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1. INTRODUCCION

El subsistema de informacién representa el insumo esencial para la practica de la vigilancia en salud publica, por esa
razon, el Instituto Nacional de Salud considerd necesario contar con una herramienta sencilla,
automatizada y estandarizada para todos los usuarios del pais, que sirviera para capturar y remitir a los
niveles competentes de manera oportuna y completa los datos generados por los eventos objeto de
monitoreo sistematico, es asi como ha disefiado e implementando desde el afio 2007 el uso del sistema
aplicativo Sivigila en todas las entidades territoriales e instituciones prestadoras de servicios de salud en la
Nacidn, el cual es actualizado de manera periddica para ofrecer un producto cada vez mas adaptado a las
necesidades de los usuarios del sistema.

Asi mismo, toda herramienta informatica debe estar acompafiada de un manual que le indique al usuario de manera
sencilla y practica la mejor forma de operarlo, con el fin de obtener los resultados esperados, en este sentido ha sido
escrito el presente documento en un lenguaje y metodologia comprensibles para todo aquel que necesite usar el sistema
aplicativo Sivigila.

El presente manual esta sujeto a modificaciones sin previo aviso por parte del Instituto Nacional de Salud quien le realizara
los cambios pertinentes a los programas para mantenerlos actualizados de acuerdo con las Ultimas normas vigentes de
uso general expedidas en Colombia por el Ministerio de Salud y la Proteccién Social.

Los nombres de usuarios, empresas, datos y otros son ficticios y no obedecen a situaciones reales. Ninguna parte de este

manual puede ser reproducida sin el consentimiento escrito del Instituto Nacional de Salud (INS).

2. OBJETIVO

Describir las actividades necesarias para la operacion del aplicativo Sivigila del subsistema de informacion del Sistema de
vigilancia en salud publica basada en indicadores, en su version 2018-2020.

3. ALCANCE

El presente manual esta dirigido a todos los actores del sistema de vigilancia y control en salud publica, basada en
indicadores, encargados de la gestion y operacion del sistema de vigilancia y control en salud publica, desde el ambito
local: prestadores de servicios de salud (Unidades primarias generadoras de datos), Unidades notificadoras municipales,
distritales y departamentales, y las entidades de caracter nacional.

4. RESPONSABILIDAD

Todas las entidades que participan en los procesos de vigilancia, deberan cumplir con las funciones en relacién con el
Sistema Nacional de Salud Publica descritos en la Ley 9 de 19791, Ley 10 de 19902, Ley 100 de 19933, el Decreto nimero

1 Codigo Sanitario Nacional: por el cual se dictan medidas sanitarias
2 Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras disposiciones.
3 Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones.
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3039 de 2007 4y en particular las consignadas en el decreto 0780 de 2016. Por lo tanto, respecto a las directrices
establecidas en este manual, se destacan las siguientes responsabilidades por cada actor.

Instituto Nacional de Salud
e Participar en la planeacion, desarrollo y coordinacién de los sistemas de informacién en salud publica, con el
Ministerio de Salud y Proteccion Social, las entidades territoriales y demas entidades del sistema de salud. 1,2

Direcciones departamentales y distritales de salud
e Apoyar a los municipios de su jurisdiccion en la gestién del Sistema de vigilancia en salud publica y en el desarrollo
de las acciones de vigilancia y control epidemiolégico y sanitario.
e Garantizar la infraestructura y el talento humano necesario para la gestion del sistema y el cumplimiento de las
acciones de vigilancia en salud publica de su jurisdiccion.
e Cumplir y hacer cumplir en el area de su jurisdiccion las normas relacionadas con el Sistema de vigilancia en salud
publica.1

Direcciones municipales de salud
o Realizar la gestion interinstitucional e intersectorial para la implementacion y el desarrollo de acciones garantizando
el flujo continuo de informacién de interés requerida por el sistema de Vigilancia en salud publica en su jurisdiccién.
1

Unidades primarias generadoras del dato y Unidades Informadoras
o Realizar las acciones tendientes a detectar y confirmar los eventos sujetos a vigilancia incluyendo larealizacion de
examenes de laboratorio y demas procedimientos, asegurando las acciones e intervenciones individuales y
familiares del caso, que sean de su competencia.
e Notificar la ocurrencia de eventos sujetos a vigilancia, dentro de los términos establecidos y suministrar la
informaciéon complementaria que sea requerida por la autoridad sanitaria, para los fines propios de Sistema de
Vigilancia en Salud Publica.1

Entidades Administradoras de Planes de Beneficios

e |mplementar las directrices y procedimientos determinados por el Ministerio de la Proteccion Social en relacién con
los procesos basicos de la vigilancia en sus redes de servicios, asi como participar activamente en las estrategias
de vigilancia especiales planteadas por la autoridad sanitaria territorial de acuerdo con las prioridades en salud
publica.

e Garantizar la realizacién de acciones individuales tendientes a confirmar los eventos de interés en salud publica
sujetos a vigilancia y asegurar las intervenciones individuales y familiares del caso.

e Estructurar, mantener actualizadas las bases de datos, analizar y utilizar la informacion sobre los eventos de
interés en salud publica sujetos a vigilancia de acuerdo con los estandares de informacién establecidos por el
Ministerio de la Proteccién Social.

5. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

> Ajuste: Modificacion al registro inicial ingresado en el sistema.

4 Por el cual se adopta el Plan Nacional de Salud Publica 2007-
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> Aseguradoras. Para efectos del presente manual, y de acuerdo con el decreto 3518 de 2006, son las entidades

promotoras de salud, entidades adaptadas, las administradoras del régimen subsidiado, las empresas de medicina
prepagada y las entidades responsables de los regimenes de excepcion de que tratan el articulo 279 de la Ley 100 de
1993y la Ley 647 de 2001.

“Backup”. Sus siglas en inglés (process of backing up) - Copia de seguridad o respaldo en un sistema
informatico.

Casillas. Espacios en los cuales se consignan los datos que se deben ingresar en cada variable.
CPU. (Unidad central de procesamiento) - Componente que ejecuta los programas en un ordenador.

Datos. Antecedentes que permite llegar mas faciimente al conocimiento de un evento, constituidos por un conjunto de
caracteres con algun significado, pueden ser numéricos, alfabéticos, o alfanuméricos. En computacion, los datos son
informacidn en todas sus formas, en especial aquella que se encuentra organizada para andlisis, procesamiento o
toma de decisiones.

ERON: Establecimiento de Reclusién del Orden Nacional
ESPII: Emergencia en salud publica de importancia internacional

Eventos. Sucesos o circunstancias que pueden modificar o incidir en la situacion de salud de un individuo o una
comunidad y que para efectos del articulo 3° del Decreto 3518° se clasifican en condiciones fisiologicas,
enfermedades, discapacidades y muertes; factores protectores y factores de riesgo relacionados con condiciones del
medio ambiente, consumo y comportamiento; acciones de proteccion especifica, deteccion temprana y atencion de
enfermedades y demas factores determinantes asociados.

Eventos de interés en salud publica. Aquellos eventos considerados como importantes o trascendentes para la salud
colectiva por parte del Ministerio de la Proteccién Social, teniendo en cuenta criterios de frecuencia, gravedad,
comportamiento epidemioldgico, posibilidades de prevencién, costo-efectividad de las intervenciones, e interés
publico; que ademas requieren ser enfrentados con medidas de salud publica.

Notificacion. Es el proceso por medio del cual se informa de manera oficial el conjunto de eventos considerados de
importancia para la salud de la comunidad como son enfermedades, discapacidad, muerte, factores de riesgo, etc.

Notificacion inmediata: Accion realizada para enviar al siguiente nivel aquellos eventos que por su impacto deben
darse a conocer de manera “inmediata”.

Notificacion Negativa. La notificacion negativa se da cuando la UPGD no presenta eventos de interés en Salud
Publica; la UPGD debera informar semanalmente al nivel superior de estos casos.

> Por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud Publica y se dictan otras disposiciones
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> Programa o aplicativo: Programa de computador que procesa informacion a través de actividades como la captura
de datos, su actualizacién o su consulta. Los sistemas aplicativos contrastan con los programas del sistema, tales
como sistemas operativos o sistemas para el manejo de redes y con los programas utilitarios.

» Rangos. Los valores maximos y minimos que se pueden almacenar en una variable.

> Reglas de validacién. Conjunto de 6rdenes légicas programadas en el sistema aplicativo que delimitan el ingreso de
los datos a las instrucciones y ayudan a que la aplicacion funcione correctamente, permitiendo o no la existencia de
texto, etiquetas o atributos. Las reglas de validacion también pueden comprobar la cantidad de tiempo necesaria para
que finalice una solicitud y la existencia de campos de formulario y sus valores.

> SIANIESP. Sistema de Informacion de Apoyo a la Notificacion e Investigacion de Eventos en Salud Publica, permite el
uso de fuentes secundarias mediante la busqueda activa de aquellos diagndsticos encontrados en registros
administrativos que se relacionan con las definiciones de caso del evento de interés.

> Sistema aplicativo. Programa o paquete informatico y su respectiva documentacion de soporte, que habilita y facilita
el uso del computador. El sistema aplicativo controla la operacion del “Hardware” y el procesamiento de los datos.

> Sistema de Alerta Temprana: conjunto de capacidades necesarias para generar y difundir informacion de alerta
oportuna y significativa para que los individuos, las comunidades y organizaciones amenazadas por riesgo o peligro en
el cual puedan prepararse y actuar adecuadamente y con tiempo suficiente para reducir la posibilidad de dafio o
pérdida.

> UAC. El Control de cuentas de usuario (UAC) es un nuevo componente de seguridad de Windows Vista, permite a los
usuarios realizar tareas comunes como no administradores, denominados usuarios estandar en Windows Vista, y como
administradores pero sin tener que cambiar de usuario ni utilizar la funcién ejecutar como.

» UND Unidad notificadora departamental o distrital

> Unidad informadora: UPGD especial considerada fuente de informacion del sistema de vigilancia en salud publica,
proveniente de instituciones prestadoras o no de servicios de salud o personas naturales (que presten o no servicios
de salud) que capten eventos de interés en salud publica, cuya notificacion es esporadica (solo notifican cuando se
presenta el evento).

> Unidad notificadora. Es la entidad publica responsable de la investigacién, confirmacion y configuracion de los
eventos de interés en salud publica, con base en la informacién suministrada por las Unidades Primarias Generadoras
de Datos y cualquier otra informacion obtenida a través de procedimientos epidemioldgicos.

> Unidad primaria generadora de datos — UPGD. Es |a entidad publica o privada que capta la ocurrencia de eventos
de interés en salud publica y genera informacién util y necesaria para los fines del Sistema de Vigilancia en Salud
Publica, Sivigila.

> UNM Unidad notificadora municipal.

> UPS. (uninterruptible power supply) Sistema de alimentacion ininterrumpida, Dispositivo que gracias a sus
baterias le permite al computador y otros dispositivos conectados a ella, mantenerse en operacion, al menos durante


http://es.wikipedia.org/wiki/Variable_(programaci%C3%B3n)
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un corto espacio de tiempo, cuando la fuente principal de potencia se ha apagado. También suministra proteccidn
contra las variaciones fuertes o picos de potencia.

> Usuarios. Persona natural o juridica que provea y/o demande informacién del Sistema de Vigilancia en Salud Publica.

» Variable. Estructura que contiene datos y recibe un nombre unico dado por el programador, mantiene los datos
asignados a ella hasta que un nuevo valor se le asigne.

> Vigilancia en salud publica. Funcién esencial asociada a la responsabilidad estatal y ciudadana de proteccion de la
salud, consistente en el proceso sistematico y constante de recoleccion, analisis, interpretacion y divulgacion de datos
especificos relacionados con la salud, para su utilizacién en la planificacion, ejecucion y evaluacion de la practica en
salud publica.
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6. CONDICIONES GENERALES

6.1. Actores

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION
SOCIAL - MSPS

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD - INS

UNIDADES NOTIFICADORAS
DEPARTAMENTALES Y DISTRITALES - UND

( UNIDADES NOTIFICADORAS MUNICIPALES- |
UNM

(" UNIDADES PRIMARIAS GENERADORAS DE |
DATOS - UPGD

(" EMPRESAS ADMINISTRADORAS DE PLANES |
DE BENEFICIOS - EAPB

.

s N

UNIDADES INFORMADORAS - Ul

. J

Figura 1. Actores del sistema de vigilancia y control en salud publica
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6.2. Flujo de informacion

De acuerdo con la normatividad vigente, se puede apreciar en el siguiente esquema el flujo de informacion entre los
actores del sistema de vigilancia en salud publica, que asciende desde el ambito local hacia el ambito nacional

Esta caracteristica en el flujo de informacién, hace que cada uno de los actores tenga definidas funciones particulares en el
sistema de vigilancia en salud publica Nacional y en relacion con el uso de los datos y la operacién del aplicativo.

Notificacion inmediata A

Miércoles antes de las 3:00PM
Gerenciar
Recepcionar
Analizar
Investigar
Motificar

Analizar

Lunes antes de las 3:00PM

Captar Investigar
Analizar Notificar
Notificar

Operar
Analizar
Difundir
Definicién de estrategias
Apoyar gestidn del sistema
Realimentar

Referentes.
tematicos

Depura
: Analiza

e Divulga

== Realimenta

=2
4 —
"

(&) MINSALUD

Dirigir
Coordinar
Reglamentar
Analizar

EAPB

sura®

— TR T Iy T—

2.
A ",

Coomeva

Depurar
Analizar
Interviene
Realimentar

Figura 2. Flujo de informacion en el sistema Sivigila
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L
.
-

Oganizacion
Mundial de la Salud

Organizacion
Panamericana

i j!’-\‘@,(]rganizacidn
‘_,"i,;'-’ Mundial de la Salud
Américas



6.3. Tipos de funcién en Sivigila de acuerdo con el actor

En la interaccion con el sistema Sivigila, cada actor, tiene asociadas actividades particulares:

Tabla 1. Actividades por actor para el sistema Sivigila

ACTIVIDAD U.l. | UPGD* | EAPB** | UNM UND* | INS**
Instalar y actualizar X X X X X X
Sivigila

Configurar Sivigila X X X X X X
Migrar Informacion de X X X X X X
arios anteriores. ,
Caracterizar UPGD X X X X X |
Digitar informacion X X X X X X
Notificar X X X X X X
Consolidar . X X X X X
Realizar Ajustes X X X X X X
Generar Reportes X X X X X X
Retroalimentar . x X X X

UND*: Unidad Notificadora Departamental/Distrital

INS**: Unidad Nacional {(...)

EAPB**: Entidad Administradora de Planes de Beneficios de Salud. Los
ajustes permitidos para este nivel son: Ajuste I (indeterminado en tipo de
sequridad social).

UPGD*: Las UPGD podran consolidar planos de las subsedes adscritas
a la sede principal.

Los niveles UNM-UND e INS deberan digitar informacién cuando asi lo
requiera la situacion de salud publica presentada.

Nota: Cuando las unidades informadoras y las UPGD no cuenten con la capacidad instalada suficiente, la
Unidad Notificadora debera asumir por complementariedad las funciones que no puedan ser cubiertas por
las UPGD.

7. CONTENIDO
7.1. CONDICIONES ESPECIFICAS DEL SISTEMA SIVIGILA

Este sistema aplicativo despliega ventanas o formularios de captura, que tienen casillas o espacios para la
captura de cada variable (numero o texto).
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% CARACTERIZACION DE UPGD

1Pag | 2Pag /

CARACTERIZACION DE LA UPGD
iza Fecha inicio uso SIVIGILA
I

FRiazin Social

Direcsién
Representante Legal

Coreo Electiénica
Respansable de la Natiicacian

Teléfona

Maturaleza Juridica Nivel de Complejidad

Fecha de Constitucién o Inicio de

1- Privad del 1-1 Hivel
Actividades Asistenciales rivaca sin animo e uera e

2-Privada con animo de lucro 2- Il Nivel

3- Mixta 3- Il Nivel
4- Piblica
Es¢ Unidad Informadara? Estado Localidad o Zona (Si aplica) Notif. IAAS
RECURSOS ADICIDONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIDLOGICA
Naotifica actualmente  Unidad de andlisis COVE Talento hum disponible Tecnologia disponible Computador
1-Si 2-No 1-5i 2-No 1-5i 2-Ho 1-8i 2-No 1-5i 2-Ho i 2-No
Fax Modem Coireo electranica Internet TeleFax Radio Teléfono S
1-80 2-No 1-5i 2-No 1-50 2-Ne 1-5i 2-No 1-Si 2-Ho
_INueva ” Actualizar ‘ (Guardar | Salir | ucl ‘ Talen Humano / Senvicios ‘ | 44 Buscar |

Figura 3. Ventana para captura de datos
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Al ser digitado un valor o texto en cada una de estas casillas, se ejecuta una regla de validacion que s6lo
permite digitar ciertos datos, si se digité adecuadamente en el espacio de cada variable se continda con la
siguiente, de lo contrario se impide continuar con la digitacion, hasta ingresar lo permitido. Cuando el dato
digitado en la casilla se valida como error, aparecera un aviso de advertencia y dicho dato estara
sombreado para reingresarlo nuevamente, no hay necesidad de borrar el dato y digitarlo, si es un campo
de un sdlo caracter de captura, este no aparecera sombreado y de esta manera se reingresa sin borrarlo.
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%, CARACTERIZACION DE UPGD 23
1Pag | 2Pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Céd. Prestadar Subindice F Caractsriza  Fecha inicio uso SIWIGILA
L 03/02/2018
Razdn Social it
Direccidn
Hepjesentants Legal
Notificadjén SIVIGILA =
R
La lengitud del cédigo ingresade es mener de 10 caracteres Por favor | de Compleiidad
Fos b Leifique el Codigo 0| & 11 Niver
- | Nivel
2- I Mivel
3- I Hivel
Notif. lAAS
RECURSDS ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Motifica actualmente  Unidad de andlisis COVE Talento hum disponible Tecnologia disporible Computadar
1-5i @ 2-No 1-5i () 2-No 1-5f () 2- No 1-50 @ 2-No 1-Si () 2-No 1-5i () 2-No
Fax Modem Coreo electrénica Interret TeleFax Radio Teléfona
1-50 @ 2-No 1-Si @) 2-Mo 1-Si @ 2-No 1-50 @ 2-No 1-5i (3 2-No
Nueva Actualizar ‘ ngamar ” Cancelar ‘ ‘ uci | Talen Humano / Servicios Buscar

Figura 4. Ejemplo de mensajes desplegados en el sistema Sivigila

variable tiene unos valores o intervalos de datos permitidos, estos se presentan como ayuda al

digitador en:

1 = Recregi
Reculeccir
por sende

La barra de estado que se encuentra ubicada en la parte inferior de cada ventana o formulario,
cada vez que el cursor se ubica en una variable.
Una cajita de fondo amarillo y texto negro que se presenta al ubicar el puntero del “mouse” en la
variable, donde ademas se encuentra la descripcion del dato que captura la variable
3 'RELACION COH DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente — . -~
F. Accidente Direceitn lugar donde oeurié el accidente Actividad  (tra Actividad Atencidn  Otra atencidn
0511012014 vereda el cerro 2 7 Hda en morderura con m
p‘..ac“mm" Otra practica |3 ' @n_iéde,?luwem&n.\ugardmde.ummaa\m-\dente\q,m Cudl otro?
on, = Agricuturs, 3= Oficios Domesticos, 5= posniefian - Cudlolio?
de Desechos, 6 = Actividad Acustica, § = Caminar
% abiertos, 3= Caminar portrocha.= Otro —
E?e'ﬂ!f’tmn_"n'l'n’.’ '“a'fﬁema Fictenzs Pasestesias Equimosis Hematomas Do Cusloti?
r@.@g;sﬂ"\'/?a'.'nﬁ;Siﬂé'gi\gﬁﬁea Dianea E‘radmard\a meenmn Dolor sbdom Fascies Alt,ws A‘\Lsen D_eb,mus D_\.guna Elanws
EPlstast 'S I H;Ematu j v:élllgu F’!u,ua\peb Djl,hab\av‘ Djslag\a . UJIU : Eua\Utru: :
F;SEE\US A‘Her,w U‘tru E‘ua\Utru’) F;I\avant E;ma DAna Eiué\nlvacnm;\icacin'n; Gravedad
2 F 2 2 2 1 sindrome comportamental 3

Emp suero Tpo Trans  Tipa S&
00:17 1

Reacc apl Dosis Tiempa adm
7 02:00

Remilido Tto. Ox  TipaTto
2 d 2 Actualizar

Figura 5. Rango de valores permitidos por campo.

Direccion lugar donde ocurio el accidente
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Recuerde que....

Con solo ubicar el puntero del “mouse” sobre cada objeto del sistema, sea un titulo, una caja de texto o
variable, un botén, una casilla de verificacién, entre otros., el sistema nos presentara ayudas con
informacion acerca del objeto

Existen variables que requieren busquedas de varios o muchos criterios; estas variables cuentan
con una tabla que se despliega al presionar la tecla “Enter”, permitiendo realizar busqueda y
seleccionar del listado de opciones posibles haciendo [“Clic”’] sobre una de ellas para seleccionarla
y posteriormente en el botdn [“aceptar”] para pasar el dato a la casilla en el formulario.

El sistema cuenta con unas tablas de uso general, que se encuentran en variables como municipios,
ocupaciones, aseguradoras, entre otros. Cuando en algun formulario se solicite el ingreso de uno de estos
codigos y al ingresarlo éste no corresponda con ninguno de los valores precargados en la tabla de
referencia, se presentara un mensaje informando que el cédigo ingresado no se encuentra, a su vez
aparece un aviso que le pregunta si desea consultar en la tabla, al hacer [“Clic”] en [“Si”] se presenta la
pantalla de busqueda.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cidigo UPGD dela Ficha Ajuste F Ajuste Csdigo del Evento F.MNolficacién Afo  Net Oou
050010549211 [ ] o |[1om1i2014 | 100 ACCIDENTE OFIDICO 120112014 | 2014 | |46 |46
Fraplig=e' P Dioa: Mo T
ce 1] ®) SIVIGILA - 2015 - 52
Fiimer Apelid d Med
proeos 1] |____MUNICIPIOS |

g b Inoreseeliextoabuscar
20

o
L co|
Asea Pro/0c

Depto
1

Baniio
ADD1001

ANTIOQUIA

ARAUCA

ATLANTICO

Discapacitadd

M Pesidenci
og000 [+

F. Consulta
i

[ Aceptar, o Presione latecia ESC para terminar ]

Figura 6. Tabla de consulta para datos especificos (Municipios)

No existe / No digito ¢l Cédige
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Recuerde que...

La tabla de ocupaciones cargada en el aplicativo corresponde a Clasificacion internacional uniforme de
ocupaciones - CIUO 88. Por esto es importante realizar busquedas por parte de la palabra y revisar entre

las opciones que se despliegan en la lista para seleccionar la que mas se adapte.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

aaaaaa
Cddigo UPGD de laFicha  Ajuste F Sjuste Cadigo del Evento F. Motificacion  Afio

050010549211 E 0 101172014 100 E ACCIDENTE OFIDICO 121172014 2014 46 46
Tico NG " Eicace b coui

ce 1] (2 SMIGILA - 2015 - 2
Primer Apeid dMed

PRUEBAS 11 OCUPACIONES

3 = Ingrese el texto a buscar
0
. 0 AUXILIARES DE ENFERMERIA Y ODONTCLOGIA

Area Pro./0c
1

Codigo Nombre

Bario

eria a domicilio
9999999 o

ales
parteria de nivel superior

Discapacitadd

[

M Residenci —

08000 [«
F. Consulta 1- v B
i
i Aceptar, o Presione la tecla ESC para terminar j
Complementarios para- ACCIDENTE OFIDICO EImprimir Laboratorios
Nueva Ajustar Guardar IQ Canc. Ant || sig Buscar Pacientes Borrar

Figura 7. Tabla de consulta para datos puntuales (Ocupaciones)

Digite un fragmento del texto en la casilla en blanco que aparece en la parte superior del formulario y
presione la tecla “Enter” para ver el resultado de la busqueda que se presentara en la tabla, al realizar esta
accién, aparecera sombreado el nombre ingresado y otras opciones que presentan similitud en la
busqueda. Una vez verifique que se trata del mismo texto buscado, presione la tecla “Enter” 6 “esc” 6 el
boton que se encuentra en la parte inferior de la tabla de busqueda.

7.2. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA APLICATIVO SIVIGILA

Para que el programa funcione adecuadamente se requieren los siguientes elementos minimos:

Computador:

Procesador: 1 GHz o superior
Memoria RAM: 512 MB o superior
Disco Duro: 1GB libre de espacio en disco
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Sistema operativo: Windows 2000, XP, Vista, 7, 8, 8.1, 10
Video con resoluciéon minima de 1024*768 pixeles a 512 colores

Importante - Uso de archivos de 7-Zip

El Sistema aplicativo Sivigila hace uso de los archivos 7z.dll y 7zG.exe del software empaquetador de
archivos 7-Zip. El software aplicativo 7-Zip es licenciado bajo licencia GNU LGPL vy su sitio web se
encuentra en WWW.7-zip.org. Su uso en otras aplicaciones esta autorizado bajo
los requerimientos especificados en el sitio https://www.7-
zip.org/faqg.html#developer_faq

Importante...

El Sistema Sivigila originalmente no ha sido disefiado para ser instalado en Redes de Area Local bajo el
modelo Cliente — Servidor, sin embargo, es posible su adecuacion para tales fines dependiendo del
ambiente donde sea instalado

Importante...

De acuerdo con el articulo 12 del Decreto 3518 de 2006, reglamentario del Sistema de Vigilancia en Salud
Publica, son funciones de las Unidades Notificadoras:

“...b) Garantizar la infraestructura, capacidad técnica y talento humano calificado necesario para la
clasificacion de los eventos de interés en salud publica sujetos a vigilancia;

c) Adoptar e implementar el sistema de informacion para la vigilancia en salud publica establecido por el
Ministerio de la Proteccidn Social, garantizando la permanente interaccion con los integrantes de la red de
vigilancia en salud publica.”



http://www.7-zip.org/
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7.3. INSTALACION Y DESINSTALACION DEL SISTEMA Sivigila

Importante...

Si existe algun sistema aplicativo de seguridad instalado en el mismo computador en donde se va a
instalar el sistema Sivigila , que pueda bloquear o interferir con la instalacion o desinstalacion del
sistema, debe deshabilitarlo o apagarlo antes de instalar o desinstalar el sistema Sivigila. Esto aplica
también para las versiones de los sistemas operativos Windows Vista, 7, 8.0 y 8.1.

Para poder instalar o desinstalar el sistema Sivigila, el usuario debe haber iniciado sesién como
miembro del Grupo Administradores Locales de tal forma que se garantice que tiene los privilegios
suficientes sobre el sistema operativo que le permitan realizar la operacion. En caso de que no sea asi o
que tenga dudas al respecto, consulte con el administrador de sistemas, el administrador de dominio o
el soporte técnico de su Organizacion.

El INS hace la salvedad de que en ambientes de red en donde los PCs de la Organizacion estan bajo
las politicas de seguridad de un Dominio Windows, puede suceder incluso que una cuenta
administradora local no tenga los privilegios suficientes para poder efectuar la instalacion exitosa del
Sistema Sivigila. En este caso, tendré que realizar la instalacion con una cuenta administradora del
Dominio que tenga privilegios administrativos sobre el PC en donde se va a efectuar la Instalacién.

En cualquier caso el INS recomienda que la instalacion del Sistema Sivigila sea efectuada por el
personal de TIC o de la oficina de sistemas de la entidad el cual debera tener acceso al administrador
de los equipos de computo, del dominio o de red de la entidad en donde se va a realizar el
procedimiento.

7.3.1.Verificaciones previas a la instalacion
7.3.1.1. Verificacion de la version de Windows Installer
Para poder efectuar la instalacién del Sistema Sivigila, el PC en donde se vaya a efectuar la instalacion

debe tener instalada como minimo una de las versiones de Windows Installer que se menciona en la
siguiente tabla:

Tabla 2. Versiones sistema Sivigila

Taléase Versién Descripcion

Windows Installer 2.0 2.0.2600.0 Liberado con Windows XP.
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Taléase Versién Descripcion
Windows Installer 2.0 2.0.2600.1 Liberado con Windows 2000 Server con Service

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 3.0

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 4.0

Windows Installer 4.0

Windows Installer 4.5

Windows Installer 4.5

Windows Installer 4.5

2.0.2600.1183

2.0.2600.2

2.0.2600.1106

2.0.3790.0

3.0.3790.2180

3.1.4000.1823

3.1.4000.3959

3.1.4000.2435

3.1.4001.5512

4.0.6000.16386

4.0.6001.18000

4.5.6002.18005

4.5.6000.20817

4.5.6001.22162

Pack 3 (SP3).

Liberado con Windows 2000 Server con Service
Pack 4 (SP4).

Liberado como redistributable.

Liberado con Windows XP con Service Pack 1 (SP1).

Liberado con Windows Server 2003.

Liberado con Windows XP con Service Pack 2 (SP2).
Liberado como redistributable.

Liberado como redistributable.

Liberado con Windows Server 2003 con Service
Pack 2 (SP2).

Ultima Version liberada de Windows Installer 3.1.

Liberado con Windows XP con Service Pack 3 (SP3).

Liberado con Windows Vista.

Liberado con Windows Vista con Service Pack 1 (SP1)
y Windows Server 2008.

Liberado con Windows Vista con Service Pack 2 (SP2)
y Windows Server 2008 con Service Pack (SP2.)

Liberado como redistributable para Windows Vista.

Liberado como redistributable para Windows
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Taléase Versién Descripcion

Server 2008 y Windows Vista con SP1.

Windows Installer 4.5 4.5.6001.22159 Liberado como redistributable para Windows XP con
Service Pack 2 (SP2) y later, y Windows Server 2003
con SP1y later.

Windows Installer 5.0 5.0.7600.16385 Liberado con Windows Server 2008 R2 y Windows 7.

Windows Installer 5.0 5.0.9600.16xxx Liberado con Windows Server 2012 R1y
0 Superior Windows 8 y Windows 8.1.

Fuente: Pagina Web Microsoft — www.microsoft.com

Para determinar qué version de Windows Installer esta disponible en el PC, se recomienda ejecutar el
comando msiexec desde la consola de comandos de Windows.

7.3.1.2. Verificacion de la cuenta de usuario con la que se debe hacer la instalacion

Para verificar qué cuentas de usuario pertenecen al grupo Administradores del ordenador (PC) donde se va
a hacer la instalacion, siga los siguientes pasos:

1. De [“Clic”"] en menU de inicio - Panel de control - Herramientas administrativas —>
Administracién de Equipos = Usuarios y grupos locales = Grupos > Administradores. EI camino a
seguir puede depender del Sistema operativo particular. En caso de dudas, solicite la ayuda al area de
soporte técnico de sistemas, de dominio o de red de la entidad.

2. Aparecera una pantalla similar a la que se muestra en seguida en donde se relacionan cada una de
las cuentas de usuario que pertenecen al grupo de Administradores del PC.

Para el ejemplo que se muestra en la figura, las cuentas que pertenecen al grupo administradores son:
admin.respaldo, Sivigila, Administrador, entre otros. Usualmente en el listado que se muestra aparecera
una de la cuentas Admin o Administrador que son las que vienen configuradas por defecto en los PCs con
Sistemas Windows (desde la version NT en adelante).
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Figura 8. Usuarios sistema operativo.

3. Una vez identificada una de las cuentas que pertenecen al Grupo Administradores cierre la sesion
de trabajo actual e inicie una sesion con esa cuenta. Para el ejemplo que se esta mostrando, podria iniciar
una sesion con la cuenta admin.respaldo, por ejemplo, o con la cuenta Sivigila o, en fin, con la cuenta que
haya identificado que pertenece al grupo administradores.

Recuerde que para poder iniciar una sesion con la cuenta identificada en el paso 1, sera necesario tener la
contrasefia de esa cuenta de usuario. Si no tiene esta contrasefia, debera solicitarla a la oficina de
sistemas, de dominio o de red de la entidad en donde se encuentra el PC y se va a hacer la instalacion.

La sesidn recién iniciada debe identificar claramente al usuario que se haya seleccionado en el paso 1 tal
como se indica en la siguiente figura:
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Figura 9. Menu sistema operativo Windows.

7.3.2. Instalacion

Importante...

Si su organizacion ha venido utilizando el sistema Sivigila y va a instalar una version mas reciente en el
mismo computador en donde venia utilizando uno de esos Sistemas, antes de proceder con la
instalacion que se describe a continuacion, saque un “Backup” de la informacién gestionada con el
sistema anterior y desinstale dicha version. Esto le permitira llevar a cabo la migracién de la informacién
de eventos de salud publica gestionados hasta el momento del cambio de versidn, es decir, le permitira
migrar la informacidn desde la version anterior hacia el sistema Sivigila.

Para instalar el Sistema Sivigila, siga los siguientes pasos:

1. Descargue el paquete de instalacion del sistema Sivigila que se encuentra publicado en la pagina
Web del INS http://portalsivigila.ins.gov.co/sivigila/index.php.
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Figura 10. Instalador Sivigila en la pagina WEB del INS.

2. Inicie sesidn con una cuenta del “Grupo administradores locales” en el computador en donde va a
realizar la instalacion. Recuerde que para poder iniciar una sesidn con una cuenta del grupo
administradores, sera necesario tener la contrasefia de esa cuenta de usuario, si no tiene esta contrasefia,
debera solicitarla al administrador de sistemas, de dominio o de red de la entidad en donde se encuentra el
computador y se va a hacer la instalacion.

Debe tener en cuenta que antes de iniciar la instalacion de la mas reciente version del Sivigila, hay que

desinstalar la version anterior del sistema aplicativo, para ello dirijase a la seccion “Desinstalacion del
sistema Sivigila” de este manual.

Haga doble [“Clic”] en el archivo instalador del sistema Sivigila que descargo. Esto ejecutara el Asistente
de instalacion del sistema.

El instalador le mostraré la pantalla de Bienvenida y “Copyright” del sistema Sivigila
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ﬁ] SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard *

Bienvenido a SIVIGILA 2018-2020 -
.“ InstallShield Wizard

L

Installshield(R) Wizard instalard SIVIGILA 2013-2020 en su
equipo. Para continuar, haga dic en Siguiente.

ADVERTEMCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

< Afras Cancelar

Figura 11. Pantalla inicial instalador sistema Sivigila.

3. Haga [“Clic”] en [Siguiente>]. El instalador le mostrara la pantalla de Informacién del cliente en
donde le permitira diligenciar el nombre de su Organizacién y nombre de usuario y si desea que todos los
usuarios del computador en donde se esté instalando el sistema Sivigila tengan acceso a él o solamente el
usuario que esta efectuando la instalacion. Si su equipo solo tiene un usuario la pantalla no “mostrara las
opciones instalar esta aplicacion para” ya que no aplican en el proceso de instalacién, solo le solicitara el

nombre de usuario y organizacion
ﬁ SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard X

Informacién del cliente

Por favor, introduzca la informacian.

MNombre de usuario:

IUsuario Valido

Organizacidn:
|HosprTAL|

InstallShield

< Afras Cancelar

Figura 12. Pantalla captura usuario.
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4, Luego de diligenciar los datos solicitados, haga [“Clic”] en [Siguiente>], al finalizar la etapa de

preparacion, el Instalador del Sistema le mostrara la pantalla para comenzar la instalacion, haga [“Clic’] en

[“Instalar”].

ﬂ SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard

Preparado para instalar el programa

El Asistente estd preparado para comenzar la instalacion.

Haga dlic en Instalar para comenzar la instalacion.

Si desea revisar la configuracion de la instalacidn o realizar alglin cambio, haga dicen
Atrds. Haga dic en Cancelar para salir del Asistente.

Installshield

| < Alras || Glnsizlar || Cancelar

Figura 13. Pantalla de inicio del instalador del sistema Sivigila.

Si la cuenta del usuario requiere permisos de instalacion, el sistema operativo le mostrar una pantalla para
autorizar la ejecucion del instalador; de [“Clic”] en [“Si”] para continuar la instalacion

Figura 14. Pantalla de autorizacion para la ejecucion del sistema Sivigila.

5. En este momento se iniciara la instalacién del sistema que tomara menos de diez minutos,
dependiendo de la configuracion de “Hardware” de su computador.
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‘_E SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard — =

Por favor, espere mientras InstallShield Wizard instala SIVIGILA 2018-2020.
Este proceso puede durar varios minutos.

Instalando SIVIGILA 2018-2020
Los componentes del programa seleccionados se estan instalando.
A
Gl

Estado:
Copiando archivos nuevos

InstallShield

< Atras Siguiente >

Figura 15.Estado del proceso de instalacion del sistema Sivigila.

6. Luego de terminada la instalacion, la herramienta informatica le mostrara una pantalla dandole
aviso de esta situacion. Haga [“Clic”] en [“Finalizar”] para completar la instalacion.

ﬂ SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard *

SIVIGILA 2018-2020 Finalizado - Installshield
ﬂ Wizard

|

InstallShield Wizard ha instalado SIVIGILA 2018-2020
correctamente, Haga dic en Finalizar para salir del asistente.

< Atras Cancelar

Figura 16. Pantalla de finalizacién del proceso de instalacion del sistema Sivigila.

El instalador del sistema creard un Vinculo en el escritorio de su computador; para tener acceso al
programa, haga doble [“Clic”] en el icono [*“Sivigila 2018-2020"] para ejecutar la aplicacién.
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P

Sivigila 2018-2020

Figura 17. Vinculo creado en el escritorio por el instalador para la ejecucion del sistema Sivigila

7.3.3. Verificacion de Ia instalacion

Para comprobar que la instalacion ha sido satisfactoria, ejecute el sistema haciendo doble [Clic] en el
acceso directo que el instalador del Sivigila habra dejado en el Escritorio de su computador.

El sistema le mostrara la siguiente pantalla en donde tendra que ingresar el nombre del usuario asignado

por defecto
SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA

INsTITUTO
. NACIONAL DE 1 @
$ALUD w7207 ANOS

Direccion de Vigilancia y Andlisis del Riesgo en Salud Pdblica
Desde 1919 compromefidos con la Salud Publica

©2078 - 2020. Todos los derzchos reszrvados p ..
BOCSOEAISTED
‘CERTIFICADD - DANE

€ VERSION 2018- 2020

Cbdigo de Usuario || Contrasefia

Nombre del Usuario

Continuar Salir Cambiar Codigo

Figura 18. Formulario inicial sistema Sivigila para captura de usuario.
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Una vez que haya dado [Clic] en el boton “Continuar”, configirelo y saque un “Backup” con el sistema
vacio. Una instalacion satisfactoria no debe tener ninguin problema al generar este “Backup” de prueba.

En caso de que al intentar generar el “Backup” de prueba el Sistema Sivigila tenga problemas de cualquier
naturaleza, tendra que desinstalar el Sistema y volverlo a instalar.

7.3.4. Desinstalacion del sistema Sivigila

Importante...

Para desinstalar el sistema Sivigila, el usuario debe tener los privilegios administrativos
suficientes a nivel del Sistema Operativo que le permitan realizar la operacién. En caso de que
no sea asi 0 que tenga dudas al respecto, consulte con el administrador de sistemas, el
administrador de dominio o el soporte técnico de su Organizacion.

Para desinstalar el sistema Sivigila o versiones anteriores debe utilizar la opcion “Agregar” o “quitar
programas” del Panel de control

1. En la barra de tareas de su computador vaya a Inicio — Panel de Control — Programas y
caracteristicas. Seleccione la entrada con nombre Sivigila y haga [“Clic”] en el boton [“Quitar”] o en
[“Desinstalar”]

2. Haga [“Clic”] en [“Si”] para confirmar la desinstalacion del programa
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@vvlﬁ » Panel de control » Todos los elementos de Panel de control » Programas y caracteristicas
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Ventana principal del Panel de
control
Ver actualizaciones instaladas

Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows

Instalar un programa desde la
red

Desinstalar o cambiar un programa

Para desinstalar un programa, selecciénelo en la lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar.

Organizar Desinstalar ~ Reparar

Nombre . Editor Seinstelo el Tamafio
#3 Microsoft Visual Studia 2010 Shell (salated) - ESH Micrnsaft C 12404020, 527 MB
) Microsoft Visual| Programas y caracteristicas - TEOT
@ Microsoft Visuall 953 MB
ol Microsoft Visual I, iEsté segure de que desea desinstelar SIVIGILA 201520207 4,28 MB
0 Microsoft Visuall 333 MB
o0

-Bm::::z::::z::: [Z] Mo volver a mostrar este cuadre de didlogo 8’90319’\;:2
=0 Microsoft Visual o e 56,0 KB
|3 Microsoft VS5 Writer para SQL Server 2014 Microsoft Corparation 25/10/2017 228 MB
@ Mozilla Firefox 53.0.3 (x86 es-ES) Mozilla 22/05/2017 87,8 MB
L Mozilla Maintenance Service Mozilla 22/05/2017 231KB
0 Opera Stable 50.0.2762.67 Opera Software 02/02/2018

|0 Programa instalacion de Microsoft SQL Server 2012 (e.. Microsoft Corporation 12/07/2017 434 MB
5 Requisitos previos para 55DT Microsoft Corparation 11/04/2016 812 MB
% SIVIGILA 2018-2020 INS Instituto Nacional de Salud 03/02/2018 453 MB
e Skype™ 7.18 Skype Technologies 5.A. 14/03/2016 79,9 MB
|3 SQL Server Browser para SQL Server 2014 Microsoft Corporation 25/10/2017 10,0 MB
ETeamV\ewer 13 TeamViewer 18/01/2018

® UltralSO Premium V3.62 11/04/2016 6,83 MB
W’ WatchGuard Authentication Client 11.9.4 WatchGuard 20/04/2017 716 KB
EWIHRAR 5.30 (32-bit) win.rar GmbH 14/01/2016

INS Instituto Nacional de Salud Versién producto: 1.0.0
Vinculs de Ayuda: http://www.INSInstitut...

®

SIVIBILA Tamario: 459 MB

Version
10.0.40219
9030729
9.030729
14023217
10.0.40220
10.0.40219
10.0.40220
10.0.40219
12.0.20008
5303
53036347
500.2762.67
11.0.2100.60
11.0.2100.60
100
718112
120.20008
1306447

11904
5300

Vincule de soporte... http://www.INSInstitutoMacionalde...

m

3.

Figura 19. Pantalla de desinstalacion del aplicativo Sivigila.

El sistema procedera con la desinstalacion. Una vez haya terminado el proceso el sistema

operativo eliminara automaticamente el icono del Sivigila version 2015 de la lista de programas.
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Figura 20. Estado del proceso de desinstalacion del sistema Sivigila.

7.4. INGRESO AL SISTEMA DESPUES DE LA INSTALACION

La instalacion del sistema Sivigila creara dos vinculos en el computador que le permitiran tener acceso a
él: uno en la barra de tareas y otro en el Escritorio.

Para iniciar Sivigila puede:

1. Ubicar el cursor sobre el icono del programa que se encuentra en el escritorio de su computador y

hacer doble [“Clic”] o presionar la tecla “Enter”. P

2. Abrir el mend Inicio de Windows y hacer [“Clic”] en la opcion “Todos los Programas” — Instituto
Nacional de Salud — Sivigila

El resultado es que se abre la pantalla de inicio y de manera automatica el cursor se ubica en el espacio
correspondiente a Codigo del usuario, en seguida ingrese el cdigo correspondiente.
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©2078 - 2020. Todos los derachos reservados 2
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Cédigo de Usuario || Contrasefia

Nombre del Usuario

Continuar Salir Cambiar Codigo

Figura 21. Pantalla de captura del usuario del sistema Sivigila.

Importante...

El sistema Sivigila viene pre-configurado con un unico codigo de usuario que tiene acceso a todas las
operaciones incorporadas en él. Si no conoce cual es ese cddigo, comuniquese con la mesa de ayuda
del Sivigila en el Instituto Nacional de Salud (sivigila@ins.gov.co).

Si el codigo es incorrecto, aparecera un aviso en la parte superior derecha de la pantalla y no lo dejara
continuar hasta que ingrese el codigo correcto, para ello se debe asegurar que el teclado esté configurado
de tal forma que escriba letras y no nimeros mezclados con letras, el codigo de usuario se puede escribir

en minusculas 0 mayusculas.

Después de ingresar de forma correcta el codigo debe presionar la tecla “Enter”, ubicar el cursor en el
boton [“Continuar”] y hacer [“Clic”] en él o nuevamente presionar “Enter” y habra entrado a la proxima

pantalla.
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CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL
Configuracion del Codigo
Cadigo Para:
| UPGD Ingrese el codigo que se asignod en la Habiltacion
UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE v
complete a la longitud permitida con "Ceros™ (0}
UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE v complete
a la longitud permitida con "Ceros™ (0)
Razdn Social
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
0 (O1-uPGD Labaratorio®? C 3 2018
(1 2- UMM Fuerzas Militares?
O 3-UND EAPB? T
Salir

Figura 22.Pantalla de configuracion de la UPGD que reporta datos al nivel superior.

La primera vez que ingrese al sistema Sivigila se le pedira que haga la configuracion y caracterizacion de la
unidad que reportara los datos. Para ello consulte el siguiente capitulo de este manual.

7.5. MIGRACION Y CARACTERIZACION DE LA UNIDAD QUE REPORTA LOS DATOS

7.5.1. Configuracién

Cuando ingrese al sistema aplicativo Sivigila por primera vez, se le mostrara la siguiente pantalla en donde
aparecera un mensaje en el extremo inferior izquierdo y uno en el extremo superior derecho, indicandole
que debe configurar el sistema, es decir, usted debe diligenciar las caracteristicas que identifican a la
Unidad que va a reportar datos al nivel superior y otros aspectos relativos a la produccién de “Backup” y
afo correspondiente a la vigencia actual.
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CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cddigo Para:
| UPGD Ingrese el codigo que se asigno en la Habiltacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros™ (0}

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE v complete
a la lengitud permitida con "Ceros™ (0}

Razdn Social
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
0 (O1-uPGD Laboratorio? C 3 2018
(1 2- UMM Fuerzas Militares?
J—— |l Guardar
() 3- UND EAPB?

L 0] saiir

Figura 23. Pantalla de captura de datos para la configuracién de una Unidad Prestadora de Salud (UPGD).

En el campo “Codigo”, debe registrar el cddigo de la Institucion que notifica, de acuerdo con el tipo de
unidad al cual pertenezca: Unidad Primaria Generadora de Datos en el caso de las UPGD y Ul, el cddigo
de las Direcciones municipales (UNM) o distritales o unidades departamentales de Salud (UND). El sistema
asigna automaticamente el tipo de unidad (en el campo “Tipo Unidad”) de acuerdo con el cddigo registrado.

El campo cddigo no puede ser nulo ni invalido, en caso de ser asi, el sistema no le permitira continuar el
proceso de configuracion. Una vez digitado el cddigo correctamente, digite la razén social de la Institucion
(cadena de caracteres).

El codigo digitado de la unidad dara origen al nombre de los archivos planos para el respectivo reporte de
datos al nivel superior. A la hora de registrar esta informacién tenga en cuenta la figura que se muestra en
seguida en donde se indica la significacién de cada digito que conforma el cddigo de la unidad.
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CODIGO DE UPGD. Ejemplo: 110011234501

PP P ® o

V'
( \ Los ultimos 2 digitos identifican el
Dos primeros Siguientes Los digitos 7-8-9-10 son subindice (cuando existen varias
digitos tres digitos SEXTO digito asignados por el sedes de la misma UPGD se
Identifican al Sumados a los Si es 7 identifica a una Departamento- Municipios conservan los 10 primeros vy estos
Departamento dos primeros UPGD de la policia Nacional en caso de las unidades siguientes identifican el nimero de
(cédigos identifican el Si es 8 identifica una UPGD informadoras diferentes a la sede)
DANE) Municipio de fuerzas militares EAPB. PARA TENER EN CUENTA:
Si es 9 se identifican Para EAPB en el digito 7 Utilice los siguientes subindices en
unidades informadoras que debe incluirse el codigo del estos casos
no tienen codigo de régimen. 55: identifica una EAPB
habilitacion, incluye Para bancos de sangre, el 66: identifica bancos de sangre
ambitos comunitarios, codigo asignado por la red 80: identificar una UPGD del ejército
escolares y EAPB nacional de bancos de Nacional
En los casos en los que la sangre 81: identificar una UPGD de la
instituciéon  cuente  con Para los demds casos se armada
certificado de habilitacion incluye los nimero 82: identificar una UPGD de la
este codigo corresponde al asignados en el certificado fuerza aérea
asignado en este registro de habilitacién para la 83: identificar a una UPGD del

institucion hospital militar
Q identificar a un establecimiey

H H | penitenciario y carcelario

|
\ ]

i
! \ ﬂra caracterizar una EAPB en h

para CETEEETED o digito 7 debe incluir de acuerdo al
establecimiento carcelario del régimen d? la gntldad:
INPEC en el 6-7-8 digito se 1 Contributivo
ingresa el codigo de 2 Subs@lado
identificacion del ERON. En las z Eig:;g:sn
carceles a cargo de las

Tenga en Cuenta!! ‘ Entidades Territo%'iales, estos Los digitos 8,9,10 corresponden al
c8digos seran asignados por la codigo de la aseguradora. Ejemplo:
UND. los dos siguientes digitos EPSC010 con sede en Bogotd, su
(9-10) deben corresponder en codigo serd: 1100191010_55
todos los casos a 00 Cuando el cédigo solo tiene dos

\ / digitos numéricos se debe agregar

un
vro ala izquierda /

Figura 24. Conformacion del cédigo de una unidad prestadora de salud (UPGD)

Tenga en cuenta que...

Las instituciones que cuenten con registro de habilitacion siempre deben ingresar este codigo para su
caracterizacion en el Sivigila. Recuerde que este proceso es uno de los més importantes en el sistema, de
su adecuado diligenciamiento depende que sea posible realizar cruce con otras bases de datos donde se
identifican prestadores de servicios de salud.

El campo “Tipo Unidad” puede tener el valor 1, 2 0 3 dependiendo del codigo de la unidad digitado en el
campo “Cddigo” como se explico anteriormente. Sies 1 (UPGD), las casillas Laboratorio, Fuerzas Militares
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y Banco de Sangre se activaran. Elija una de estas opciones haciendo [“Clic”] en el cuadro que aparece
al lado izquierdo de ella. Solo podréa elegir una de ellas ya que estas son excluyentes.

Si usted elige la opcién “Fuerzas Militares”, se activaran para la notificacién de casos individuales variables
que permiten establecer la unidad, grado y rango de la persona que presenta el evento.

LN
1
=

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cdadigo Para:
110010000123 UPGD Ingrese el codigo que se asignd en la Habiltacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE v
complete a la lengitud permitida con "Ceros™ (0}

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE v complete
a la longitud permitida con "Ceros™ (0}

Razdn Social
LIPGD FUERZAS MILITARES BOGOTA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1| ®1-UPGD [ ]Laboratorio? C 3 2018
Oz-unn | IFuerzas iitares? |
e [l Guardar
() 3-UND EAFE?

Lo] salir

Figura 25. Detalle de la configuracién de una UPGD.

En el caso de que usted clasifique a la UPGD como laboratorio de salud publica, se activara para la
notificacion de casos individuales la opcion “Laboratorio” que le permitira registrar los resultados de las
pruebas de laboratorio realizadas a los pacientes que han sufrido un evento de salud publica y de los
cuales ha tenido conocimiento el laboratorio de salud publica.
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CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cédigo Para:
110010000123 UPGD Ingrese el codigo que se asignod en la Habiltacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros™ (0}

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DAMNE v complete
a la longitud permitida con "Ceros™ (0}

Razdn Social
LIPGD FUERZAS MILITARES BOGOTA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1] @1-UPGD (K4Laboratorie?; | | C 3 2018
(2-uMM  [Fuerzas Militares?
’ o [=l Guardar
(13- UND EAPB?

Lo] satir

Figura 26. Detalle de tipo de unidad de la UPGD.

Si el campo “Tipo Unidad” es 2, no se activaran las opciones: “Laboratorio” o “Fuerzas Militares”.

Si el campo “Tipo Unidad” es 3, solamente la opcion “EAPB” se activara para que haga [“Clic”] en
ella solo en caso de que la unidad que se esta configurando sea una Empresa Administradora de
Planes de Beneficios de Salud.

En el campo “Unidad Backup”, se especifica la letra de la unidad de Disco Local, Unidad de Red LAN o
Dispositivo USB, donde se grabaran las Copias de Respaldo que el Sistema genera automaticamente cada
cierto tiempo; por defecto aparece la letra C, en este caso se archivaran en el disco local C:, pero se puede
digitar otra letra correspondiente a la unidad de disco en la que desee archivar los datos.

En el campo “Dias Backup” debe ingresar el nimero de dias que transcurriran para que el sistema Sivigila
ejecute un “Backup” automatico y en el campo “Afio” debe digitar el afio correspondiente a la vigencia

actual, para que el sistema aplique el calendario epidemiolégico correspondiente.

Una vez termine de digitar estos datos haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”] para grabarlos. El sistema
desplegara el mensaje “Datos Almacenados” que le informa al usuario que se han guardado. Finalmente
haga [“Clic”] en el botdn [“Salir”] para salir de la opcién de configuracion.
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CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cédigo Para:

nado por el DANE y

DAMNE let
| ADMINISTRADOR, Datos Almacenados B

Razdn Social | I
LIPGD FUERZAS MILI !
| :
Tipo Unidad i Afio
1 @1-UPGD [ ]Laboratorio? [c] ] 2018
()2-UnM  []Fuerzas Militares?
A oOa | Suardar
() 3-UND EAPE? :
L0] saiir

Figura 27. Mensaje del sistema cuando se ha terminado de configurar una UPGD.

Usted puede volver a actualizar o modificar los datos de configuracion del sistema cada vez que lo
requiera; por ejemplo, al inicio de cada afio para cambiar el afio correspondiente a la vigencia del sistema;
para hacerlo, debera elegir la opcién “Sistema”, del mend, que esta en la parte superior izquierda de la
pantalla y luego la opcién “Configuracion del sistema”.

| [® SIVIGILA - 2018 - Revision 1.0.0 - 110000000000INS

Tablaz Procesoz  Datos | Sistemna

&‘g Usuarios / Entradas al sistema
Cenfiguracion del Sistema
Medo de pruebas

Estade de actualizacidn por entidad
|

..rltllﬂd ur
&
SaLve

Figura 28. Opcién para la configuracion del sistema Sivigila.
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Tenga en cuenta que...

Esta informacion se ingresa solo para identificar la Unidad que capturard, consolidara y notificara datos, no
tiene nada que ver con la informacion de la ficha de caracterizacién, que se debe capturar pulsando la
opcion UPGD del menu principal del Sistema Sivigila.

7.5.2. Migracion de la informacion de la base de datos Sivigila

El Sistema Sivigila permite migrar la informacién contenida en las tablas de un Sistema Sivigila anterior al
actual, por ejemplo, desde un Sistema Sivigila 2017, 2016, 2015, 2014, 2012, 2010 o un Sistema Sivigila
posterior 2008.

Tenga en cuenta que...

Para que el proceso de migracion se lleve a cabo satisfactoriamente, no se debe ingresar ningun tipo de
informacion en el sistema Sivigila receptor antes de la migracion, incluyendo la caracterizaciéon de UPGD.
Tampoco puede estar comprimido el “Backup” a migrarse y preferiblemente debe estar guardado
directamente en el Ordenador (computador) antes de iniciar el proceso

7.5.2.1. Caracteristicas principales

En esta seccion definiremos a un Sistema Receptor como aquel que se encuentra totalmente vacio -
excepto por la configuracion exigida por el propio Sistema y hacia el cual se desea migrar la informacién de
un sistema Sivigila anterior o desde un “Backup” efectuado con un sistema Sivigila. A este conjunto de
archivos, bien sea que pertenezcan a un “Backup” o0 a un sistema Sivigila anterior, lo denominaremos
Sistema fuente o simplemente fuente.

En términos generales, la migracion presenta las siguientes caracteristicas:

« Migra hacia el Sistema receptor todos los registros de todas las tablas de datos que se encuentren
en el sistema anterior o en un “Backup”, excepto los registros que hayan sido borrados
explicitamente en operaciones efectuadas durante la utilizacién del Sistema anterior. Esto quiere
decir, que si durante la operacion del sistema Sivigila anterior, el usuario del sistema borrd
registros, tales registro NO seran migrados hacia el Sistema receptor por cuanto, se supone que
por alguna razén debidamente fundamentada fueron borrados del Sistema anterior por ese
usuario; de hecho, vale la pena aclarar que en ese Sistema Sivigila anterior, una vez borrado un
registro, tal registro permanece en la tabla de datos del Sistema a la que pertenece pero ya NO
puede ser consultado por el usuario. En tal virtud, se considera pertinente que la migracion NO los
tenga en cuenta.
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Por tanto, debe tenerse en cuenta que al hacer la migracion, el resultado obtenido en cuanto a
numero de registros posiblemente sea inferior al que se encontraba en los archivos fuente sin que
ello se considere una pérdida de informacion.

Como resultado de la migracién, es posible que todas las UPGD del Sistema receptor queden
deshabilitadas o inactivas en el sistema de acuerdo con la directriz que en este sentido asuma el
Instituto Nacional de Salud.

La migracion de informacién efectuada por el sistema Sivigila procede en tres fases claramente
diferenciadas: en la primera, el Sistema transfiere todos los registros NO borrados desde cada una
de las tablas del sistema fuente hacia las tablas pertinentes del Sistema receptor; en la segunda,
efectla una serie de homologaciones entre variables de acuerdo con las reglas de traduccion
establecidas por el Instituto Nacional de Salud para tales efectos y, en la fase final, aplica en forma
automatica un proceso de deteccion y correccidn de registros duplicados y registros con datos
faltantes en cada una de las tablas de datos del sistema, en este sentido, cabe entonces tener
presente las siguientes definiciones:

Registros duplicados: se considera que un registro en una tabla es duplicado con otro, si todas
sus variables son iguales.

Registro con datos faltantes: aquel que tiene en blanco o vacio alguna de las variables que

conforman su clave identificadora ante el Sistema; por ejemplo, en datos basicos se considera que
un registro esta univocamente identificado ante el sistemas por las siguientes variables:

Tabla 3. Nombre de las variables basicas que identifican un evento.

Nombre Ldgico ng;ib;;ge
Cabdigo Evento COD_EVE
Semana SEMANA
Afo ANO
Cadigo del prestador de servicios de salud COD_PRE
Cddigo de prestador de servicios de salud — Sub indice |COD_SUB
Tipo Identificacién TIP_IDE
INUmero Identificacion INUM_IDE

Si alguna de ellas se encuentra en blanco para un registro, se considera que ese registro tiene datos
faltantes.

7.5.2.2. Como ejecutar una migracion de informacioén
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Para migrar la informacién desde un conjunto de archivos pertenecientes a un sistema Sivigila anterior o

desde un “Backup” generado por algun sistema Sivigila siga el siguiente procedimiento:

1. Haga [“Clic”] en la opcién Tablas - Migrar desde... del Menu del Sistema

Tablas = Procesos Datos  Sistemna

Eventos (Crear Muevos Eventos a Vigilar)

Municipios
Barrios o Sectores
Weredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)

EAPB --» XLS
EVENTOS --» XLS
UPGD --= XLS

BACKUP (Copia de Respalda)
REIMDEXAR {Crganizar Bases de Datos)
REIMICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...

Figura 29. Opcién para migrar los datos a una base de datos del sistema Sivigila.

2. El Sistema le mostrara la siguiente pantalla:
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Seleccione la carpeta en donde se encuentran los archivos
a migrar

PapelesDeclaracion2016 ~
PME

ProfilesThunderBird
ProyectoMantenautos
ProyectoREVELAC

A ProyectoSivigila
AL Pl AR A

< >

Carpeta: | Preproduccion

Crear nueva carpeta Cancelar

Figura 30. Pantalla que permite encontrar los datos a migrar.

Ubique la carpeta que contiene la informacion histérica de Sivigila o en forma mas general, la carpeta que
contiene la informacidn que desea migrar. Por ejemplo, si usted quiere migrar informacién de un “Backup”
del Sistema Sivigila 2015 anterior, tendré que buscar la carpeta en donde descomprimié el archivo .zip del
“Backup” generado por ese Sistema. Una vez haya seleccionado la carpeta con la informacién a migrar al
nuevo aplicativo, haga [“Clic”] en el botdn [“Aceptar”]

3. El sistema Sivigila iniciara la migracién de datos de cada una de las tablas de datos que encuentre en
la carpeta seleccionada por usted y le ird mostrando los resultados parciales del proceso tanto en la
parte superior derecha como en la inferior izquierda, de tal manera que en cada momento usted puede
darse cuenta de qué tabla de datos esta migrando (parte superior derecha) y qué cantidad de registros
de esa tabla esta migrando (parte inferior izquierda).

Tenga en cuenta que...

Para poder migrar el “Backup” debe seleccionar la carpeta final donde se encuentran los datos, NO es
posible realizar la migracidn si la carpeta con las tablas se encuentra dentro de otra subcarpeta y no se
selecciona ésta directamente sino la mas externa.
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4. Una vez finalizadas las dos primeras fases de la operacion, el Sistema le avisara al usuario indicandole
en una ventana cuantas homologaciones se ejecutaron sobre los datos migrados y en dénde ha

generado los archivos XLS que dan cuenta de las homologaciones aplicadas.

l Numero de homelogaciones: 3
B2 LN
Se ha generado uno o mas archivos en formato compatible con Excel
2007 en:

C:\Users\alexb\Documents\SIVIGILA \ARCHIVOS XLS

Figura 31. Nimero de homologaciones ejecutadas sobre los datos migrados.

Los archivos Excel generados por el proceso quedaran debidamente identificados siguiendo un estandar

de nombramiento como el que se ejemplifica en la siguiente figura:

b= SVIGRA » AROHIVOS S . 4 4
& — e e s wme sl Sy ws e

a — m— R ——— e - =
W% s

Organiaar = Inchusr en bbbotecs = Compane con = e aten Nuers copeta - 4

Documentos Sptakeades =

L3
0 B everecs 18 homoiogeciomvanaties 140 ah

Fen
ReiutadoRetroshmertscontace 10112014 1
L Freemaie
S everes 217 dutos banicocals
A M musics
B everns 217 ibcramencs y datos Bascorah
b M archivos ecibedos
B everts 217 nctficados por laborstonon.
L3 Mt forman
ot ) everns 217 upgdah
~ mageces
B) everas %3 descs bascos y complementancsat
M Ma et
) evernc 363 Wtommones y dates Deucossh
MotorclaMedal imk
W) evertic X5 upgdah
& My Password Recovery

) everne €52 upptoh

B0y Wt St
v ) evertic 119 dates bascos y complementanct xh

Nesoi san
) everns 213 Lboasnonos y datos Descorads
Nekia Sute
e B everts 215 upgdah
s
g 3] everas 228 danes bescas y (ompemerntanciad
o
* M) evernis 208 labcrstzrcs y datos Baucorh
b RGis
] everte 228 upgdah
B everno 452 duses batuces ertancrih
A I 1008 5 Compitrm "

] everne 452 Libormmanas y datos Bencosah

5] everns &%) dsres banscos § complementancs
B evento 639 lsborsonas y datos Bauconah

B) everte 839 upgdh

%] everec K19 dancs bancos y complamentancs sh

ARCHIVOS DE CONSOU

AROEVDS OC LEROR

ARCHIVOS PLANDS

ARCHEVOS QS

COPMAS D€ SEGURIDAD .
pov e, .t

84 elemento

Figura 32. Archivos XLS generados en la homologacién de datos migrados.

)

—




Insriroro PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
Q'™ DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
NACIONAL DE i
™™ ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2020-03-20
Savup PUBLICA
MNL-R02.4000-001 Pagina 54 de 372

Notese que los archivos Excel de  homologacion  aparecen  nombrados  como
eventos_nn_HomologacionVariables_yyy.xls en donde

e nn: corresponde al numero de la tabla de datos complementarios en donde se efectud la
homologacion
o yyy: es el cddigo INS del evento de salud publica que fue objeto de homologacién

Luego, un archivo como eventos_16_homologacionvariables_340.xls contendra los registros del evento
340 que fueron homologados y le indicara al usuario que tales registros residian en una tabla del Sistema
llamada Eventos_16.

5. El Sistema Sivigila continia el proceso de migracion efectuando automaticamente un proceso de
depuracion de registros duplicados en cada una de las tablas de datos y/o con datos duplicados en la
tabla de datos basicos o en la tabla de talento humano. Esta fase del proceso tiene como objeto
garantizar que la informacion recién migrada no contenga registros idénticos en todas sus variables
(duplicados)

Estableciendo la cantidad de registros duplicados

Figura 33. Procesando registros duplicados.

También en este caso, los archivos Excel generados por el proceso quedaran debidamente identificados
siguiendo un estandar de nombramiento como el que se ejemplifica en la siguiente figura:
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@-Qv\ | « Mis documentos » SMGILA  + ARCHIVOSXLS ~ [ 42 ] [ Buscar ARCHIVOS XL )
Organizar Incluir en biblioteca = Compartir con = Grabar Nueva carpeta =~ 0 'é'
 Favoritos Mombre Fecha de modifica... Tipo

& Descargas
Bl Escritorio
& Google Drive

=] Sitios recientes

4 Bibliotecas
%] Documentas
[ Imégenes
JT Misica
E Videos

) Grupo en el hogar
1% Equipo
Rl Disco local (C:)

=a RECOVERY (D:)

€ Red
18 SIPIVALAPTOROL

5 elementos

& eventos_16_homologacionvariables_340.xds 05
& eventos 24_homologacionvariables 650.xds 0!

Hoja de calcule
Hoja de calcule
@_] eventos_43_depuracionduplicados.xls Hoja de célcule

@_] paciente_depuraciondatosfaltantes.xls Hoja de célcule

@_] tal_hum_depuracicndatosfaltantes.xls Hoja de calcult

i 3

Figura 34. Archivos generados en la migracion.

Noétese que la depuracién por duplicados contiene explicitamente esa palabra en el nombre del archivo y
que igual acontece con los archivos de registros con datos faltantes. Cabe recordar que la depuracion de
datos faltantes solamente se aplica en la migracion a las tablas de datos béasicos (PACIENTE) y de Talento
Humano (TAL_HUM); por ello, en los resultados de esta fase, solamente aparecera a lo mas dos archivos
con los resultados de la depuracion por este concepto.

6. Una vez finalizada la tercera fase de la operacion, el Sistema le avisara al usuario indicandole que la
migracion ha finalizado.

Migracién finalizada.

l Aceptar

Figura 35. Finalizacion de la migracion de datos.
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7. Si quiere comprobar que la informacidn se encuentra en el nuevo aplicativo, puede revisarla haciendo
clic en botdn Individual de la pantalla principal del Sivigila y luego, en la parte superior derecha de la
pantalla de captura de datos basicos, puede observar el total de registros individuales que tiene la base

de datos:
IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana

Cadigo UPGD de laFicha  Ajuste F Grabacion Cédigo del Evento F. Matificacion  Afio Mat Ocu

I I
Tipo y Mdmero de Identificacion PFrimer Mombre Segundo Nombre
Frimer &pelido Segundo Apellido F. Macimiento  Edad UndMed Sexo T FRegSalud Administradora
I
NOTIFICACION
M Residencia  F. reactividad Cod. Unidad Tipo donante  Tipo prueba
i
Mombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha

COMPLEMENTARIOS DEL EVENTO &5 Imprimir Laboratorios
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Figura 36. Nimero de registros migrados.
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7.5.3. Actualizacion de la caracterizacion de UPGD en el aplicativo Sivigila

Cuando usted realiza la migracion de la informacion en Sivigila se migra también la informacion de las
UPGD caracterizadas, si necesita cambiar la informaciéon de caracterizacién de UPGD, ejecute los

siguientes pasos:

Tenga en cuenta que...

Cuando vaya a hacer una reactivacion de una UPGD que NO se encontraba activa, ademas de
cambiar el valor de la variable Activa y dejarla en 1=Si, para que este cambio en particular fluya
al siguiente nivel en la notificacién rutinaria, tendra que hacer una notificacion de algtun evento
—incluso negativo, si es necesario-, para la UPGD que haya sido objeto del cambio.

Cuando vaya a hacer una inactivacion de una UPGD que se encontraba activa, tan solo sera
necesario cambiar el valor de la variable Activa y dejarla en 2=No. En este caso, para que el
cambio fluya al siguiente nivel en la notificacion rutinaria, NO debe hacer ninguna notificacién
de evento para la UPGD que haya sido objeto del cambio.

1. Haga [“Clic”] sobre el botén [“CARACTERIZACION”] ubicado en la pantalla principal del Sivigila.
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Figura 37. Opcion para caracterizar una UPGD.

2. Haga [“Clic”] en el botdn [“Buscar”]
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Cod. Prestadaor Subindice F Caracteriza  Fecha inicio usa SIVIGILA
2700180027 oo 27082016 010142012
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7PUESTO DE MICROSCOPLA DE VILLA NUEVA 9958999599
Direccion NUE

Reprezentante Legal
Corren Electrdnico

Responzable de la Motificacion

Teléfono | 5711471 Maturaleza Juridica Mivel de Camplejidad
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=) 2 Micta =) 2- 11l Nivel
@) 4 Piblica
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") 1-5i @) 2-No ) 1-Si @ 2-No 1 1-Si (@) 2 No 71 1-5i @ 2-Ne 11-Si (@ 2-No @ 1-51 O 2-No

/
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Figura 38. Pantalla para capturar/buscar los datos de caracterizacion de una UPGD.

El Sistema Sivigila le mostrara una pantalla en donde puede realizar la busqueda de la UPGD especifica
que desea actualizar. Ubicado en la pantalla de busqueda, digite una parte o todo el nombre de la razén

social de la UPGD que se va a actualizar en la caja de texto rotulada como “Entre el texto a buscar” y pulse
la tecla [‘Enter”].

Tenga en cuenta que...

El sistema NO permite actualizar el cddigo del prestador, por ser ésta una variable que lo identifica
como unico en la base de datos. Si usted necesita actualizar este codigo, debe inactivar la UPGD con
el cddigo errado y proceder a caracterizar una nueva con el cédigo correcto.
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BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Codigo) (Mombre) Click para ordenar

'WB17360000000  |ALCALDIA MUNICIPAL DE SARAVENA
_|B10010071001  |ARALICA
_|B10650021601  ASISTIR IPS

817940007902 |ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
:81001000?901 ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
_|B1001000791 ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
1810010007902  ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR

817940007910  |ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
:81?353202580 BATALLON DE CABALLERIA NO 18 GMRPI

817948402601 BATALLOM MAVAS PARDO

I-

111}

Aceptar

Figura 39. Pantalla para la busqueda de UPGDs.

3. El Sistema procedera a efectuar la busqueda de todas las UPGD que contengan el texto recién
digitado y mostrara los resultados en una lista de la cual usted puede seleccionar la UPGD especifica
para actualizar, para ello, seleccione la fila apropiada haciendo [“Clic”] sobre ella con el puntero del
‘mouse” y haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].
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Entre el texto a buscar
HOSPITAL
Prezione ESC para regrezar a la ventana anterior
(Codigao) (Mombre) Click para ordenar -

210650006702 HOSPITAL DEL SARARE SRP SEDE B LAESMERALDA
_81?940010511 HOSPITAL SAN ANTONIO DE TAME
i 817940020603 HOSPITAL SAN ANTONIO DE TAME
:813000020505 HOSPITAL SAN FRAMCISCO E
_812200020504 HOSPITAL SAN JOSE DE CRAVO NORTE
_8‘15910020505 HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
_810550020502 HOSPITAL SAN LOREMNZO

810650007500 HOSPITAL SAN LOREMNZO
_81055000?52 HOSPITAL SAN LOREMNZO
;81055002051 HOSPITAL SAN LORENZO -

o mnr 2

Aceptar

Figura 40. Busqueda especifica de hospitales.

4. El sistema le mostrarda en una pantalla todos los datos que actualmente estan almacenados
correspondientes a la UPGD seleccionada por usted. Haga [“Clic”] en el boton [“actualizar”], revise
y actualice todos los campos donde la informacion no corresponda. No olvide sefialar la opcién “Si” en
la variable UPGD activa en Sivigila para que después el sistema le permita registrar los datos de los
eventos para esa UPGD.

1Pag 2Pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD

Céd. Prestador  Subindice F Caracteriza  Fecha inicio uso SWIGILA

2700190027 00 27/162016 | | 010172012

Razan Social Hit

- PUESTO DE MICROSCOPIA DE VILLA NUEVA 9995399989

Direceidn

Repiesentante Legal || .

Coreo Electrérico
Responsatle de la Notificacin ||

Telef 671
elefono | ¢ Hivel de Complajidad

Fecha de Consitucion o Iicio de | 52052012 0 ]
Actividades Asistenciales I
2 1ll Nivel
Es Unidad Infomadora? 2 Estado |1 Localidad oZona (Si apica] | NA Noti, 14D |2
RECURSDS ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIDLOGICA
Notfica actuaimente  Unidad de andlisis COVE  Talento hum disponibleT ecnologia disporible  Compulador
@ 1-5i 2-Ne 1-5 @ 2-No -5 @ 2-No Q) 1-Si 2-No 1-5i @ 2-Ne 1-5 @ Z-Ne
FaxModsr  Comen electianico Intemet TeleFar Fiadia Teléfono
1-5i @ 2-Ne 1-8 @ z-No 1-8 @ Z-No 1-8i @ ZNo 1-8 @ 2-No

_INueva [Guardar ‘ Balir || ucl ‘| Talen Humano / Semvicios ‘ | 34 Buscar

Figura 41. UPGD resultado de la bisqueda.
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Una vez actualizados los datos que usted consider6 pertinentes, haga [“Clic”] en el botdn [“Guardar”],
de este modo la informacion quedara actualizada en el Sistema.

5. Haga [*Clic’] en el botdn [“Talento Humano/Servicios’] para actualizar los datos del talento humano
dedicados a la Vigilancia en la UPGD. Efectué los cambios que considere pertinentes tanto en la ventana
titulada “Talento humano disponible para la vigilancia” como en la ventana titulada “Produccion de
servicios” y cuando haya finalizado pulse el botdn [‘Guardar”] para que el sistema guarde los cambios.

Tenga en cuenta que...

En la ventana titulada “Talento humano disponible para la vigilancia” debe registrar el nimero de
horas/dia acumulado de cada perfil, en tanto que en la ventana titulada “Produccion de servicios”,
debe registrar la cantidad de cada servicio.

T UPGD 270019002700 1 PUESTO DE MICROSCOPA DE VILLA NUEVA

TALENTO HUMANO

J'f.lon'.: Humano asponitie para la Viglanoa Horas Dia

Notiicy
o9
Fan Mo

L S

:dgwc.v O] Sale

Figura 42. Actualizacion del talento humano de la UPGD caracterizada.

6. Cuando vuelva a la pantalla “CARACTERIZACION DE LA UPGD’ haga [“Clic”] en el boton [“Salir”]
para terminar el proceso de actualizacion de la caracterizacion.
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1pag | 2Pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Céd. Prestador  Subindice F Caracteriza— Fecha inicio uso SIVIGILA
2700190027 00 27/162016 | | 010172012

Razén Social

Direceién
Representants Legal
Correo Electrénica

Fiesponsable de la Natficacion | .-

Teléi
Fetene Nivel de Complejidad
Fechs o Donstiucicin o Inicin ds | 2202, - 6 11 o
Actvidades Asistenciales s
3 Il Nivel
Es Unidad Informadara? | 2 Estado |1 Localidad o Zana (51 aplical | NA Nt 14D |1
RECURSOS ADICIDNALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Notifics actuzlmente  Unidad de andiiis COVE Talenta hum dispenibleT ecnelogia dispanible.  Computader
@ 1-Gi 2-No -Si (@) 2-No 1-Si @ 2-No Q) 1- i 2-No 1-Gi (@ 2-No 1-Gi @ 2-No
FarModem  Comen slestionics Intsirist TeleF i Radio Teléfono
1-5i @) 2-No 1-8 @ Z-Ne 1-8 @ 2-Ne 1-8 @ ZNeo 1-8 @ ZNeo
——

_INueva Actualizar |Guardar I Salir || I uci H Talen Humano / Servicios ‘ | 44 Buscar |

Figura 43. Terminacion del proceso de caracterizacion de una UPGD.

Si la UPGD va a ingresar datos por primera vez en el aplicativo Sivigila y por lo tanto, no dispone de
informacion de afios anteriores ingresada en alguna version del programa, puede proceder directamente
con el siguiente paso, que es la caracterizacion.
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7.5.4. Caracterizacion de la Unidades Primarias Generadoras de Datos-UPGD

Tenga en cuenta que...

Si es una UNM O UND debe caracterizar solo las UPGD de las cuales recibe fichas de notificacion en
medio fisico (papel), que no tienen el Sistema aplicativo Sivigila instalado, ademas debe asegurarse
que las que si lo poseen, ingresen los datos de su UPGD al programa y de forma automatica esta
informacién quedara en un archivo plano generado por el mismo sistema aplicativo e identificado con
la letra U. Se deben caracterizar todas las UPGD porque si no se realiza esta accion, no se podran
ingresar los datos de las fichas reportadas por ellas.

Para efectuar la caracterizacion de una UPGD que aun no se encuentra en el Sistema Sivigila proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en el botdn [“Caracterizacion”] ubicado en la pantalla principal del sistema aplicativo.
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Figura 44. Opcidn para caracterizar/crear una UPGD.

2. El Sistema le mostrara la siguiente pantalla titulada “CARACTERIZACION DE LA UPGD’
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CARACTERIZACION DE LA UPGD
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274500028

Hit

8180012082

Razdn Social

Direccidn

Fiepresentante Legal
Correo Electrénica

Rezponzable de la Motificacion

Teléfono | = zaza000
SEene | 311585850 Maturaleza Juridica Nivel de Complejidad

@) 1-1 Nivel
2- 11 Nival
- 111 Nivel

Fecha de E.DertitUCién 0 |nic:i_0 de | 15/01/200 < 1- Privada sin @nimo de lucro
Actividades Asistenciales 2. Privada con animo de lucro
3- Miocts
@) 4- Fublica
Ez Unidad Informadora? | 2 E stado Localidad o Zona [Siaplica) | N4 Motif. [AD
RECURSOS ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Maotifica actualmente  Unidad de andlisis COVE

T alento hum disponibleT ecnologia disponible
@ 1-5i 2- No 1-5i @) 2- Mo

@) i- & 2- No @) 1-8i 2- No

Computadar
@ 1-5i 2- Mo i@ 1-5i

2- No

Fax Modem Corren elechidnico Internet

TeleFax Radia Teléfono
i-8i @ 2-MNo i@ 1- Si

2- No @ 1-Si 2- No 1-5i (@ 2- No 1-Si @ 2- Mo . 1-5i 62_ Mo

_INueva ” Actualizar Guardar

Salir H ucl H Talen Humano | Servicios ‘ ‘ ¥4 Buscar ‘

Figura 45. Formulario de caracterizacion

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Haga [“Clic”] en el boton [“Nueva”] para registrar la UPGD que aun no se encuentra en el Sistema,
es decir, que empezara a operar el sistema.

Ingrese los datos que caracterizan la UPGD iniciando por el cddigo de prestador. Cuando ingrese este
codigo el sistema lo buscara en la base de datos de UPGD habilitadas REPS del Ministerio de salud y

proteccidn social, que se encuentra precargado en el sistema, si no lo encuentra registrado, aparece un
mensaje que lo invita a consultar, haga [“Clic”] en el botdn [“Si”]

Ivel de Lomplejdad

Fecha de Cal ; o

At f ™ | ADMINISTRADOR, ;El codigo ingresado no esta registrado 21l Nivel

&' En la Base de datos de UPGD habilitadas por la Supersalud, - 11l Nivel
Desea consultar?

Es Notif. IAD

s J e |
Motifica actualmente ] _ _ Computadar

Figura 46. Mensaje si el cddigo de la UPGD no existe en la base de datos.
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5. El sistema le mostrara una nueva pantalla en donde tendra que pulsar el boton [“Nueval/Actualizar”]
ubicado en la parte inferior izquierda, en el caso de no encontrar coincidencias por razén social. Esto
indica que esa institucion es nueva o ha sido habilitada recientemente en el pais y por lo tanto debe
crearse en el sistema para que el Sivigila permita realizar la caracterizacion.

UPGD HABILITADAS POR LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

Departamento  Para Buscar, Ingrese parte del texto de la Razén Social de la UPGD

(Codigo) (Razén Socialy -
» 0504511606 ""OMEGA™ ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS v GEMERALES ASOCIADOS S.A.S
| |0s00112393 24HR7DIAS SAS
" |0s00100684 A, CARLOS IGNACIO ESCOBAR QUUAND
" |os0at03ros ABEL AUGUSTO SERRANO ACOSTA
" |osoato7330 ABEL DARIO CESPEDES IBARRA
| |0s<as07614 ABEL JOSE GARCIA CADENA
" |osoat0ze19 ABIUD MARIA ANGEE CERQUERA
| |0soato0703 ABRAHAM ARAMA CHACON
" |osoato0726 ABRAHAM BOJANINI NIZHE
" |os0o106438 ABRAHAM OSTROVSKY DRUSHKIN
: 0500108361 ABRAHAN ALBERTO CHAMS ANTURI
| |0515411584 ABRAHAN NUMA SANJUAN -
I« m v

Mueva /Actualizar

Figura 47. Pantalla para crear una nueva UPGD.

6. El sistema mostrara una pantalla con las casillas necesarias para diligenciar el codigo y la razén social
de la UPGD que se va a caracterizar.

UPGD HABILITADAS POR LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

Departamento  Para Buscar, Ingrese parte del texto de la Razén Social de la UPGD

(Codigo) (Razon Social) -
» 0504511606 "0OMEGA™ ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS v GENERALES ASOCIADOS S.AS
" |oso0112303 24HR7DIAS 545
"|osont00sa4 A. CARLOS IGNACIO ESCOBAR QUUANO
" |oson103704 ABEL AUGUSTO SERRAND ACOSTA
| osonio7380 ABEL DARIO CESPEDES IBARRA
" |os4ssureis ABEL JOSE GARCIA CADENA
:0500103615 ABIUD MARLA ANGEE CERQUERA
_|0500100703 ABRAHAM ARANA CHACON
0500100726 ABRAHAM BOJANININIZHE
" |0s00106498 ABRAHAM OSTROVSKY DRUSHKIN
" |0s00109381 ABRAHAN ALBERTO CHAMS ANTURI
| |os15411508 ABRAHAN NUMA SANJUAN -
I m =
. Nueva/Actualizar Cédigo Guardar | | Cancelar
Razdn Social

Figura 48. Pantalla de captura de los datos de la nueva UPGD.
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7. Ingrese el codigo de 10 caracteres asignado en el registro de habilitacion al prestador, la razén social y

haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”], aparecera un mensaje que le indicara que el registro fue
ingresado. De esta forma habréd creado la UPGD para continuar con el ingreso de datos de
caracterizacion.

El sistema lo retornara a la pantalla de diligenciamiento de datos de caracterizacion titulada
“CARACTERIZACION DE LA UPGD” en donde tendra que digitar nuevamente el codigo del prestador
recién creado, luego de lo cual tendra que proceder a diligenciar los datos restantes de caracterizacion
de la UPGD segun se definen en seguida:

Subindice: codigo asignado en el SGSSS a los prestadores de servicios de salud que indica sede
¢ territorio.

F Caracteriza (Fecha de Caracterizacion), fecha de caracterizacion de la UPGD la cual debe ser
mayor o igual a la fecha de constitucion digitada en el campo “Fecha de Constitucion o Inicio de
....". También debe ser mayor a la fecha de lanzamiento del aplicativo por parte del INS, que
normalmente corresponde a los primeros dias del afio. Debe ser digitado en formato
DD/MM/AAAA.

Razon Social: nombre de la persona juridica registrada para identificar a la UPGD. Este campo es
obligatorio.

Nit: Nit de la UPGD.

Direccion: direccion de Correspondencia de la UPGD.

Representante legal: Nombres y Apellidos del Representante legal la UPGD.

Correo Electrénico: correo electrénico de la UPGD, el aplicativo valida que este tenga el signo @.

Responsable de la Notificacion: Nombres y Apellidos de la persona responsable de la notificacion
en la UPGD

Teléfono: numero de teléfono de la UPGD, el cual puede ser celular o fijo.
Fecha de Constitucion o inicio de actividades asistenciales: fecha de constitucion de la UPGD con
este formato: DD/MM/AAAA (Dia/Mes/Afio). Esta fecha debe ser menor o igual que la fecha de

caracterizacion de la UPGD.

Naturaleza Juridica: debera seleccionar una de las opciones 1, 2, 3, o 4, dependiendo de la
naturaleza de la UPGD: 1. Privada sin @animo de lucro, 2. Privada con animo de lucro, 3. Mixta y 4.
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Publica. Campo obligatorio. Una vez realizada la seleccidn, el cursor pasa automaticamente al
siguiente campo.

¢ Nivel de Complejidad: debe seleccionar una de las opciones 1, 2 0 3 dependiendo del nivel de
complejidad de la UPGD; 1. Nivel I, 2. Nivel Il y 3. Nivel Ill. Campo obligatorio.

e Es Unidad Informadora?: debe digitar “1” si la UPGD es informadora de eventos de interés de salud
publica 0 “2” en caso de que sea una UPGD. Campo obligatorio.

e Estado: debe digitar “1” si la UPGD esta abierta 0 “2” en caso contrario. Campo obligatorio.

e Zona o Localidad (Si aplica): debe digitar en qué zona o localidad esta situada la UPGD si es que
la entidad territorial a la que pertenece estd subdividida en esas dependencias administrativas.
Este campo estd pensado basicamente para la ciudad de Bogota que se encuentra dividida en 20
localidades y por tanto debera digitar un nimero entre 1 y 20. Si la divisién en zonas o localidades
no aplica , pulse [“Enter”] o [“TAB’].

o Notif. IAAS: digite “1” si la UPGD notifica eventos de Infecciones Asociadas a Atencion en Sitio
Quirurgico 0 “2" en caso contrario. En estos casos, el Sistema habilitara la pagina 2 del formulario
de captura en donde debera diligenciar las variables que capturan todos los detalles de capacidad
instalada en ese tipo de UPGD que se muestran a continuacion y que se definiran mas adelante
en este mismo acépite:




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
@ DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA

NACIONAL DE A
w ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2020-03-20

SaLup PUBLICA

MNL-R02.4000-001 Pagina 69 de 372
*. CARACTERIZACION DE UPGD 52
Pagl Pag2

DATOS DE LA VIGILANCIA DE LA RESISTENCIA BACTERIANA A LOS ANTIMICROBIANDS - ANALISIS Y DIFUSION DE LA INFORMACION

Labouatorio Propio Labs. contratados Miembro com.  Whonet Informe patrones

Ident. gén. Suceptibifdsd  Sist. autom.  Vitsk Microscan  Phosnix  CCintemo  CC extemo Confirma parf. Remite cepas Reports al comitd

DATOS DE LA VIGILANCIA DE CAB DATOS DE LA YIGILANCIA DE LAS INFECCIONES
- o ASOCIADAS A PROCEDIMIENTOS MEDICO QUIRORGICOS
Quign vigila GAB?

Cirug. general Gineco-Obstatricia Cirug. cardiovas

_INueva Actualizar Guardar Salir \Uje] Talen Humanao / Senvicios 34 Buscar

Figura 49. Pantalla para la captura de IAAS.

No olvide que...

En las variables que presentan varias opciones como naturaleza juridica, nivel de complejidad y las de
la seccion “RECURSOS ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA” debe ubicar el
puntero del mouse sobre la que ha seleccionado y hacer “Clic” sobre ella.

o Notifica actualmente: debe digitar “1” si la UPGD notifica en la actualidad o “2” en caso contrario.
Campo obligatorio.

e Unidad de Andlisis: debe seleccionar “1” si la UPGD tiene unidad de analisis o “2” en caso
contrario.

e COVE: debe seleccionar “1” si la UPGD realiza COVE 0 “2” en caso contrario.

e Talento hum disponible: debe seleccionar “1” si desea diligenciar el formulario con el talento
humano o “2” en caso contrario.

e Tecnologia disponible: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con tecnologia o “2” en caso
contrario.
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e Computador: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con computador 0 “2” en caso contrario.

e Fax Modem: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con Fax Modem o “2” en caso contrario.

e Correo electrénico: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con Correo electrénico o “2” en caso
contrario.

e Internet: debe seleccionar “1” sila UPGD cuenta con Internet o “2” en caso contrario.

e TeleFax: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con TeleFax o “2” en caso contrario.

e Radio Teléfono: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con Radio Teléfono o “2” en caso
contrario.

e UPGD activa en el SIVIGILA?: debe seleccionar “1” si la UPGD esta activa en el SIVIGILA o0 “2” en
caso contrario.

En caso de que la UPGD reporte Infecciones asociadas a atencioén en sitio quirargico, tendra que
diligenciar las variables de la segunda pestafia del formulario de captura que se indican a
continuacion:

%, CARACTERIZACION DE UPGD

Pagl

ROLES POR INFORMACION

Hosp. univ.  Reg. excepc

DATOS DE LA YIGILANCIA DE LA RESISTENCIA BACTERIANA A LOS ANTIMICROBIANDS - ANALISIS Y DIFUSION DE LA INFORMACION

Pag2

CAPACIDAD INSTALADA EN UCI DATOS DE LA YIGILANCIA DE LAS IAAS

Totsl camas Comité infec.  Bilsq. x prof. Brotes |AAS

Laboratorio Propio Labs. contratados Mi=mbro com.  Whonat

Ident. gén Suceptibiidad  Sist. awtom

Witek Microscan Phosnix  CC interno  CC extemo Confirma perf. Remite cepas

DATOS DE LA YIGILANCIA DE CAB DATOS DE LA ¥IGILANCIA DE LAS INFECCIONES
o ASDCIADAS A PROCEDIMIENTOS MEDICO QUIRURGICOS

_INueva Actualizar

Cirug. general Gineco-Obstetricia Cirug. cardiovas.

Guardar Salir I Talen Humano / Senicios

Informe tend Socizlizacion
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Reaporta al comité

34 Buscar

Figura 50. Pantalla para la captura de IAAS.
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e Hosp Univ (Hospital Universitario): debe digitar “1” si la IPS es un hospital universitario y 2 en caso
contrario. Este campo es obligatorio.

e Reg. Excep (Régimen de Excepcion) : debe digitar “1” si la IPS corresponde al régimen de
excepcion y 2 en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Total camas (total camas hospitalarias):debe digitar el nimero total de camas hospitalarias de la
IPS; debe tener en cuenta que este numero no puede ser menor que la suma de las camas que
hay en sus UCls. Este campo es obligatorio.

e Comité Infec (Comité de Infecciones):debe digitar “1” si la UPGD cuenta con un comité de
infecciones conformado de manera oficial, “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Busq. X prof. (Busqueda por profesionales): debe digitar “1” si la busqueda de casos de infeccion
es realizada por profesionales y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Brotes IAAS (Numero de Brotes de IAAS):debe digitar el nimero de brotes de IAAS que se
presentaron en el Ultimo afio; este numero debe ser menor o igual a 100. Este campo es
obligatorio.

¢ Informe tend. (Informe de tendencias: debe digitar “1” si la UPGD cuenta con informes con analisis
de tendencias de las IAAS que incluyan la identificacion de problemas y sus respectivas
recomendaciones 0 “2” en caso contrario, Este campo es obligatorio.

e Socializacién: debe digitar “1” si la IPS socializa los informes de las tendencias de las IAAS a los
servicios involucrados con la vigilancia o0 “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Laboratorio: debe digitar “1” si la UPGD dispone de servicio de laboratorio de microbiologia y “2” en
caso contrario. En caso de digitar 2,el sistema inhabilitard todos los campos de la seccidn izquierda
de “DATOS DE LA VIGILANCIA DE LA RESISTENCIA BACTERIANA....". Este campo es
obligatorio.

e Propio: debe digitar “1” si el laboratorio es propiedad de la IPS, accién que inhabilitara el campo
“‘Labs, contratados”, o digitar “2" en caso contrario, accion que habilitara el campo “Labs,
contratados”. Este campo es obligatorio.

e Labs, contratados’] (Laboratorios contratados): debe escribir el nombre de los laboratorios
contratados por la IPS. Este campo solo estara activo si el valor del campo “Propio” es “2”. Este
campo es obligatorio.
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e |dent. gén.(Identificar género): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia tiene la capacidad
de identificar género y especie 0 “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Suceptibilidad: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia tiene capacidad para realizar
pruebas de susceptibilidad antimicrobiana y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

o Sist. autom. (Sistema automatizado): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia cuenta con
un sistema automatizado para la identificacién y susceptibilidad antimicrobiana y “2” en caso
contrario. Este campo es obligatorio.

o Vitek: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia dispone del equipo automatizado Vitek y “2”
en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Microscan: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia dispone del equipo automatizado
Microscan y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Phoenix: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia dispone del equipo automatizado
Phoenix” y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e CC interno (Control de calidad interno): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia cuenta
con Control de Calidad Interno para susceptibilidad de los antimicrobianos. y “2” en caso contrario.
Este campo es obligatorio.

e CC externo (Control de calidad interno): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia cuenta
con Control de Calidad Externo para susceptibilidad de los antimicrobianos. y “2” en caso contrario.
Este campo es obligatorio.

e Miembro (Miembro comité)_ debe digitar “1” si el personal de microbiologia es miembro activo del
Comité de Infecciones 0 “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

o Whonet: debe digitar “1” si utiliza el software Whonet para el anélisis de los datos microbioldgicos o
"2 en caso caso contrario. Este campo es obligatorio.

¢ Informe patrones: debe digitar “1” si la IPS realiza los informes periddicos de los patrones de
susceptibilidad a los antimicrobianos de agentes etiologicos de importancia clinica o0 “2” en caso
contrario. Este campo es obligatorio.

e Confirma perf. (Confirma perfiles): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia confirma
perfiles inusuales de las cepas 0 “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Remite Cepas: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia remite las cepas para la
confirmacién de perfiles inusuales a otra entidad o “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.
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Reporta al comité: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia reporta al Comité de
Infecciones los hallazgos microbioldgicos inusuales o “2” en caso contrario. Este campo es
obligatorio.

Quién vigila CAB (Vigilancia al consumo): debe digitar una de las siguientes opciones 1 = Médico 2
= Quimico Farmacéutico 3 = Enfermera. Este campo es obligatorio.

Cirug. General (La UPGD cuenta con servicio de Cirugia Genera): debe digitar “1” si la UPGD
cuenta con el servicio 0 “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Gineco-Obstetricia: debe digitar “1” si la UPGD cuenta con servicio de Gineco-Obstetricia 0 “2” en
caso contrario. Este campo es obligatorio.

Cirug. Cardiovas. (La UPGD cuenta con servicio de Cirugia Cardiovascular): debe digitar “1” si la
UPGD cuenta con el servicio 0 “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

9. Haga clic en el botdn [‘Guardar’]. El sistema activara el boton [‘UCI’] para registrar los datos de
caracterizacion de las Unidades de Cuidado Intensivo de la UPGD; para esto el usuario debe hacer clic
en este boton y el sistema desplegara la siguiente pantalla:

% Buscador SIVIGILA 2

Id Tipo Camasintermedio TotalCamas CompEspacio Subtipe UCI Activa? Notificade en semana Ajuste Fecha ajuste

| Aceptar | ‘ Cancelar

Figura 51. Pantalla para la caracterizacion de UCls.

Para registrar una UCI perteneciente a la UPGD que se esta caracterizando, el usuario debera hacer
clic en el boton [“Nuevo’], accidn que desplegara la siguiente pantalla:
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Figura 52. Pantalla para la caracterizacion de la UCI.

En ella debera digitar los datos requeridos teniendo en cuenta que el campo “total camas” de este
formulario no debe ser superior al campo “Total camas” de la UPGD diligenciado en la seccion
CAPACIDAD INSTALADA de la ficha de caracterizacion de UPGD.

Una vez registrados todos los datos, el usuario hara clic en el botdn [‘Guardar’] y si desea registrar otra
UCI, deberéa hacer clic en el botdn [*Nueva”], accidn que le permitira digitar los datos de otra UCI.

Cuando el usuario desee salir de esta pantalla, debera hacer clic en el boton [“Terminar”], accion que lo
llevara a la pantalla anterior, en la cual podra hacer clic en el boton [*Salir’] para terminar la

caracterizacion de la UPGD.

La informacién de caracterizacion de UCI podra ser modificada haciendo clic en el boton [‘Aceptar’] de
la pantalla titulada “Buscador Sivigila”, siempre y cuando no se haya realizado la notificacion; en esta
situacion, la columna "Notificado en semana” de los registros de las UCls estara en cero.
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Figura 53. Opcién de busqueda del sistema Siviigla.

En caso de que ya se haya realizado la notificacion y se desee modificar algin dato de una UCI,
deberd hacer clic en el boton [‘UCI’] de la UPGD correspondiente para desplegar todos los registros

grabados:

CARACTERIZACION DE LA UPGD

Céd. Prestadar Subfndice F Caractefiza  Fecha inicio uso SIVIGILA

%), Buiscador SVIGILA 22
Id Tipo TotalCamas CompEspacio Camasintermedio Subtipo UCI Activa? Notificado en semana Ajuste Fer «
W[ 20
K »
J— | Aceptar ‘ | Cancelar ‘ ‘ Nuevo ‘ -
_INueva Actualizar |Guardar ‘ Salir ‘ I uci I ‘ Talen Humano / Servicios | ‘ # EuscafT

Figura 54. Registro de las UCIs grabadas en la Base de Datos.

Haga clic en cualquier campo del registro que desea ajustar y luego en el boton [“Aceptar’].
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Figura 55. Pantalla para elegir la UCI a modificar.

El sistema desplegara la siguiente pantalla que le mostrara nuevamente la informacién ya grabada de

esa UCI:

il CARACTERIZACION DE UCI en UPGD - DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL

CARACTERIZACION
Tipo UCI Total camas Subtipe UCI  Activa
A 12 2 1
Actualizar Ajustar Glardar @Iermmar Borrar

Figura 56. Pantalla para edicién de UCIS.

Para poder realizar las modificaciones, el usuario debera hacer clic en el boton [*Ajustar] y el sistema
activara un campo que antecede la seccion [‘CARACTERIZACION]:

i#l) CARACTERIZACIGN DE UCI en UPGD - DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL

CARACTERIZACION
Tipo UCI Total camas. Subtipo UCI  Activa
@ ’ " ‘ :

Nueva Actualizar Ajustar Il Guardar

@gancelar Borrar

Figura 57. Pantalla para la edicién y modificacion de UCIS.

Este campo le permitira al usuario definir qué tipo de ajuste va a realizar; Descartado=6, Otro ajuste=7.
Si digita el 7, podra modificar los campos: [“Total camas”], [“Comp. Esp?”], [‘camas interm”] y [“Subtipo
UCI"]. Una vez realizados los cambios, el usuario hara clic en el boton [‘Guardar’]. Para salir de ésta
pantalla el usuario debe hacer clic en el boton [“Terminar”].
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Figura 58. Opcion para finalizar modificacion de una UCI.

El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la cual se podra ver que el campo [‘Ajuste”] del registro
modificado cambid su valor a 7'y que el registro correspondiente ha quedado listo para ser notificado
(columna Notificado en semana igual a 0).

Id Tipo TotalCamas CompEspacio Camasintermedio Subtipo UCI Activa? Notificado en semana Ajuste Fei »

W20 Ji—

28[p 8|t 41 1 q7 10

‘ Aceptar ‘ | Cancelar ‘ ‘ Nuevo

Figura 59. Rsumen de UClIs registradas en la base.

Si requiere inactivar una UCI existente en la UPGD, siga el mismo procedimiento descrito
anteriormente y digite el valor 6 en el campo que permite definir el tipo de ajuste del que se trata.

Una vez diligenciado el campo “Notif. IAD”, el sistema volvera a la pantalla principal de caracterizacion
para continuar registrando los datos.

10. Si se ha indicado que la UPGD dispone de talento humano, tendré que diligenciar la disponibilidad del
mismo y , no podra abandonar el formulario de captura de UPGD hasta tanto ingrese la informacion del
talento humano y servicios de la UPGD. Para acceder al formulario de Talento Humano, haga [“Clic”]
en el botén [“Talen Humano/Servicios”], este boton estara inactivo si no se tiene activada la opcion
de talento humano.
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Figura 60. Opcion para el registro del equipo de talento humano de la UPGD.

11. El Sistema le mostrara una pantalla en donde debe registrar el talento humano disponible para
vigilancia y la produccion de servicios. Para ello, coloque el puntero del “mouse” en cada una de las
celdas que se encuentran en la parte derecha bajo el encabezado Horas/Dia y Cantidad y haga Clic
en los espacios correspondientes para digitar las cantidades solicitadas en cada una de las celdas. En
la versién 2016 del aplicativo Sivigila se incluyen 3 nuevas categorias de talento humano: Enfermero

IAAS, Infectélogo y Microbidlogo.




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
@ DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
NACIONAL DE A
w e ANALISIS DE;)_UFgEI%GAO EN SALUD 2020-03-20
L MNL-R02.4000-001 Pagina 79 de 372
1Fag Pag
CARALTERLZACIUN DE LA WP
2 SMIGILA x4

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN

TALENTO HUNAAMD

Talgnbs Humand &$ponible para la Vigilanda Hodas Dia

EFIDEMIOLOGD

MEDICO ESPECIALISTA

_!r.IEDICCI GENERAL

En
El

ADMINESTRADOR, El talento humano y servicios disponables s han
I % actualizado

WACTINRCION

%r.IEDICII.'l.GEHERﬂ

MEDICINA INTERMA

|PEDLATRIA

.ﬂ Gueardar Eiallr l

Figura 61. Mensaje de finalizacion del registro de Talento Humano de la UPGD.

12. Para almacenar haga [“Clic”] en el botdn [“Guardar”] y luego en la ventana emergente, haga

[“Clic”] en el boton [“Aceptar”] para terminar y volver a la pantalla de caracterizacién.

13. Una vez termine de digitar todos los campos requeridos, pulse el botdn “Guardar” y luego el botén
“Salir” para terminar el proceso de caracterizacion, accién que desplegara la pantalla inicial del

sistema.

7.6.  INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema ejecutelo haciendo doble [*Clic’] en el acceso directo que el instalador del Sivigila
habra dejado en el Escritorio de su computador.

El sistema le mostrara la siguiente pantalla en donde tendré que ingresar el nombre del usuario asignado

por defecto.
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Figura 62. Pantalla de captura de registro del usuario del sistema Sivigila.

Una vez que haya dado [‘Clic’] en el botdn “Continuar”, el sistema le mostrara la pantalla titulada “Casos
pendientes de ajuste”’, que se detallard més adelante en este manual.

® Casos pendientes de ajuste &%
CodEvento Motificacion CodPrestador Semana Afio Subindice Primeriom Seg PrimerApell Seg pell ~
v
] < >
Cancelar Iﬂ

Figura 63. Pantalla con los registros pendientes de ajuste.
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Haga [“Clic’] en el botdn “Aceptar y el sistema le mostrara su pantalla principal o panel de control, desde el
cual podra empezar a realizar todas las operaciones que el sistema SIVIGLA le provee para la gestion de
casos de interés en salud publica.

7.7.  REGISTRO DE LA FICHA DE DATOS BASICOS DE NOTIFICACION INDIVIDUAL

= "
au QO SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
- o AROs
[T %ﬁ
BB668
A
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS
= SIANIESP RIPS i SIANIESP RUAF- ND

& Version 2018 - 2020

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

domingo, 7 de enero de 2018 « Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica

Sitio WEB: www.ins.gov.co

Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica

- Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados

Figura 64. Panel de control del sistema Sivigila.

Para iniciar el registro de esta ficha haga [“Clic’] en el icono “Individual” ubicado en la pantalla inicial del

Sivigila.
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CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS
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SIANIESP RIPS SIANIESP RUAF- ND

Q

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

o Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018 &« Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins. gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados

Figura 65. Opcién para registrar eventos individuales.

El aplicativo Sivigila desplegara un formulario “NOTIFICACION INDIVIDUAL — DATOS BASICOS” para que
pueda realizar la notificacion individual de datos basicos.
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,'::3 NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS 3
Ficha Natificada IDENTIFICACION DEL PACIENTE
. . . ) . Semana
Codige UPGD de la Ficha Ajuste  F Grabacion Codigo del Evento F. Motificacion Ao Mot Ocu
0 09102015 813 TUBERCULOSIS 08M0:2015 2015 40
Tipo y Mimero de |dentificacion Primer Momibre Segundo Nomibre
cc 32204883 YENY PAOLA
Primer Apeliido Segundo Apsliide Telefono F. Macimiento Edad  Und Med
GARCES PAYARES 8256447 3040115980 35 1
Sexo Fais de Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedencia’Ocumencia
F COLOMBILA 05172
Area Pro./Oc Localidad Centro poblado Vereds Mombre vereda
1 URBANA
Barric Mombre Barmrio Ocupacion
LOS OLVOS 9996
T Riég Salud Administradora F Etnica Grupo étnico Estrato
C EPSOMM 1
Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado Dresplaz. Migrante Carcelanio Gestante  Sem. gest.  Indigents Pob.ICBF  Madre com. Dresmovilizado Pob. Psiqui.  Victima viol.  Otro
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1
NOTIFICACION
Fusnt= Lugar de resid. Direccicn de Residentia
51000 CL 87 #110-87
F. Conzults F. Inicie Sintomas Clasif... del Caso Hospitslizado . Hospitalzacion Condicitn  F. Defuncidn Certificado Def. Causa B
08/10/2015 01/06/2015 5 345 prd i 1 i
Mombre del que diligencia la Ficha Tekfono del que diligencia la ficha
MONICA PACHON QUEVEDD 3207240
DATOS COMPLEMENTARIOS ;:,'ulmgrimir Laboratorios
Ajustar Guardar @ﬁalir @ Ant | Sig @ Buscar Pacientes 33 x Borrar

Figura 66. Pantalla para captura de Datos Basicos.

Para iniciar el registro de datos basicos, haga [‘Clic’] en el boton [“Nueva”]. En el campo “Codigo UPGD de
la ficha” digite el cadigo de la UPGD, que es el asignado a las ESEs e IPS habilitadas, en caso de que el

codigo no exista el mensaje “Sivigila, ¢Codigo de la UPGD no existe. Desea
haga [“Clic’] en la opcion [Si”].

Consultar?”, es desplegado,
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% NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

Ficha Notificada

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Nombre del que diigencia |3 Ficha

MONICA PACHON QUEVEDD

Ajustar Guardar @ﬁal

DATOS COMPLEMENTARIOS

Cédigo UPGD delaFicha  Ajuste F Grabacién Cédigo del Evento F. Notificacién A i?.'“g;‘?
0 09/10/2015 a3 TUBERCULOSIS 09/10/2015 | | 2015 40

Tipo y Nimero de Identificacion Primer Nombre Segundo Nambre

cc 32294883 YENY PAOLA

Frimer Apaliida Segundo Apeliia Tekifone F.Nacimiento  Edad  Und Med

GARCES PAYARES 8255447 30/0111980 | 35 1

Sexo  Pais de ProcedenciaiOcurencia Municipio de Frocedentia/Gounentia

F COLOMBL 05172

AreaPro/Oc  Locadad Centro potiado veresa Nomare verasa

1 URBANA
Barrio Nombre Bario Coupacién

LOS OLWVOS 9996

TRégSalid  Administiadors PEmica  Grupo étnico Estrato

c EPS001 6

Grupos F i de
Discapacitads  Desplaz.  Migrante  Caroslario  Gestante  Sem. gest Indigentz  PobICBF  Madrecom.  Desmoviesdo  Pob. Psigui.  Viotima viol  Otmo
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1
Fuente Lugar ds resid Direccién de cia
91000 CL 97 # 110-

F. Gonsulta F. Inicio Sintomas Clasif... del Gaso Hospitaizado . Hospitalzacién  Gondicion . Defuncién  Certificado Def. Causa B
08M0/2015 | | 0140612015 5 |la4s 2 11 1 11

Teléfono oel que dilgenca & ficha
3207240

sl Imprimir Laboratorios

X Baorrar

ir 0 Ant | Sig q) Buscar Pacientes 33

Figura 67. Registro nuevo evento individual.

%, NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS
Ficha Notificada

Cidigo UPGD dela Ficha  Ajuste F Grabaciin

231212234567 | 0 1

Cédigo del Evento

Tipo y Nimero de Id

Frimer Nombre

Primer Apeliido Segundo Apeliido

Sexo Pais de ProcedenciaiOcurrencia
COLOMBIA ~
AeaFro/Oc  Locaidad

Centro poblado

Barmo Nomibre Barrio o i
SIVIGILA - 2018 -
TRégSalud  Administradora P Etnica

itado  Desplaz.  Migrant=  Card

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

e I e
i
Sagundo Nombre
Teléfono F. Nacimiento Edad  Und Med
1%

Municipio de Procedencia/Ocurrencia

Vereda Nembre vereda

| ADMINISTRADOR, El cédigo de la UPGD no existe

izsdo  Pob. Psiqui  Victima viol  Otro

Fuente i
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasif .. del Caso Hespitaizade  F. Hospitalizacion Condicion  F. Defuncion Certificado Def. Causa B
1" i’ 345 i1 "
Nombre & Tekfono ia la ficha
DATOS COMPLEMENTARIOS e Imprimir Laboratorios
Iueva fustar | b Guardar | M) Cancelar Ant | Sig Buscar Pacientes Borrar

Figura 68. Mensaje de UPGD no hallada.

Haga [“Clic’] en la opcién “Aceptar” para salir de esta pantalla. Si desea consultar el codigo de la UPGD

que desea registrar, deberé salir del formulario “Datos Basicos” presionando la tecla “ESC”.
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(2 NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS I3
Fiche otificade
aaaaaa
Cédigo UPGD de I3 Ficha Ajuste  F Grabasién Cédigo del Events F Notificasién  Afio Not Oox
w 0 i ~ i
Tipo y Nimero de |dentificacién Primer Nombre ‘Sagundo Nombre
Primer Apslids Sagunds Apelids Teldfons F. Nacimients £d3d  UndMed
i
Saxo Fais de Frocedencia/ Ocurrencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia
COLOMBIA ~

Ares Pro.iOc Localidad Centro poblado Versds Nombre vereda

Barrio Nombre Barrio

T Rég Salud Administradora

A 0 ADMINISTRADOR, ;Desea cancelar la edicion de la Notificacién
Individual?
Discapacitade ~ Desplz.  Migrante. Pob. Psiqui.  Victima viol. Gtro
e g
- T
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasif . del Caso Hospitalizade  F. Hospitalizaciin Condicién F. Defuncién Certificado Def. CausaB
it r 345 i i
Nomibre del que diigencia la Ficha Tekfono del que diligencia 1a ficha
DATOS COMPLEMENTARIOS i Imprimir Laboratarios
Nusva Ajustar e Guardar E)gance\ar Ant  Sig Buscar Pacientes Borrar

Figura 69. Mensaje al oprimir la tecla ESC en el registro de Datos Bésicos.

Ahora [“Clic"] en el boton [*Si"] y luego oprimir la tecla ESC, accion que lo sacaré de esta pantalla. Para
buscar el codigo, elija el icono “UPGD” en la pantalla principal del aplicativo y siga las instrucciones de la

opcion “8.4.3 Actualizacion de la caracterizacion de UPGD” en el aplicativo Sivigila

Si el cddigo de la UPGD existe, el cursor pasa al campo “Codigo del Evento”, digite el codigo apropiado, si
lo desconoce lo podré buscar ubicando el cursor en el botdn identificado con un tridngulo que se encuentra
al lado derecho del campo. Haga [*Clic"] sobre él y después sobre el evento escogido y de forma

automatica el Sistema desplegara el codigo y nombre correspondientes.

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN Registro 1/1
IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Codigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Grabacion Codigo del Evento F. Natificacion — Afio

050451160601 || 0| i | [=] I

Tipo y Mirmera de ldentificacidn Prirner Mo |ACCIDENTE OFDICO
BAJO PESO AL NACER

Primer Apellida Segung

Sexo Pais de Procedencia/Dcunencia
COLOMBIA

Semana
Mot Dcu

Med

— s

AreaPro./0c  Localidad Centro poblado Yereda Mombre vereda

- . . — .. —m o . . _ =

Figura 70. Campo para el registro del cédigo del evento.
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Después, pulse la tecla “Enter” para pasar al campo “F Notificacién” (fecha de notificacion), digite dia, mes
y afio en el que esta reportando el evento; automaticamente aparecera el afio de notificacion y la semana
epidemiologica, si la fecha digitada es invalida, el aplicativo no le permitira continuar con el ingreso de los
datos. Es importante aclarar que el programa sélo admite que se reporten eventos correspondientes a la
vigencia actual y/o a la inmediatamente anterior hasta la fecha de cierre de la base de datos establecida
por el Instituto Nacional de Salud, que usualmente corresponde al 29 de marzo del afio en curso. Ello
quiere decir, por ejemplo, que si la vigencia actual es 2014, usted solo podra digitar casos del afio 2013
(incluyendo ajustes) hasta el 29 de marzo de 2014, luego de esa fecha solamente podra digitar casos
ocurridos durante el afio 2015. Si se intenta digitar casos que se encuentran por fuera de la fecha limite
establecida, el sistema despliega un mensaje y no le permitira continuar hasta que corrija el error. Una vez
digita la fecha, el sistema le pide que verifique si la semana de notificacién corresponde a la que debe
reportar para evitar errores en esta variable, si la fecha es la adecuada, haga [“Clic’] en [‘si”] y continue

2 SMIGILA - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS g

| UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN Registio 111

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Codigo UPGD de laFicha  Auste F Ajuste Cadigo del Eventa SN, A Mot Do
050451160601 | w | o 1 110 |=| BAID PESO AL NACER
Tipo y Mdmere de [dantificaciin Frirmer Nombre Segunda Mombre

Piirned Apelido Segundo Apelido Teldfonn F.Macwmento  Edsd Und Med
Sexn Paiz da ProcedenciaOcurencia § Murscipio de Procedencia/licunencia
F COLOMEIA 2 -
AreaFro.M0c  Locabded Cantro poblado Vereda Hombie vereda
STVIGILA ‘h__ ]
Banio Normbve B o P Elrica

ADMIMISTRADOR, Afio Invalido, Debe comesponder a:
La Vigencia o al afic inmediatamente anterior

Dizcapacitado  Desplazado  Migrante i Wictima viol Olo

[r——
P Aceptar
M Residencia  Paiz de residencia z
-
F. Consulta F. Iracio 5 irlomas Clasil, dal Caso Hozpitafzado  F, Hospitalzacidn  Condicaén F, Defuncidn  Cerlificade Del, Caua B
r i 4 4 i r
Nombwe del que diigencia la Ficha Tedétoro del que dilgencia la ficha
i | YDA i

I Guardar | M) cancelar

Figura 71. Validacion del campo "Fecha de Notificacion.”
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2 SIVIGRA - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

UPGD 810010034806 SEKEIMO ARAUC) Rogistro 12013736208

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Codgo UPGD de laFicha  Agstte F Ajste Cédigo del Evento F. Notficackn  Afo Not Ocu
210010034208 - 0 H 100 | = || ACCOENTE OFDICO 14112014 2014 % :
Tioo y Nimeto da |dsrificaciin Primes Nombes Segundo Nombee
Piimer Apelido Segundo Apelido Tedifono F Nacimierto  EdadUndMed
Sews  Pais ds Procedencia/Dcurencia Muricgio de Procedencia/Ocunencia
COLOMBIA - -
freaPro/Dc  Localdsd — 7
e SIVIGILA (=X
Bamo Nosbes Bar

ADMINISTRADOR, (ESTA SEGURO DE NOTIFICAR EL EVENTO EN ESTA
SEMANA

LA ULTIMA SEMANA REPORTADA FUE LA: 0
Dicapacitado  Desplazado || CONTINUA? #mavil  Otio

M Reundencas Pais de r

F. Consuba F. Iricio S intomas hcado Def. Cousa B

Noméxe del que diigencia ks Ficha Telélfono del que dikgencia la ficha

i Impnmir

K) Canc

Figura 72. Validacion del campo "Semana" epidemiolégica.

Tenga en cuenta que...

Al momento de ingresar la fecha de notificacidn, el sistema asigna una semana y afio epidemiolégico
temporal, la cual es posible que cambie dependiendo del evento. Para algunos eventos, la semana
puede calcularse a partir de la fecha de consulta, de inicio de sintomas, de inicio de fiebre, del
accidente, u otros. Para conocer a partir de qué fecha se calculara la semana epidemioldgica, consulte
el anexo1 de este manual: “Codificacién y reglas de validacién de contenido para el ingreso de los
eventos de VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila”

Continue ingresando los datos de identificacion del paciente segun se indica en seguida:

¢ Tipo de identificacion. Una vez se ubique en este campo, el sistema despliega un mensaje en la parte
inferior izquierda indicando qué caracteres son validos.

e Numero de identificacion. El sistema valida la longitud del dato digitado, en caso de no ser correcta,

desplegara un mensaje informando de ello y no le permitira continuar hasta que corrija el dato.




Discapacitado Desplazado  Migiante  Carcelario Gestante Indigente PobICBF Madie com, Desmevizada Pob. Psiqui Victima vial. Otro

NOTIFICACION

M Residencia  Pafs de residencia Diteccidn de Pesidencia
F Consuls  FlnicioSintomas  Clasif.. delCaso Hospiaizado . Hospitalizacién  Condicién F. Defuncién _ Carlificado Def. CausaB
1 i 4 4 1 r
Kambre del que diigencia la Ficha Teléfone del que dilgencia la ficha

Complementarios para: BAJO PESO AL NACER i Imprimir Laboratorios
Nueva Actualizar ﬂ Guardar mgancelar Ant || Sig Buscar Pacientes Baorrar

Figura 73. Campos de Identificacion del Paciente.

Tenga en cuenta que...
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Cédigo UPGD de laFicha Aiuste F Aiuste Ciétigo del Evento F Moifcaciin At dirann

05045116060 E ] I 110 E BAJO PESO AL NACER 1411112014 2014 46 46

00 ¢ Nimera de |dentificacion Primer Mombre Sequnda Nombre

Primer &pelido Segundo Apeliida Teléfona F.Macimiento  Edad Und Med

I 1

Sexo Paiz de Procedencia/Dcursncia Municipio de Procedencia/Ocunencia

F COLOMWBIA E

AreaPro./0c  Localidad Centro poblada Wereds Mombre vereda

Barrio Mambre Bario Ocupacidn TRégSalud Admiristadora P Etnica

Grupos P i de

Si no ingresa el tipo de identificaciéon aparecera un aviso que no lo dejara continuar hasta que digite los
caracteres requeridos porque es una variable obligatoria. De la misma forma si no se ingresa el nimero de
identificacion, aparecera otra advertencia en la cual se explica qué se debe hacer cuando no se
disponga del dato de documento de identificacion

ADMINISTRADOR, DIGITE EL NUMERC DE DOCUMENTQ DE IDEMTIDAD
l . Sinosetiene el Doc, del Pte se debe ingresan:

5i es menor de edad, El Doc. de la madre y el Ndmere consecutivo del

MNacimiento

5i es mayor de edad, El Céd. Departamento + Municipio + &l

consecutivo del municipio

Aceptar

Figura 74. Mensaje de validacion del campo "Numero de identificacion”.
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Tenga en cuenta que...

Al digitar el cddigo de la UPGD, el evento, fecha de notificacion y numero y tipo de documento de
identidad, el sistema realizard una busqueda de esta informacion en la base de datos, si ya existe un
registro idéntico, presentara en pantalla los datos correspondientes para ser actualizados, solo si no se
han notificado.

o Nombres y Apellidos. El primer nombre y primer apellido del paciente son obligatorios. Sélo podra continuar
cuando ingrese algun valor en cada casilla, si no se pudo obtener el nombre de la persona se podré digitar
minimo dos letras, por ejemplo “NN”. Con estas reglas de validacion se intenta recordar al usuario la
importancia de no dejar casillas vacias porque esto puede dificultar el anélisis de los casos.

e Teléfono. Este campo no es obligatorio, si no digita un dato, automaticamente aparecera “SIN INFORMACION” y
podra continuar, pero no debe olvidar que es importante contar en lo posible con los datos de identificacion y el
teléfono de la persona afectada por el evento para poder localizarlo durante el proceso de investigacion del caso
0 para aclarar informacién.

o Fecha de nacimiento: ingrese la fecha de nacimiento del paciente en el formato dd/mm/aaaa. Si no se conoce la
fecha de nacimiento el Sistema le permitira continuar sin diligenciar este dato pero le pedira confirmacién de que
ello es lo que desea hacer:

SN
rg
? SIwIEILA, éContinua siningresar la Fecha de Macimientoy

F. Nacimiel\tu dad Lipd Med </
I} ( :E )(:t )
[ ) l | Mo i

Figura 75. Fecha nacimiento paciente.

Tenga en cuenta que...

Para ingresar la fecha de nacimiento el programa aplicara reglas de validacion que solo le permitirén digitar
datos coherentes, es decir, no podra registrar fechas posteriores a la de notificacién, consulta, inicio de
sintomas y defuncion.

' '} SIWIGILA, La fecha ingresada es mayor a la fecha del Sistema
L]

F. Macimientoa  Edad Und Med
IMM22014 1

Figura 76. Validacién fecha nacimiento.
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o Edad y unidad de medida de la edad. Si se ha digitado la fecha de nacimiento del paciente, el Sistema
establecera el valor de estos campos en forma automatica; por otra parte, si no se conoce la fecha de
nacimiento, el programa permite ingresar la edad y la unidad de medida de la edad. Cuando ocurre esta
situacion, mediante un aviso el sistema le pide al usuario que confirme si continta sin ingresar la fecha de
nacimiento, cuando usted contesta “Si” lo dejara ingresar el dato de manera directa, aunque es recomendable
hacer lo posible por obtener la fecha de nacimiento, pues de esta forma la edad del paciente serd mas confiable
por cuanto sera establecida automaticamente por el Sistema. Algunos eventos requieren obligatoriamente el
ingreso de esta fecha por cuanto, a partir de ella se calcula la semana epidemiolégica de ocurrencia del evento,
por ejemplo: sifilis congénita, sindrome de rubeola congénita.

9 o o
.. SIVIGILA, éContinua sin ingresar la Fecha de Macimienko?

F. Macimiento T Und Med </ !
[ 5f ] | mo |

Figura 77. Digitar la edad del paciente,

Si la edad y su unidad de medida no son consistentes con el tipo de documento de identidad, el sistema genera una
alerta:

jpaay Mumero de |dentificacion Primer Mombre Segundo Mombre
@ 4546777 MARIA CRISTINA
Frimer Apellido Segundo Apelido Teléfono
GOMEZ SANCHEZ SIM INFORMACIC

. Macimiento  Edad Und Me
020031981 | 29 ||l

P ) SIVIGILA, (EDAD INVALIDA PARA EL TIRO DE DOCUMENTC: RC
‘-"/ Esta sequra de continuar?

Figura 78. Validacién edad Vs. unidad de medida,

El sistema no permite continuar ingresando datos si se digitan fechas de nacimiento o edades incompatibles con los
grupos que se consideran viables para la vigilancia en cada evento, por ejemplo, en mortalidad perinatal, al ingresar
un dato que no se encuentra dentro de los grupos de edad, aparece un aviso advirtiendo que la edad digitada no
corresponde a los grupos habilitados, en este caso en particular no se debe olvidar que en la ficha de datos basicos
para mortalidad perinatal se ingresa la informacion de la madre. Para conocer cuales edades aplican para cada
evento, consulte el anexo1. Codificacién y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP
de interés nacional en el aplicativo Sivigila. En ese documento también se indica para qué eventos debe ingresarse
en la ficha de datos basicos la edad de la madre aun cuando el paciente sea un menor de edad.
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e Sexo. Corresponde al sexo del paciente.

Tenga en cuenta que...
Al digitar el dato sobre el sexo del paciente, el programa valida que sea “F” para las mujeres y “M” para los

hombres. (ver anexo 2: Estructura de los registros para la notificacion de datos de eventos de interés en salud
publica)

Digite solo Fo M

Sewxn Faiz de Procedencia
COLOMBIA -

Area Proc.  Localidad Centro poblado
3

Figura 79. Campo para el sexo del paciente: Femenino o Masculino.

En caso de notificar eventos como mortalidad materna, aparece de manera automatica “F” en el espacio
correspondiente a la variable sexo, antes de digitar el nombre.

Solo en caso de digitar F en sexo, se habilitara la posibilidad de responder mas adelante en la ficha de datos basicos
0 en la ficha de datos complementarios si la paciente es gestante en los eventos que incluyen esta variable. Por
ejemplo:

Semana
Cédligo UFGD de laFicha  Ajusts F juste Cédigo del Everto F.Nofficacitn &fic et Dcu
191420854301 o ss 350 [ VIHISIDAMORTALIDAD POR 5IDA 111202013 2013 | 50 |50
Tipo y Niimers de Ideniiicacisn Pier Nombre Segundo Nombre
oo | rererrases PIN
Pier Apelido Sequndo Apelids Teléfono F.Macimients  Edad Undbed

POR PAN 1154545 01/021987 26 1

Pais de Pracedencia/Ocurrencia Muriicipio de Procedencia/Ocunencis
COLOMBIA

RELACIGN CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente
Identificacion Primer Nombre Segundo Nombre  Primer Apelido  Segunda Apelido F. Notificacidn  Afio Semana

CC 94487827 FREDY FERNANDEZ DORADD 2A07202 | 2012 |[27

ANTECEDENTES EPIDEMIDLOGICOS DIAGNOSTICO DE LADORATORID

Mecanisma probable de Ident Genero TipoPrugha  Asesoria  F. Resultado Yalor CV

i :
8 e |1 1 WH07i2012
INFORMACION CLINICA
Estado Clirico H < 5 afios H uSemanas
1

Figura 80. Consecuencias de digitar "F" en sexo.
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sistema desplegara, Colombia.

Sexo

Faiz de Procedencia

Pais de Procedencia. Haga [‘Clic’] en el campo y escoja una de las opciones, si no lo hace, por defecto el

tunicipio de Procedenciz

P | | oot -
faea Prog CHIMNA ereda
3 CHIFRE - EL RECREOQ
Elc:upac:ié_ cional
9993 COMORAS
COMNGO
COSTADE MARFIL 1
M Residt COSTA RICA Ed Direccidn de R

Figura 81. Pantalla de consulta de paises.

o Municipio de procedencia. Digite el cddigo DANE del municipio de procedencia u ocurrencia del caso que esta
ingresando y pulse la tecla “Enter”. En caso de que el cddigo digitado por usted no exista 0 en caso de que lo
haya dejado en blanco y haya pulsado la tecla “Enter”, el sistema le mostrara un aviso en donde se le pregunta

si quiere consultar en una tabla de busqueda.

o iEl valor no existe, Desea Consultar?

Mo

Figura 82. Mensaje si el municipio digitado no existe.

Elija la opcion “Si” y el sistema le mostrard una pantalla en donde podréa buscar el municipio que desee, digitando

todo o parte del nombre; por ejemplo, si usted sabe que el municipio se llama “ANSERMA”, digite este nombre en el
cuadro titulado “Entre el texto a buscar” y pulse la tecla “Enter”.
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0]

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Cod_mun MNOM_MUN NOM_DEP

» 05000 *ANTIOQUIA MUNICIFIO DESCOMNOCIDO ANTIOQUIA
" |os001 MEDELLIN ANTIOCQUIA
: 05002 ABEJORRAL ANTIOQUIA
. |05004 ABRIAQUI ANTIOQUIA
_|05021 ALEJAMDRIA ANTIOQUIA
_|05030 AMAGA ANTIOQUIA
_|05031 AMALFI ANTIOQUIA

05034 ANDES ANTIOQUIA
" |05036 ANGELOPOLIS ANTIOQUIA
" |os038 ANGOSTURA ANTIOQUIA

T«

Aceptar

Figura 83. Busqueda de municipios.

El sistema le mostrara todos los municipios que contengan la palabra “ANSERMA”; seleccione el que corresponda al
departamento que usted esta buscando, haciendo [“Clic”] sobre el registro a elegir y luego, haciendo [“Clic’] en el
boton “Aceptar”

(%)
1
-

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

ANSERMA
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
Cod_mun MNOM_MUMN MOM_DEP
17042 AMNSERMA CALDAS

I 76041 ANSERMANUEVO VALLE

Aceptar

Figura 84. Seleccion de un municipio.
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Cuando se desconoce el municipio de procedencia, digite la palabra “DESCONOCIDO” en la pantalla de busqueda y
elija el registro que corresponda al departamento en donde ocurrié el caso, segun se muestra en la siguiente figura:

= £3
BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar
DESCONOCIDO
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
Cod_mun NOM_MUN NOM_DEP A
68000 * SANTANDER. MUNICIPIO DESCOMNOCIDO | SANTANDER
»| 70000 [* SUCRE. MUNICIPIO DESCONOCIDO |suUcRE
_?3000 *TOLIMA. MUNICIPIO DESCONOCIDO TOLIMA
_?EDDD *WALLE. MUMICIPIO DESCONOCIDO VALLE
_QTUUD *VAUPES. MUNICIPIO DESCONOCIDO VAUPES
_QQUUD *WICHADA. MUMICIPIO DESCONOCIDO VICHADA
] W
T« >
Aceptar

Figura 85. Busqueda de un municipio cuando este se desconoce.

También puede digitar directamente el codigo del “Municipio Desconocido” en la pantalla de captura de datos
basicos, teniendo en cuenta los dos primeros digitos asignados al departamento en la tabla DIVIPOLA del DANE; por
ejemplo, si el departamento es Antioquia, el cddigo de municipio desconocido para ese departamento sera 05000, si
el departamento es Valle, el codigo serd 76000, y asi sucesivamente. Observe el ejemplo de la siguiente figura:

/% NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS
Ficha Motificada

Cadigo UPGD de la Ficha Ajuste  F Ajuste

810010000001 ~ 0 i 210 |»
Tipe y Mimero de |dentificacion Primer Nombre
cc 3443242 SAFSFDD
Primer Apeliido Segundo Apelide
ASFSFSD
Sexo Paiz de Procedencia/Ocurrencia
] COLOMBLA e

Codigo del Evento

DENGUE

Municipio de ProcedenciNOcumrencia

B3

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

) Semana
F. Motificacion ~ Afio Mot Ccu
08/01/2018 i ] 2 2
Segundoe Nombre
Telefono F. Macimiento Edad Und Med
SIN INFORMACION i 23 1

Figura 86. Resultado de la seleccién de un municipio.

Por otra parte cuando se trate de un municipio desconocido de un pais distinto a Colombia, pulse “Enter” en la casilla
“Municipio de procedencia/ocurrencia” y el sistema le mostrara la pantalla de busqueda de municipios con un solo
registro, correspondiente a un “Municipio desconocido” ubicado en el pais que usted haya seleccionado en la casilla
“Pais de procedencia/ocurrencia”. Observe el ejemplo de la siguiente figura, en donde el pais de procedencia
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seleccionado fue “COSTA DE MARFIL”" y en la pantalla de busqueda de registros aparece solamente el codigo del
municipio desconocido asociado a ese pais:

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

Cod_mun MOM_MUM

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

NOM_DEP

w1384 |COSTA IjE MARFIL - SIN ESPECIFICACION .-‘\Dll DEPTO DESCOMOCIDO

Aceptar

Figura 87. Departameno de un pais diferente a Colombia.

o Ocupacién: Digite el cadigo CIUO de la ocupacion del paciente que esta ingresando y pulse la tecla “Enter”. En
caso de que el codigo digitado por usted no exista o en caso de que lo haya dejado en blanco y haya pulsado la
tecla “Enter”, el sistema le mostrara un aviso en donde se le pregunta si quiere consultar en una tabla de
busqueda.

Maotificacion

o iEl valor no existe, Desea Consultar?

50 Mo

Figura 88.Mensaje cuando el cddigo de la ocupacion digitada no existe en la base de datos.

Elija la opcién “Si” y el sistema le mostrara una pantalla en donde podra buscar la ocupacion que desee, digitando
todo o parte del nombre; por ejemplo, si usted sabe que la ocupacion tiene que ver con “pescaderia”, podria digitar la
expresion “PESCAD” en el cuadro titulado “Entre el texto a buscar” y pulsar la tecla “Enter”.
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S E3
BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar
PESCAD
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
Cod_ocu MNOM_OCU "
6222 Pescadores de agua dulce y en aguas costeras
6223 Pescadores de alta mar
F'escadores, cazadores, tramperos y recolectores de subsistencia
T« > v
Aceptar

Figura 89. Bisqueda de una ocupacion.

El sistema le mostrara todas las ocupaciones que contengan la expresion “PESCAD”; seleccione el que corresponda
a la que usted esta buscando, haciendo [‘Clic’] sobre el registro a elegir y luego, haciendo [‘Clic’] en el botén
“Aceptar’

En el caso de un menor de edad, se aplicara una regla de validacion que impide ingresar ocupaciones que no
apliquen para esta poblacion y aparecera el siguiente mensaje

o (Elvalor no existe. Desea Consultar?

S0 Mo

Figura 90. Validacién de la ocupacion de un menor.

Elija la opcion “Si” y, en este escenario, el sistema le mostrard una pantalla en donde podra buscar y elegir entre
una serie de ocupaciones que si aplican para un menor de edad:
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& E3
BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
Cod_ocu NOM_OCU ~
| 6112 Agricultores de cultivos permanentes (plantaciones de arboles y arbustos)
| 6111 Agricultores de cultivos transitorios
| 9111 Ayudante de taller, mecanica, vehiculos de motor y afines
_?"'124 Carpinteros de armary de blanco
| 6121 Criadores de ganado y trabajadores de la cria de animales domesticos diversos
N 4132 Encargados de servicios de apoyo a la produccion
98497 Estudiante
¥ 9996 [Hogar (ama de casa
19951 Limosnero
9952 Mendigo v
T« >
Aceptar

Figura 91, Bisqueda de ocupaciones vélidas para un menor.

o Aseguradora. De la misma forma que para ingresar la ocupacion, proceda para la aseguradora, seleccionandola
de una lista desplegable que el sistema le mostraré:

T RégSalud Administradora P Etnica
o] i 5

: el
cia
- 37178 |GENERALI COLOMBIA VIDA COMPARIA DE SEGUROS S.A,
37208 |COMPARIA SURAMERICANA DE SEGUROS DE VIDA 5.4, =
37228 |COMPARIA DE SEGUROS COLMENA 5.4, SEGUROS COLMENA, COLM
{41000 |DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE HUILA
Fesidencia {44000 DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE GUAJIRA
MACION 47000 |DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE MAGDALENA

4gh  Condicidn F. Defuncidn  Certificado Def. Causa B

zom.  Desmovi
2

Figura 92. Lista de aseguradoras.

e Pertenencia étnica. Digite el caractér correspondiente a una de las opciones desplegadas en la parte inferior de

la pantalla.
AreaPro/0c Localidad Centro poblada Yereda
1 W
Barrio Mombre Barrio Ocupacion T RégSalud  Administradora
Y9899499 999999 SIM IMFORMAC 5142 [

Figura 93. Campo para el "Grupo étnico" al cual pertenece el paciente.
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1 =Indigena; 2 = ROM, Gitano; 3 = Raizal; 4 = Palenguerc; 5 = Meqgro, Mulato, Afro Colormbiano; B = Otroz

e Grupo étnico. Si en la casilla “P. Etnica” usted le ha seleccionado la opcién 1=Indigena, el sistema habilitara la
casilla “Grupo étnico” en donde usted tendré que seleccionar el grupo indigena especifico al que pertenece el
paciente. Para ello, debe digitar el cadigo del grupo y pulsar la tecla “Enter”. En caso de que el cédigo digitado

por usted no exista 0 en caso de que lo haya dejado en blanco y haya pulsado la tecla “Enter”, el sistema le
mostrara un aviso en donde se le pregunta si quiere consultar en una tabla de busqueda.

Matificacion =

o (Elvalor no existe. Desea Consultar?

S0 Mo

Figura 94. Validacion para el campo "P. Etnica".

Elija la opcién “Si” y el sistema le mostrara una pantalla en donde podra buscar el grupo étnico que desee, digitando
todo o parte del nombre; por ejemplo, si usted sabe que el grupo es” arhuaco™, podria digitar esa expresion en el
cuadro titulado “Entre el texto a buscar” y pulsar la tecla “Enter”.

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

ARHUACO
Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Cod_grupo MNOM_GRUPO A
ARHUACO

Aceptar

Figura 95. Lista para buscar un grupo étnico.
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El sistema le mostrara todos los grupos que contengan la expresion “arhuaco”; seleccione el que corresponda a la
que usted esta buscando, haciendo [“Clic’] sobre el registro a elegir y luego, haciendo [“Clic’] en el botdn “Aceptar”

o Estrato. Digite el estrato al que pertenece el paciente que esta ingresando. En caso de que desconozca el
estrato, déjelo en blanco pulsando la tecla “Enter”

e  Grupo poblacional. El sistema le permite seleccionar mas de una opcién para un paciente, es decir, el paciente
puede clasificarse en mas de uno de ellos; por ejemplo, el paciente puede ser victima de la violencia,
discapacitado y gestante. En estos campos, digite ‘1 si el paciente pertenece al grupo indicado; en caso
contrario digite 2.

Grupos Poblacionales de pertenencia

Discapacitado Desplaz. Migrante Carcelario Gestante Sem. gest. Indigente  Pob.ICBF Madre com.  Desmovilzado Pob. Psiqui.  Victima viol.  Otro

Figura 96. Grupos poblacionales a los cuales pertenece el paciente.

Tenga en cuenta que si el paciente pertenece al grupo poblacional “Gestante”, el sistema habilitara la casilla “Sem.
Gest” en donde usted podra digitar el nimero correspondiente a la semana de gestacion ahora, si desconoce el dato,
déjelo en blanco pulsando la tecla “Enter”

e Fuente. Digite la fuente de vigilancia del caso; los valores admisibles para esta variable son 1 = Notificacion
rutinaria 2 = Busqueda Activa Institucional 3 = Vigilancia intensificada 4 = BUsqueda Activa Comunitaria 5 =
Investigaciones.

o Fecha de Consulta y Fecha de Inicio de Sintomas. El programa valida estas fechas.

) ﬂ SIWIGILA, La Fecha de Inicio de Sintomas no debe ser mayor & la de Fecha de Consulta
seapacitado Desplazada b e

ctima viol. Otra
2 2
{Residencia  Pais de resi
11001 SIN INFORMACION
Consuta  F. Inicio Sintomas Clasit... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion  Condicion F. Defuncion — Certificado Def. Causa B
BT | 08072013 33 2 I 1 il

Figura 97. Validacién para las fechas de consulta y de inicio de sintomas del paciente.

Si las fechas son correctas, el Sistema ajustara la semana y afio epidemiolégicos de ocurrencia del caso, si ello
aplica para el evento, segun se encuentre establecido en el anexo 1 de este manual Codificacion y reglas de
validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila.
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Importante...

Cuando digite la clasificacion del caso, solo podré ingresar alguno de los cddigos que aparecen en la
parte inferior de la pantalla o en la casilla que se encuentra inactiva al lado de la variable “clasif..del
caso” (ver anexo 2: Estructura de los registros para la notificacion de datos de eventos de interés en
salud publica). En caso de seleccionar un tipo de caso diferente, el sistema informara cuales son los

valores permitidos para este evento

'f SIVIGEILA, Valores permitidos a la Clasificacion Inicial del Caso:
Discapacitado  Desplazado  Migrante O _2 4- Corf, Clinica Psiqui. Victimaviol. Oto
2 2 2 1 2z 1

M Residencia  Pafs de residencia

66572 WEREDA STAISABEL
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasil... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion  Condicion F. Defuncicn  Cestificado Def. CausaB
0712013 || 04012013 34 1 07203 1 I

Figura 98. Validacion de clasificacién del caso.

e Hospitalizado. Con las opciones si 0 no, segun lo registrado en la ficha. Si el paciente estuvo
hospitalizado, se activara la casilla fecha de inicio de la hospitalizacién del paciente.

2 SaGIA + NOTICACION INDIVIDUAL - DATOS BASICOS
[UPGD 817940023408 RADIOSALUD SEDE TAME Regatro 36209/3%6209

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

e
F. Nocemens Edad  Und M
Bawio Nombee Bano Deupaciter TRégSa Adneihadun  PEivica
Grupos Poblacionales de pertenencia
Dincapac: tado  Desplazado  Migarte  Cacelao Gestante Indigente PobICEF Made com Desmovizado Pob Peiga Victimaviel  Obo
M Resdercaa Pais de rewdencs [ adencay

nicio Sintomas  Clast _ del Cavo Hosptake
y112om 3 |jass '

—

SMVIGILA

ADMINISTRADOR, La fecha de Hospitalizacién no debe ser infercr 8 la
de Consulta

Figura 99. Validacion de la fecha de hospitalizacion Vs. fecha de consulta.

Para este campo, el sistema validara que la fecha digitada no sea inferior a la fecha de consulta.
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Para terminar el diligenciamiento, digite nombre y teléfono de quien diligencia la ficha, luego haga [*Clic"] en
guardar, esto activara el botén de datos complementarios.

[ PGD 910010000001 DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL

2
Cddigo UPGD de la Ficha Ajuste  F Grabacion Cddigo del Evento F. Motificacidn ~ Afio ?‘:mg:,a
510010000001 0 10012018 210 DENGUE 09012018 2018 |2 2
Tipo y Mimero de Identificacion Primer Nombre Segundo Nombre
RC 4321234234 SAFSFDD
Primar Apelido Segundo Apeliido Teléfono F. Nacimiznto Edad  Und Med
ASFSFSD SIN INFORMACION I 12 1
Sexo Paiz de Procedencia/Ocumencia Municipio de Procedencia/Ocurmencia
M COSTA DE MARFIL 01384
Area Pro./Oc Localidad ‘Centro poblado Verada Mombre vereda
s ASDFDSF
Barric Nembre Barrio Ocupaciin
5996
T Rég Salusd Administradora P Etnica Grupo étnico Estrato
C HC1413 1 0os

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitsdo  Desplsz Migrante  Carcelaric  Gestsnte  Szm. gest.  Indigente  PobICBF  Msdre com

Desmovilzado Pob. Psiqui Victima visl.  Otro
2 2 2 2 2 2

1 1 1 1
NOTIFICACION
Fuznte Lugar de resid. Direccidn de Residencia
2 20001 CALLE MUNICIPAL DE AMALFI
F. Consulta F. Inicic Sintomas Clasif... del Caso

Haospitalizade  F. Hospitalizaciin Condicién F. Defuncidn Certificado Def. Causa B
080012018 09/01/2018 Z 235 Z N 1 i

Mombre del gue diligencis s Ficha
WMARWA OSE

Teléfono del que diligencia 13 ficha
8565625

DATOS COMPLEMENTARIOS

( D Imprimir Laboratorios
—
_1 Nueva Actualizar Guardar E}] Salir e Ant | Sig @ Buscar Pacientes 33 X Borrar

Figura 100. Botén para diligenciar los datos complementarios del evento.

Recuerde que...

Cuando es una UPGD de las fuerzas militares, debe entrar a la ventana de configuracion inicial y

clasificarla como tal, para poder activar las variables que identifican grado, unidad y fuerza (ver el capitulo
de configuracion y caracterizacion de la unidad que reporta los datos).
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CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracién del Cédigo

Cddigo Para
050000000000 UPGD  Ingrese el cidigo que se asignd en la Habiltacion 0l
UNM  ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros” (0}
UND ingrese el codigo del Departamente asignado por el DANE y complete [
a la longitud permitida con "Ceros” (0}
Razdn Social
CAMBIANDO DE IMAGEM ANTIOQUIA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1| @ 1-UPGD C 7 2015
2- UMM

Figura 101. Configuracién para una UPGD de las "Fuerzas Militares".

Cuando lo haga, en la ficha de datos basicos se presentaran estos tres campos de captura adicionales

= NOTIFICACION INDIVIDUAL - DATOS BASICOS E3
Ficha Notificada
Gddigo UPGD de la Ficha Ajustz  F Grabacidn Gdudigo del Evento F. Motificacion ~ Afio ?‘:lmg:‘a
0 08102015 813 TUBERCULOSIS 08/10/2015 2Ms 40
Tipe y Mimero de |dentificacion Primer Mombre Segundo Mombre
cC 32294883 YENY PAOLA
Primer Apelido Segundo Apeliido Teléfono F. Nacimiento Edad Und M=d
GARCES PAYARES 8255447 30/01/1980 35 1
Saxo Pais de Procedencia/Ocurmencia Mumnicipio de Procedencia/Ocurencia
F 05172
Area Pro.i0c Centro poblado Vereda Mombre versda
1 URBANA
Baric Nombre Barric Ocupacion \
LOS OLVOS 9996 @Fuerza Unidad Grado D>
T Rég Salud Administradora P Etnica Grupo Etnico Estrato /
C EPS001 1
Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitsdo Desplaz. Migrants Carcelario Gestante  Sem. gest. Indigente  Pob|CBF  Madre com.  Desmovilzado Pob. Psiqui.  Victima viel.  Otro
Z Z Z 2 Z 2 Z Z Z Z 2 1
_
Fuantz Lugar de rasid. Direccion de Residencia
91000 CL 97 #110-97
F. Consulta F. Inicic Sintomas Clasif... del Caso Hospitslizade  F. Hospitalizaciin Condicién F. Defuncidn Certificado Def. CausaB
08/10/2015 01/06/2015 5 345 Z I 1 i
Mombre del que diligencia la Ficha Telefono del que diligencia la ficha
MONICA PACHON QUEVEDO 3207240
DATOS COMPLEMENTARIOS 45 Imprimir Laboratorios
Ajustar Guardar @galir @ Ant | Sig @ Buscar Pacientes 33 x Barrar

Figura 102. Datos bésicos de una U

PGD de Fuerzas Militares.
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De la primera variable “Fuerza” apareceran las opciones en la parte inferior de la pantalla: unidad y grado,
apareceran en una tabla que podra consultar y escoger la que necesite pulsando “Enter”.

Dentro de las novedades para la notificacién de algunos eventos, contempladas para la version Sivigila
2018, se incluyeron: la eliminacién de variables, integracion de eventos debido a sus caracteristicas y
comportamiento epidemiolégico, nuevas funcionalidades, entre otras, las cuales son detalladas a
continuacion:

Tabla 4. Novedades para notificacién de algunos EIPS.

Eventos Novedades
Se utilizara dentro de las existentes, la técnica diagnéstica de Micro método para

Chagas agudo . ) .
confirmacion de casos notificados.

Solo seran ingresados bajo el codigo 205 los casos de Chagas crénico de poblacion
Chagas Crénico priorizada (gestantes, menores de 18 afios e indigenas). El resto de poblacién se

captara mediante la fuente secundaria de RIPS.
Enfermedades El evento debe ser notificado como colectivo, la notificacion individual NO sera
transmitidas por analizada para la version Sivigila 2018. El INS mantendra la notificacion individual
alimentos y agua como insumo para la generacion de alertas en el nivel territorial.

Se realizara notificacion Unicamente por las instituciones centinela seleccionadas para
IRA grave

el evento.
IRA grave inusitada Ajustar los casos teniendo en cuenta los criterios para edad (entre 5y 65 afios).

Se realizara vigilancia de las meningitis bacterianas causadas por S. pneumoniae y H.
influenzae a través de cultivo de Liquido cefalorraquideo; se vigilara la enfermedad
meningococcica (sepsis y meningitis) mediante cultivo de Liquido cefalorraquideo y

Meningitis bacteriana y
enfermedad
meningococcica

hemocultivo.
Mortalidad infantil La notificacion de los eventos Mortalidad por IRA, por EDA y por Desnutricién en
integrada menores de 5 afios, se integro en el evento mencionado bajo el cddigo 591.

El evento Agresiones por animal potencialmente transmisor de rabia (APTR), sera
Rabia humana separado del evento Rabia Humana, cuyos cddigos seran diferentes para la vigencia

2018.

Las secretarias municipales o direcciones locales de salud deberan efectuar en
conjunto con el programa de tuberculosis la visita epidemioldgica de campo en los

Tuberculosis primeros ocho dias de captado el caso y las visitas de seguimiento seran realizadas
por el programa de acuerdo a lo establecido en la circular 058 de 2009 del Ministerio
de Salud y Proteccion Social.
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Eventos Novedades

Investigacion de campo y estudio de convivientes: las secretarias municipales o
direcciones locales de salud deberdn efectuar en conjunto con el programa de
Tuberculosis farmaco- tuberculosis la visita epidemiolégica de campo en los primeros ocho dias de captado
resistente el caso (en donde se realizara busqueda de contactos) y las visitas de seguimiento
seran realizadas por el programa de acuerdo a lo establecido en la circular 058 de
2009 del Ministerio de Salud y Proteccién Social.
Tuberculosis farmaco- Los formatos para esta actividad son los contemplados en el programa nacional de TB
resistente del Ministerio de la Proteccién Social.

7.8.  REGISTRO DE LA FICHA DE DATOS COMPLEMENTARIOS

El acceso al formulario de los datos complementarios para los eventos en los que es necesario
diligenciarlos, se encuentra en la parte inferior de la ficha de Notificacion individual, luego de finalizar el
ingreso de la totalidad de datos béasicos y haberlos guardado

Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO ” i Imprimir ” Labaratarios l

(@ ][00

l Buscar Pacientes Hl l x Barrar l

Figura 103 Acceso a los datos complementarios de un evento (boton activo)

Para los eventos que no requieren los datos complementarios, este boton estara inactivo después de
pulsar el botén Guardar.

M Fesidencia Pais de residencia Dirgtcidn de Residencia
85001 + - IMPEC KM 7 AGUAZUL
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasif... del Cazo Hospitalizado  F/ Hospitalizacion  Condicion F. Defuncion Cettificado Def. Cauza B
20/07/2010 | | 17/07/2010 4 4 2 ff 1 i
Mombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha
CAROLINA SANABRIA 3103297057
Fuerzas Militares Fuerza nidad Grado
PAROTIDITIS Mo aplican Complementarios | 4= Imprimir | | Laboratorios |

] Mueva || Ajustar | Guardar @ﬁalir (D Ant |[Sig @

Figura 104 Acceso a los datos complementarios de un evento (botén inactivo)

| Buscar Pacientes }-’3| | x Borrar |

Si el botdn aparece activo, siga el siguiente procedimiento para registrar los datos complementarios del
evento.
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1. Haga clic en el boton de datos complementarios

2. El sistema le mostrard la pantalla la captura apropiada para el evento; en esta pantalla, usted
encontrara en la parte superior los datos de identificacion del paciente, correspondientes a la ficha de
datos basicos y las variables a digitar de los datos complementarios propios del evento.

Fiebre Respirator Digestivos Instalacidn Dal mus

VYACUNACION DE BLOQUED

Paresia Pardlisiz Flacida Localiz. Sensibil. R.OLT.
Fecha de vacunacion de bloquea | 05/05/2016

Muz. rezp. Sig Menin. Babinsky Brudzingky Pares cran.
1 1 1 2 1

=) SIVIGILA - 2018 - Beta 39 - Evento: 610 Paralisis Flacida Aguda (menores De 15 Afios) - UPGD: Probando Upgds 22
RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacién del Paciente
Identificacion Primer Nombre Segundo Nombre  Primer Apelido Segundo Apelido F. Notificacion  Afio Semana
Tl 610810610 810 810 05/05/2017
INFORMACION GEMERAL Y ANTECEDENTES VACUNALES
Mombre de la Madre Mombre del Padre F Investigacidn  Hdosis WOP Hdosis VIP - Fecha dltima dosis  Carné
610610610 610610610610 05/05/2016 | |1 2 01/01/2016 1
CUADROD CLINICO LABDRATORID
Inf. Lab? | Cefalor  Electromi  Weloc cond Irnpr D M Fecal

HEMIFLEJIAFLACIDA |~

1 1 1 22 2

F. Toma MF F. Envio MF F. Recepcidn MF F. Resultado MF - Resultada MF
Sigmen Fielni  Progresidn F Inicio parélisis I I 04 I
2 2 2 01/05/2016

M3D | 1 2 1 2 2 2
MD|2 2 2 Detectado X[, | FSequim [ gejpsjopp | PardlisisR [q | Awofia [
il 1 2 2 2 2 2 Clas Final [ F Clasific | 95050018 Criteria [ 4 Dxfindl | 4 rR0s DIAGNOSTICOS «

|7l Actualizar @ Salir

Figura 105 Pantalla de captura de datos complementarios del evento CON Cod. 610

Las variables de los datos complementarios varian de acuerdo al evento, en general la ficha se compone
de varias partes que agrupan diferentes tipos de antecedentes, por ejemplo los vacinales -donde aplique-
y otros datos generales y especificos, una seccion de datos clinicos, otra que solicita datos de laboratorio
cuando es pertinente y algunos datos que se relacionan con el seguimiento o investagacion del caso,
dependiendo del evento. En particular, las variables de esta Ultima seccion en los eventos para los que
aplica, no son de obligatorio diligenciamiento, con el fin de permitir al usuario ingresar el caso y que
posteriormente, cuando se haya realizado la investigacion del mismo, se diligencie la informacién faltante,
sin embargo, es importante aclarar que en algunos eventos como el del ejemplo: “paralisis flacida aguda”
se debe tener en cuenta que puede haber una 0 mas variables obligatorias cuyos datos se pueden obtener

durante el interrogatorio inicial del paciente

Recuerde que...
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De la misma forma que en los datos basicos, al ubicarse en los campos a digitar aparece un cuadro que
muestra las opciones validas a ingresar, las cuales también aparecen en la parte inferior de la ventana.

3. Después de ingresar todos los datos de la ficha haga clic en el botén guardar para almacenarlos

7.9.  REGISTRO DE DATOS PARA NOTIFICACION NEGATIVA

Este tipo de notificacién tiene lugar cuando en el transcurso de una semana epidemiolégica, la unidad
notificadora no tiene ningun caso de evento individual ni colectivo para notificar a la entidad superior.

Importante...

este documento).

La notificacion negativa de la ocurrencia de eventos, se lleva a cabo siguiendo el mismo procedimiento
que se usa para la notificacién rutinaria (Ver el acapite “Transferencia de archivos planos” de este en

Para hacer una notificacidn negativa, siga los siguientes pasos.

1. En el panel principal haga clic en la opcién “Individual”

ﬂp SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @

ARNOS

CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

SIANIESP RIPS

Periodo: 1 Semana: 1 Desde: 30/12/2018 - 05/01/2019

& version 2018 -2020 lunes, 31 de diciembre de 2018 « Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

Permite el registro de los datos de la Notificacion Individual, sus
Datos Complementarios, Segun el evento y los Laboratorios
lordenados

Figura 106. Panel de control. Inicio registro notificacion negativa.

2. Enla pantalla desplegada haga clic en el boton “Nueva’
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5 NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

2
Ficha Notificada IDENTIFICACION DEL PACIENTE
_ Semana
A Nat O
Etsa  Unaw
Victma viol. O
F. Consulta F. Inicio Sint tasil... del Caso Hospitaicado  F. Hospitaizacién  Condickén F. Defuncién _ Centificado Def._ Causa B
i i 123 e e
Nombre dl que diigencia la Ficha = figencia la fch
DATOS COMPLEMENTARIOS & Imprimir Laboratorios
Nueva Ajustar I Guardar mgance\ar Ant || Sig Buscar Pacientes Barrar
= = ¥

Figura 107. Pantalla para el registro de una notificacion negativa.

3. Enel campo “Cddigo UPGD” de la ficha elija un cédigo de la lista desplegable o digite uno.

4. En el campo “Codigo del Evento” digite “000” (tres ceros). El cursor pasa al campo “F. Notificacion”,
digite la fecha de notificacion del “evento negativo”. Esta fecha debera ser como méaximo la fecha del
Sabado inmediatamente anterior a la fecha de registro del evento, de no ser asi, el sistema le mostrara el

siguiente mensaje:

121 NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS =
Ficha Notificada IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana
Cadigo UPGD de la Ficha Ajuste  F Ajuste Cédigo del Evento F. Netificacion Ao Not Ocu
200010043100 i 000 21/12/2015 2019 1
Tipo y Nimero de Identificacién Primer Nombre Sequndo Nombre
NOTIFICACION HEGATVA
Primer Apeliido Segundo Apeliide Tekifono F. Nacimiento Edad  Und Med
i
" b Sexo  Fais de ProssdencisOsunencis Municipio de Procsdencia/Ocurenci
Area Pro./Oc Loca Centro poblade Vereda Nombre vereda
SIVIGILA - 2018 - Beta 26 - ==
ADMINISTRADOR, La fechs maxima de notificacién negativs es la de
. sibado inmedistamente anterior
v . o
F Consuita F. Incio Sintomas fasif.. del Caso Hospitaizado . Hospialzac F D cado Def, CausaB
I I 4 i i
Normire del que Sigencia la Ficha Toktons oo i o

NO APLICAN COMPLEMENTARIOS

S lmprimir Laboratorios

Nueva austar | el Guardar || M) cancelar Ant || sig

.Figura 108. Error al digitar la fecha de notificacion.

Buscar Pacientes Borrar

5. Haga clic en aceptar y digite nuevamente la fecha de notificacién observando el mensaje desplegado.
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6. El cursor pasa automaticamente al campo “Nombre del que diligencia la ficha”, diligencie el campo y
oprima la tecla “enter”.

7. Digite el numero telefonico de quien diligencia la ficha.

8. Oprima la tecla enter y finalmente el boton “Guardar” para grabar el registro de notificacion negativa.
Ficha Notificada

— Semana
Cadigo UPGD de Ia Ficha Auste  F Ajuste Cadigo del Evento F. Netificacion Aiio Not Ocu

200010043100 It o000 291122018 | 2018 | |52 |52
Tipo y Nimero de Ientificacin Primer Nombre Segunda Nombre
NOTIFICACION NEGATIVA

Frimer Apeliide Segundo Apelid Teléfone F.Nagimiento  Edad  Und Med

HOTIFICACION
Fuznte Lugar gz resid Diressidn o2 Resigents
F. itz F. Inicio Sintomas las Hospitalizado  F. Hospitalizacién 2 B
i it I
Nombre del iligencia la Ficha Tekéfono del que diligencia ka ficha
DILIGENCIA PEPE MENDIETA 000000000
NO APLICAN COMPLEMENTARIOS & Imprimi Laboratorios
Nueva pjustar ||l Guardar Z)gancelar Ant || Sig Buscar Pacientes Borrar

Figura 109. Formulario diligenciado para registrar una notificacion negativa.

Nétese que, cuando se hace el registro de una notificacion negativa, el sistema deshabilita
automaticamente la mayoria de los campos de la ficha de datos basicos que se diligencian en una
notificacién rutinaria de un evento de salud publica, detal forma que, los Unicos campos que debe
diligenciar son: Cédigo de la UPGD, cddigo de notificacion negativa (000), fecha de notificacién, nombre y
teléfono de quien diligencia la notificacion.

7.10. REGISTRO DE DATOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS PARA NOTIFICACION INVEDIATA

La notificacion individual inmediata se realiza para los eventos que se establece en los protocolos de
vigilancia en salud publica como de reporte dentro de las primeras 24 horas de su presentacion, por el
impacto que generan en la salud publica, transmisibilidad, morbilidad, alta letalidad y medidas de
intervencion. El caracter de obligatoriedad de estas notificaciones esta relacionado en el documento
“Codificacién y Reglas de Validacion de Contenido para los eventos de VSP de Interés Nacional”; por otra
parte, en los protocolos de vigilancia de los distintos eventos se especifica qué eventos deben notificarse
inmediatamente de acuerdo con la estructura y contenidos minimos establecidos en el subsistema de
informacion para la vigilancia de los eventos de interés en salud publica.

La notificacion inmediata puede hacerse en el sistema aplicativo Sivigila de tres formas:
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7.11.

Diligenciando parcialmente el formulario de datos basicos y el formulario de datos
complementarios.

Diligenciando unicamente el formulario de datos basicos.

Diligenciando en su totalidad los formularios de datos basicos y complementarios

CARACTERISTICAS PRINCIPALES

La notificacion inmediata tiene las siguientes caracteristicas:

7.12,

Permite notificar a la entidad Territorial superior en el orden jerarquico, los eventos que con
caracter obligatorio deben someterse a este proceso segun se encuentran definidos en el
documento “Codificacién y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de
V'SP de interés nacional en el aplicativo Sivigila” anexo a este manual.

Si se trata de una notificacion inmediata con datos parciales, no todos los campos que son
obligatorios en la notificacion rutinaria seran obligatorios en esta notificacion; sin embargo, los
siguientes campos de datos basicos seran obligatorios aun cuando se esté haciendo notificacion
inmediata con datos parciales: cddigo de UPGD, cddigo de evento, fecha de notificacién, tipo y
numero de documento de identidad del paciente, primer nombre y primer apellido del paciente,
nombre y numero telefonico de la persona que digita el registro.

Toda notificacién inmediata, sin importar cuél de las tres formas de diligenciamiento se utilice, debe
hacerse por la  opcion  Procesos>Recepcion y  transferencia  de  archivos
planos—> Transferencia/Notificacion INMEDIATAL.

Todo evento de notificacién inmediata queda pendiente por notificar en el sistema, de tal modo que
el usuario debera completar los datos faltantes para hacer la notificacion rutinaria semanal como
es usual. En este sentido, para los registros que han sido notificados de manera inmediata bajo la
modalidad de datos parciales usted tendra que, ademas de completar los datos faltantes,
desmarcar explicitamente el registro que ha sido notificado bajo esta modalidad desactivando la
casilla “NI” del formulario de datos béasicos.

NOTIFICACION INMEDIATA CON DATOS PARCIALES
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Importante...

pretende hacer y exigira el diligenciamiento de todas las variables de la ficha.

Recuerde que para hacer este tipo de notificacion inmediata es necesario que usted se lo indique al
Sistema seleccionando la casilla NI que aparecera una vez que haya digitado el cddigo del evento a
notificar en el formulario de datos basicos; si no lo hace asi, el sistema no se enterara de lo que usted

Para hacer una notificacién inmediata con datos basicos o complementarios parciales, proceda asi:

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda cémo hacerlo, consulte los pasos establecidos en el numeral 8.3 de

este manual

2. Entre al médulo de notificacién individual, pulsando el botén [“Individual”]. El sistema mostrara la

pantalla de captura de datos basicos, donde se muestran las fichas registradas

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD de la Ficha Ajuste F Grabacién  Cédigo del Evento F Motificacién Ao Met Deu

[ETEIEED [ 0| 1t [=] it
Tipn ¢ Nimera de Iderificacion Primer Nombre Segunda Nombre
Fiimer Apelicia Segundn Apeli Teléfonn F.Maciminto  Edsd Und bed
‘i
Sexo Pafs de Procedencia/Ocunencia Municipio de Pracedencia/0currencia
CcOLOMBIA
AreaPro/Oc  Locaidad Cantio pobladn Vereda Hombre versda
Barin Nambre Baria Deupacitn TRénSalud Administsdora P Etrica
Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado  Desplazade  Migrante  Carcelario Gestante Indigente  PoblCBF  Madie com. Desmoviizado  Pob. Psiqui. Victima viol. Oto
NOTIFICACION
M Residencia  Pafs de residencia Direseién de Pesidencia
Flomsuba  FlricioSintomas  Clas.. del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion - Condicion F. Defuncion _ Certificarn Def. Causs B
i i 4 X X
Mombre del que diigencia la Ficha Tebéforn del que diigencis la ficha
Fuerzas Militares [EETEES] Unidad Grado
Complementarios para- ACCIDENTE OFIDICO ez Imprimir Laboratorios

Nueva Actualizar lel Guardar mgan:elar Ant || Sig Buscar Pacientes Baorrar

Figura 110. Pantalla de captura de datos basicos de un evento.

3. Haga [*Clic"] en el botdn [*Nuevo”]. El sistema ubicara el cursor en el campo “Cédigo UPGD de la
ficha” a partir del cual usted podra hacer el registro de los campos segun se ha establecido en el

numeral 8.5 de este manual.

4. Cuando haya diligenciado el campo “Cddigo del evento”, el sistema habilitara una casilla etiquetada NI,
(ver siguiente imagen), siempre y cuando el evento seleccionado permita la notificacion inmediata con
datos parciales. Dado que usted quiere hacer una notificacion inmediata de esta naturaleza, haga
[“Clic"] en esta casilla; de este modo, el sistema entrard en un modo de captura de datos en donde es
posible dejar de diligenciar campos que, de otra manera, se veria obligado a diligenciar. Los campos

obligatorios estan relacionados en el numeral 8.7.1 de este manual.
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IDENTIFICACION DEL PACIENTE

aaaaaa
Cédigo UPGD dela Ficha Ajuste F Ajuste

Cédigo del Evenlto e, Moificacion Af0 Mot Dcu
768920724301 E 0 i 875 E VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA DE LAS VIOLEN{ (Nl, 1172014 2014 45 45

Tipo 3 Nimero de Identificacion Primer Nombre Sequndo Nombre

Primer Apelida Segundo Apelido Teléfono F.Macimiento  Edad UndMed
I

Sewo  Pais de Procedencia/Dcunencia
COLOMBIA =]
Feme ms 1 oooeaa

Muricipio de Procedencia/Dourencia

Figura 111. Configuracion pantalla para notificaciones inmediatas.

Luego de diligenciar el formulario de datos basicos, proceda a diligenciar los datos complementarios
del evento. Si no recuerda cémo hacerlo, consulte el numeral 8.6 de este manual. Los datos que
obligatoriamente debera digitar, dependeran del evento que esté registrando, sin embargo, para saber
cuales son esos campos usted puede simplemente intentar “pasar en blanco” oprimiendo la tecla
[‘Enter’] en el campo que esta diligenciando, si el campo que usted pretende “pasar en blanco” es
obligatorio, el sistema desplegara un mensaje que le indicara esta circunstancia y no le permitira
continuar hasta que usted. digite la informacion solicitada, en caso contrario el sistema le permitira
pasar al siguiente campo.

Una vez guardada la informacion parcial de datos complementarios, podra hacer la notificacion
inmediata. Para ello, haga [“Clic’] en el botdn [“Salir”] del formulario de datos complementarios, accion
que lo llevara al formulario de datos basicos. En esta pantalla haga [“Clic’] en la opci6n [“Salir’], accién
que lo llevara a la pantalla principal del Sistema Sivigila.

Haga [“Clic”] en la opcién Procesos —> Transferencia notificar / INMEDIATA!

Procesos | Sisterma
F| Recepciény Transferencia de Archivos Planos 3 % Recepcion / Validacién, Consolidacicn

5 & Transferencia / Notificar
Transferencia / Motificar INMEDIATA!

.,‘,;H Reportes

ﬁﬂgréficos con M5 Graph K .
Canales Endémi & Transferencia - Volver a generar planos Notificados
Canales Endémicos

(% Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
e Bl (% Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

Datos ) -
1 (% Retroalimentacion a las Aseguradoras

Figura 112. Transferir/Notificar para notificacion de eventos.

El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuales son los
registros que se van a notificar en forma inmediata
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Figura 113, Lista de eventos a notificar.

9. Haga [“Clic"] en el boton [“Continuar’]

10. El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitira especificar la semana epidemiolégica que va
a notificar.

Codigo de la Unidad
760010000001

Semana Desde Hasta

B I i

[ gmomo | s

Figura 114. Definicion de la semana de notificacion.

11. Digite el nimero de la semana de la notificacion y luego haga [‘Clic”] en el boton [‘Generar”] para
crear los archivos planos. Una vez que el Sistema haya terminado la operacién, le mostrara una
pantalla que resume los resultados de la misma indicandole los archivos generados, la cantidad de
registros que contiene cada archivo y la carpeta en donde los almaceno.
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ADMINISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
. TEXTO!

U0500001.TXT Con 00000001 - Registres de UPGD

RO500001.TXT Con 00000005 - Registros de Talente H / Servicios
MN0300001.TXT Cen 00000001 - Registros de Not. Individual
D0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Datos Complementarios
BO0500001.TXT Con 00000000 - Registros de Not. Colectiva
T0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Colectiva Reporte
10500001.TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
C0500001.TXT Con 00000005 - Registros de Control

UBIQUELOS EN C:\Users\Marthal u\Documents\SIVIGILA -
2016\ARCHIVOS PLANOS\PLANOS_SEMANA_01_2015\

Figura 115. Archivos planos resultado de la notificacién.

12. Para terminar el proceso haga [‘Clic”] en el botén [“Aceptar”].

7.13.  NOTIFICACION INMEDIATA DILIGENCIANDO SOLAMENTE DATOS BASICOS

Esta es otra forma de hacer una notificacién inmediata en donde usted solamente debe diligenciar el
formulario de datos basicos en su totalidad. Si no recuerda cémo hacerlo, consulte el numeral 8.5 de este

manual.

1. Una vez sea diligenciado y grabado el formulario de datos basicos haga [‘Clic”] en la opcion [“Salir’].

2. El sistema le mostrara la siguiente pantalla en la cual se le informa que los datos complementarios no
han sido digitados:
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IDENTIFICACION DEL PACIEMTE

Codgo UPGD de laFicha  Ajuste F Gesbacidn oo del Evento

Obisite0EaT | - 0 | 2emnms 180 - || ACCDENTE OF DD MBS | ANE | 4T |
Tipo y Hedmeno die bdentificaciin Primes Hombes Segunda Mombos

ul 1040063504 CARLOS DavD

Primes Apelido Sogundo Apelidy Teldiore: F, Hacimierts  Edad  Uind Med
RODRIGUEZ LOPEZ 17345887 202000 |15 |1

Sewo  Pais de Procedenciacinencia Municipic de Procederscia/Doumencia

LeeaProDc  Locakdad
2

Banio Nomber B i, ADMINISTRADOR, ;MO SE HAN INGRESADO LOS DATOS trica
COMPLEMENTARIOS PARA EL EVENTO

RECUERDE QUE LA FALTA DE ESTOS DATOS LE IMPEDIRA GENERAR
Ducspaciada Desglazado LA NOTIFICACION 0 GENERACHIN DE ARCHIVO'S PLANDS ictma il Otio
2 2 CONTINUA?

MFPesidencis  Pais de residl
41551 COLOM

F_Conmita_ F Iricio S intorid oo Def, Casall
2012018 19112015

Mombee del que diigensia s Ficha
ROTFICADOR

Tedblong del que dligencia la ficha
B25E5ET

Uniad Grado

Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO 1(. Seimguimic..| | Laboratorios

e | B s (© )50 ©) (swrasmn ] [3X e

Figura 116. Mensaje cuando no existen datos complementarios para el evento en pantalla.

i Samans
F. Notcaciin Afo Kot Oew

Usted hara caso omiso a esta advertencia haciendo [‘Clic”] en el botdn [‘Si"] y continuara el proceso de

notificacion.

3. Haga [‘Clic’] en la opcion Procesos —> Transferencia notificar / INMEDIATA!

Becepcian / Validacién, Consolidacién
4 Transferencia /Mot

7.l Graficos con M5 Graph
Canales Endémicos

e ———
Transferencia / Motificar INMEDIATA!

Transferencia - Volver a generar planos Notificados

Graficar en mapa con EpiMap

Datos

@; Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

@ Retroalimentacién a las Aseguradoras

@; Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Andlisis XLS

Figura 117. Transferencia/Notificar INMEDIATA!. Opcién para hacer notificaciones inmediatas.

4. El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuales son los
registros que se van a notificar en forma inmediata
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Figura 118. Listado de los eventos a ser notificados en forma inmediata.

5. Haga [*Clic"] en el boton [“Continuar’]

6. El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitira especificar la semana epidemiolégica que va
a notificar.

Codige de la Unidad
760010000001

Semana  Desde Hasla

B 1 1

Generar i+ || Salir ‘

Figura 119. Pantalla para elegir la semana epidemioldgica de la notificacion inmediata.

7. Digite el numero de la semana de la notificacion y luego haga [“Clic’] en el boton [‘Generar’] para
crear los archivos planos. Una vez que el Sistema haya terminado la operacién, le mostrara una
pantalla que resume los resultados de la misma indicandole los archivos generados, la cantidad de
registros que contiene cada archivo y la carpeta en donde los almacend.
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U0500001.TXT Con 00000001 - Registros de UPGD

RO500001.TXT Con 00000005 - Registros de Talento H / Servicios
MN0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Individual
D0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Datos Complementarios
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10500001.TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
C0500001.TXT Con 00000005 - Registros de Control

UBIQUELOS EN C:\Users\Marthalu\Documents\SIVIGILA -
2016VARCHIVOS PLANOS'\PLANOS_SEMANA_01_2015%

Figura 120. Listado de los archivos planos generados en le proceso de notificacion

8. Para terminar el proceso haga [“Clic’] en el boton [*Aceptar”].

7.14.  NOTIFICACION INMEDIATA DILIGENCIANDO COMPLETAMENTE DATOS BASICOS Y DATOS
COMPLEMENTARIOS

En este caso debera diligenciar ambos formularios como es usual, o sea, deberéa digitar todos los campos,
tanto en datos basicos (ver numeral 8.5) como en datos complementarios (ver numeral 8.6); lo Unico que
cambia en el proceso es la opcién que utilizara para realizar la notificacion.

1. Haga [‘Clic”] en la opcién Procesos —> Transferencia notificar / INMEDIATA!

Procesos | Sisterna

F| Recepciény Transferencia de Archivos Planos 2 ¥ Recepcién / Validacién, Consolidacién

Q;g Reportes

1.0 Graficos con MS Graph
LCanales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap
Datos

N @ Transferencia / Motificar
Transferencia / Motificar INMEDIATA!

& Transferencia - Volver a generar planos Motificados

(%; Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS
(% Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

1 (% Retroalimentacion a las Aseguradoras

Figura 121. Opcién para hacer notificaciones inmediatas.

2. El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuéles son los
registros que se van a notificar en forma inmediata
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Figura 122. Lista de los registros a ser notificados de forma inmediata.

3. Haga[“Clic"] en el boton [“Continuar’]

4. El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitira especificar la semana epidemiolégica que va
a notificar.

Codigo de la Unidad
760010000001

Semana Desde Hasta

B I i

[ gmomo | s

Figura 123. Pantalla para digitar la semana epidemioldgica de los eventos a ser notificados.

5. Digite el numero de la semana de la notificacion y luego haga [“Clic’] en el boton [Generar’] para
crear los archivos planos. Una vez que el Sistema haya terminado la operacién, le mostrara una
pantalla que resume los resultados de la misma indicandole los archivos generados, la cantidad de
registros que contiene cada archivo y la carpeta en donde los almaceno.
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UBIQUELOS EN C:\Users\Marthalu\Documents\SIVIGILA -
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Figura 124. Archivos planos generados durante el proceso de notificacion.

6. Para terminar el proceso haga [“Clic’] en el boton [“Aceptar’].

7.15.  REGISTRO DE EXAMENES DE LABORATORIO

Si necesita ingresar resultados de examenes de laboratorio, en la parte inferior de la pantalla, desde el
formulario de notificacion individual, haga [“Clic”] el boton [“Laboratorios”], que estara activo para todos
los eventos.

‘ Complementarios para; ACCIDENTE OFIDICO H ;zﬁlmgrimir HLahoratorios‘

‘ ] Nueva H Actualizar ‘ Salir ‘ |0 Ant H Bin OH ﬂuscarPacientesﬁ‘ ‘ x Borrar ‘

Figura 125. Botén para el registro de los laboratorios realizados para el evento.

A continuacion aperecera un formulario, ingrese los datos correspondientes a la ficha de los examenes de
laboratorio solicitados al paciente.
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RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacién del Paciente

Identificacion Primer Nombre Segundo Nombre  Primer Apelido Segundo Apelide F. Notificacién ~ Afio Semana

RC RRREREERE] SIVIGILA 2015 SIVIGILA 2015 SWIGILA 2015 SIVIGILA 2015 11112014

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORID

F toma exdmen  F Recepcidn Mugstra  Prueba Agente  Resultado  F Resuliado Walor (Si Aplica)

.
4 =TEIDQ, 6 = LCR, 7 = HECES

Nueva Actualizar Il Guardar gancelar Borrar

Figura 126. Campos para digitar las fechas de toma y recepcion del examen.

Ingrese las fechas de examen y recepcion, si no ingresa ningun dato, aparece por defecto la fecha de
notificacién, después digite el codigo correspondiente a la muestra, escogiendo una de las opciones que
aparecen al ubicar el puntero del “mouse” en el cajon, para prueba y agente, presione la tecla “Enter” y
haga [“Clic”] en la palabra “Si” del aviso que aparece en seguida, luego aparece una tabla con las
diferentes opciones, escoja la que requiera ubicando el puntero del “mouse” y haciendo [“Clic”] en ella.

Enire ol teso a buscar

NOM_PRU

Presions ESC para regrasar a a ventana anterior

Complementanos para: PARALISIS FLACIOR AGUDR (MENORES OF TEANG

) Mueva  Actuskear Dsair | (O 21| se ©[ Buscarpacientes 23| [ X somar

Figura 127. Seleccion para prueba y agente.

Para ingresar mas de un resultado de laboratorio, o si desea actualizar uno existente, desde el formulario
de Notificacién Individual vuelva a hacer [“Clic”] en el botdn [“laboratorios™],

—
[ Complementarios para: HEPATITIS B H s i (H Lah:ramnns‘
N > 4

[0)seir Q i {S_\g Q)” Buscar Pacientes 3 Wl

Figura 128. Para digitar un nuevo laboratorio.
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El sistema identificara un registro existente y presentaré el siguiente formulario.

Codigo UPGD de la Ficha Ajuste F Grabacion

F. Notificacidn o Nat Deu
810010050101 0 | 16112014 810 PARALISIS FLACDA AGUDA (MENORES DE 15 AFil 11112018 | | 2014 46
Tipo y Numero de Identificaciin Primer Nambre Segundo Nombre
we | SieLa z0ts oA zare
Primer Apellido Segundo Apelido Teléfono. F. Macimient to  Edad Und Med
SnoLA 20te LA 201s suneoracon | |1wezie |6 |2
Sexo Pais de Procedencia/ Ocunencia Muricipio de Procedencia/Ocunencia
| cotou 1000
AreaPro/Oc L fad Centio poblada Vereda Mombre vereda
f
r SIVIGILA bx3
Barit

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

aaaaaa
Cédigo del Evento

En la tabla

2. FechMgcep Codhluestra CodPrueba CodAgente CodResultado FechaResult Valor Notificado

y A
4

viembre de 2014

domingo, 16 de no

Figura 129. Lista de laboratorios existentes.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

apareceran los registros de laboratorios ingresados, si desea actualizar un registro,

seleccione éste en la grilla y haga [“Clic”] en el botdén [“(Actualizar — El Registro X)”], donde X
corresponde al registro presentado en la tabla para actualizar, en seguida aparecerd nuevamente la
ventana que presenta el boton [“Actualizar”] activo, haga [“Clic”] en él y después en terminar. Si desea
borrar un registro, haga [“Clic”] en botdn correspondiente.

Idertificacion
o

Primer Mombre

RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente
Segunco Mombre Primer Apellicdo
ABELARDC

Segunco Apellico
RAMRELD

F. Motificacidn  Afo Semana
210652013 20135 20

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO

F toma exédmen F Recepcion
14M172013

Muestra

1511172013 1

P ——

] Muewa F Actualizar ?

Frusba Agente Fezultado

1 2 2

F Resultado
161172013

“alor [SiAplica)

Figura 130. Para digitar un nuevo laboratorio o actualizar uno existente..
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Para generar un nuevo registro de laboratorio al paciente, haga [“Clic”] en el boton [“Nuevo”], de
inmediato se presentara el formulario de laboratorios para ingresar los datos del nuevo registro.

FechaToma. FeshaRecen CodPrueba GodAgente CodResultado FechaResult Yalor Notificado
14112013

RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente
Identificacion Primer Namére Segundo Nombre  Primer Apelido Segundo Apelido F.Notificacién ~ Afio Semana
cc | 10B74EI0TE JOSE ABELARDO CANO RAMREZ HAWB0I3 | 2013 | 20

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORID

Fiomaexémen FRecspoitn  Muestia Puebs  Agente Pesultsds FResultado Valor (51 Aplia]

2013 1A2i2013 1 1 1 1 18M 202013
(|

[ meepar | [ cancetar | [ nuewo |

Figura 131, Terminar de digitar laboratorios.

7.16. REGISTRO DE EVENTOS QUE NO OBEDECEN EL ESQUEMA DATOS BASICOS + DATOS
COMPLEMENTARIOS

En este capitulo se hace referencia al ingreso de los datos en fichas especiales de seguimiento para
algunos de los eventos, por cuanto el proceso de registro para éstos, difiere del que se utiliza para los
eventos individuales y colectivos.

Para registrar uno de estos eventos como, por ejemplo, el 650, siga los siguientes pasos:

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en el Capitulo 2 de
este manual.

2. Entre al mddulo de notificacion individual, pulsando el botdn [“Individual”].
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Figura 132. Opcién en el panel de control para registrar eventos individuales.

Aparecera la habitual pantalla de captura de eventos, donde se muestran las fichas ingresadas, haga
[“Clic”] en el boton [“Nueva”].

UPGD 660010076201 HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN JORGE DE PEREIRA Registro 1893/2774

) . ] Semana
Cédigo UPGD de s Fichs Ajuste FGrabacién  Codigo del Evenio F.Nolficacién Afio  Mat Ocw
660010076201 0 | 21012013 100 | ACCIDENTE OFIDICO 080172013 | 2013 1
Tipo y Humero de |denificacion Frimer Nombre Segunda Nombre

#3 -

Primer Apellida Segundo Apelido Teléfono F Macimiento  Edad Und Med

SIN DATO 200081980 | 32 1

Sexo Pais de Procedencia/Ocurencia Muricipio de Pracedencia/Ocurencia

F COLOMBIA D BRAT2
AreaPro./0c  Localidad Centro poblado Wereda
3 STAISABEL
Banio Nombre Barrio Ocupacidr T Rég Salud  Administradara P Etriica
9999 S BEOOD 1

Grupos Poblacionales de
Discapacitads  Desplazada  Migrante  Carcelario Gestanie Indigerts PobICEF Madie com. Desmoviizado

Pob. Psiqui ¥ictima viol - Oto

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1
NOTIFICACION

M Residencia PFais de residencia Direccién de Residencia

BB572 WYEREDA STA ISABEL
F. Consulta F_ Inicio Sintomas Clasif._. del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacidn - Condicidn F. Defuncion - Certificado Def. Causa B
07i01/2013  0401/2013 4 4 1 0770142013 1 I

Mombre del que diigenciala Ficha Teléfono del que diigencia la ficha
SIN DATO 3356333

Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO ” Ealmgrimir H Laboratarios ]

[o Ant " Sig e“ Buscar Pacientes }3] I x Barrar ]

Figura 133. Opcion para digitar un nuevo evento.
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3.

El Sistema mostrara una ficha en blanco para su diligenciamiento, Comience introduciendo el codigo

de la UPGD vy luego ingrese el codigo del evento correspondiente.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

. ] Semana
3090 UPGD de laficha  Biuste F Ajuste oY Everta F.Notficacién  Afo Mot Ocu
660010076201 I PREVENCION Y CONTROL DE LA RABIA (S¥ if
Tipo y Humero de Identficacion Primer Nombre b Segundo Nombre
Piimer £pelido Segundo Apslido Telsfono F.Macimiento  Edad Und Med

i
Sexo  Pais de Procedencia/Ocunencia Municipio de Frocedencia/Dcuencia
COLOMBIA
AreaPro./0c  Localidad Ceniro poblado Vereda
Barrio Hombre Bartio Deupacitn TRéaSalud Admiristradora P Etrica
Grupos F ionales de
Discapacitado Desplazado  Migianie  Carcelario Gestante Indigente PobJCEF  Madre com. Desmoviizado  Pob. Psiqui. Yictima viol. Dlio
HOTIFICACION
MResidencia  Pais de residencia Direceién de Residencia
F.Consulta  F. Inicio Sintomas Clasil.. del Caso Hospitalizado . Hospitalizacién  Candicidn F. Defuncion  Certficado Def. CausaB
I it 4 i I
Nombie del que diigenciala Ficha Teléfono del que diigencia la ficha

Figura 134. Digitar el codigo 650 del evento “Rabia animal en perros o gatos”.

El Sistema le mostrara la pantalla de captura correspondiente al evento seleccionado. Verifique, que la
descripcion que aparece en la esquina superior izquierda, corresponda con el evento que va a ingresar.
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[® Evento: 650 £3
Cadign UPGD de laFicha F. Motificacion  Afio Semana Clasificacion  Wombre Propietario
[o10010000001 || | 11
Ajuste F Ajuste Direccidn residencia Teléforo bun. resid.
'
E. Animal Raza Calor Edad Agresividad Pardlisis  Salivacidn  Apetito &4 Voracidad  Deg dific
Und Medida AntWVacun  F. Vacunacion Area proc Ladrido  Mandibula Arisocora Otros Otros_cual

I

F. Inicio Sintomas Muerte F. Muerte

I I

DATOS DE LABEORATORIO

Inf. Lab?  F toma muestra F.remizidn mtra ~ Prueba diag. Resultado  |dent Vte Yariante Iden Cudl otra variante?

N I

_1 Nuevo Guardar Actualizar @Ierminar 34 Buscar Baorrar Ajustar

Figura 135. Complementarios del evento 650.

Importante...

Usted puede abandonar la edicion de la ficha de evento, haciendo [“Clic”] en el botdn [“Terminar”] o
pulsando la tecla “[Esc”].

Importante...

La pantalla de captura que se utilizara en adelante es un ejemplo, puede 0 no corresponder con el
evento que usted esta ingresando

5. Comience a ingresar los datos normalmente (para el evento 650 del ejemplo, estara activado el boton
[“Nuevo”], el cual debe pulsar antes de ingresar los datos), siguiendo las reglas establecidas para la

captura de eventos individuales. Cuando termine de ingresar los datos notara que se activa el botdn
[“Guardar”].
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Cédigo UPGD dz laFicha F Notfficacidn  Afia  Semana Clasificacién N ombre Propietario
050451160601 B 261112015 2015 | 47 |47 2 JUAN
Ajuste F Ajuste Diteccitn residencia Teléfona Mun. resid.
i CRA 20 213621452 05086
DATOS DEL ANIMAL DATOS CLINICOS DEL ANIMAL
E. Animal  Raza Color Edad Agiesividad Pardlisis Salivacion  Apetito 4 Voracidad Deg dific
1 PASTOR AMARILLO 6 1 2 z 1 1 1
Und Medida AntWacun  F. Wacunacidn Hea proc Ladido  Mandibula &nisocoia Otos (tros_cual
1 2 i 1 1 1 1 2
F. Inicio Sintomas Muerte F. Muerte
24mrz0s 1 26112015
DATOS DE LABORATORIO
Inf. Lab?  F tomamuestta  F.iemisistnmia  Prueba diag. Resultado  Ident Wte Variante Iden Cudl olia variante?
2 2811112015 1
] Muevo ;ﬂ Guardar ‘ Actualizar | @Iﬂrmmar | ¥4 Buscar Borrar Ajustar
Fuerzas Militares Fuerza Unidad Grado
Complementarios para- ACCIDENTE OFIDICO ‘ dsi Imprimir Laboratorios
Nueva Ant || Sig Buscar Pacientes Borrar

Ajustar

‘.ﬂ Guardar H mgancelar ‘

Figura 136. Pantalla de captura del evento 650.

6. Verifique, la informacién que acaba de ingresar. Si esta seguro que todos los datos estan correctos,
haga [“Clic”] en el boton “[Guardar”]. El sistema le informara que se ha ingresado una ficha nueva.

Cadigo UPGD de la Ficha F. Notificacion — Afio

050451160601 2601112015 2015 | 47 | 47 2

Semana Clasificacion  Nombre Propietario

JUAN

Biuste F Ajuste Diteccion residencia Teléfono Mun. resid
1 CRA 20 213621452 05085
DATOS DEL ANIMAL DATOS CLINICOS DEL ANIMAL
E. Arimal  Raza Caolor Edad Agresividad Pardlisis  Salivacion  Apetito s Woracidad Deg dific
1 PASTOR AMARILLO 6 1 2 2 1 1 1
Und Medida AntWacun  F. Yacunacion Area pioc Ladido  Mandbula &nisocoia Otos Obros_cual
1 2 Hi 1 1 1 1 2
F. Inicio Sintornas Muerte F. Muere
241172015 1 261112015
DATOS DE LABORATORID
Inf. Lab?  F tomamuesta  F.remisisnmira  Prueba diag. Resullado  Ident Ve Wariante Iden Cudl obra variante?
2 2611172015 il
I 1 Nueva I ‘ .ﬂ Guardar | JActualizar ‘ @Iﬂrmmar | #4 Buscar Borrar Ajustar

Figura 137. Captura de una nueva ficha 650.

7. Sitiene mas eventos del mismo tipo para ingresar, puede ingresar una ficha nueva haciendo [“Clic”]
en el boton [“Nuevo”] para comenzar con una nueva ficha, de lo contrario, haga [“Clic”] en el boton
[“Terminar”] para abandonar la pantalla actual.
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8. A continuacion, el sistema le pedira confirmacion de su salida de esta pantalla. Responda
afirmativamente (“Si”).

Codigo UPGD de la Ficha F.Mafiicaidn~ 4fio Semana Clasificacian  Nombre Propietario

050451160501 B 261112015 | 2015 | |47 |47 | |2 JuAN
Ajuste F Ajuste Direceidn residencia Teléfono Mun. resid.
11 CRA 20 213621452 05085
DATOS DEL ANIMAL DATOS CLINICOS DEL ANIMAL

E. Animal  Raza Color Edad Agresividad Pardlisis  Salivacion  Apetito & Woracidad Deg dific
1 PASTOR AMARILLO 6 1 2 2 1 1 1

Und Medida Antvacun  F.Vacunacidn Area proc Ladrida  Mandibula  Anisoconia Dtros Otras_cual
1 2 i 1 1 1 1 2

F. Inicio Sintomas Muerte F. Muerte

24112015 1 28M12015

DATOS DE LABORATORIO

Inf. Lab?  F tomamuestta  F.remisitnmira  Prueba diag. Resultado  Ident Wie Yariante Iden Cual atra variante?

2 261172015 1

JActualizar I @Iﬂrmmar I 4 Buscar Borrar Ajustar

Figura 138. Finaliza captura del evento 650.

| 0 ADMIMISTRADOR, ;Esta segura?

RNEET CVEIrT

Si Mo

9. El sistema regresara a la pantalla de captura de eventos individuales. Haga [“Clic”] en el botdn
[“Salir”] siquiere regresar a la pantalla principal del sistema.
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Ficha Notificada

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

) . ) o Semana
Cadigo UPGD de laFicha Ajuste F Grabacion " F. Notificacién  Afio Not Ocu

050451180601 0 | 24M1/2015 100 ACCIDENTE OFQCO I 201172015 2015 46
Tipo y Nimero de ldentificacion Primer Nombre Sequnda Nombre

il 1040363504 CARLOS. DAVID

Primer Apellida Sequnda Apellido Teléfono F.Nacimiento  Edad Und hMed
RODRIGUEZ LOPEZ 12345687 25/10/2000 15 1
Sewo  Pals de Procedencia/Ocurencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia

M COLOMBIA 41551

AreaPro/0c  Locaiidad Certro poblado Wereda Nombre vereda

2 CDCDCDCD
Barrio Mambre Barrio Deupacitn TRégSad Admitistradora P Etvica

9838 E EPSID4 3
Grupos Poblacionales de

Discapacitads Desplazado  Migrante  Carcelaic Gestante Indigents PobJCBF Madre com. Desmovilzads  Pob. Psiqui. Victima viol  Otra

2 2 1 2 2 2 2 2 2 2

NOTIFICACION

M Residencia Pais de residencia Direccidn de Residencia

41551 COLOMBIA CRA 20 15 83

F. Consulta F_ Inicio 5 intomas Clasil._.del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion — Condicidn F. Defuncidn  Certificado Def. Causa B

201142015 1841172015 4 4 2 1 1 1

Mombre del que diigencia la Ficha Teléforo del que diigencia la ficha
NOTIFICADOR 62562562
Fuerzas Militares Fuerza Unidad Grado
| Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO H d5almprimir Laboratorios

it ‘Sig 0” Buscar Paci ‘,‘:

Figura 139. Un nuevo evento o terminar el registro.

10. Si desea buscar los registros de este tipo de eventos que han sido ingresados al sistema, estando en

la pantalla de ingreso de datos basicos, haga [“Clic”] en el botdn “Nuevo”, digite el codigo del evento y
pulsar “Enter” como si lo fuera a ingresar por primera vez.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
F.Nolficacén 4 Nat Ocu
BEO010076201 i i

Tipo p Niimero dz Identficacion Primer Nam& \i

300 [AGRESIOMES POR ANIMALES POTENGIALMENTE TRANSMISORES D

CodgoUPGD delaFichs A Féjste Cadgo delEverto

110 |BAIO PESO AL NAGER
Piimer Apelida Seanooe  |oarBUNCO Med
W [CHAGAS
Se Pais de Procedencia/curencia m |coLeRrs
COLOMBIA 450 |CANCER INFANTIL

Figura 140. Busqueda de eventos tipo 650.

11.Una vez en la pantalla de captura de datos del evento, haga [“Clic”] en el boton [“buscar”].
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Cachgo UPGD de la Ficha F Moificasian  Afo Semana Clasficacin  Nombos Piopeshaio
Apate F Apaie Dirmcoiin residencia Telkforn Mun, meid
e

E. Arimal Faza Cobor Edad Agrewyided Pardise  Salivacidn  Apetito 4 Worscidad  Deg dific
Urd Medida AntWaoun  F. Waounscitn Mipma proc Ladedo  Mandibuls  Anisooona Ohos Oitros_cusl
F. Ipbs 5 irkomas Musite F. Huste
1 Huewso ETG‘IT\I"EI ¥y Buscar
fEmmreruna ficha)
i & i rrr
E} Canc

Figura 141. Busqueda de los eventos tipo 650.

El sistema le mostrara una pantalla de busqueda de registros en donde dispondra de varios criterios de
busqueda establecidos de acuerdo con el evento. Diligencie los que considere suficientes para hacer la
busqueda y haga [“Clic”] en el botén “Aceptar”.
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% Buscador SIVIGILA

Semana Afio CodEvento CodPrestador Subindice Clasif. caso Propietario Dpto. res. Mun. res. Motificado

<

Evento Resid. propic Codigo UPGD Afio

Buscar Aceptar Cancelar

Figura 142. Criterios de busqueda.

En la grilla de resultados que el sistema le mostrard, ubique el registro, haga [‘Clic”] en [‘aceptar’] y
ese registro aparecera en la pantalla de captura del evento.
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= Buscador SIVIGILA 23
Semana Afio CodEvento CodPrestador Subindice Clasif. caso Propigtario Dpto. res. Mun. res. Motificade A
19 2016|650 8100100019 |01 1 SIN INFORKMACION 91 001 19
20 2016|650 9100185095 |80 1 DESCONQCIDO 91 oon 20
M 9100135095
22 2016|650 9100185095 |80 1 DESCONQCIDO 91 001 22
24 2016|650 9100185095 |80 1 DESCONCQCIDO 91 001 24
25 2016|652 9154000019 |25 JEREMIAS PEflA 91 540 25
40 2016|550 9100100019 |04 2 DESCONCCEN EL NOMBRE (91 001 39
L
< >
Evento Resid. propit Codigo UPGD Afio
2016
Buscar Aceptar Cancelar

Figura 143. Registros que cumplen los criterios de busqueda.

7.17.  FICHA DE NOTIFICACION COLECTIVA

7.17.1. Registro de informacidn general, caracterizacion y ajustes

Para iniciar el registro de esta ficha, haga [“Clic”] en el boton [“Colectivo”] ubicado en la ventana
principal del sistema.
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Figura 144. Opcién en el panel de control para eventos colectivos.

Enseguida aparecera esta ventana, haga [“Clic”] en “Nuevo” para ingresar un registro

UPGD 050000000000 CAMBIANDO DE IMAGEN

INFORMACION GENERAL
Semana AJUSTES
Evento F. Motificacién -~ Afio Ngt Dpy Consecutivo Municipio  Cadigo UPGD de la Ficha

Ajuste F Ajuste
N Il

CARACTERIZACION
Grupos de Edad
<del 124 529 10a14 15219  20a24 25529 30a34 35239  40add 45249 50254 55 & 59
B0 5 B4 E55B3 70a74 75a79  BOymis Total
0
Clasificacion Sexo Condicién Final
Confimadas por:
Sosp. Probables  Lab linica  MexoE  Total Hombres Mujeres  Total Vivos Muertos  Total
0
Hospitalarios  Ambulatorios Total Depto / Municipio de Procedencia

Barrio o sector

COMPLEMENTARIOS PARAENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS (ETA)
|Actualizar Ajustar Guardar Borrar

Figura 145. Pantalla de captura para un evento colectivo.
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En esta ficha se registran los datos relacionados con los eventos colectivos que se encuentren definidos en
el Anexo1. “Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés
nacional en el aplicativo Sivigila”

Ver anexo 1: Codificacion y reglas de validacién de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de
interés nacional en el aplicativo Sivigila.

Ingrese la informacion general y los datos correspondientes a la caracterizacién previamente consolidados
por grupos de edad, clasificacién, sexo, condicion final y hospitalizacién como se los piden las diferentes
variables, los totales apareceran de manera automatica. Una vez diligenciado el registro, haga [“Clic”] en
guardar para almacenar los datos. Cuando no se ingresa algun dato o se digita uno que no corresponda
con las reglas de validacidn, aparecera un aviso informéandole que debe ingresarlo de forma correcta

Semana AJUSTES
Evenlo F.Noiffcacion Afo Nt Dty Conseculive Muricpio  Cidigo UPGD. de laFich || fime Heimete
350 | ENFERMEDADES TRANSMITIC | 18/1212013 | 2013 | 51 51 11001 || 660010076201 i

Grupos de Edad
<det Tad 5a9 1Mald 15219 20a24 %5329 0534 5239 40544 45a49 50 a54 55259
454 7478 8787

60264 65263 70a74 75a79 80 -
1 fiolacion dewalidacicniSIGILAL X |

aigual a cera (0)
Clasificacién

Confimados por
Gosp.  Probables Lsh  Clinica  Ne

Hospialarios Ambulstorios  Total

[ COMPLEMENTARIOS PARA ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS (ETA) ]

Figura 146. Mensaje de validacion para la captura del evento colectivo.

7.17.2. Registro de datos complementarios

Haga [“Clic”] en el botdn de [“Complementarios...”].

[ COMPLEMENTARIOS PARA INTOXICACION POR ETAS

| e Guardar ” Ea Salir l

Figura 147. Opcién para guardar los datos complementarios del evento colectivo.

Recuerde que....
Si la UNM o UND no registra los datos complementarios, no podra generar archivos planos para la
notificacion Semanal.

Ubicado en el formulario de datos complementarios de la notificacién colectiva, digite los valores y texto
correspondientes a cada una de las variables.
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En la seccion de distribucion de signos y sintomas, digite en cada casilla el numero de casos para los

cuales cada uno de ellos es positivo.

Semana Afo F. Imvestigacidn  Almentos Implicados
51 2013 16/12/2013 | PAPAS CON CAFE

Fuente: Equipo Sivigila

Tasaexpues  Tasa enf.
1 1

istribucién de signos y sintomas [Nimero de ta:néD
Eim YR il ebre Dolot_abdo  Cefalea Deshidiata  Cianosi Mialgias

INS - Sistema aplicativo Sivigila

Al pasar a muestra, si ingresa “1=Si”, seguira a agente, pulse “Enter” para escoger una opcion y aparecera

un aviso,

fgentes |dentificados
e2 Agente 3 Agenle 4
Bwologica | 4

Almentor/dgua | 4 g

haga [“Clic”] en “Si",

7B b d SIVIGILA, éCadigo de Agentes no existe,
. ‘--‘/ Desea Consulkar?
Supetficias 2
Marmpudadores 1 55 1 B SI-’ 2- ND .B Mo
Enire ol foxio a buscar
U::......ml,.....‘.... A Cuando aparezca |a

Figura 148. Pantalla para los agentes identificados y pantalla para consulta de agentes en caso de desconocerlos.

tabla  con las opciones,
haga [“Clic”] en la
requerida y después en

Después ingrese los periodos de incubacién, segun las instrucciones, digite los datos restantes y
posteriormente haga [“Clic”] en el botdn [“Guardar”], si la informacién ha sido ingresada de manera
correcta, los datos quedaran almacenados para su posterior notificacion.

Petiodo de wcubaciin mas corto
S9m:m

Petiodo de incubaciin més laigo
1Z200:02

Formato M HH:DD wsa ol separador : pars Minutos, Horas y
. ugat de qdis= (Ej: 59:20:19 o 05:

08:01)

GDGGF

Z | |FGFFDG

Figura 149. Periodos de incubacion para el evento.
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Medidas Sanitanas

Factores de riesgo
Cad Fria Inadec. cons  Inadec. alm

Minguna Clausura SuspengidnCongelacidrDacomizo Aislamento 1 1 1 1

1 2 2 2 ? 2 Ceruzada  Fallasbmp. u Malss cond sm Fie na conf
1 1 1
r - r
‘-.‘:cma-clon Elzrrllmecll'-‘ljeﬁ;iapul:ud. Clazil ETA E5FnT  AcommPot TéienTesdos Inged Ex
1 1 1 1

Mala acidific  Mal descong Enfiiam. kento Excretas
1 1 1 1

Figura 150. Datos complementarios para medidas sanitarias y factores de riesgo.

7.18. ACTUALIZAR O MODIFICAR LOS DATOS DE UNA FICHA EXISTENTE

Fallas cocc.  Mala hig pers.

1
Utensilios T
1
Marig Inf
1
Abastec
1

Se entiende por modificar/actualizar los datos de una ficha existente, la operaciéon, mediante la cual se
cambia el contenido de uno o varios campos dentro de una ficha. Esta labor debe ser realizada previa al

proceso de notificacion.

Importante...

Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada (generada en archivo
plano), tendra que hacerlo por medio de un Ajuste. Vaya al numeral 8.12 del presente manual

Importante...

numeral 8.8 del presente manual

Si va a modificar datos de los eventos codificados como 650 o 652, 890, 680, vaya directamente al

7.18.1. Actualizar o modificar datos basicos en una notificacién individual

Para actualizar los datos basicos de una ficha proceda asi:

1. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

2. Entre al modulo de notificacion individual, pulsando el botdn [“Individual”].
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Figura 151. Opcién “Individual” del panel de control.

ANOS

3. Aparecera la habitual pantalla de captura de eventos individuales, donde se muestra una de las fichas

ingresadas.

4. A continuacion haga [“Clic”] en el botdn [“Buscar Pacientes”] para que pueda encontrar la ficha que

desea actualizar.
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=, NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS
Ficha Nolificada IDENTIFICACION DEL PACIENTE
) ) o Semana
Cédigo UFGD delaFicha  Ajuste  F Grabacin Cédigo del Evento F. Nofificacibn Ao Nt Osu
0 08/10/2015 813 TUBERCULOSIS 09/10/2015 2015 40
Tipo y Mimero de Idenlificaciin Frimer Nombre Sequndo Nombre
cc 32294633 YENY PAOLA
Frimer Apelido Sequndo Apelido Teléfono F.Nacimiento  Edad  Und Med
GARCES PAYARES 8256447 30/01/1980 35 1
Sex #e Procedencia/Ocurrencia Municipio de Frocedencia/Ocurrencia
F BlA 05172
AreaPio/Oc  Localdad Gentro poblado Vereds Nombre vereda
1 URBAMA
Bamio Normbre Barrio Oeupacidn
LOS OLNOS 9996 Fuerzas Militares RIS Unidad Grado
T Rég Salud Administradora P Etnica Grupo tnico Estrato
C EPS001 3
Grupos Poblacis les de
Discapacitado  Desplaz.  Migiante  Carcslano  Gestante Sem.gest. Indigente  Fob.ICBF  Madrecom. Desmoviizado  Fob. Psiqui  Victima viol Ol
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1
MOTIFICACION
Fuente Lugar de resid. Direcci6n de Residenca
91000 CLS7 #110-97
F. Consulta F. Inicio Sintomas Hospitalizado  F. Hospitalizacion ~ Condicion . Defuncion f. CausaB
0810/2015 01/06/2015 5 345 2 IR 1 IR
Nombre del que diigencia la Ficha Teléfono del que diigencia s ficha
MOMICA PACHON QUEVEDO 3207240
DATOS COMPLEMENTARIOS ,‘:,‘glmgnmir Laboratorios
Ajustar Guardar @galir @ Ant || Sig 0 Buscar Pacientes 3% X Borrar

Figura 152. Opcién para buscar un registro individual.

5. Aparecera entonces una grilla en donde usted. podra buscar la ficha que desea editar.

@ Proc...{" Res...

Municipio

Afio

_ UPeD el Pacierie
[ o=

Mambre del paciente

Semana  Evento Mo, Documento

[ T
Marmhre de guien diigencia la ficha

Buscar
Terminar

[[Documerta) |(Nombres) Haga click para ordenar ‘[Eventu) |(Semana) |Aﬁo

|[Cod_mun] ‘(Cocuare)

|Cou_sub ‘Ajuste |Evemo ‘Semana Mot

Figura 153, Pantalla para digitar los criterios de busqueda.
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Para efectuar la busqueda, debe utilizar los cuadros de texto ubicados en la parte superior de la pantalla de
busqueda, éstos son:

Aiio: Ao epidemioldgico de ocurrencia del evento

UPGD del Paciente: Cadigo de la UPGD que reporta la ficha.

Municipio: Cddigo del municipio de procedencia o de residencia del paciente.

Sobre la etiqueta Municipio hay un cuadro de opciones. Si esta seleccionado [“Proc”], el sistema
buscara teniendo en cuenta el municipio de Procedencia del caso. Si esta seleccionado [“Res”]
buscara teniendo en cuenta el municipio de Residencia del paciente.

Semana: semana epidemiologica en la que tuvo lugar el evento.

Evento: codigo del evento asignado por el INS.

No. Documento: Numero de documento de identidad del paciente.

Nombre del paciente: nombre completo o parcial del paciente

Nombre de quien diligencia la ficha: nombre completo o parcial de la persona que diligencié la
ficha de notificacion. En caso de que usted esté interesado en buscar una ficha que haya sido

cargada desde un sistema externo —como el RUAF, por ejemplo-, puede buscar digitando aqui la
palabra “RUAF” o, en general, la palabra clave que identifica al Sistema externo.

6. Escriba en las casillas apropiadas el dato, o los datos, que va a utilizar como criterio para buscar la ficha
que va a actualizar y haga [“Clic”] en el Boton [“Buscar”]

7. El sistema Sivigila procedera a buscar los registros coincidentes con los criterios que usted ha
especificado. Si no se encuentran registros que cumplan con la condicion dada, se mostrara un aviso
indicando que no se encontraron registros.

ADMINISTRADOR, Mo se encontraron registros que cumplan los
criterios de blsqueda.

Figura 154. Mensaje cuando ningun registro cumple los criterios de busqueda.
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8. Si, por el contrario, hay registros que cumplan la condicién, se mostraran dentro de la grilla en
donde usted debera ingresar, buscar y seleccionar la ficha que quiere modificar haciendo [“Clic”] sobre

ella.
9.
Afig UPGD del Pacierte
0=

Mombre del paciente

* Proc... (" Res..

Municipio Semans Everto Mo.Documento
15 | { Bucar Y|

Mombre de quien diligencia la ficha
Terminar

1

‘

(Documerto) | (Mombres) [ (Eventa) [iseman] Afio [tCod_mun)| cCod_pre) [(cod_suf] sjuste | (Mombre del gue diigencia) [ Everto [=] |v

TeTIETeT 5555 115 3@ 2016 25000 7EDOIOOIGT  OM 7 JLILHJL LKL LK CANCER EN MENORES D e
76738797 5553 115 3 2016 25000 7EDOIODIBT M ] JLILKLILKJMLILK CANCER EN MENORES D

45454545 F F HIGHIJHKUHIC HHKY 15 3@ 2016 OM74 10000000 OO0 o L CANCER EN MENORES D I
15115115 115115 115115115115 1151151151151115 13 208 52427 DIDOODDOOD  OM o 15115115115 CANCER EN MENORES D

Figura 155. Registros que cumplen con los criterios de busqueda.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

9. Para visualizar el contenido completo de la ficha seleccionada haga [“Clic”] en el boton [“Terminar”]

B(SQUEDA DE PACIENTES 2
" & Prac...(” Res.
Ao UPGD del Paciente Municipio Semana  Everto o, Documento

[ o]

l_ lr l— Buscar

Mambre del pacierte

Iotmbre de quien diigencia la fichea
Terminar

(Documento) ‘ (Mombres) \ (Evento) \[Seman| Afio \(Codimunﬂ (Cod_pre) |(Codisud Ajyste | (Mombre del gue diigencia) | Everto |;
TETI5TAT 1 S55 15 39 2018 25000 TEO0100137 01 7 JLJLKJLJLK KL ILK CANCER ER MENORES D
|rarasrer SEEE 15 39 2015 25000 FEO0100137 01 a JLJLKJLJLKJKLJLK CANCER EM MENORES D
D-4q454545 |F F HidHEJHEJHK HHKL 18 39 2018 o174 1100100000 00 a LLL CANCER EM MENORES q
15115115 115115 115115115115 1151151151151115 18 2018 52427 0100000000 o1 a 115115115115 CANCER EM MENORES D

Figura 156. Seleccion de uno de los registros encontrados.

10. Si la ficha seleccionada, ya ha sido
notificada, se mostrara en pantalla, pero
no se activara el boton [“Guardar”], en
cambio se visualizara otro boton
etiquetado [“Ajustar”].

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana

Codigo UPGD de laFicha Ajuste F Grabacion Cadige del Evente F. Notificacion  Afio Mot Ocu
660010076201 0 24082012 210 DENGUE 20M%2012 2012 37
Tipo v Numero de I dentificacion Frimer Nombre Segundn Nombre

cc 16347481 ALVARD
Primer Apelide Segundo Apelido Teléfono F.Macimierto  Edad Und Med
MEZA 0S0RIO 3172544465 26/07/1857 | 65 1
Sewo  Pais de Procedencia/Ocurencia Municipia de Procedencia/Ocunencia

M COLOMBIA BE0O01

AieaPro/Oc  Locaidad Centio poblado Vereda

2 CENTRO
Barin Mombre Barrio Dcupacién TRégSahd Administadora P Etnica

EECE] S ES&062 2]
Grupos i de

Discapacitado Desplazado  Migiante  Carcelaiio Gestante Indigente PobCEF  Madre com. D do Pob. Psiqui. Yictima viol, Otio

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1

M Residencia  Pais de residencia Direceién de Residencia

GE001 CL75MN35- 60 CUBA

F. Comsulta F_ Inicio Sintomas  Clasif . del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacién - Condicidn F. Defuncién  Centificado Def. Causa B

17/09/2012 | | 150912012 3 335 1 17/09/2012 1 i

Membre del que diigencia s Ficha Teléfono del que diigencia la ficha
CARLOS ALONSO SANCHEZ 33596333

Figura 157. Registro seleccionado.
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Ficha Notficada
Semana

Cédigo UPGD de laFicha Ajusts FGrabacion  Cédigo del Evento Afic Mot Ocu

110010000000 |~ I_ 041072016 115 | [CANCER EN MENCORES DE 18 ARIOS. 25/09/2016 2016 l_lg

Tipo » Nimero de Piimer Nombre Sequndo Nombre

F;LL |asasases | [ s

Pumampeumn SagunduApeHldD Teléfona F. Nacimiento_Edad Und Med

F T

Sewo  Pais de Procedencia/Ocurencia Municipio de Procedencia/Dcurencia

[F [comoras = Jonr

AreaFio/Oc  Locaiidad Cenio poblado Yereda Hombre vereda

|1_ [

Baia Nombre Barie PEtnica

[s9sass  [asmssas s FoRMAC s

rupos ci e

Discapacitado Desplazado Migian rcelaiio  Gestante Idg nie Pob.ICEF Md e com. Desmoviizado Pob Psigui. Wictimaviol Dtro

RN o i o ol i i e N ol i

Lugar de resid. Ditecién de Residencia

11001 ILLLLL

F. Consulle F mas  Clasl. del Cas E F. Hospitalzacién  Condicién F. Defuncién _ Cetticado Def, Causa B

25092016 l_ z lz_h [ i [ [

Mombre del que diigencia la Ficha Teléfona del que dilgencia la ficha
LLL [7erarsrer
DATOS COMPLEMENTARIOS | " Imprimir | Laboratorios |

1 Mueva Ajustar Quardarl OBl e | Sig Q' Buscar Paciantzs 1] X Barrar |

Figura 158. Registro que ya ha sido notificado y esta listo para ser ajustado.

Ajustar.

Importante...

Si esta seguro que va a ajustar una ficha ya notificada, salga de esta pantalla haciendo [“Clic”] en el
boton [“Salir”] y vea el numeral 8.12 del presente manual.

Recuerde que las fichas que ya han sido notificadas no se pueden Actualizar, tan solo se pueden

11. Verifique que la ficha que quiere modificar sea la que aparece en pantalla, si no esta seguro vuelva a

realizar la busqueda.

12. Si esta seguro que la ficha que tiene en pantalla es la que quiere modificar. Haga [“Clic”] sobre el
botén [‘Actualizar”]. Se le habilitara el contenido de la ficha para cambiar los datos.
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Cédigo UPGD de la Ficha Ajuste F Grabacidn Cédigo del Eventa

IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana

F. Notificacidn  Afio Mot Ocu

BE0010076201 0 || 201272013 210 DENGUE 07/07/2013 | 2013 | 28 27
Tipo y Nimera de Identificacidn Primer Mombre Sequnda Nombre
cc 4546454 Jul 44556
Frimer Apellida Segundo Apellido Teléfono F.Nacimiento  Edad Und Med
446456 46464 48943 20008/1986 | 27 1
Sexo Pais de Procedencia/Ocunencia Municipio de Procedencia/Ocunencia
M 1100
AreaPro./0c  Localidad Centro poblada Wereda
1 CHA
Barrio Nombre Barrio Ocupacidn T Rég Salud  Administradora F Etnica
feleleletelele] 9989999 SIM INFORMAC 8273 5 37024 [

Grupos Poblacionales de pertenencia

Digcapacitade Desplazado  Migrante  Carcelaio Gestante Indigente

PobICBF  Madre com. Desmaviizado Pob. Peiqui. Wictima viol.  Otro

1 2 2 2 2 2 2 2 2 2
M Residencia  Pais de residencia Direccidn de Residencia
11001 FDFHG
F. Consulta F_Inicio Sintomas  Clasif... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion  Condicidn F. Defuncion — Certificado Def. Causa B
06/07/2013 | | DA/07r2013 3 235 2 Ii 1 Ii

Nambre del que diligencia |a Ficha
444545

Teléfona del que diigencia la ficha
778744554

Complementarios para: DENGLE

|[ e Imprirmiir HLaboramrlosl

|g

[ @ Salir ] [O An]HSjg OH Buscar Pacientes ;Hl [ x Borrar I

Figura 159. Registro no notificado, listo para ser actualizado.

Si el registro elegido para modificar proviene de un sistema externo —como el RUAF, por ejemplo-, se
activara una casilla a la derecha del campo del nombre del evento, la cual debe ser activada haciendo un
click en ella de tal manera que el Sistema entienda que usted va a completar los datos faltantes del
registro; de este modo, la ficha podra ser notificada como parte normal del flujo de notificacion y el sistema
marcara internamente el registro como uno que ya ha sido completado en sus datos faltantes.
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NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS ]

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cadigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Grabacion Cadigo del Evento

F. Motificacion  &fia Not Ocu
= IEI_I 1 [110 =] [Bau0 Peso AL nacer e [o1msrars  [nrs 13
Tipo ¢ Mimero de |dentificacidn Primer Mombre Sequndo Mombie
=S 35421215 HUIA, [vasnmH

Primer &pelido Segunda Apellido Teléfono F. Macimiento  Edad Und Med
VARGAS IF‘ACHON I 36 1
Sexo Pais de Procedencia/Ocurrencia

Municipio de Procedencia/0curmencia
F EEED =] [rom
AeaPro/Oc  Localidad Centro poblada Wereda Mambre wereda
I | | [

Eario Nombre Bario Dcupacion T Rég Salud  Administradora F Etnica
s EPSIMZ  + IE
de

Grupos F
Discapacitado  Desplazado  Migrante  Carcelario  Gestante Indigente  PobCBF  Madie com.  Desmovilizado  Pob. Psiqui. ictima viol  Oto

NOTIFICACION

Lugar de resid Ditecsitn de Residsncia
w18 - [

F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasif... del Caso Hospitalizada  F. Hospitalizacién -~ Condicién F. Defuncién _ Certificado Def. Causa B

1 I |4_4 I l‘\— L

Mombre del gue diigencia la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha
RUAF-MUM-531231153

DATOS COMPLEMENTARIOS | ,;;ulmgrimir | Laboratorios |
] Hueva | Actualizar | Guardar | E}lﬁa\ir | o Anil Sig @l i Buscar Pacientes }é‘l X Buorrar |

Figura 160. Registro proveniente de un sistema externo y listo para que sus datos se completen.

Importante...

Si en cualquier momento desea abandonar la edicion sin grabar los cambios, puede hacerlo haciendo

[“Clic”] en el botdn [“Canc”], o pulsando la teca [“Esc”] para cancelar la edicion. El sistema le pedira
confirmaciéon mediante un cuadro de diélogo.

13. Realice los cambios que tiene previstos para esta s
ficha y una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

boton [“Guardar”]. El sistema le informa mediante un  ssme o LT T
cuadro de dialogo, que los cambios se han almacenado. =% : T
Haga [“Clic”] en [“Aceptar”] para cerrar el dialogo. [ — o o™

1 NA SVIGILA - 2018 - [=X=]
14. Cierre la pantalla de datos basicos, haciendo e | o] [ e v o
[“Clic”] sobre el botdn [“Salir”] para regresar a la e ST —
pantalla principal del sistema. oo e oo oo (et e e

[ Guaroar]| ) ganceiar

Figura 161. Grabar los datos del registro ajustado o actualizado.
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7.18.2. Actualizar o modificar DATOS COMPLEMENTARIOS de una notificacion individual.

manual.

Importante...

Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada, tendra que hacerlo por
medio de un Ajuste. Vaya a la seccion “AJUSTES A LOS CASOS NOTIFICADOS” del presente

Importante...

Si va a modificar datos de un evento que no obedece el esquema de datos basicos + datos
complementarios, vaya a la seccion pertinente de este manual.

Para actualizar los datos complementarios (Cara B) de las fichas de notificacion de eventos individuales,
comience por seguir los pasos 1 al 12 del numeral 8.5y continle aqui.

Asegurese que la ficha que tiene en pantalla es la que desea modificar, y continie con los siguientes

pasos.

1. Identifique el boton que lo llevaréa al formulario de registro de datos complementarios. Este esta
etiquetado de acuerdo con el evento que se captura.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD delaFicha Ajusts FGrsbacisn  Cédigo del Evento F.Motficacién 4o Nat Dou
050451160601 0 2TH12015 210 DENGUE 25/1172015 2015 47 47
Tipa » Miimero de | dentificacion Primer Nombre: Sequnda Nombre

cc 5412154425 JUAN DE DIOS

Primer Apslido Sequndo Apslida Teléfona F.Macimiento Edad Und Med
ESGUERRA PIRELLI 8508044 i 55 1

Sesn  Fais de Procedencia/Oeunencia Muricipio ds Procedencia/Ocunencia

M COLOMWBIA 73449

AreaPro./0c  Localidad Centra poblada Vereda Marbre vereda

2 POBLADO

Bario Nombre Bariia Ocupacidn TRégSslud Admiristradars P Etnica

9999 3 ESS097 4

Grupas Poblacionales de pertenencia
Discapacitada Desplazado  Migiante  Carcelario Gestants Indigente PobJCBF Madhe com. Desmoviizada Pab, Psiqui. Wictima viel Otio

2 2 2 2 2 2 2 2 2 1
NOTIFICACION
M Residencia Pafs de residencia Direccién de Residencia
73449 COLOMBIA RESIDENCIA
F. Consulta F. Inicio Sintomas  Clasif... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacién  Condicién F. Defuncién  Certificado Def. Causa B
25M12015 | | 25112015 3 ||z3s 2 X 1 it
Mambre del que diigencia la Ficha Teléfonn del que diigencia | ficha
DILIGENICIADOR 6541231211
H Complementarios para: DENGUE | II ,‘;a\mpnmlr J [ Laboratorios I
|

1 Nueva Actualizar Guardar @ Salir I [0 Ant ”Slg @“ Buscar Pacientes ﬂJ I x BgrrarJ

Figura 162. Botdn para ir a "Datos Complementarios" del evento registrado.

Importante...

datos basicos.

El botdn de datos complementarios aparecera desactivado cuando el evento capturado solamente tenga
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2. Haga [“C“C”] en el botdn de datos — ) ——
complementarios. A continuacion se ] [ e e ] [
mostraré la ficha que contiene 105 | o e oo
datos que usted va a modificar. : ST e

DATOS CLINICOS
Denque sin i
Fiebre Cefalea Dol Retorb,  hidlgias Analgia Erupcion
1 1 1 1 1 2
Denque con signos de alarma
Delor. Abd erita Diarza Somnolencia  Hipotensio Hepatomegalia  Hem Mucasas  Hipatemia Aumen hemat,
1 1 2 2 B
Caidaple  Acum.lig
Denaue arave
Extiavasacién  Hem. Con comp. Chogue Disfia org
2
EN CASD DE MORTALIDAD POR DENGUE
Muestiatei  Higad Bazo Fuimén Ceretra Miccardia Médula Rifien

ATENCION DEL CASO

Clas. Final Conducta

Figura 163. Datos complementarios a actualizar o modificar.

Importante...
Tenga en cuenta que la ficha que se muestra a continuacién es un ejemplo, la presentacién de esta
dependera del evento que usted esté modificando.

3. Ingrese las modificaciones que tenga T ey —
programadas y haga [“Clic”] en el boton = " = —
[“Actualizar”].  Aparecera un  mensaje
indicando que los cambios se han guardado. D

INFORMACION EPIDEMIOLOGICA

Hi HBsAa +) Mut par.  Hulitans Mutitans Hemodiliz TrabSalud DrogParen C.Pot C5esP PobCau ModaTrans Donantesangs

1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
Cilpe  Edadges  Edodd diog VacprerHB Dosis  Fec Glimadosis  Fuenls

2 It 2

DATOS CLINICOS

Sig.ySh? Icteicia  Fistie  Hepatoesp. Cokria  Milgléraig Naussas  Yémbto  Dolor abdarinl
1 2 2 2 2 2 2 2 2
Complicaci Cugles?
2

DIAGNOSTICO DE TRANSMISION PERINATAL
Hombres y apelidos de lamacke Tipo y nimero de dos. deideniidad Apic. vas. Aplc. gam

Figura 164. “Actualizar" para grabar los datos una vez han sido modificados.

4. Segu|damente haga [“Clic”] en el botén [“salir”] RELACIGN CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente -

para abandonar la ficha de datos complementarios. el A

Clasi. segin definiciones vigertes

INFORMACION EPIDEMIOLOGICA

HM HBségl+) Hukpar. Multians Multans Hemodilz TrabSalud DrogParen C.Port CSexP PobCau ModoTrans Doranle sangic

1 2 H 2 2 2 2 2 2 2 H 2
Clpe  Edadges  Edadaldag. VacpievHB Dosis  Fec dtmadosis  Fusnie
2 1 2
DATOS CLINICOS
Sy 57 Ioteica  Febe  Hepdoesp. Colria  Mialy/Ailralg Nauseas  Vérito  Dilor abominal
1 2 2 2 2 2 2 2 2

Compliaci Cules?
2

DIAGNOSTICO DE TRANSMISION PERINATAL
- . . . BT

Figura 165. "Salir" para terminar la actualizacion de los datos
complementarios.
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Esto lo llevara a la pantalla de datos basicos.

5. Cierre la pantalla de datos basicos, haciendo [“Clic”] sobre el botdn [“Salir”] para regresar a la
Pantalla principal del sistema.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana

Cédigo UPGD de laFichs Ajuste F Grabacion  Cédigo del Eventa F.Mofificacien Afc et Oou
050451160601 0 | 2711112015 210 DENGUE 251172015 2015 47 47
Tipa y Niimero de Idenificacicn Primer Nombre: Sequnda Nombre

cc 5412154425 JUAN DE DIOS

Primer &pelida Sequnda Apslido Teléfono F.Maciments  Edsd Und Med
ESGUERRA PIRELLI 8598944 i 85 1

Sesn  Pais de ProcedenciadOcurencia Municipio de Procedencia/Ocuencia

M COLOMBIA 73448

AreaFro/Oc  Localidad Cenira poblado Vereda Nombre vereda

2 POBLADO
Bariia Nambre Baria Ocupacidn TRégSaud Adminstadora  F Etnica

9999 3 ESS097 4
Grupos Pablaci de

Discapacitado Desplazado  Migiante  Carcelario Gestante Indigente PobICEF  Madis com. Desmoviizado Pob. Psiqui. Wictima viol Ot

2 2 2 2 2 2 2 2 2 1

NOTIFICACION

M Residencia Pais de residencia Direccidn de Residencia

73449 COLOMBLA RESIDENCLA
F. Consulta F_Inicio Sintomas Clasit_del Caso Hospitalizado . Hospitalizacion — Condicidn F. Defuncién — Certificado Def. Causa B
25M1/2015 25M11/2015 3 235 2 i 1 i

Nombre del que diigencia la Ficha

Teléfono del que diigencia ls ficha
DILIGENICIADOR

8541231211

| Complementarios para: DENGUE H dsi Impprimiir || Laboratorios |

1 Nueva Actualizar guawawl @ Salir |I0 Ant ”E‘qg OH Buscar Pacientes }3‘ ‘ x Borrar ‘

Figura 166. Clic en "Salir" para ir al panel de control.

7.18.3. Actualizar o modificar informacién de laboratorios en la ficha de notificacion individual.

Ubique la ficha de datos basicos que desea actualizar, para esto siga los pasos 1 al 12 del numeral 8.5 del
presente manual, y continte de la siguiente forma:

1. Con los datos de la ficha que va a modificar en pantalla, haga [“Clic”] en el boton
[“Laboratorios”].

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD d IsFichs Ajuste FGisbackin  Cédigo ded Everto Mot lou
B17s00z408 ° 20 - |c

F. Hoti
151 s

OLERA

F.Mscmerts  Edsd UndMed
1405 @ |

Ceriso poblacky
IHIRAKH

Baiin Nombre B

Ocupaciia TRégSshd Admnitisdors  PEmica
s c Esso7e 2

Grupas Poblacionales de pertenencia
o0 Gestarée Indgerfe FObICEF Made com Desmovizado Fob Paiqui Victmaviol O
2 z 2 2 1 1 2 2

Discapactado Desplazada Migante  Cascela
2 2 2 2

NOTIFICACION
D

MPesidercia  Pa da esdkrcia de Residerci

03000 s,

F. Consua Cordicien F, Defunctn _ Cestficado Def. Causa B
13120 ' i

o cd e digencia s fichs

Complementarios para: COLERA

Simgomir || Laboratorios

) Nueva || actuazar D | (O 4|55 ©|[[Buscarracentes 3] | X Baar

Figura 167. Clic en "Laboratorios" para actualizar sus datos.
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A continuacion se mostrara una grilla
que contiene los datos de laboratorios
capturados para esta ficha. Seleccione
el registro de laboratorio que desea
actualizar haciendo [“Clic”] sobre él.

A continuacion, haga [“Clic”] en el
boton [“Actualizar - El registro”] Note
que el nimero que aparece en este
boton corresponde al numero del
registro de laboratorio que se va a
modificar.

El sistema muestra el formulario de
captura de Laboratorios con los datos

del registro seleccionado. Haga los
cambios que tenga programados.

Una vez realizadas las modificaciones,
guérdelas, haciendo [“Clic”] sobre el
boton [“Actualizar”].

El sistema le avisara que los cambios
fueron guardados, desplegando un
mensaje.

L& FICHS SE HA ACTUALIZADC

I
IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
F. Notificacion ~ Afio Mot Oeu

210672013 2013 20

Codigo UPGD de la Ficha Ajuste F Ajuste Cédigo del Eventa
60010076201 3 03082013 10 DENGUE
Tipo p N
cC

S )

Primer A FechaToma. FechaRecep G
CEND Wi4i1203
1102013

CodPrueba CodAgente CodResultado FechaResult Valor Motificado ed

112015 |1 1 1 1 151202013 0
Sexo

M
Area Fio
1

Barria
459909

Discapaci
2

M Resid I
66008

F. Consul
221052

I Aceptar I [I Cancelat ] I Huevo I

l Complementarios para: DENGUE En Ajuste!

“ il Imprimir “Laburaturius]

l @gahr ] [@ Ant " Sig 0“ Buscar Pacientes 31)] [ x Borrar l

Figura 168. Clic en "Aceptar" para elegir uno de los registros.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

aaaaaa

Cédigo UPGD de laFicha Ajuste F Ajuste Cédigo del Evento

F. Motficacién Ao Mot O
660010076201 3 | 03092013 210 DENGUE 210062013 | | 2013 20
Tipo y Nimero de |dentificacian Primer Nombre Segunda Nombre
CC | 1087487073 JOSE ABELARDO
CISIVIGIA SO EEXAMEN SR ABORMIORID IR Hos pifal i iiversiianoisansl orpeile Hereirs
RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente
Idertificacion Primer Mombre Seguneo Mombre  Primer Apelida Segundo Apelido F. Natificacién  Afio Semana
cc ABELARDO . RAMREZ 20062013 | 2013 || 20
SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATDRIO
F toma examen  F Recepcidn Muestia  Prueba Agente  Resulado  F Resubado Walor (Si Aplical
111172013 1141202013 1 1 1 1 18122013

Norabre del que diigencia la Ficha
LUIS ANCIZAR LOPEZ

Teléfono del que diigencia la ficha
3356333

[ Complementarios para: DENGUE En Ajuste!

H & Imprimir ”Lahnra(nnnsl

@gaur IG Ang“mg Q“ Buscar Pasientes }al I b4 Egrrarl

Figura 169. Clic en aceptar para grabar las modificaciones.
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Haga [“Clic”] en el botdn

IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana
Codiga UPGD de la Ficha Ajuste F Ajuste Cédigo del Evento F. Nofficacion Afio Mot Oeu

113 " '} BROO10076201 3 03092013 210 DENGUE 210062013 2013 20
[“Terminar”] para abandonar el | remimesimien  Fabome Seprdoiones
f I . d , d cc 1087487073 JOSE ABELARDC
DSIVIGIA oS OINE UV EEXAMEN ESUTEIAH ORAT ORISR pspital W mversitarioisanilorge Ve P ereira
Ia borato rlo RELACION CONDATOS BASICOS, Identificacion del Paciente
Ieritificacion Primer Mambre Segunco Mombre  Primer Spellida Segundo Apellido F. Notificacidn  Afio Semana
cC 1087487073 JOSE ABELARDO CANG FAMIRET 2110672013 2013 || 20
SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO
F toma exdmen F Recepeién Muestrs  Prueha  Agente  Resubads  F Aesultado ‘alor (i Aplica)
1H172013 111272013 1 1 1 1 161202013

Si va a actualizar mas examenes de
laboratorio, repita la operacion desde
el paso 1; en caso contrario, salga de

| Actualizar

[——

la ficha de notificacion individual, para
regresar a la pantalla principal del

Teléfono del que difbencia la ficha

3356333

Nombre del que diigencia la Ficha

LUIS ANCIZAR LOPEZ

l

Complementarios para: DENGUE En Ajuste! H S lmprimir

| [ Leboratorios |

Sivigila.

IO An;“aig 0“ Buscar Pacientes ﬁl I x Borrar ]

Figura 170. Terminar para salir de Laboratorios 0 “Nueva” para ingresar otro examen.
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7.18.4. Actualizar o modificar eventos que no obedecen al esquema de datos basicos + datos
complementarios.

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en la seccidn
‘INGRESO AL SISTEMA” de este manual.

2. Entre al mddulo de notificacion individual, haciendo [Clic] en el botén [“Individual”]

= " ( 3
i m SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA ®)
- - AROS
88
BB668
& a8
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS
: %
SIANIESP RIPS _ SIANIESP RUAF- ND

cuadro del

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

o Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Piblica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados

Figura 171. Opcién "Individual" del panel de control.

codigo UPGD, avance

NOTIFICACION
ireccid

M Residencia Pafs de residencia

BBAT2
F. Corsulta F. Inicio Sintomas Clasif... del Caso Hospitalizade  F. Hospitalizacion  Condician F. Defunci
07012013 04401/2013 4 4 1 a7/01/2013 1 i

Mombre del que diligencia la Ficha

SN DATO 3356333

ion

Aparecera la pantalla de captura de eventos, donde se muestran las fichas ya capturadas.

Semana
Cadigo UPGD de la Ficha Ajuste F Grabacion  Cédigo del Evento F. Nolificacién  Afio Nat Ocu
660010076201 0| 21102013 100 | ACCIDENTE OFIDICO oerizo13) | 2013 1
Tipo y Nimera de Idertificacion Primer Nombre: Segundo Nombre
Az | 563131 MARLENIS
“CI' ” | b t’ “N 1 - - A 7
Haga [ |c en e 0 on ueva . Primer &pelida Sequndo Apelids Teléfona F_Macimienta  Edad UndMed
ARCE TEQUIA SIN DATO 2009980 |32 |1
Sexo  Pals de Procedencia/Douencia Municipia de Procedencia/Dcunencia
F COLOMBIA 66572
AeaPro./0c  Localidad Centio poblado Yereda
3 STA ISABEL
Bario Nombre Batiio Ocupacidn TRégSalud Administiadora P Etnica
9989 5 66000 1
. Grupos Poblacionales de pertenencia
El cursor se ubica por defecto en @l N vuci pessnss igsnis Cavsiro Gesie [nferts’ PobICOF Madie com Desioizado FobiPeias. Viema vil| Ot
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1

Certificado Def. Causa B

Telgfono del que diigencia la ficha

Figura 172. Pantalla para modificacion de eventos que no cumplen el esquema datos

basicos-datos complementarios.
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utilizando la tecla [“TAB”] hasta llegar al cuadro cddigo del evento.

6. Ingrese el codigo del evento que corresponda a la ficha que desea modificar y pulse [“TAB”] o
[“Enter”]. Para el ejercicio escogeremos el codigo 650.

7. Se mostrara el formato para la modificacion
de los datos en blanco. Haga [“Clic”] en el T
boton [“Buscar”] para que pueda | "
encontrar la ficha que desea cambiar. R e

[ e ——r—

DATIFE DEL AMIMAL DATOS CLIMICES DEL AMIMAL

8. Se mostrara una grilla de busqueda con la
totalidad de fichas capturadas.

Apraedrl Puthic  Sdvecin fpsdad  Vosodsl Deydk:
UndMedds  Anivecun FVSORetn  dssspmc Lagin  Mandbuls Aneccors Doy Cos_oudd

F. Inicia Sintomar Muene F. Huene

9. Ubique la ficha que desea modificar
guiandose para ello con la informacién que

se visualiza en la grilla de busqueda. u

Seleccione el registro haciendo [“Clic”]

sobre él. e rr—
) Canc

Figura 173. Busqueda del evento.

10. Haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].

11. Se mostrara entonces, la ficha seleccionada para modificar. Para iniciar la modificacién, haga [“Clic”]
en el boton [“Actualizar”].

HORBTEcad oSVl

ISemana Afo CodEvento CodPrestador Subindice Clasif. caso Propictario Dpto. res. Mun. res.

Ewerto Resid. propis Codigo UPGD Ao
GBS0

[ Buscar ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

Figura 174. Registro de parametros para la busqueda del evento.
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12. Realice los cambios que tiene previstos para esta ficha y una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el
boton [“Actualizar”]. El sistema le informara que los cambios se han almacenado.

Cédiga UPGD de la Ficha F. Notificacién  Afia Semana ClasificacisnNambre Propictario
180940200301 12082013 | | 2013 2| |1 VEISON LARA BAUTISTA
Aste FAuste Direccién residencia

el un. resi
201272013 CARRERA 2 NUWERO 2-65 3142614338 18000

DATOS DEL ANIMAL DATOS CLINICOS DEL ANIMAL

E. Animal Raza Color Edad Und MedidaAnt Vacun | Ninguno Agresividad Pardlisis  Salivacion Apefito 4 Voracidad Deg diic
1 FITBLLL NEGRO 1 1 3 2 2 2 2 F]
F. Wacunacin Cameét T.Vacuna LotedeVacuna  Areapoc | Ladido Mandibula Arisocoria Otros Otros_cual

i 1 2 2 2

F. Inicie Sfntomas Muerts F. Mugtts
1 140612013
CONTROL DE FOCO Mdmero de per
Expuestos

Peiras Galos Ohros. Cuales Otros

Cuales Otros

DATOS DE LABORATORID

Inf. Lab?
Nombre de quien remite la muestra Institucién Teléfono Caran

F.toma muestra F. remisidn mira Desting Cual destino muestra?  Frueba diag. Fresubado  [dentie Variable |den Cudl ora variante?
081082013 i

id

wos Murcielagos  Otros Cuales Otros

Haga [“Clic”] en el boton [“Terminar”]
para abandonar este formulario.

([ zstssicar | [0 terminar | [ guscar | [ < samar |
Figura 175. Guardar modificaciones y salir.
Importante...

de dialogo.

Si en cualquier momento desea abandonar la edicién sin grabar los cambios, puede hacerlo
pulsando la teca [“Esc”] para cancelar la edicion. El sistema le pedird confirmacién en un cuadro

13. El sistema le preguntaréd si desea cancelar la edicion del registro. Presione [“Si”] para cerrar este

cuadro de dialogo.

14. Si va a realizar mas actualizaciones, proceda a partir del paso 4, en caso que no sea asi, salga del
formulario de notificacién individual haciendo [“Clic”] sobre el boton [“Salir”].

7.18.5. Actualizar o modificar una notificacién colectiva

Importante...

Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada, tiene que hacerlo por
medio de un Ajuste. Vaya a la seccidén “AJUSTES A LOS CASOS NOTIFICADOS” del presente manual

1. Ingrese al sistema siguiendo los pasos establecidos en la seccién “INGRESO AL SISTEMA’ del

presente manual.

2. Entre al mddulo de notificacion colectiva, pulsando el botén [“Colectivo”]
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CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

- 17
SIANIESP RIPS d SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

& version 2018 - 2020

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica

domingo, 7 de enero de 2018 “« Salir

Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

Figura 176. Opcién "Colectivo" en el panel de control.

3. Aparecera la pantalla de captura de
eventos colectivos

&, NOTIFICACION COLECTIVA

2
UPGD 636900050201 NO SE ENCUENTRA EN LA TABLA DE UPGDs
INFORMACION GENERAL
Semana AJUSTES
Evento F.Motfficacin  Afia ot o Consecutivo Municipio  Cédiga UPBD de la Ficha

Ajuste F Ajuste
EVENTO DESCONOCIDO -CC| |/ / =] il

CARACTERIZACION

Grupos de Edad
<del Tad 5a9 10a14 15213 20224 25223 0aM 35239 40244 45243 50254 5525

B0 a k4 EGafd 70574 ThHard 80 y mas Tatal
0
Clasificacién Conimados p 5
Sosp Piobables Lab  Clinica NewoE  Total Hombres Mueres  Total
0
Haspitalarios  Ambulatarios Tatal Depto / Municipio de Procedencia

Barrio, Sector o Institucién

COMPLEMENTARIOS PARAENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS (ETA)

|Actualizar Ajustar Guardar Borrar I

Figura 177. Pantalla para captura de datos de eventos colectivos.

Importante...

Los pasos para buscar una ficha colectiva para su modificacién difieren del proceso de busqueda de
eventos individuales, por lo tanto siga en estricto orden los pasos que se muestran.

5. Haga [“Clic”] en el boton [“Buscar”] para que pueda encontrar la ficha que desea cambiar.
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6. Se mostrard una pantalla de busqueda en donde usted podra diligenciar uno 0 mas de lo siguientes
criterios de busqueda: cddigo del evento, cddigo de la UPGD, Afio y semana epidemioldgica de
ocurrencia del evento y/o cddigo DANE del municipio de notificacion.

=, Buscador SIVIGILA 52

CodBEvento FechaMotific. Semana Afo CodPrestador Subindice CodMunicipio Consecutivo Motificado Ajuste a

|« >

Evento Cadigo UPGD Afio Sem. Mun.Motific.

Buscar Aceptar Cancelar

Figura 178. Captura de parametros para la blsqueda de registros de eventos complementarios.

7. Una vez diligenciado uno o méas de los criterios, haga [“Clic”] en el boton “Buscar”

8. El sistema le mostrara todas las fichas de notificaciéon colectiva que correspondan con los criterios
especificados por usted.
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[ Biscador SIVIGILA

CodEvento FechalMotific. Semana Afio CodPrestador Subindice CodMunicipio Consecutivo Notificado Ajust A

830 19102018 42 2018|1500100000 00 15001 5843 44

830 IMNM02016 44 2016|1500100000 0o 15001 5544 44

830 12112018 45 20181575801 737 01 15759 4 45
¥ 4=

830 189112018 45 2016|1522400380 01 15224 45 45

830 19M11/2016 45 2016|1560000810 0o 15600 768 450

830 2412018 47 2016|1500100000 00 15001 5985 47
<

Evento Codigo UPGD Afio Sem. Mun Motific.

830 2016

Buscar Aceptar Cancelar

Figura 179. Lista de registros encontrados con los pardmetros digitados.

9. Seleccione la ficha que desea modificar haciendo [“Clic”] sobre ella y luego [“Clic”] en el boton

[“Aceptar”] para cargar la ficha.

10. El sistema traera los detalles de la ficha seleccionada y se los mostrara en la pantalla de captura de
datos colectivos para que pueda efectuar su actualizacién. Haga [“Clic”] en el boton [“Actualizar”].

11. Efectué los cambios comenzando por Informacion General, pase de un campo a otro con la tecla de
[“Tabulado”]. Una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”]. El sistema le informara
que los cambios se han almacenado.
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3 ) 1 0
Cadcacrin o Sem Candicxdn Fnsd

AgE syt AL Tod Dagto [ Muncpe & Procederce

2 leea Aa oy YR

d S Borw

Figura 180. Registro colectivo seleccionado.

12. Si va a realizar cambios sobre los

Semana AJUSTES
Evento F. Notificacion ~ Afic Mgt Oy Consecutivo Municipio  Codigo UPGD de la Ficha Aiuste F Grabacion
1 1 350 10/07/2009 | | 2009 27| |1 85325 || 853250042213
datos complementarios de la ficha 130772008
13 HRL
(Cara B), haga [“Clic”] en el
y % . Grupos de Edad

boton [ Complementaﬂos <del  1ad 5ad 10214 15219 20224 25329 MaM  Fadd 4add 45243 50254 55453

0 0

th

para...”].

B0 ab4 EGaf3 70a74 7Ha7d  BOpmés Total

0
Clasificacidn Sexo Condicién Final
Confirmados par:
Sosp. Frobables  Lab Clinica  MexoE  Total Haombres Mujeres  Total Vivos  Muertos Total
26 0|0 26 26 26 0
Hospitalarios  Ambulatorios Total Depto / Municipio de Procedencia
0|||85325
I COMPLEMENTARIOS PARAENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS (ETA) I
] Nueva Actualizar Ajustar Guardar @ Salir Borrar

Figura 181. Boton para realizar cambios en el registro seleccionado.

13. Efectle los cambios programados sobre la ficha de datos complementarios y pulse el boton
[“Actualizar”] para guardar los cambios realizados.
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Uarns LOMPIEMENTaNos £ XIstentes:
Semana &0 F. Investigacion Alimentos Implicados Tasa expues Taza enf.
27 2009 10/07/2009 | | LIMNADA ARROZ PASTA CON ATUN Y ENSALADA EMLAT 0 0
Distribucion de signos y sintomas [Mdmero de casos
Dsz_ningun  Nausea “imito Diarrea FilD;lE Dolor_abdo  Cefalea Deshidrata  Cianosiz Mialgiaz
Artralgias areo Estrefimienta  Escalofrio Tog Parestesia |ctericia Acolia Coluria Lesiones...
Anoreria Malestar Bradicardia  Sialorea Minsis Otros Cudl ?
Periodo de incubacidn mas coto Periodo de incubacian méas largo
Agentes |dentificados M. lugar de consumoscontagio Lugar C Implicada Direccion
Hu=stise Agente 1 Agente 2 Agente 3 Agente 4
Bioldgica | 4 76
Alimertasdhaua 7 = Factores de riesgo
Cad Frio Inadec. cons  Inadec. alm. Fallas coce.  Mala hig pers.
Superficies | 5 Conzada  Fallas limp. u Malas cond. am Fte no conf. Utensilios T
Manipuladares 2
Adicion T Aguano Pot Tdx en Tejidos  Ingred Ex anip Inf
Medidas 5anitarias
MNinguna Clausura SuspensionCongelacidrlecomiso Aislamento Mala acidfic Mal descong Enfiiam lento  Excretas Abastes
Yacunacidn Chil InsectiMedida prCual? Clasif ETA
Figura 182. "Actualizar" para grabar los cambios realizados.
14. El sistema avisa que los cambios han sido almacenados.

15. Para abandonar la ficha de datos complementarios, haga [“Clic”] en el botdn [“Salir”].

7.19.

TRANSFERENCIA Y RECEPCION DE ARCHIVOS PLANOS

Las fichas capturadas en el sistema se deben reportar al nivel superior segun sea el caso,

e UPGD al Municipio
e Municipio al Departamento
e Departamento al INS

Si se trata de una UPGD, después del ingreso de los registros individuales y colectivos proceda al paso
transferir y notificar. En el caso de una UNM y UND, primero debe realizar la consolidacion y luego la

transferencia.

7.19.1. Transferencia de Archivos planos
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Los registros almacenados semanalmente en el sistema SIVIGILA se deben reportar por medio electrénico
en archivos tipo texto y pueden ser generados por medio del aplicativo segun se indica en a continuacién.
Este proceso transfiere ésta informacion a varios archivos planos, para luego ser enviados. La informacion
en los archivos planos generados estara discriminada por datos basicos de notificacion individual, datos

complementarios, notificacion colectiva, datos de laboratorios y UPGD/talento humano/UClIs.

1. Ingrese por la opcidn procesos, recepcion y transferencia de archivos planos, transferir y notificar:

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Recepcion y Transferencia de Archivos Planos r hd Recepcion / Validacion, Consolidacion
s Ll Transferencia / Notificar
i Reportes 3

Transferencia / Motificar INMEDIATA!

Graficos con MS Graph

'.LHE les Endémi . & Transferencia - Volver a generar planos Motificados
Canales Endémicos

(& Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
i E— (% Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

(& Retroalimentacidn a las Asequradoras
Retroalimentacion a las Carceles

Figura 183. Opcion "Transferencia/Notificar" para hacer la notificacion de los registros colectivos.

2. Elsistema Sivigila mostrara la pantalla titulada “Notificacion negativa para eventos”

= Notificacién negativa para eventos £3
Cadigo de UPGD Subindice Razon social CodEvento #Casos Respons A
»{ 1500000000
1500000000 0o SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 230 0.00|MONICA
1500000000 0o SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 310 0.00|MONICA
1500000000 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 610 0.00|MONICA
1500000000 0o SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 710 0.00|MONICA
1500000000 0o SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 730 0.00|MONICA
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 200 0.00|YENIFER
1500100000 0o SECRETARILA DE PROTECCION SOCIAL 230 0.00|YENIFER
1500100000 0o SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 310 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCLAL 810 0.00|%YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCLAL 710 0.00|YENIFER
1500100000 0o SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 730 0.00|YENIFER
1500100266 01 EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO CENTRO DE REHABILITACION| 200 0.00/FABIOG ¥
< >
Aceptar LCancelar

Figura 184. Numero de registros a notificar por codigo de evento.

En esta pantalla se muestra para los eventos que hayan sido asi configurados, el numero total de
casos que se va a reportar de cada uno de ellos para la semana de notificacion, hasta el nivel de
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UPGD. Es decir, por cada UPGD que se encuentre activa en el sistema o que tenga casos por notificar
para la semana, la pantalla da cuenta del nimero de casos que se va a notificar de esos eventos.

3. Haga click en el boton [‘Aceptar’]. El sistema generara entonces un archivo XLS que quedara
almacenado en la carpeta “Mis documentos\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS PLANOS” en un archivo en
formato zip de nombre PLANOS_SEMANA_nn_yyy-mm-ddThh_mm_ss_XLS.ZIP en donde nn es el
numero de la semana notificada, yyyy-mm-dd es la fecha de generacion del archivo y hh_mm_ss es la
hora de generacion; por ejemplo, el archivo podria llamarse PLANOS_SEMANA_52 2018-01-
02T19_34_37_XLS.ZIP Este archivo forma parte integral de la notificacion semanal.

4. A continuacion, el sistema Sivigila despliega una ventana con los registros que no han sido notificados,

REGISTROS A NOTIFICAR

Notificacion Individual | Complementarios | Motificacidn Colectiva | Lahoratorios | UPGDs / Talento Humano - Servicios

152 Fichas Not. Individual

[ajuste [Cod_sve [Lab [Tip_ice [Num_ids [Fri_nom [Ses_nom  [Priape  [Seg_ape  |Edad [Uni_med
o [ass ofcc ase6e33 D D D EE)
o Jeos olcc [srererars o o D D a5
o0 [se0

W

e [Pais
COLOMBLS
(COLOMBLA
COLOMBIA,
¢ &

1

1

] D 45 |1
23 1

1

1

B Registros e notificacion sin |os datos complementatios o con datos complsmentarios incompletos

Registros de nofificacién cargados desde un sistema sxierna a los qus no 52 lss ha completado los datos bésicos o complementarios

Generar XLS de fichas basicas con anomalias | Continuar i cancelar

Figura 185. Registros que no han sido notificados.
Como se observa, el sistema muestra registros con diferentes colores y en la parte inferior una serie de
convenciones que dan cuenta de la situacion encontrada en los registros que se van a notificar:
e Los registros en color verde tienen la informacion completa y estan listos para ser notificados

e Los registros en color rojo carecen de datos complementarios y en necesario completarlos
para que puedan ser notificados

e Los registros en color morado han sido ingresado como confirmados por laboratorio pero
carecen de datos de laboratorio, en consecuencia, es necesario diligenciar los datos de
laboratorio para que puedan ser notificados

e Los registros en color los naranja, son registros provenientes de sistemas externos —por
ejemplo RUAF- y presentan datos faltantes en algunas variables, bien sea de sus datos
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basicos 0 de sus datos complementarios 0 de ambos; no es obligatorio que estos registros
tengan sus datos basicos o complementarios completos para poder ser notificados, sin
embargo, deben completarse para que formen parte integral del sistema de vigilancia en salud
publica. Si estos registros no son completados por usted, seguiran estando almacenados en el
sistema aplicativo Sivigila y, cada vez que usted pretenda notificar, se le mostraran para que
tenga en cuenta su existencia y la necesidad de que sean completados.

Cuando no se hayan capturado los datos complementarios de un registro o hagan falta los datos de
laboratorios de un registro confirmado por laboratorio, no estard activo el botén [“continuar”] lo que
impide la generacidn de los archivos planos, en este caso, se deben capturar los datos
complementarios y/o los datos de laboratorio y reintentar el proceso.

Recuerde...

Los registros en color naranja no impediran hacer la notificacion pero deberan ser completados (ver el
apartado “Actualizar o modificar datos basicos en una notificacién individual”’) para poder ser
considerados como parte integral del Sistema de vigilancia.

REGISTROS A NOTIFICAR

dn Individual | @ Ttati |

152 Fichas Not. Indiidual

[Ajuste [Cod_eve [Lab [Tip_ide [Num_jde [Pri_nom [Seg_nom
W0 [mEs olcc [emeesas o B
CEERS olcc  [ararevars o o

tn Colectiva | Laboratorios | UPGDs [ Talento Humano - Senicios

0 [Pais [eod
coLomBls  [110;

coLomBls 110
COLOMBIS  [250

B
D B
45

P
D
=

o 550 ojcc  [ssssssss o D &

o [

H
=

tiape [Seg_spe  |Fdad [Onimed
1
1
i
1
1
0

M BN

Registros de notificacion cargados desde un sistema sxdermo alos que no se les ha completad los datos basicos o complementarios

I Generar XLS de fichas basicas con anomalias |I Continuar i Cancelar

Figura 186. Generacidn archivos XLS de registros incompletos.

Usted puede generar un archivo Excel de los registros que estan impidiendo la notificaciéon o de los
registros provenientes de sistemas externos que aun faltan por completar, haciendo clic en el boton
[‘Generar XLS de fichas basicas con anomalias”]. Luego de ser generado este archivo el sistema muestra
el siguiente mensaje indicandole en qué carpeta lo ha dejado almacenado:
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SIVIGILA - 2018 -

ADMIMISTRADOR, SE HA GEMERADO EL ARCHIVO:

! L ChlUsers\jleonviDocuments\SIVIGILA - 2018YWARCHIVOS

XLS\Datos_basicos_sin_DC_o_Complementarios_Incompletos_o_Sin_La

boratorios

Figura 187. Ruta de los archivos XLS generados.

Una vez se han registrado los datos complementarios o de laboratorio que hagan falta, los registros rojos
ylo morados desapareceran, el botdon [“continuar”] se activara y se puede iniciar el proceso de

exportacién de archivos.

REGISTROS A NOTIFICAR

Notificacion Individual | Complementarios | Notificacion Colectiva | Laboratorios |

UPGDs/ Talento Humana - Servicios

152 Fichas Not. Individual
Lok Tiuid

stz Jcad

65

cc

[
6366633

D

D

58

B
COLOMEIS

110

205

cc

s787aTETE

D

El

D

85

COLOMEIS.

110

<60

cc

85555555

D

D

as

coLamMEL.

250

110

456785

AFADFS

SDAFAFSD

23

COLOMELE.

110

=3

cc

7a87SATS

HiJHKH

H

22

COLOMEIS

110

oo oo

115

0
0
0
ofec
]
i

RC

75758757

B

B

17

IR

COLOMELS,

250

= dhe notificaci

i6n cargecios desde un sistema

Generar XLS de fichas basicas con anamalias | | Continuar I LCancelar

Figura 188. Registros listos para su notificacion.

externo a

los

cue o se les ha completado los datos bsicos o

complemertarios

5. El sistema le mostrara la pantalla “Transferencia” en la cual debera usted digitar el numero de la
semana epidemiolégica que va a notificar. A continuacion haga clic en el botén [“Generar”] y espere a

que el sistema genere los archivos planos de notificacion correspondientes.

6. Terminado el proceso aparece el nombre de los archivos generados, la cantidad de registros en cada
uno de ellos, el tipo y la carpeta en donde se almacenaron. Presione el botdn [“aceptar”] y seleccione
la ruta o carpeta donde se almacenara un archivo comprimido .ZIP adicional al ya generado por el

sistema.
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SIVIGILA - 2018 - [y
ADMINISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
l TEXTO!

U1100003.TXT Con 00000001 - Registros de UPGD

R1100003.TXT Con 00000000 - Registros de Talento H / Servicios

N1100003.TXT Con 00000002 - Registros de Not. Individual

D1100003.TXT Con 00001418 - Registros de Datos Complementarios

B1100002.TXT Con 00000000 - Registros de Not. Celectiva

T1100003.TXT Con 00000002 - Registros de Not. Colectiva Reporte

11100003.TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA

V1100003.TXT Con 00000000 - Registros de UCT por UPGD

C1100003.TXT Con 00000004 - Registros de Control

UBIQUELOS EN Ch\Users\jleomADocuments\SIVIGILA - 2018'ARCHIVOS

PLANOS\PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T22_33_01\

Figura 189. Archivos planos generados en la notificacion.

Cada paquete de archivos planos generados por el sistema y que debe remitir la entidad territorial o unidad
notificadora, estd compuesto por los descritos en el siguiente listado:

Tabla 5. Sigla de los archivos planos resultado de la notificacion.

Sigla Descripcion Longitud

U Archivo plano contenedor de datos de caracterizacion de unidades 1
primarias generadoras del dato UPGD.

V Archivo plano contenedor de datos de caracterizacion de unidades de 1
cuidado intensivo (UCI) en las UPGD.
Archivo plano contenedor de datos sobre el talento humano disponible

R para la vigilancia y la prestacion de servicios en las unidades primarias 1
generadoras del dato UPGD

N Archivo plano contenedor de datos basicos de notificacién individual 1
periodica semanal obligatoria

B Archivo plano contenedor de datos de notificacion colectiva periddica 1
semanal obligatoria

D Archivo plano contenedor de datos complementarios de notificacion 1
periddica semanal obligatoria.

c Archivo plano de control. 1

T Archivo plano contenedor de datos de los eventos de notificacion 1
individual periodica semanal obligatoria.

I Archivo plano contenedor de datos del evento colectivo morbilidad por IRA 1
(Vigilancia Centinela ESI - IRAG)
Archivo plano contenedor de datos de cuando fue generado el archivo 1

SIVIGILA | plano individual periédica semanal obligatoria.
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Recuerde que para cada semana que exportemos datos, el sistema creara una carpeta donde almacenara
los archivos de texto con los datos exportados, identificada de la siguiente manera:
PLANOS_SEMANA_NUmero de semana_Fecha y hora de produccién de los Archivos; por ejemplo, para la
semana 52 la carpeta se llamaria asi: PLANOS_SEMANA_52_2018-01-02T19_30_22

Estas carpetas las puede ubicar desde el explorador de Windows en la siguiente ruta: Mis
Documentos\Sivigila 2017\ARCHIVOS PLANOS.

Importante...

Para la generacion de varios archivos planos en la misma semana en caso de que se realicen ajustes o se
ingresen nuevos casos a ultimo momento correspondientes a la semana ya notificada, se puede asignar el
numero de una semana de notificacién normal y para que el sistema no muestre el mensaje “La semana
digitada ya esta notificada, ingrese una semana valida’, podemos renombrar la carpeta generada
inicialmente agregandole, la fecha de generacién o la descripcion de la informacién que contiene, por
ejemplo.

Los archivos planos generados por el sistema no podrén ser modificados, al intentar abrirlos el usuario solo
podra ver caracteres encriptados que Unicamente se leeran al cargarse en el aplicativo Sivigila. Sin
embargo, el usuario podra ubicar en la carpeta Mis documentos\sivigila2017\archivos_planos en la carpeta
de la semana generada, archivos adicionales en formato XLS donde se incluye la totalidad de los registros
contenidos en los archivos que se encuentran codificados. Esta opcién se incluye en el sistema para
permitirle a los operadores evaluar la calidad de los registros que entregan a su nivel superior y conocer
qué contiene el paquete de archivos planos.

7.19.2. Recepcion de archivos planos

Las direcciones municipales y departamentales deben consolidar los datos recibidos, por la opcién del
sistema: procesos, recepcion y transferencia de archivos planos, recepcion-validacion y consolidacion:

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Recepcidn y Transferencia de Archives Planos + Rl Recepcion / Validacién, Consolidacién

o & Transferencia / Notificar
il Reportes 3 ) o
Transferencia / Notificar INMEDIATA!

ﬁﬂgréficos con M5 Graph R .
Canales Endémi i Transferencia - Volver a generar planos Notificados [
Canales Endémicos

(% Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
E Sl (% Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

(& Retroalimentacion a las Aseguradoras

Retroalimentacion a las Carceles

Figura 190. Opcién “Recepcién / Validacion, Consolidacion.




-
-

PROCESO
InsTiTUTO DIRECCION DE VIGILANCIA Y
NacioNALDE  ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD
SaLup PUBLICA

MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00

SIVIGILA
2020-03-20

MNL-R02.4000-001 Pagina 161 de 372

Ruta y Nombre del archivo de Control

3 1- Buscar el Archivo de Control

2- Importar 3- Enviar al Maestro / Consolidar 4-Terminar
Validados Consolidados

Registros de Caracterizacidn de las UPGD
Registros de T Humano ! Servicios
Registros de Nofificacidn Individual
Registros de Datos Complementarios

Registros de Laboratorio

oo oo o o
oo o o ol o

Registros de Nofificacidn Colectiva

["]Procesamiento masivo

Figura 191. Opcién para la busqueda del archivo de control.

Opcion: Buscar el archivo de control, aqui
puede explorar la ruta donde se encuentre el
archivo plano que va a ser consolidado, Elija

el archivo y presione Seleccionar.

&) Seleccione el Archivo de Control: )
- m—

Buscaren: || PLANOS_SEMANA_42 2014 DEPRATAME + @ (¥ [ [+

-

D= Nombre Fecha de modifica.. Tipo
=y | |B0500042.TXT 22/10/2014 1104 5., Documen
Sitios recientes | 500042, TXT 22/10/201411:04 a..  Documen
= || D0500042.TXT 22/10/2014 1104 5. Documen
|| 0500042.TXT 22/10/2014 1104 5. Docurmen
Escritorio || NOS00042.TXT 22/10/2014 1104 5. Documen
- || RO500042.TXT 22/10/2014 1104 5. Docurmen
4=T=J | SMIGILA.TXT 22/10/201411:04 a... Documen
Bibliotecas || TOS00042.TXT 22/10/2014 1104 a... Docurnen
|| U0500042.TXT 22/10/2014 1104 5. Documen
&
Equipo

Q
LY O] m v
Red

Archivo: | - Seleccionar

Tipo: [Ard’uvu vl [ Cancelar ]

Figura 192. Ubicacion archivo de control.
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Al tener la ruta y nombre del archivo de

Ruta y Nombre e Control control presione Importar para inciar con el
OADS\PLANOS_SEMANA_D3_201 S_SEMAN . i

proceso de Validacion de cada uno de los

archivos. Al momento del cargue o

+Terminar IMpOrtacion de datos desde los archivos

Validados  Consolidados planos recibidos, se inicia el proceso de

CAUSERSWADMIY

#4  1-Buscar el Archivo de Control

2- Importar

2 0| Registros de Caracterizacion de las PGBy gfidacion  de datos. El sistema verifica
61 0 | Reqgistros de THumano / Senvicios . . ,

o 0 | Registros de Notificacion Individual Varlable a Varlable’ una por una Segun Sus
13 0 | Registros de Datos Complementarios datos permltldOS

0 0 Reqgistros de Laboratorio

2 o

Registios de Notificaeidn Coleciva A reallizar la importacion de los  archivos
planos es probable que encuentre algunos
los siguientes mensajes:

["]Procesamiento masivo

Figura 193. Consolidacion de los registros importados.

Importante...
No es un mensaje de error sino solo un
SRR &5 aviso de precaucion. Existen registros
ESTO MO ES UM ERROR DEL SISTEMA SINO SOLO UN AVISO DE dupllcados ES deC|r que |OS arChIVOS
W owat _ planos que se estan cargando tienen uno o
Commr dos registros iguales, esto no significa que
e e la informacion no se cargue, es un aviso de
e fines que se consider perinentes precaucion para tener en cuenta.
Importante...

Figura 194. Mensaje para informar de registros duplicados y b . .
generacion de archivo XLS. Existen registros sin Datos

complementarios en el archivo plano de
Notificacién individual. Estos registros no se
cargaran en la base de datos maestra.
Estos registros no se cargan y para poder

[ Eror de importacién siciLa D wea| | revisar cuales son, el sistema genera un
archivo Excel con la descripcion del error.
.I_.  Existen registros sin Datos complementarios en el archivo plano de ESte aI‘ChIVO quedaré a|macenad0 en Ia
& MNotificacién Individual, . . v
 Estos registros NO se cargaran en la base de datos Maestra, misma ub|CaC|0n deSde donde se Cargal'On

los archivos planos.

El proceso continuard y se guardara un archive excel con los registros
huerfanos en la misma carpeta en donde estan los archivos planos
para los fines que se considere pertinentes,

Al presionar el boton [“enviar al maestro”]

se iniciara el proceso de cargue definitivo
— — en la base de datos, donde cada registro
sera guardado en las rutas del sistema.

Figura 195. Mensaje para advertir de registros sin datos
complementarios.
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Importante...

La ruta de donde se importaran los
archivos, no debe contener espacios.

Ruta y Nombre del archivo de Control
CAUSERSWDMNDOWNLOADS\PLANOS_SEMANA_D3_2013\PLANOS_SEMAN

#4 1-Buscar el Archivo de Control

2-Importar .3 Enviar al Maestro / Conso 4- Terminar
Validados Consolidados
12 0 Registros de Caracterizacian de las UPGD
61 0 Registros de T Humano / Senvicios
0 0| Registros de Motificacidn Individual
13 0| Reqistros de Datos Complementarios
] 0 Registros de Laboratorio
2 0 Registros de Motificacién Colectiva

["]Procesamiento masivo

Figura 196. Opcion para el cargue masivo de varias UPGDs.

En la casilla de procesamiento masivo por medio del cual se cargan los archivos de diferenes UPGD (para
el caso de las UNM, UND) con el fin de facilitar el almacenamiento de datos en el Sivigila. Al realizar esta
accion se vera la siguiente ventana:
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Importante...

Para el cargue masivo se deben reuinir por
carpetas organizadas las notificaciones de
UPGD a subir, cada una con sus respectivos
archivos, en una sola carpeta y el sistema
automaticamente buscara el archivo de control
de cada una de ella para su respectivo cargue.

Ruta y Nombre del archivo de Control
CAUSERSWMARTHALUVAPPDATALOCALTTEMPATEMP_85139\CE8000RA.TXT

. 43] - Buscar el Archivo de Control |

2-Importar 3- Enwviar al Maestro / Consolidar 4- Terminar

Validados Consolidados
Registros de Caracterizacidn de las UPGD

Registros de T Humano / Servicios

Registros de Datos Complementarios

Registros de Laboratorio

clole|le oo

0
0
0 Registros de Notificacidn Individual
0
0
0

Registros de Notificacion Colectiva

| Procesamiento masivo

—
® Seleccicne el Archivo de Control
R

Buscaren, . PLANOS_SEM

L Nembre

=¥ | b68000ra
Sitios recientes ™ cangqry
[ d63000ra

| | i63000ra
Escritoric || n63000ra
| RE3000RA

=] _ sivigila

Bibliotecas || 680001
- _ u68000ra

-~

Figura 197. Busqueda de archivos de control para el cargue masivo.

Al terminar el proceso de validacion se activa el botdn [“enviar al maestro”] lo que permitira la
consolidacion de los datos en la base de datos maestra.

Importante....

Las Unidades Notificadoras Municipales UNM, pueden almacenar los archivos de la siguiente manera:
dentro de la carpeta C:\Sivigila\Planos Afio 2016 puede crear una carpeta llamada PLANOS y dentro de
esta carpeta, cree otra con el nombre de cada una de las UPGD que remiten datos, para almacenar dentro
de cada carpeta de UPGD la carpeta de los archivos de texto de cada semana.

En el explorador de Windows se vera asi:
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TRad | PLANOS_SEMANA_02 | | |
5 s g e £ Carpetas del Sistema Sivigila
ua. Grupo en el hogar | B0210442.TXT
A wilson,aguiar = —‘;giigxixl
. A ecolec € 5 2wszTr Carpetas generadas para la
B o B rozioscarar recepcion de archivos recibidos
Backup || SIVIGILA TXT A
Backup.RC || TOZ10442.TXT
@ Archivos de programa =] U0210442.TXT
boot || WO210442.TXT
g Config.Msi
 Documents and Settings
. flash_video
HF
B MsOCache
. Paessler
. Perflogs
. PFiles
. Program Files
ProgramData
a  Recovery
=] . SIVIGILA
= [T Peros Ao om0 | _
=~ |, PLANOS »
., CLINICA_DE_ESPECIALIST
, CLINICA_DEL_ROQSARIO
, HOSPITAL_MILITAR
A »| 5 | saubcoor >
PLAMOS_SEMAMA_01
. PLAMOS_SEMANA_02
o PLAMNOS 03
10 Objects | O Objects Selected | 0 KB Selected | C: Drive | Size: 220,5 GB | Freespace: 1471 GB
Figura 198. Carpetas para el cargue masivo.
De esta manera se tendra organizada toda la informacién electronica recibida.
Muy Importante...
Las carpetas que se crean no deben contener espacios en el nombre ejemplo:
Sila UPGD se llama CLINICA DEL ROSARIO, reemplace los espacios por el caracter _ v cree la carpeta
de la siguiente manera:
<«—CLINICA_DEL_ROSARIO _ (Este carécter corresponde al codigo ASCII 95)
Lo mismo pueden hacer la Unidades Notificadoras Departamentales UND, pero en vez de crear carpetas
con el nombre de las UPGD, las crean con los nombres de los Municipios que reportan.
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7.19.3. Volver a generar archivos planos con casos ya notificados

El sistema Sivigila permite volver a generar durante la vigencia actual o afio en curso, archivos planos de
notificacién una vez que éstos ya fueron notificados. Esta operacion permite al usuario que, ante la
ocurrencia de desastres, por ejemplo en caso de fallos de operacion con el envio de los archivos planos de
notificacién por parte del usuario del sistema, o0 a peticién de la entidad superior, pueda volver a tener los
archivos planos que notifico en alguna semana en particular.

Para efectuar esta operacion proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcion Procesos — Recepcion y Transferencia de Archivos Planos >
Transferencia — volver a generar planos notificados del Menu del Sistema

Procesos Datos  Sisterna

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos [} ¥ Recepcitn / Validacion, Consolidacién

fu & Transferencia / Notificar
(= Reportes » = o
Transferencia / Motificar INMEDIATA!

) Graficos con MS Graph
= P Ll Transferencia - Volver a generar planos Motificados

Canales Endémicos
(& Retroalimentacidn de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

(& Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

.| & Retroalimentacion a las Asequradoras

Graficar en mapa con EpiMap

-
-
‘

ol Retroalimentacion a las Carceles
2 AL

Figura 199 Opcién para Transferencia — Volver a generar planos Notificados

2. El Sistema Sivigila le mostrara la pantalla titulada “Transferencia” en donde se tendra que configurar
los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:
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= Transferencia

Codigo de la Unidad

110000000000
Semana Desde Hasta
[0 1 1
Afio
2018 =
Generar i Salir

Figura 200 Parametros para Volver a generar planos notificados

e Semana: semana epidemioldgica que desea volver generar.

¢ Ano: Afio epidemiolégico correspondiente a la vigencia actual. Este pardmetro es meramente de
caracter informativo por cuanto, como se ha indicado al inicio de este acapite, los registros
generados corresponderan a la vigencia actual incluso si se cambia el valor del parametro.

3. Haga [“Clic”] en el boton [“Generar”]. El Sistema Sivigila iniciara la generacién de los archivos planos
correspondientes a la semana y afo indicados por usted. Al finalizar el proceso se desplegara la
siguiente pantalla en la cual se muestra el listado de los archivos generados y su ubicacién cada uno
con su respectivo archivo comprimido con extension .ZIP Notese que los archivos planos asi
generados, quedaran ubicados en una carpeta en cuya identificacion aparece la palabra
‘RENOTIFICADQ?” de tal manera que no haya confusion alguna con los archivos planos de notificacion
rutinaria; de la misma manera, el archivo ZIP correspondiente tiene la palabra “RENOTIFICADO”
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ADMINISTRADOR, 5E HAN GEMERADC LO5 SIGUIENTES
! ARCHIVOS DE TEXTO!

U1100008. TXT con 00000002 - Registros de UPGD
R1100008, TXT con 00000000 - Registros de Talento H /
Servicios

DA 100008.TXT con 00000001 - Registros de Datos
Complementarios

B1100008 TxT con 00000000 - Registros de Mot, Colectiva
[1100008.TXT con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
UBIQUELOS EN ChUsersywilson.aguilar,Documents\SIWVIGILA -
2013 - Beta 02VARCHIVOS

POR FAVOR EMVIE EL ARCHIVO COMPRIMIDC:
Colsersywilson.aguilarDocuments\SIWIGILA - 2012 - Beta
OBARCHIVOS

PLAMOS\PLAMOS_SEMAMNA_O8 RENOTIFICADO.ZIP

AL INSTITUTD NACIOMAL DE SALUD MAIL: sivigila@ins.gov.co

Figura 201 Archivos planos generados en el proceso de Volver a generar planos notificados

W1 100008, TXT con 00000001 - Registros de Mot. Individual |

PLAMOS\PLAMOS_SEMAMNA_0S_REMOTIFICADO I

4. Una vez finalizada la operacion, haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”] y el Sistema volvera a mostrar
su panel central de ejecucion.

7.20. AJUSTES A LOS CASOS NOTIFICADOS

Recuerde que...
Cuando se registra un caso en el sistema y se detecta antes del envio o remisién al siguiente nivel un dato
que se debe modificar, se presiona el boton [“actualizar”] ubicado en la ventana de la notificacion
individual y se realiza el cambio al dato de la ficha.

Si la ficha ya fue notificada, el boton [“actualizar”] ya no aparece con este texto, en cambio aparece
“ajustar”, presione este botdn y el sistema le pregunta si realmente desea ajustar la ficha en pantalla,
cuando presione “Si”, la ventana se vera asi:
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% NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

Ficha Notificada

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD de Ia Ficha| Ajuste F Grabacion | Cédigo del Evento F. Nofificacién  Afio Mot Ocu
110010000000 0 04/02/2018 300 AGRESIOMES POR ANIMALES POTENCIALM 04/02/2018 | 20718 5
Tipo y Nimero de ldentificacion Primer Nombre Segundo Nombre
cc | leszazansana 40 R R ORNY e e
Primer Apelido Segundo Apelido Teléfono F. Nacimiento Edad  Und Med
Lo BHHBHKK ~  la07nanzaTn 01/01/1992 | |26 1
Sexo Pais de Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia
) COLOMBIA 25754
Area ProJOc  Localidad epsin i
2 Notificacién SIVIGILA

Barrio Nombre Barrio

- | iLaficha en pantalla ya fue notificada

[Rég Salud Adminisiradora P Etnica 9/ Deses generar una Nuevs Ficha de Ajuste?

C EPS017 2

Discapacitado Desplaz. Migrante Carcil fhiizado Pob. Psiqui. Victima viol. Otro

2 2 2 2 | 2 B 1
Fuente Lugar de resid. Direccion de Residencia
1 25740 IHYGBHGYKL
F. Consufta F. Inicio Sintemas. Clasif... del Caso Hospitalizado F. Hospitalizacion Condicién F. Defuncion  Certificade Def. Causa B
01/02/2018 | | 01/02/2018 4 4 2 i 1 it
Nombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha
FHEFFJHDBUJD 877900889
| DATOS COMPLEMENTARIOS || & Imprimir | Laboratorios
] Nueva [i Guardar ‘ @ﬂalir | ‘ @ Ant ” Sig Q) ‘ | Buscar Pacientes }5‘ ‘ X Barrar ‘

Figura 202. Opcién que permite ajustar los registros que ya han sido notificados.

El campo ajuste, tiene como funcién modificar el valor a las variables de la ficha original notificada, hay dos
tipos de ajustes.

Ajuste al tipo de caso: estos son los valores que no modifican directamente en pantalla el campo tipo de
caso, pero si el campo ajuste informando que el caso ya no es probable, por ejemplo. Los codigos que se

utilizan son:

3: Confirmado por laboratorio.
4: Confirmado por Clinica.

6: Descarte (puede ser por criterio epidemiolégico, por laboratorio, porque no cumple la condicién del
caso, entre otros.)

>
>
» 5: Confirmado por Nexo Epidemioldgico.
>
>

D: Ajuste por error de digitacion.

Cuando se ingresa el valor 3, 4, 5,6 y D, se inactivan todas las variables de la ficha y se posiciona el cursor
automaticamente en el campo fecha de ajuste asignando la fecha del sistema, luego al pulsar la tecla
[“Enter”] el cursor ira al boton [“Guardar”], para almacenar la ficha de Ajuste.

Ajuste de actualizacion a otros campos: quiere decir que se puede modificar cualquier campo excepto
los de evento, UPGD, numero y tipo de identificacion del paciente, mes y afio de notificacion. Esto,
después de haber notificado el caso. El cddigo que se utiliza es:
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- T: Ajuste de actualizacién: Para este tipo de ajuste tenga en cuenta que se pueden modificar todas las
variables del registro, incluyendo datos complementarios EXCEPTO: cédigo del evento, codigo UPGD,
codigo subindice, semana y afio epidemiolégico, nimero y tipo de identificacion, fecha de notificacion.

Tenga en cuenta que...
La fecha de notificacion del ajuste se captura, mas no la semana y el afio, que aparecen inactivas y deben
corresponder a los datos del evento de la ficha inicial.

Ejemplo: Si desea notificar un caso de diferente evento al que se registrd en una ficha inicial, el proceso
es el siguiente, ejemplo un caso de Malaria Vivax por un caso de Falciparum:

Ubique la ficha del paciente en pantalla (solo si ya esta notificada), presione el boton [“Ajuste”] y en el
campo Ajuste, digite “6” que corresponde a Descartado y almacene el ajuste. Con este ajuste ya no estaria
activo el caso inicial reportado, posteriormente proceda a registrar una nueva ficha, con los datos
correspondientes a la ficha inicial pero con diferente codigo de evento.

Importante...

Todos los registros de ajuste notificados por el sistema, cuando estos llegan al siguiente nivel (UNM, UND
O INS), al momento de importarlos, el validador verifica la existencia de los registros iniciales (a los que se
le actualizaran los datos, segun ficha de ajuste), si no existen, quiere decir que no se recibieron datos de
alguna semana y se generara un error de datos, lo que impedird la consolidacion de sus registros
enviados.

Si en el archivo plano N0000000.txt se report6 un ajuste y la ficha inicial del ajuste no fue reportada o no
se consolido en el sistema, el validador generara un mensaje de error.

Por lo anteriormente mencionado es de vital importancia que a los envios se les confirme la recepcion, y
que las UNM y las UND se aseguren de consolidar la informacién recibida del nivel inferior.

Cuando se almacene un ajuste con el Valor “7= otro ajuste”, presione el botdon de los datos
complementarios, a fin de actualizarlos para que el sistema al momento de notificar reenvie la informacion
de estos datos. Si se pretende salir o cambiar a otro registro sin actualizar la informacién de los datos
complementarios del caso en ajuste.
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Figura 203. Advertencia de la no inclusion de datos complementarios para el evento.

9 SIVIGILA, ;NO SEHAMN INGRESADO LOS DATOS COMPLEMENTARIOS
PARA
EL EVENTO:AGRESIOMES POR ANIMALES POTENCIALMENTE
TRAMNSMISORES DE RABIA

RECUERDE QUE LA FALTA DE ESTOS DATOS LE IMPEDIRA GEMERAR
LA NOTIFICACION O GENERACION DE ARCHIVOS PLANOS
CONTINUAZ

El sistema advierte que se deben actualizar primero los datos complementarios del evento, antes de salir o

cambiarse a otro registro.

Consideraciones para el ajuste de algunos EIPS:

Tabla 6. Consideraciones para el ajuste de algunos EIPS.

Evento

Dengue

Evento Supuestamente
atribuido a la Vacunaciéon o
Inmunizacion (ESAVI)

Fiebre amarilla

Leishmaniasis visceral

Leptospirosis

Malaria

Condicion inicial Tiempo de ajuste
Se tendra un tiempo maximo de 4 semanas
Probable epidemioldgicas para ajuste. Utilizar ajustes 3,
6,5

Se tendra un tiempo maximo de 4 semanas
epidemioldgicas para ajuste, en los casos

Sospechoso graves donde se requieran examenes

complementarios se puede ajustar hasta 8

semanas posterior a la notificacion.

Se tendra un tiempo maximo de 4 semanas

epidemioldgicas para ajuste

Probable

Todo caso de FA debe tener muestra enviada al
INS. Tener en cuenta zonas endémicas.

Se tendra un tiempo maximo de 4 semanas
Probable epidemiolégicas para ajuste. Los tipos de ajuste

pueden ser D.

Se tendra un tiempo maximo de 6 semanas

epidemioldgicas para ajuste

Sospechoso 15 dias entre prueba. Son 2 muestras, la
primera al momento de notificacion y la segunda

15 dias después.

Probable - Confirmado = Se tendra un tiempo maximo de 4 semanas

por laboratorio epidemioldgicas para ajuste.
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Evento

Mortalidad por dengue

Mortalidad por IRA, EDA y
DNT en menores de cinco
anos

Paralisis flacida aguda
(menores de 15 afios)

Parotiditis

Rubeola

Sarampion

VIH-Sida

Condicion inicial

Probable

Probable

Probable - Confirmado
por laboratorio -
Confirmado por clinica

Confirmado por clinica

Sospechoso

Sospechoso

Confirmado por
laboratorio

7.21. RETROALIMENTACION DE DATOS

Tiempo de ajuste
Los tipos de ajuste pueden ser D.

Se tendra un tiempo maximo de 8 semanas
epidemiolégicas para ajuste. Los ajustes
puedenser: 3,6y D

Se tendra un tiempo maximo de 8 semanas
epidemioldgicas para ajuste, haciendo la

claridad que los casos enviados a medicina
legal no aplican para este tiempo de ajuste.

Se tendra un tiempo maximo de 6 semanas
epidemioldgicas para ajuste

A pesar de que es un evento que ingresa
confirmado por clinica, es necesario tener en
cuenta que en los brotes para ajuste de los
casos por resultado de las muestras se tendra
un tiempo maximo de 4 semanas
epidemioldgicas para ajuste

Se tendra un tiempo maximo de 6 semanas
epidemiolégicas para ajuste

Se tendra un tiempo maximo de 6 semanas
epidemioldgicas para ajuste

Todo paciente que ingrese y cambie de estadio
clinico NO debe ser ajustado o ser notificado
nuevamente, independientemente de la fecha
en que fue captado.

El sistema Sivigila permite retroalimentar o devolver hacia unidades de nivel inferior, todos los datos
reportados que ya han sido notificados por el sistema que ejecuta la retroalimentacion, especificamente, el
Sistema permite hacer retroalimentaciones de INS (Instituto Nacional de Salud) a UND, de UND a UNM y

de UNM a UPGD.

7.21.1. Retroalimentacion a unidades de nivel inferior

Para hacer una retroalimentacion de datos proceda asi:

5. haga [“Clic”] en la opcion “Procesos > Recepcion y Transferencia de Archivos Planos >
Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para analisis XLS".
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Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Becepcién y Transferencia de Archivos Planos 2% Recepcién / Validacién, Consolidacian

,‘,;H Reportes

7l Graficos con MS Graph
Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

i Transferencia / Notificar
Transferencia / Motificar INMEDIATA!

i Transferencia - Volver a generar planos Notificados [

(A Retroalimentacion de dates a UPGD / Dates para Andlisis XLS

& Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

(& Retroalimentacidn a las Aseguradoras

Retroalimentacion a las Carceles

A —

Figura 204. Opcién para retroalimentacion de datos a UPGDs / Datos para analisis XLS

2. Transferencia

Retroalimentar a la UPGD

Codigo de la Unidad
110010000101 h

Desde

Semana
] !

Cadigo del Evento

[ | Generar archivos XLS para Andlisis

El Sistema le mostrara la pantalla titulada “Transferencia”: en donde se tendra que configurar los
parametros necesarios para iniciar el proceso,

segun se definen a continuacion:

Hasta
! I

Afios inicial y final

2020 £ ]

l Generar i

[ = ] |

Figura 205. Parametros para la generacion de archivos XLS de retroalimentacion.

Retroalimentar a UPGD: Cddigo DANE

del municipio o del departamento o codigo de la UPGD

que reporto los casos. En caso de que se desee generar informacion de todo el Pais, este cuadro
debera dejarse en blanco. También debe tener en cuenta que si se trata de retroalimentar a
UPGDs, aqui debe digitar una secuencia de 6 o mas caracteres; de hecho, si hay que
retroalimentar a una UPGD especifica, debe digitar el codigo de 12 caracteres que identifica la

UPGD.

Cuando se trate de retroalimentar a UPGD, el sistema le permitira especificar en este cuadro un patrén

de busqueda de UPGDs el cual debera usted
si desea usted producir archivos de

especificar mediante el uso del caracter “?”; por ejemplo,

retroalimentacion correspondientes a todas las UPGD cuyo

sistema extraera en un Unico conjunto de archivos planos, todos los registros de UPGDs cuyos 10

primeros digitos sean cualquiera y cuyos dos

ultimos digitos sean 90. Notese, en consecuencia, que el
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caracter “?” lo interpreta el sistema como cualquier digito; otro ejemplo, supdngase que desea usted
producir un unico conjunto de archivos de retroalimentacion para las UPGDS de la ciudad 68001, cuyo
ultimo digito de caracterizacion sea 1y cuyo subindice sea cualquiera, en este caso, podria digitar el
siguiente patron en esta casilla: 680017777177 0 68001?77771.

De la misma forma, el Sistema SIVIGILA esta en capacidad de producir retroalimentaciones
discriminando por UPGD; es decir, puede producir conjuntos de archivos planos de retroalimentacion
por cada una de las UPGD activas que se encuentren en el alcance especificado por el usuario. Para
ello, debe usted especificar un patrén de busqueda de UPGDs utilizando el caracter “%”; por ejemplo,
si desea usted producir archivos de retroalimentacion para cada una de las UPGD que pertenezcan al
departamento con cédigo “11”, podria digitar el patron 11%%%%, de esta manera, el sistema extraeria
archivos de retroalimentacion para cada una de las UPGDs cuyos dos primeros digitos sean 11y
cuyos Ultimos digitos sean cualquiera; otro ejemplo, supdngase que usted desea producir una
retroalimentacion para cada una de las UPGD que se encuentren en su sistema, sin importar a qué
departamento o municipio correspondan; en este caso, podria digitar el siguiente patron en esta casilla
%% %% % %S.

e Semana: semana epidemiologica que desea generar. Tenga en cuenta que esta casilla no se
utiliza en la generacion de archivos planos de retroalimentacion, de tal manera que, aun cuando
usted haya escrito algun valor en ella, tal valor no se tendréd en cuenta.

e Cobdigo de evento: Codigo asignado por el INS al evento de salud para el cual se desea obtener
los archivos de retroalimentacion. En caso de que se desee generar informacion de todos los
eventos, este cuadro debera dejarse en blanco.

e Aiio: Afio epidemiologico de ocurrencia de los casos o0 afio de notificacion de los casos. La ultima
alternativa al igual que la casilla Afo final, estaran disponibles una vez se haya hecho [“Clic”] en
la casilla rotulada [“Generar archivos XLS para Analisis”], es decir, la casilla Afio final y la
opcion de especificar si se debe utilizar afio de notificacion o afio de ocurrencia epidemioldgica de
los casos, solo aplica cuando se van a generar archivos XLS. Ademas, si opta por dejar la casilla
Ao en cero, no se tendrd en cuenta este valor como un criterio para seleccionar registros, con
ello, podra generar una retroalimentacion que tenga en cuenta todos los registros existentes en la
base de datos del sistema independientemente del afio epidemioldgico o afio de notificacién de los
Casos.

e Generar archivos XLS para analisis: indica al Sistema que se desea producir archivos XLS
teniendo en cuenta los parametros suministrados. Al hacer [“Clic”] en esta casilla, el sistema
automaticamente mostrara las siguientes opciones adicionales: “Usar afio de notificacion”,
“Discriminar eventos”, “Utilizar informacioén auxiliar” y “Tener en cuenta municipio de ...” que se
explicaran en forma detallada méas adelante en este manual.

® Notese que es necesario digitar 6 veces el caracter “%” por cuanto esta es la forma que tiene el sistema de establecer que se
esta haciendo retroalimentacion hacia UPGDs
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% Transferencia 3

Retroalimentar a la UPGD
TODOS LOS REGISTROS DEL S
Codigo de la Unidad

110010000101 h

Caodige del Evento Afios inicial y final

2020 5 0=
Usar afio de notificacian

/| Generar archivos XLS para Analisis
Discriminar eventos
| Utilizar Informacidn Auxiliar
Tener en cuenta el municipio de
Procedencia Residencia Motificacidn

‘ Generar i H Salir ‘ |

Figura 206. Pantalla para generacion de archivos XLS para anlisis.

En caso de no digitar ningun dato en las casillas, el sistema generara la retroalimentacion de todos los
datos existentes en la base de datos del sistema Sivigila correspondientes al afio epidemioldgico
indicado en el cuadro de texto Ao de la pantalla “Transferencia” y que ya hayan sido notificados.

7. Haga [“Clic”] en el boton [“Generar”]. El Sistema Sivigila iniciara la generacion de los archivos planos
de retroalimentacion. Al finalizar el proceso se desplegara la siguiente pantalla en la cual se muestra el
listado de los archivos generados y su ubicacién cada uno con su respectivo archivo comprimido con
extension .ZIP

SIVIGILA - 2018 - =]
i ADMINISTRADOR, SE HAN GEMERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
L TEXTO!

U11000RA.TXT Con 00000001 - Registros de UPGD

R11000RA.TXT Con 00000000 - Registros de Talento H / Servicios
M11000RA.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Individual
D11000RA.TXT Con 00000001 - Registros de Datos Complementarios
B11000RA.TXT Con 00000001 - Registros de Mot. Colectiva
T11000RA.TXT Con 00000002 - Registros de Mot Colectiva Reporte
H1000RA.TXT Con 00000000 - Registros de Maorb. porIRA
V11000RA.TXT Con 00000019 - Registros de UCI por UPGD
C11000RA.TXT Con 00000006 - Registros de Control

UBIQUELOS EN C:\Users\jleomADocuments\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS
PLANOS\PLANOS_SEMANA_RA_2018-02-04T23_22 47\

Figura 207. Archivos planos generados en el proceso de retroalimentacion.
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7.21.3. Retroalimentacion de datos para analisis mediante la generacion de archivos en formato
XLS

La opcién Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para analisis XLS también permite generar archivos
en formato XLS con la informacién de un evento o todos los eventos que satisfagan ciertas condiciones
establecidas por usted, hayan sido o no notificados.

7.21.3.1.  Caracteristicas principales
La generacion de archivos en formato XLS permite:

e Generar archivos independientes para cada uno de los eventos involucrados en el proceso con la
siguiente informacién:

o Datos bésicos y complementarios, cuando al evento apliquen los datos
complementarios.

o Laboratorios y datos basicos

o UPGD

Esta operacion puede ejecutarse para cada uno de los eventos bajo vigilancia o para todos ellos al
mismo tiempo, es decir, usted puede obtener los archivos antes mencionados para todos los
eventos contemplados en el Sistema en una sola operacion.

Las columnas de los archivos XLS generados obedecen las reglas de nombres de la estructura de
archivos definida en el anexo “ESTRUCTURA DE LOS REGISTROS PARA NOTIFICACION DE
DATOS DE EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA”, que forman parte integral de este
documento y del Sistema. Especificamente, cada columna toma su nombre de la columna
NOMBRE DEL CAMPO que se encuentra en la especificaciéon de estructura de cada archivo, por
otra parte, el orden en que se presentan las columnas es el mismo que aparece en la definicion de
estructura que se encuentra en ese documento para cada evento tanto para datos basicos como
para datos complementarios, laboratorios y UPGD.

Los archivos XLS generados tendran por nombre

evento nnn datos basicos y complementarios.xls
evento nnn laboratorios y datos basicos.xls
evento nnn upgd.xls

evento nnn notificados por laboratorios.xIs

0 O O O

Donde nnn representa el codigo del evento asignado por el INS

e Establecer los siguientes parametros de filtrado para generar la informacién requerida: cddigo de
la UPGD, municipio o departamento que ha reportado los casos, codigo del evento de salud y afio




o
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epidemioldgico de ocurrencia de los casos o afio de notificacion de los casos; ademas, permite
generar la informaciéon para todo el Pais, si se opta por dejar en blanco el cuadro de texto
correspondiente a la UPGD, municipio o departamento, o permite generar la informacion para
todos los eventos, si se opta por dejar en blanco la casilla correspondiente al codigo de evento.

Por otra parte, el Sistema ofrece la posibilidad adicional de discriminar por eventos al interior de la
entidad que ha reportado los casos, es decir, una vez fijado el cédigo de una UPGD, municipio o
departamento, el Sistema puede procesar todos los eventos de su tabla de EVENTOS y producir
conjuntos de archivos XLS para cada uno de ellos teniendo en cuenta que hayan sido reportados
por esa entidad o que tengan como procedencia a esa entidad’.

En caso de que se haga discriminacion por evento, el Sistema ejecuta la operacién en “modo
silencioso”, de tal forma que el usuario no tiene que estar pendiente del Sistema durante el tiempo
de procesamiento; con ello, puede dedicar su tiempo a otras actividades distintas a la atencién del
Sistema Sivigila. Esta opcion también le permitira consolidar en un unico archivo la totalidad de los
datos basicos que satisfagan los criterios configurados por usted.

=, Transferencia £2
Retroalimentar a la UPGD
TODOS LOS REGISTROS DEL §
Codigo de la Unidad

110010000101

Cédigo del Evento Afios inicial y final
2020 |5 o
|| usar afie de notificacién

— | Consolidar Datos Basicos

Tener en cuenta e municipio de.
") Procedencia () Residencia () Notificacidn

[ ||

Si usted ha especificado algin valor de departamento, municipio o UPGD en el cuadro
“‘Retroalimentar a la UPGD”, el sistema le permitira “Tener en cuenta el municipio de ...
procedencia, residencia o notificacién para seleccionar la informacion que desea generar. De este
modo usted puede generar, por ejemplo, informacion correspondiente a un
departamento/municipio especifico pero indicandole al sistema que tenga en cuenta solamente
aquellos  registros cuyo departamento/municipio de procedencia  corresponda  al
departamento/municipio digitado por usted o que solamente tenga en cuenta los registros cuyo
departamento/municipio de residencia correspondan a ese departamento/municipio.

7 El conjunto de archivos producido para cada evento estara conformado por los archivos de datos basicos y complementarios,
laboratorios y datos basicos y, archivo de UPGD
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110010000101

Codigo del Evento Afios inicial y final
2020 (£ 0
Usar afio de notificacion

/| Generar archivos XLS para Analisis

e Consolidar Datos Basicos

Tener en cuenta el municipio de.
Procedencia Residencia Notificacidn

| Generar i || Salir |

e Para los eventos colectivos, de seguimiento, encuesta y similares, el Sistema Sivigila solamente
producirad un archivo XLS cuyo nombre sera evento nnn.xls con nnn igual al cédigo del evento
asignado por el INS.

7.21.3.2.  Caracteristicas de los archivos XLS generados por el Sistema

Aparte de las caracteristicas de archivos mencionadas en el numeral 8.13 de este manual, es importante
destacar las siguientes:

e Archivos de datos basicos y complementarios

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila, un Unico registro consolidado que tiene en
cuenta todos los ajustes que se hayan hecho al caso. En este sentido, debe tenerse en cuenta el
significado de las siguientes columnas:

=tip_cas: contiene la clasificacion inicial del caso de acuerdo con el reporte inicial del mismo

=ajuste: contiene la clasificacion final del caso de acuerdo con los reportes de ajustes que los
distintos actores del Sistema de Vigilancia hayan podido realizar al caso inicial incluyendo
ajustes por descarte (ajuste 6) o por error de digitacion (ajuste D). En una situacion en donde
al caso inicialmente reportado no se le haya hecho ningun ajuste, esta columna tendra el
valor 0 establecido para tales circunstancias.

=Fec_aju: contiene la fecha de realizacion del ultimo ajuste al caso inicialmente reportado, en
caso de que al caso se le haya efectuado algun ajuste; en caso contrario, contiene la fecha
de registro o de ingreso del caso inicial.

Cada registro del archivo de datos béasicos y complementarios presenta la informacion en tres bloques
claramente diferenciados: en primer lugar aparecen las variables o campos correspondientes a datos
basicos, a continuacion las correspondientes a datos complementarios y finalmente, la interpretacion o
decodificacién de las siguientes variables que son importantes para facilitar el anélisis de datos:
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=Nom_eve: nombre del evento

=Nom_UPGD: nombre de la UPGD que registré el caso

=ndep_proce, nmun_proce: nombres del departamento y municipio de procedencia del caso

=ndep_resi, nmun_resi: nombres del departamento y municipio de residencia del paciente

=ndep_notif, nmun_notif: nombres del departamento y municipio correspondientes a la
UPGD que notificé el caso.

=Fec_arc_xlI: contiene la fecha de generacion del archivo Excel

e Archivo de laboratorios y datos basicos

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila, los registros de laboratorio junto con la
informacién de datos basicos del paciente. En este sentido, debe tenerse en cuenta que dado que
pueden existir varios registros con informacion de laboratorio para un mismo caso, muy probablemente
la informacion de los datos basicos acompafiantes aparezca repetida tantas veces como registros de
laboratorio existan en el Sistema para ese caso. Por otra parte, si no existieran registrados en el
sistema datos de laboratorio para un caso particular, todas las variables o campos correspondientes
apareceran vacios en el archivo XLS.

e Archivo de UPGD

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila que se encuentre relacionado en uno de los
archivos anteriores, los registros con la informacién de las UPGD que han reportado esos casos, esto
quiere decir, que en este archivo solamente se encuentra la informacién de las UPGD que tienen algun
registro en alguno de los otros archivos resultado del procesamiento, por tanto, no contiene la
informacion de todas las UPGD registradas en la tabla correspondiente del Sistema Sivigila si no
solamente aquellas que estan reportando casos para el evento particular objeto de procesamiento.

e Archivo de Notificados por laboratorios

Contiene la informacion de casos notificados por las UPGD que en el sistema Sivigila se encuentraN
caracterizadas como unidades que no prestan servicios de salud pero que, sin embargo, prestan
servicios de apoyo a la gestion clinica, es decir, los laboratorios clinicos que solo ingresan datos
basicos minimos del paciente. En este archivo se encuentra informacion de los casos que, aiin cuando
tienen resultados de laboratorio, no tienen un caso coincidente en datos basicos individuales.

7.21.3.3.  Como ejecutar la retroalimentacion de datos para analisis XLS

Para efectuar la retroalimentacion de datos para analisis XLS proceda asi:

Haga [“Clic”] en la opcion Procesos > Recepcion y Transferencia de Archivos Planos -
Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para analisis XLS del Menu del Sistema.
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Tablas | Procesos | Datos  Sistema
* Recepcian / Validacién, Consclidacién
@ Transferencia / Notificar
Transferencia / Notificar INMEDIATA!

{5 Reportes

al Graficos con MS Graph
Canales Endémicos

Retroali tacion de dats UPGD / Dat Analisis XLS

@ Retroalimentacicn a los Departamentos / Municipios

& Transferencia - Volver a generar planos Notificados

(&: Retroalimentacion a las Aseguradoras
Retroalimentacién a las Carceles

A

Figura 208. Opcion para la generacion de archivos planos de retroalimentacion o archivos XLS para analisis.

2. El sistema mostrara la pantalla titulada “Transferencia” en donde se tendra que configurar los
parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

% Transferencia =
Retroalimentar a la UPGD
TODOS LOS REGISTROS DEL S
‘Codigo de la Unidad
110010000101
Semana Desde Hasta
0 It it
‘Codigo del Evento Afios inicial y final
2020 (5 0k

[ Generar ] [ Salir ]

Figura 209. Pantalla para los parametros para la generacién de archivos de retroalimentacion.

e Retroalimentar a la UPGD: Codigo DANE del municipio o del departamento o cédigo de la UPGD
que reportd los casos. En caso de que se desee generar informacion de todo el Pais, este cuadro
debera dejarse en blanco.

Cuando se trate de retroalimentar a municipios o departamentos, el sistema le permitira especificar en
este cuadro un patrén segun el cual el hara discriminacion por entidad; por ejemplo, si desea usted
producir archivos de retroalimentacién XLS discriminados por departamento, podria digitar el patron **
en esta casilla, de esta manera, el sistema producira conjuntos de archivos XLS para cada
departamento; si el patrén digitado en esta casilla es *****, el sistema producira conjuntos de archivos
XLS discriminados por municipio.

e (Cdbdigo de evento: Codigo asignado por el INS al evento de salud para el cual se desea obtener los
archivos XLS. En caso de que se desee generar informacion de todos los eventos, este cuadro
deberé dejarse en blanco. Si el campo “Cédigo del Evento” esta vacio y el usuario hace [“Clic”] en
la opcion [“Generar archivos XLS para Analisis”], el sistema desplegara las opciones para
permitir al usuario [“Discriminar la informacién por eventos”], [“Utilizar informacion Auxiliar”]
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y Tener en cuenta el municipio de ... Procedencia Residencia Notificacién; por otra parte,
si el campo “Codigo del evento” no esta vacio y el usuario hace [“Clic”] en [“Generar archivos
XLS para Analisis”], el sistema tan solo permitira [“Utilizar informacién adicional’] y Tener en
cuenta el municipio de ... Procedencia Residencia Notificacion.

2! Transferencia £2
Retroalimentar a la UPGD
TODOS LOS REGISTROS DEL §
‘Codigo de la Unidad

110010000101

Codigo del Afios inicial y final
2020 % 0
Usar aiio de notificacion

erar archivos XLS para Analisis

/ Discriminar eventos — / Consolidar Datos Basicos
/! Utilizar Informacidn Auxiliar
Tener en cuenta el municipio de.

Procedencia @:Residencia Notificacion

| Salir

Figura 210. Parametros para la generacion de archivos XLS para andlisis de los datos resultantes de la notificacion.

¢ Afos inicial y final: Afios epidemioldgicos inicial y final de ocurrencia de los casos o afios inicial y
final de notificaciéon de los casos. La ultima alternativa estara disponible una vez se haya hecho
[“Clic”] en la casilla rotulada [“Generar archivos XLS para Analisis”]. Si tan solo desea generar
una retroalimentacion para un afio particular especifico, deje en 0 el valor de la casilla afio final; de
este modo, el sistema tan solo generara los casos correspondientes al afio epidemioldgico o de
notificacion digitado por usted en la casilla afio inicial.

&) Transferencia 3
Retroalimentar a la UPGD
TODOS LOS REGISTROS DEL S
Codigo de la Unidad

110010000101

Codigo del Evento Afios inicial y final

/| Generar archivas XLS paraAnalisis
/ Discriminar eventos — / Consolidar Datos Basicos
/| Utilizar Informacidn Ausdliar
Tener en cuenta el municipio de.

Procedencia @iResidencial Notificacién

‘ Generar H Salir | |

Si opta por dejar estas casillas en cero, no se tendra en cuenta estos valores como un criterio para
seleccionar registros, con ello, podra generar una retroalimentacion que tenga en cuenta todos los
registros existentes en la base de datos del sistema independientemente del afio epidemioldgico o
afio de notificacion de los casos.

e Generar archivos XLS para andlisis: indica al Sistema que efectivamente se desea producir
archivos XLS teniendo en cuenta los parametros suministrados. Al hacer [“Clic”] en esta casilla,
el sistema automaticamente mostrara las opciones “Utilizar Informacion Auxiliar” y y “Tener en
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cuenta el municipio de ...", ademas, si el campo “Cédigo de Evento” ha quedado vacio, una nueva
opcién en donde usted puede indicar si se debe 0 no hacer discriminacion por eventos, ademas, la
pantalla también mostrara una casilla en donde el usuario elije si el afio digitado debe corresponder
al de notificacion de los casos y NO al afio epidemiologico de ocurrencia de los mismos, por lo
tanto, debe usted recordar que para generar la informacién por afio de notificacion, debe hacer clic
en la casilla “Usar afio de notificacion”.

Importante...

Recuerde que la opcion “Tener en cuenta el municipio de ..." procedencia, residencia o
notificacion, solo tiene sentido si usted ha digitado algun cédigo de departamento, municipio,
UPGD o sede de UPGD en el cuadro de texto “Retroalimentar a la UPGD”.

Ademas si usted no indica explicitamente qué tipo de “geografia” utilizar, el sistema generara
los archivos teniendo en cuenta el municipio/departamento de notificacion, es decir, el dado por
los primeros cinco o primeros dos digitos del codigo de la UPGD.

o Discriminar eventos: indica al Sistema que debe generar tres archivos Excel por cada uno de los
eventos de la tabla de EVENTOS, teniendo en cuenta los parametros suministrados, es decir que
hayan sido notificados o que procedan de la UPGD, municipio o departamento especificados y que
hayan ocurrido en el afio epidemiolégico o de notificacion indicado. Al marcar esta opcion es
desplegada una nueva, llamada “Consolidar Datos Basicos” que permitird generar cuatro archivos
adicionales a los de cada evento individual denominados: datos basicos y complementarios.xls,
laboratorios y datos basicos.xIs y UPGD.xls, notificados por laboratorios.xls; como lo indica el
nombre de la opcion, en ellos se encuentra un consolidado con las notificaciones de todos los
eventos que cumplan con los parametros suministrados.

% Transferencia £2
Retroalimentar a la UPGD
TODOS LOS REGISTROS DEL 5
‘Codigo de la Unidad

110010000101

Cédigo del Evento Afios inicial y final
TODOS LOS EVENTOS 2020 5 05 |

|| Usar afio de noti

[ e o ]

Generar archivos XLS para Analisis
.................................

»/ Utilizar Infarmacidn Auxiliar
Tener en CLCTTE CTTTEPE

() Procedencia () Residencia @ Notificacién

Figura 211. Parametros para la generacion de archivos XLS resultado de la notificacion.
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Cuando se activa la casilla de verificacion [“Discriminar eventos”], el sistema no despliega
mensajes de resultados intermedios de procesamiento por evento, sino que los genera en un archivo
texto en donde consolida todas las situaciones que encontré durante el procesamiento. El archivo
texto generado tendra el nombre “ResultadosRetroalimentacionExcel_ddmmaaaa.txt” -donde “dd” es
el dia, “mm” el mes y “aaaa” el afio en que se corrié el proceso, y tiene el formato mostrado en el

siguiente recuadro:

Evento 100

Se han generado los siguientes archivos

\EVENTO 100 DATOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS .XLS
\EVENTO 100 LABORATORIOS Y DATOS BASICOS.XLS
\EVENTO 100 UPGD.XLS

\EVENTO 100 NOTIFICADOS POR LABORATORIOAS.XLS

En la carpeta: C:\Users\NombreUsuario\Documents\Sivigila 2016\ARCHIVOS XLS

Evento 110
No se encontraron registros para exportar a Excel.

Se han generado los archivos excel de retroalimentacion para analisis.
2016\ARCHIVOS XLS

Hora de inicio: 11:49:10
Hora de finalizacién: 12:55:20

Los archivos han sido ubicados en la carpeta: C:\Users\NombreUsuario\Documents\Sivigila

Como puede verse, el archivo texto generado contiene un conjunto de lineas por cada resultado de
procesamiento por evento en donde se dan los detalles de los archivos generados y su ubicacién o la
indicacion explicita de que no se encontraron registros que cumplieran los criterios especificados por
usted para el procesamiento. Al final del archivo, el Sistema mostrara un resumen del tiempo de

ejecucion del proceso.

o Utilizar Informacion auxiliar: Indica al Sistema que en la consolidacién de casos que tengan mas

de un registro, debe tener en cuenta informacién auxiliar que esta predefinida en el sistema para
cada evento, de tal manera que el registro resultante que contiene la informacion mas actualizada
del caso contenga el ajuste mas significativo de acuerdo con esa informacion auxiliar. Por ejemplo,
en los eventos que tienen investigacion de campo, la utilizacion de esta opcion, permitira que, la
consolidacion de casos que tengan mas de un registro de ajuste en datos complementarios, le dé
prioridad a aquellos registros que tengan datos en algunas de sus variables de investigacion de
campo; por otra parte, si no se utiliza esta opcion, el procesamiento de los registros del caso sera
secuencial de acuerdo con el orden en que entraron los registros al sistema y solamente se tendra
en cuenta los valores de ajuste y fechas de su realizacion, ello implica que, por ejemplo, si hay un
caso en el que el registros de ajuste que contiene los datos de la investigaciéon de campo, se
encuentra al inicio 0 a la mitad del conjunto de registros de ajuste pertinentes al caso, ese registro
puede ser sobrescrito por algun registro posterior que no tenga los datos de la investigacion.
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3. Haga [“Clic”] en el boton [“Generar”]

4. El Sistema Sivigila iniciara la generacion de los archivos XLS para cada evento de acuerdo con los
criterios especificados por el usuario

5. Una vez finalizada la operacion, el Sistema le avisara al usuario indicandole en una ventana en dénde
ha generado los archivos XLS de Retroalimentacion.

Notificacién SIVIGILA - —— eS|

! Se han generade los archives excel de retrealimentacidn para analisis.
Los archivos han sido ubicados en la carpeta:
ChUsers\jleonviDocurments\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS XLS

Figura 212. Ruta de los archivos XLS generados para el analisis de datos notificados.

Como resultado de la operacién, el Sistema generara para cada evento incluido en el procesamiento segun
los parametros especificados por el usuario, los archivos XLS

evento nnn datos basicos y complementarios.xls
evento nnn laboratorios y datos basicos.xls
evento nnn upgd.xis

evento nnn notificados por laboratorios.xIs

O O O O

En donde nnn representa el cddigo del evento asignado por el INS

Si se ha seleccionado la opcién [“Discriminar eventos”], el Sistema generard un archivo texto llamado
ResultadosRetroalimentacionExcel_ddmmaaaa.txt -en donde ddmmaaaa correspondera a la fecha de
produccion del archivo-, que quedara almacenado en la carpeta ARCHIVOS XLS en la ruta indicada en la
figura anterior.

7.21.4. Retroalimentacion a Aseguradoras

El Sistema Sivigila también permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados hacia las
entidades promotoras de salud y entidades adaptadas, las administradoras del régimen subsidiado, las
empresas de medicina prepagada y las entidades responsables de los regimenes de excepcion de que
trata el articulo 11 del decreto 3518 de 2006, reglamentario del Sistema de Vigilancia en Salud Publica.
Estas entidades tienen, entre otras, la funcién de analizar y usar la informacién de los eventos de salud
publica vigilados para la toma de decisiones que afecten o puedan afectar la salud individual o colectiva de
su poblacién afiliada.




Insriroro PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
Q'™ DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
NACIONAL DE i
™™ ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2020-03-20
Savup PUBLICA
MNL-R02.4000-001 Pagina 185 de 372

En este sentido, cabe recordar que el sistema de Vigilancia en Salud Publica, del cual Sivigila es parte,
tiene entre sus finalidades, orientar las acciones para mejorar la calidad de los servicios de salud; en
consecuencia, la retroalimentacion de datos a Aseguradoras les facilita la realizacion de analisis del
comportamiento de los eventos sujetos a la vigilancia en salud publica, acorde con los lineamientos
establecidos en los modelos y protocolos de vigilancia en salud publica, con el objeto de orientar las
intervenciones en salud dirigidas al individuo y a la colectividad y la formulacion de planes de accion en
salud publica en el ambito de su competencia.

7.21.41.  Caracteristicas principales
La retroalimentacion a Aseguradoras permite:

e Generar los archivos planos “U”, “R”, “N”, “D”, “C” y “Sivigila” para cada una de las aseguradoras
involucradas en el proceso, segun se encuentran definidos en el Documento “Flujo y Estructura de
Archivos Planos”, que forma parte integral del Sistema.

e Establecer los siguientes parametros de filtrado de la informacién que se debe generar:
departamento de procedencia de los casos y afio epidemiolégico de ocurrencia de los casos;
ademas, permite generar la informacion para una aseguradora especifica suministrando
unicamente su cddigo y procediendo independientemente de si la aseguradora en cuestion se
encuentra o no en la tabla maestra “ASEGURADORAS".

e Generar informacién de los casos almacenados en las tablas maestras del Sistema sin tener en
cuenta si las UPGD asociadas se encuentran activas o no en el Sistema, es decir, el
procesamiento se lleva a cabo teniendo en cuenta la totalidad de la informacién almacenada en el
Sistema, limitada unicamente por los parametros de ejecucion que el mismo usuario establece.

e Ejecutar la operacion en “modo silencioso”, de tal forma que el usuario no tiene que estar
pendiente del Sistema durante el tiempo de procesamiento; con ello, puede dedicar su tiempo a
otras actividades distintas a la atencion del Sistema Sivigila.

e Generar un archivo de comandos “.bat” que permitira, en aquellos escenarios operativos en donde
asi se requiera, producir archivos empaquetados de retroalimentacion en formato “.rar” protegidos
por contrasefia. Este archivo de comandos, en donde se requiera, tendra que ejecutarse por fuera
del Sistema Sivigila desde el explorador de Windows, y parte de la suposicion de que el
computador en donde se va a ejecutar tiene “Winrar” debidamente instalado y tiene configurada la
variable de ambiente “PATH" de tal modo que en ella se encuentra la ruta de acceso al archivo
‘rar.exe”, que forma parte integral de “Winrar’e.

8 Las condiciones de generacion de este archivo .bat son de conocimiento exclusivo del Instituto Nacional de Salud. Para otras
entidades, el archivo generado seréa vacio.
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7.21.4.2.  Como ejecutar la retroalimentacion a aseguradoras
Para efectuar la retroalimentacion a aseguradoras proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcion Procesos = Recepcion y Transferencia de Archivos Planos >
Retroalimentacion a Aseguradoras del Menu del Sistema

. S
1@ SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1.0 - 110017676801PRUEBAS T

Tablas | Procesos | Datos Sistema

Recepcion y Transferencia de Archivos Planos 3 % Recepcion / Validacién, Consolidacidn

& Transferencia / Notificar
Transferencia / Motificar INMEDIATA!

{5 Reportes

ﬂngra'ﬁcos con MS Graph )
Cansles Endé i Transferencia - Volver a generar planos Motificados

Canales Endémicos

@: Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

& Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

|7 Retroalimentacion a las Aseguradoras

Retroalimentacion a las Carceles

Graficar en mapa con EpiMap

"

Figura 213. Opcién para la retroalimentacién a las aseguradoras.

2. El Sistema mostrara la pantalla titulada “Retroalimentacion a las Aseguradoras” en donde se tendran
que configurar los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

_',EJ_ SIVIGILA - 2018 - Retroalimentacion a las Aseguradoras 2

Cadigo del Departamenta
EL PAIS

Afia Cadigo aseqguradora

N

2018 = M

Aceptar I l Salir

| IModo silencioso

Figura 214. Pantalla para los pardmetros para generar la retroalimentacion a aseguradoras.

e Cobdigo: Cddigo DANE del departamento de procedencia de los casos. En caso de que se desee
generar informacién de todo el Pais, este cuadro debera dejarse en blanco.

Una vez que se ha digitado el codigo DANE requerido, el Sistema mostrara en el cuadro siguiente, el
nombre correspondiente segun se encuentra registrado en la Divipola. En caso de que el sistema no
encuentre el codigo en la Divipola, le mostrara un mensaje de error como el que se muestra en la
siguiente figura, luego de lo cual le permitira volver a ingresarlo:
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I, SIVIGILA, El codigo no existe

Aceptar

Figura 215. Mensaje desplegado en caso de que el cddigo de la aseguradora digitado por el usuario no exista.

o Aiio: Afio epidemiolégico de ocurrencia de los casos

e Codigo aseguradora: Cddigo asignado por el Ministerio de la Protecciéon Social a la entidad
responsable de la atencion de pacientes. En caso de que se desee generar informacion de todas

las entidades o aseguradoras, este cuadro y la casilla de verificacion que lo precede, deberan
dejarse en blanco.

Importante...

El Sistema Sivigila ha sido programado para que por defecto produzca informacion de todas las
aseguradoras o entidades cuyo codigo aparezca en la tabla maestra ASEGURADORAS.

Si se desea cambiar el comportamiento por defecto del Sistema, de tal forma que produzca
informacion de todas las aseguradoras, ya sea que se encuentren 0 no en la tabla
‘ASEGURADORAS?”, se tendra que habilitar la casilla de verificacién que precede a este cuadro y
asegurarse de que en él aparezca la palabra “TODAS”, tal como se muestra en la siguiente imagen:

= SIVIGILA - 2018 - Retroalimentacion a las Aseguradoras E3

Cddigo del Departamento
EL PAIS

Afio Cidigo aseguradora
2018 |5 F | roDAS)
Aceptar | ‘ Salir

Modo silencioso

Figura 216. Generacion de la retroalimentacion para todas las aseguradoras.

Por otra parte, si por alguna razén es necesario producir la informacion de una aseguradora en
particular, de la cual se conoce su codigo, ya sea que se encuentre 0 no en la tabla
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‘ASEGURADORAS”, se puede hacer digitandolo en este cuadro y habilitando la casilla de verificacion

que lo precede.

¢ Modo silencioso: activa/desactiva el modo silencioso de procesamiento. Por defecto, el Sistema
Sivigila muestra a sus usuarios avisos de precaucion cada vez que encuentra, por ejemplo,
duplicados en las fuentes de informacién que esta utilizando para producir archivos planos. Dado
que la retroalimentacion a Aseguradoras es por naturaleza un proceso lento y puede tardar en
finalizar. Esta casilla de verificacién permite que el usuario ejecute el proceso sin tener que estar
dedicado a atender ninguno de los mensajes de precaucion o error que el sistema vaya
encontrando durante la operacion. Cuando se activa la casilla de verificacion “Modo silencioso”, el
sistema no envia mensajes de alerta si no que produce un archivo texto en donde consolida todas
las situaciones que encontré durante el procesamiento. El contenido del archivo texto generado

tiene el formato que se indica en el siguiente recuadro:

silencioso...

ARS COMFENALCO QUINDIO SANTANDER - Tabla de eventos: E27
DE COMPENSACION FAMILIAR DE ANTIOQUIA COMFAMA

COMPENSACION FAMILIAR DE ANTIOQUIA COMFAMA - Tabla de eventos: E09

Formato del archivo texto generado durante la retroalimentacion Aseguradoras - modo

Existen registros duplicados en la fuente de datos complementarios para UNION TEMPORAL
Existen registros duplicados en la fuente de notificacion individual para la aseguradora CAJA

Existen registros duplicados en la fuente de datos complementarios para CAJA DE

Como puede verse, el archivo texto generado contiene una linea por cada situacién de alerta que el
Sistema haya encontrado durante el procesamiento con los detalles de tipo de alerta, fuente de datos
en la que se detectd la situacion que condujo a la alerta, nombre de la Aseguradora que se estaba
procesando y tabla maestra desde donde se estaban leyendo los datos para la produccién de los

archivos planos.
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Importante...

Si usted no activa el modo silencioso de procesamiento, tendra que estar pendiente en forma
permanente de la evolucion del procesamiento, de tal modo que, ante cada situacion de alerta
detectada por el sistema, usted pueda ir enterandose de la misma y aceptandola haciendo
[“Clic”] en boton [“Aceptar”] que acompafia a este tipo de mensajes.

El INS recomienda activar el Modo silencioso de procesamiento siempre que el volumen de
datos a procesar sea lo suficientemente grande como para sospechar que el nimero de
mensajes que producird el sistema sera muy alto como para tener que estar dedicado a
aceptarlos haciendo [“Clic”] en el Botdn [“Aceptar”], con esto, el usuario puede efectuar otras
actividades distintas durante el tiempo que el Sistema se tomara para terminar la
retroalimentacion a aseguradoras.

3. Haga [“Clic"] en el boton [“Aceptar”].

4. El Sistema Sivigila iniciara la generacién de los archivos planos de datos para cada una de las
aseguradoras involucradas en el procesamiento de acuerdo con los pardmetros especificados por el
usuario

.= SIVIGILA - 2018 - Retroalimentacidn a las Aseguradoras Exportando informacién para aseguradoras

Cddigo del Departamento
EL PAIS

Afo Cddigo aseguradora
2018 5 ) [Tooas]
Aceptar ‘ | Salir

| Modo silencioso

Figura 217. Pantalla para exportar la retroalimentacion a todas las aseguradoras.

5. Una vez finalizada la operacion, el Sistema indicara al usuario dénde grabé los archivos planos de la
Retroalimentacion.
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Notificacién SIVIGILA P

Se ha generade la infermacién de retroalimentacion para las
! % aseguradoras,

Los archives planos han sido ubicades en |a carpeta:
ChAUsers\jleom\Documents\SIVIGILA - 2008VARCHIVOS
PLAMOS\RETROALIMENTACION A ASEGURADORAS

Aceptar

Figura 218. Ruta de los archivos planos generados en el proceso de retroalimentacion a todas las aseguradoras.

Como resultado de la operacién, el Sistema generara para cada aseguradora incluida en el procesamiento
segun los parametros especificados por el usuario, los archivos planos “U”, “R”, “N”, “D”, “C” y “Sivigila”
segun se encuentran definidos en el Documento “Flujo y Estructura de Archivos Planos”, que forma parte
integral del sistema y se distribuye con él; ademas, producira sendos archivos en formato “ZIP” para cada
aseguradora involucrada en el procesamiento y, si se ha activado el modo silencioso, un archivo texto
llamado ResultadosRetroAseguradoras_ddmmaaaa.txt -en donde ddmmaaaa correspondera a la fecha de
produccion del archivo-, que quedara almacenado en la carpeta “ARCHIVOS PLANOS” en la ruta indicada
en la figura anterior.

A manera de ilustracion para el usuario, se muestra en seguida la organizacién de carpetas y archivos para
un procesamiento tipico ejecutado con los siguientes pardmetros:
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@'{,}- » aled » Misdocumentos » SVIGRA b ARCHIVOSPLANOS » retroalimentacion a aseguradoras » pais » S
Organzar v Incluir en biblioteca v Compadtitcon v Grabar  Nueva carpeta
&4 Mis formas Nombre Fe
& Misimégenes PROGRAMA DE SALUD UNIVERSIDAD DE ... 17,
23 Mis videos UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA...  17/11/2014 11:50 5
MotorclaMedialink CAJA SALUD ARS UNION TEMPORAL UT...  17/1
My Password Recovery PROGRAMA COOMEVA EMERGENCIAS ...
) My Web Sites CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE ..
NeroVision B ROVAL & SUN ALLIANCE SEGUROS COL...
Nokia Suite 3] royal & sun alkance seguros colombia sa.
Notas B GENERALI COLOMBIA-SEGUROS GENER.
Podcast E =) royal sun aliance seguros colombia sa_1..
SIANIESP 3B ROYAL SUN ALLIANCE SEGUROS COLO
SIVIGRA - 2014 3B ASOCIACION MUTUAL LA SUIZA DE AM...
SIVIGILA - B CAIA DE COMPENSACION FAMILIAR CO..
ARCHIVOS DE CONSOUID/ 3B DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALU..  17/11
ARCHIVOS DE ERROR 3B COMPARIA SURAMERICANA DE SEGUR..
ARCHIVOS PLANOS 3B DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALU...
PLANOS_SEMANA _39_X B ASEGURADORA COLSEGUROS S AZIP
PLANOS_SEMANA _40_X B COMPANIA SURAMERICANA ADMINIST... 1

PLANOS_SEMANA 41 X a RIESGOS PROFESIONALES COLMENA SA ... 1711
PLANOS_SEMANA 42 R B SEGUROS DE VIDA DEL ESTADO SA.ZIP
PLANOS_SEMANA_RA_2 B ABN AMRO SEGUROS COLOMBIA SAZIP

retroalimentacion a asec 3B COMPANIA SURAMERICANA DE SEGUR
pais 3B SEGUROS COLPATRIA SAZIP
retroalimentacion a dep: a CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CA..

‘ PLANOS _SEMANA _39_X g CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE ...
3B PLANOS_SEMANA 39X B comramazip
I s oy s R B

141 elementos
:

Figura 219. Organizacion de las carpetas generadas a todas las aseguradoras en el proceso de retroalimentacion.

7.21.4.3. Rendimiento de la Retroalimentacion a Aseguradoras

Ya se ha mencionado en el numeral 7.10.2 de este manual que la retroalimentacion a Aseguradoras es un
proceso por naturaleza lento y podria tardar en ejecutarse algun tiempo. Para que usted tenga una idea del
orden de magnitud del tiempo de ejecucién de este proceso, se suministran las siguientes cifras de
ejecucion que le pueden ayudar a determinar cuanto tiempo tardara en ejecutarse el proceso en su
ambiente particular.

e Ambiente operativo de ejecucion

Tabla 7.Ambiente operativo de ejecucion.

Sistema operativo

Nombre SO Microsoft Windows 7 Ultimate
Version SO 6.1.7600 SP 1
Procesador

Nombre CPU Intel ® Core ™ |3 CPU M370
L1 Cache 256KB
L2 Cache 512KB
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Memoria Fisica
Capacidad 4GB MB
Velocidad 2.4 GHz

Fuente: Sistema operativo Windows 7

e Configuracion del procesamiento

=) SIVIGILA - 2018 - Retroalimentacién a las Aseguradoras &3

Cddigo del Departamento
EL PAIS

Afio Cddigo aseguradora

2018 5

Aceptar ‘ | Salir

Modo silencioso

Figura 220. Pantalla para la generacion de la retroalimentacion a las aseguradoras.

e Numero de registros por procesar

Tabla 8. Numero de registros a procesar en la retroalimentacion.

Datos basicos 72768
Datos complementarios 39634

e Tiempo de procesamiento aproximado—> 45min

7.21.5. Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

El Sistema Sivigila también permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados hacia las
Direcciones Departamentales, Distritales y Municipales de Salud de tal forma que puedan cumplir con las
obligaciones legalmente establecidas para ellas en relacion con el Sistema de Vigilancia en Salud Publica.

Este tipo de retroalimentacion tiene en cuenta para extraer los registros del sistema, el departamento o
municipio de procedencia de los casos a no ser que el usuario explicitamente indique lo contrario, esto es,
le indique al sistema que tenga en cuenta el departamento o municipio de residencia.
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7.21.5.1.  Retroalimentacion a los departamentos
Para efectuar la retroalimentacién a Direcciones Departamentales de Salud proceda asi:

1. Ingrese al Sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en el Capitulo 2 de
este manual.

2. Ejecute la opcién Procesos en la barra de menu del Sistema Sivigila. En las opciones que se
despliegan, haga [“Clic”] en “Recepcién y Transferencia de Archivos Planos”. Elija la opcion
“Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios”.

# SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1.0 - 110017678801PRUEBAS T T

Tablas | Procesos | Datos Sistema

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos » Rd Recepcion / Validacion, Censelidacian

Fet & Transferencia / Notificar
lizll Reportes X .
Transferencia / Notificar INMEDIATA!

Graficos con MS Graph
g g i Transferencia - Volver a generar planos Motificados

Canales Endémicos
(& Retroalimentacin de datos a UPGD / Datos para Andlisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
P e .7 Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

(% Retroalimentacion a las Aseguradoras

Retroalimentacion a las Cdrceles

Lo

Figura 221. Opcion para generar la retroalimentacion a departamentos y o municipios.

3. A continuacién el Sistema mostrara un cuadro de didlogo, desde donde se define cuales son los
registros que se van a generar.

%), Retroalimentacién a entidades territoriales £

Cédigo del Departamento Afio
1 BOGOTA =
|| Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
|| Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a &l

[ s N san ]

[ Utilizar municipio/depatamento de residencia

[ | Moda silencioso

Figura 222. Pantalla para definicién de parametros para la retroalimentacion a departamentos y o municipios.

El cuadro de dialogo, tiene las siguientes casillas:

e Coddigo del Departamento: en ella se debe digitar el codigo del departamento (cédigo DANE de
dos digitos) cuyos registros se van a generar (Ejemplo, 15). En caso que desee retroalimentar a
todos los departamentos, esta casilla se deja en blanco.

Si conoce el codigo del departamento que va a generar, por favor vaya directamente al paso 4. En
caso contrario, para buscar el cédigo, digite el cddigo del evento y pulse la tecla [“Intro”]. Se mostrara
un cuadro de dialogo como el siguiente:
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Cddigo del [ spvicia ‘ - i

36

f ~ 1 ;El codigo de la entidad territorial no existe, "
W' Desea Consultar?? nezcan a e

Utilizar mu

Modo silen

Figura 223. Mensaje de validacion del codigo de la entidad territorial digitada.

4. Haga [“Clic”] en el boton etiquetado [“Si”] para desplegar la pantalla de busqueda de departamentos

Entre el texto a buscar
|
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codigo) (Mombre) Click para ordenar A

wa1 AMAZONAS
os ANTIOOUIA

81 ARAUCA
oa ATLANTICO
oa BARRANQUILLA
I BOGOTA
|13 BOLIVAR

15 BOYACA
I CALDAS
s CACUETA v
I« >

Aceptar

Figura 224. Listado de consulta de departamentos.

Busque el codigo del departamento que va a generar y seleccionelo haciendo [“Clic”] sobre el
registro correspondiente. A continuacion, haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”]. Aparecera el
codigo del departamento seleccionado dentro de la casilla correspondiente al cédigo.

Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios. Esta casilla se activara sélo cuando el
codigo ingresado corresponde a un cddigo de departamento. En caso que el usuario active esta
casilla, el Sistema Sivigila NO generaré los archivos planos de cada uno de los municipios que
conforman el Departamento seleccionado; en caso contrario, Si los generara.

Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que no pertenezcan a él. Esta opcion permite
al usuario generar o no la informacion notificada por UPGD pertenecientes al departamento
elegido. Si se hace [“Clic”] en el cuadro de chequeo, la informacién generada solo tendra los
registros de UPGD que no pertenecen al departamento elegido, en caso contrario, apareceran
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todas las UPGD independientemente de si pertenecen o no a dicho departamento y el Unico criterio
aplicado por el sistema sera el departamento de procedencia o residencia de los casos.

% Retroalimentacién a entidades territoriales £2

Cddigo del Departamento
1 BOGOTA

RE

Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios

Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a él

Aceptar | Salir

Utilizar municipio/departamento de residencia

Modo silencioso

Figura 225. Pantalla para digitar los pardmetros para la retroalimentacion a departamentos.

e Ano. El usuario debera digitar el afio epidemiolégico del que requiere generar la informacion.

e Utilizar municipio/departamento de residencia. Esta opcion permite al usuario generar la
informacion teniendo en cuenta el departamento de residencia de los casos. Una vez el usuario

hace [“Clic”] en ésta, se desactiva la opcion “Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que
no pertenezcan a él’.

[® Retroalimentacién a entidades territeriales 2
Cddigo del Departamento Afio
11 BOGOTA 2018 =

-

Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
IRetr-:naIimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no perten»:i:can aal

‘ Aceptar ‘ ‘ Salir |

JiUtilizar municipio/departamento de residenciai

Modo silencioso

Figura 226. Generacion de retroalimentacion sin discriminar municipios y utilizando municipios/departamentos de residencia.

e Modo silencioso. Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante el
proceso, debera hacer [“Clic”] en esta opcion. Ademas de los archivos planos (“txt’), el sistema
generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el proceso. Este archivo se
denomina: Resultados Retroalimentacion_ddmmaaaa, donde ddmmaaaa es la fecha en que se
genero la retroalimentacion.

4. Ingrese el codigo del departamento cuyos datos se van a generar pulse la tecla [“Intro”]. Si el
codigo es valido, aparecera el nombre de departamento en la casilla situada al frente del codigo.
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* Retroalimentacidn a entidades territoriales 3

Cddigo del Departamento Afio
11 BOGOTA 20185
efroalmentar al DEPLO SN discrminar municipios
|| Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a él

l Aceptar l l Salir l

[ Utilizar municipio/departamento de residencia

[ |Modo silencioso

Figura 227. Retroalimentacion para Bogota.

Importante: En caso que el codigo del departamento no sea valido, el sistema le informara
mediante un mensaje, léalo y haga [“Clic”] en [“Aceptar”].

En este punto, usted tendra, un cddigo valido de departamento.

5. Establezca las opciones que ofrece la pantalla segin sus necesidades y haga [“Clic”] en el botén
[“Aceptar”].

6. El sistema empezard a generar los archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina
superior derecha, usted. podria seguir el avance del proceso.

r N
Notificacion SIVIGILA n | E

' Se ha generado la informacién de retroalimentacitn para la entidad

L teritorial. 1
(|
ﬂr Los archivos planos han sido ubicados en la carpeta:

Ci\UsersjleomADocuments\SIVIGILA - 2018VARCHIVOS
PLANOS\RETROALIMENTACION A
DEPARTAMEMTOS_2018-02-05T01_00_25%_

|
|

%) Retroalimentacion a entidades territoriales 52
R
Cddigo del Departamento Afio
il BOGOTA 2016 |
|| Retroali al Depto sin i
[ | Retroali al Depto i solo UPGDs que no pertenezcan a él ;
Aceptar ‘ [ Salir
|| Utilizar municipio/departamento de residencia
[ IModo silencioso

Figura 228. Ruta de archivos generados en la retroalimentacion a municipios.

Los archivos se generan dentro de la siguiente estructura de directorios:




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
@ " DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
NACIONAL DE A
. SALUD ANALISIS DEIL_URBIEI%C;O EN SALUD 2020-03-20
L MNL-R02.4000-001 Pagina 197 de 372
T T . | (O i
@Q-v‘ » Bibliotecas » Documen tos b Mis documentos » SIVIGILA - 2018 » ARCHIVOS PLANOS + [ ||| Buscar ArCHIVOS PLANOS

4 Bibliotecas
[¥ Documentos
Mis documentos
1608 2017 BackupSivigila
SIVIGILA - 2018

ARCHIVOS DE CONSOLIDACION
ARCHIVOS DE ERROR
ARCHIVOS PLANOS
PLANOS_SEMANA 03_2018-02-04T22 33 01
PLANOS_SEMANA 03 _2018-02-04T23_08_27

s
05_2018-02-05100_55_18
118-02-05t00_56_21
118-02-05t00_56_36

*  Biblioteca Documentos

ARCHIVOS PLANOS
Nombre

PLANOS_SEMANA 03_2018-02-04T22_33 01
PLANOS_SEMANA 03_2018-02-04T23_08_27
PLANOS_SEMANA_RA_2018-02-04T23_22_47

retro,
retro, ntos_2018-02-05t00_55_18
retro, ntos_2018-02-05t00_56_21

) 56_36
1.00.25

a
& GenerarZipsConPasswords 05022018

B PLANOS_SEMANA 03 2018-02-04T22 33 01

B PLANOS_SEMANA 03 2018-02-04T22 33 01 XL§
B PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T23_08_27

B PLANOS_SEMANA 03 2018-02-04T23 08 27 XLS

5:02:0510 BB PLANOS_SEMANA RA_2018-02-04T23 22 47

BB PLANOS_SEMANA_03_2015-02-04T22_33 01 BB PLANOS_SEMANA RA_2018-02-04T23 22 47 XLS
B PLANOS_SEMANA 03_2018-02-04T22 33 01 XLS
B PLANOS_SEMANA 03 2018-02-04T23 08 27
B PLANOS_SEMANA 03 2018-02-04T23 08 27 XLS
B PLANOS SEMANA RA_2018-02-04T23 22 47
B PLANOS SEMANA RA_2018-02-04T23 22 47 XLS

ARCHIVOS XLS

COPIAS DE SEGURIDAD

| ResultadosRetroAseguradoras_05022018
] UPGDNovedades_2018-02-04T22_16.46
2] UPGDNovedades_2018-02-04T22_16.46

Visual Studio 2008
Visugl Studio 2010
B 16.08_2017_BackupSivigila

acion a departamentos_2018... Fecha de modific
chivos

a... 05/02/2018 12:55 a.m.

Figura 229. Carpetas con los archivos generados en la retroalimentacion.

En la carpeta [Sivigila] encuentra la carpeta [ARCHIVOS PLANOS], que a su vez contiene a
[RETROALIMENTACION A DEPARTAMENTOS] y dentro de ésta se crea una carpeta etiquetada con el
nombre del departamento acompafiado del cédigo. En ella se almacenaran los archivos de los municipios
de ese departamento en caso de que se haya optado por la opcidn de retroalimentar al departamento
discriminando municipios.

Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunto de archivos planos con todos los eventos que hayan
ocurrido (procedencia) en ese departamento o todos los que tengan como sitio de residencia ese
departamento. Tenga en cuenta que:

e Solo se generan los datos de los eventos que cumplan con los parametros digitados en pantalla
“Retroalimentacion a municipios”.

¢ No se producen datos de las notificaciones negativas.

Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada departamento los archivos planos “U”, “R”,
‘N”, 71, “D”, “C”, “B” y “Sivigila” los cuales tienen la estructura definida en el anexo 2 de este manual,
ademas, producira sendos archivos en formato “ZIP” para cada municipio involucrado en el procesamiento.

A manera de ilustracion para el usuario, se muestra en seguida la organizacion de carpetas y archivos para
un procesamiento tipico ejecutado de acuerdo con los siguientes parametros: codigo del departamento =
15 (Boyacd) y Retroalimentar al departamento sin discriminar municipios = sin marcar.
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\l:g:r:gts;ulgs::luw en bibloteca v Compartir con v Grabar Nueva carpeta
RN BOODOORA.TXT
“f:é:\‘ci DE CONSOUDACION e
A;’.Oﬂ‘.‘OSL‘; ERROR s S
ARCHIVOS PLANOS el
PLANOS_SEMANA _39_ 2014 ::r’::
PSS . okt

PLANOS_SEM. RENOTIFICADO
PLANOS_SEMANA RA 2014

retroslimentacion a aseguradoras

retroalimentacion a departamentos

ANTIOQUIA 0
BOYACA 15
B
B anmoQuiszP
B sovacazw
-

Figura 230. Carpetas con los archivos de retroalimentacion para Antioquia y Boyaca.

7.21.5.2.  Retroalimentacion a los Municipios

Para efectuar la retroalimentacién a Direcciones municipales de Salud proceda asi:
1. Siga los pasos 1 a 3 del numeral 7.10 de este documento

2. El Sistema mostrara un cuadro de dialogo, desde donde se definen cuales son los registros que se van
a generar.

Cddigo del Departamento Afio
15001 TUNJA 2015 |5
Retroalimentaral Depto sin disciminarmunicipios
Retroalimentar.al Bepto incluyendo solo UPGDES que no pertenezcan a el

Aceptar ] { Salir

|| Utilizar municipio/departamento de residencia

Figura 231. Pardmetros para la retroalimentacion a municipios.

El cuadro de dialogo, se compone de las siguientes casillas:

e Cobdigo del Departamento: en ella se debe ingresar, el cddigo DANE de cinco digitos del
municipio cuyos registros se van a generar (Ej, 15001).
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Si conoce el codigo del municipio que va a generar, vaya directamente al paso 4. En caso contrario,
para buscar el codigo, digite cinco signos de interrogacion (????7?). Se mostrara un cuadro de didlogo
como el siguiente:

SIVIGILA A o o

" ™ . ¢El codigo de la entidad territorial no existe,
Q€W Desea Consultar??

CR N

Figura 232. Mensaje de validacion si el codigo digitado de la entidad no existe.

Para hacer la busqueda, haga [“Clic”] en el boton [“Si”]. Se mostrara un formulario de busqueda de
municipios

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Codigo) (Nombre) Click para ordenar -

¥ 91000 * AMAZONAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
:05000 * ANTIOQUIA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
_|81000 * ARAUCA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
{08000 * ATLANTICO. MUNICIPIO DESCONCCIDO

13000 * BOLIVAR. MUNICIPIO DESCONOCIDO
15000 * BOYACA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
:17000 * CALDAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
_|18000 * CAQUETA. MUNICIPIO DESCOMNOCIDO
(85000 * CASANARE. MUNICIPIO DESCONOCIDO

19000 * CAUCA. MUNICIPIO DESCONOCIDO -
T e v

Figura 233. Listado para consulta de municipios.
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Usted encontrara en este formulario un espacio etiquetado como “Entre el texto a buscar”. Digite en
este espacio el nombre o parte del nombre del municipio a buscar.

A continuacion, pulse la tecla [“Intro”], aparecera entonces el nombre o los nombres de municipio
coincidentes.
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Seleccione el municipio haciendo [“Clic”] sobre él, a continuacion haga [“Clic”] en el boton
[“Aceptar”]. De esta manera se retorna el codigo al formulario de Retroalimentacion.

¢ Retroalimentar al departamento sin discriminar municipios: esta casilla aparecera inactiva por
cuanto solo se aplica cuando se va a retroalimentar a los departamentos.

e Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que no pertenezcan a él, esta opcion
solamente aplica cuando el proceso se genera para retroalimentar departamentos.

e Ano. El usuario deberé digitar el afio epidemiolégico del que requiere generar la informacion.

o Utilizar municipio/departamento de residencia: Esta opcion permite al usuario generar la
retroalimentacion teniendo en cuenta el municipio de residencia del paciente; por defecto el
aplicativo la genera teniendo en cuenta el municipio de procedencia.

e Modo silencioso: Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante el
proceso, debera hacer [“Clic”] en esta opcién. Ademas de los archivos planos (.txt), el sistema
generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el proceso. Este archivo se
denomina: ResultadosRetroalimentacion_ddmmaaaa, donde ddmmaaaa es la fecha en que se
genero la retroalimentacion.

3. Ingrese un codigo valido de municipio y oprima la tecla [“Intro”], se mostrara el nombre del municipio
seleccionado. Verifique que éste sea el que usted desea generar y si es correcto, pulse [“Aceptar”].

Cddigo del Departamento Afio
91001 LETICIA [ 20140
Retroalimentaral Depto sin discriminar municipios

Retroglimentar al Depto incluyendo solo UPGES que no pertenezcan a el

Aceptar

‘ Salir

Utilizar municipio/departamento de residencia

Modo silencioso

Figura 234. Pantalla de captura de parametros para retroalimentacion a departamentos.

4. Establezca las opciones que ofrece la pantalla segun sus necesidades y haga [“Clic”] en el botdn
[“Aceptar”].

5. El sistema empezara a generar los archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina
superior derecha, usted podria seguir el avance del proceso.
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2] SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacién a Municipios

Cddigo del Departamento
15001 TUNJA

Generande Archivo Plano del Grupo de Eventos 43 para BOGOTA

Afio
2015 [£

Retroglimentaral Depto sin discriminar municipios

Retroalimentaral Depto incluyendo solo UPGEs que nio pertenezcan a el

Salir

|

|| Utilizar municipio/departamento de residencia

Figura 235. Generacion de retroalimentacion para municipios.

Los archivos se generan dentro de la siguiente estructura de directorios:

<« Documentos b Misdocumentos » SIVIGILA- 2018 » ARCHIVOSPLANOS b retroalimentacion a municipios_2018-02-05101 3230 » TUMJA 15001 « |42 ]| Buscar TunsA_15001

Compartircon v Grabar  Nueva carpeta

B Escritorio
4 Sitios recientes

& Descargas

9 Bibliotecas
[# Documentos
11 Mis documentos
. 16.08_2017 BackupSivigila
SIVIGILA - 2018
ARCHIVOS DE CONSOLIDACION
ARCHIVOS DE ERROR
ARCHIVOS PLANOS

PLANOS_SEMANA 03_2018-02-04T22_33 01
PLANOS_SEMANA 03 _2018-02-04T23 08 _27
PLANOS_SEMANA_RA_2015-02-04T23_22 47
retroalimentacion 2 aseguradoras
retroalimentacion 2 departamentos_2015-02-05t00_55 15
retroalimentacion 2 departamentos_2015-02-05t00_56_21
retroalimentacion 2 departamentos_2018-02-05t00_56_36
a 2018-02-0501 00 25

retroalimentacion a municipios_2018-02-05t01_32_30
TUNJA 15001

B PLANOS_SEMANA 03 2018-02-04T22 33 0L XLS
B PLANOS_SEMANA 03_2018-02-04T23 08_27
B PLANOS_SEMANA 03 2018-02-04T23 08_27_XLS
B PLANOS_SEMANA _RA_2018-02-04T23_22 47

8 elementos

Biblioteca Documentos

Organizar por: Carpeta ¥

Fecha de modifica...  Tipo

05, 2a.. Documento detex.
Documento detex.
Documento detex.
Documento de tex.
Documento detex.
Documento detex.
Documento detex.

Documento de tex.

Figura 236. Ubicacion de la carpeta con los archivos de retroalimentacion para Tunja.

Fuente: Sistema operativo Windows 7 — Explorador de archivos

En la carpeta [Sivigila] existe una carpeta llamada [ARCHIVOS PLANOS], que a su vez contiene a
[RETROALIMENTACION A MUNICIPIOS] y dentro de ésta se crea una carpeta etiquetada con el nombre
del municipio acompafado del cddigo. En ella se almacenarén los archivos planos de retroalimentacion.




-
-

Insriroro PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
| DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
NACIONAL DE i
ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2020-03-20
Savup PUBLICA
MNL-R02.4000-001 Pagina 202 de 372

Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunto de archivos planos con todos los eventos que hayan
ocurrido (procedencia) en ese municipio o todos los que tengan como sitio de residencia ese municipio.
Tenga en cuenta que:
e Se generan los datos de eventos que cumplan con los parametros establecidos por usted en las
diferentes opciones de la pantalla “Retroalimentacién a municipios”.

¢ No se producen datos de las notificaciones negativas.

Como resultado de la operacion, el Sistema generara para el municipio seleccionado los archivos planos
U, R, N, I, D, C, By Sivigila segin se encuentran definidos en el anexo 2 de este manual, ademas
producira un archivo en formato ZIP para el municipio involucrado en el procesamiento.

7.21.6. Retroalimentacion a carceles

El Sistema Sivigila permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados que correspondan a
poblacion carcelaria o a las UPGD que hayan sido caracterizadas en el sistema como carceles.

Este tipo de retroalimentacion tiene en cuenta para extraer los registros del sistema, que el paciente
pertenezca al grupo poblacional carcelario y/o que los registros de notificacién correspondan a una UPGD
cuyo subindice sea igual a 99.

Para efectuar la retroalimentacién a carceles proceda asi:
1. Ingrese al Sistema.

2. Ejecute la opcién Procesos en la barra de menu del Sistema Sivigila. En las opciones que se
despliegan, haga [‘Clic"] en “Recepcién y Transferencia de Archivos Planos’. Elija la opcion
‘Retroalimentacion a las carceles”.

& SIVIGILA - 2018 - Revisién 1.1.0 - EBAS

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos 3 ¥ Recepcién / Validacién, Consolidacién

i Transferencia / Motificar
Transferencia / Notificar INMEDLATA!

5 Reportes

ﬁilﬁréficos con MS Graph R .
Canales Endémi & Transferencia - Volver a generar planos Notificados [
Canales Endémicos

(@ Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
E =l & Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

(& Retroalimentacién a las Asequradoras

Retroalimentacién a las Carceles

Figura 237. Opcion de retroalimentacion para carceles.
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3. A continuacion el Sistema mostrara el cuadro de dialogo “Retroalimentacién a carceles”, en donde se
define cuales son los criterios que el sistema debe tener en cuenta para extraer los registros que se

van a generar.

-

[* Retroalimentacién a carceles 2

Cadigo del Departamento
Afio
2016 = Aceptar Salir

[IModo silencioso

Figura 238. Pardmetros para la generacion de retroalimentacion para carceles.

El cuadro de dialogo, tiene las siguientes casillas:

e Codigo del Departamento: en ella se debe digitar el codigo del departamento (cédigo DANE de
dos digitos) cuyos registros se van a generar (Ejemplo, 15). En caso que desee retroalimentar a

todos los departamentos, esta casilla se deja en blanco.

Si conoce el cadigo del departamento que va a generar, por favor vaya directamente al paso 4, en caso
contrario, para buscar el cddigo pulse la tecla [‘Intro”]. Se mostrard un cuadro de didlogo como el

siguiente:

Motificacion s
o ;Elvalor no existe. Desea Consultar?

S0 Mo

Figura 239. Mensaje de validacion si el cédigo digitado no existe.

Haga [“Clic”] en el boton etiquetado [“Si”] para desplegar la pantalla de busqueda de departamentos
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Entre el texto a buscar
|
(Codigo) (Nombre) Click para ordenar ~
NEE AMAZONAS
Tos ANTIOQUIA
1 ARAUCA
los ATLANTICO
"|oa BARRANQUILLA
B BOGOTA
BE BOLIVAR
s BOYACA
e CALDAS
18 CAQUETA v
I >

Aceptar

Figura 240. Listado para consulta de departamentos.

Busque el codigo del departamento que va a generar y seleccidénelo haciendo [“Clic’] sobre el registro
correspondiente o introduzca el nombre completo o parte del nombre del departamento en el cuadro
“Entre el texto a buscar” y pulse la tecla [“Intro”]. Luego de seleccionar el departamento deseado de la
lista que se muestra en pantalla, haga [‘Clic’] en el boton [‘Aceptar’]. Aparecera el codigo del
departamento seleccionado dentro de la casilla correspondiente al codigo.

Aiio. El usuario debera digitar el afio epidemioldgico para el cual requiere generar la informacién.

Modo silencioso. Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante el
proceso, debera hacer [“Clic”] en esta opcion. Ademas de los archivos planos (“txt”), el sistema
generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el proceso. Este archivo se
denomina: Resultados_Retro_Carceles__ddmmaaaa, donde ddmmaaaa es la fecha en que se

genero la retroalimentacion.

4. Ingrese el cddigo del departamento cuyos datos se van a generar pulse la tecla [‘Intro”]. Si el cddigo
es valido, aparecera el nombre de departamento en la casilla situada al frente del cédigo.
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[
e

'# Retroalimentacian a carceles

Cadigo del Departamento

8 ARALICA

[ ]Modo silencioso

Aceptar

Salir

23

Figura 241. Parametros para retroalimentacion de carceles.

Importante: En caso que el codigo del departamento no sea valido, el sistema le informara
mediante un mensaje. Proceda segun se ha indicado en lineas anteriores.

En este punto, usted tendra, un cédigo valido de departamento.

5. Establezca las opciones que ofrece la pantalla segun sus necesidades y haga [“Clic’] en el boton

[‘Aceptar”].

6. El sistema empezard a generar los archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina
superior derecha, usted. podria seguir el avance del proceso. Una vez el sistema haya finalizado, le
mostrara la siguiente pantalla en donde le informa en qué carpeta ha dejado los archivos planos

resultantes.

5e ha generado la informacion de retroalimentacion para carceles.
Los archivos planos han side ubicades en la carpeta:

ChUsers\wilsen.aguilar\Documents\SIVIGILA - WARCHIVOS
PLANOS\RETROALIMENTACION A CARCELES

Figura 242. Ruta de los archivos generados en la retroalimentacion para las carceles.

Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunto de archivos planos con todos los eventos que hayan

ocurrido (procedencia) en el departamento seleccionado. Tenga en cuenta que:

e Solo se generan los datos de los eventos que cumplan con los parametros digitados en pantalla
“Retroalimentacion a carceles”.

¢ No se producen datos de las notificaciones negativas.
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Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada departamento los archivos planos “U”, “R”,
‘N”, I, “D”, “C”, “B” y “Sivigila” los cuales tienen la estructura definida en el anexo 2 de este manual,
ademas, producira un archivo en formato “ZIP” que contiene los planos generados.

7.22. GESTION DE CONTACTOS Y SUS SEGUIMIENTOS

Este modulo permite al usuario registrar los contactos y el seguimiento a los contactos de un paciente con
diagnostico positivo confirmado o probable para los eventos configurados para hacer seguimiento.

En el menu de la parte superior izquierda de la pantalla principal del sistema Sivigla se encuentra la opcion
“Contactos”, esta opcion le permitira al usuario registrar, buscar, actualizar, eliminar, notificar y ajustar
contactos y gestionar el seguimiento que a ellos se les haga.

&) SIVIGILA - 20181 8 42 Reyisién 1.6.20 Act. - 4100100001

Tablas ?ro:es actos Sistema Ayuda

‘K?Oi_ SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @

AROS

i 8 4 ] i

CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

- @
: SIANIESP RIPS A SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 4 Semana: : 14 Desde: 29/03/2020 - 04/04/2020

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Piblica

° Version 2018 - 2020 lunes, 30 de marzo de 2020 4 Salir

Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reserv: ados.

7.22.3. REGISTRO DE CONTACTOS

Para hacer el registro de contactos proceda asi:

1. Haga [“Clic"] en la opcién Contactos del panel principal del Sistema Sivigila. El sistema le mostrara la
pantalla titulada “Contactos”:
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CONTACTOS

1Pag

2Pag

CASO POSITIVO

Cod. evento  Tipo y nimero de dentificacion Frimer nombre

Frimer apelido

Segundo Nombre

Segundo apelida

IDENTIFICACION DEL CONTACTO

Ajuste  Fec grabacion Fec notificacion

il 1

Tipo y nimero de identificacion Primer nombre

Primer apelido

Nacionalidad

Lugar de residencia

Direccion de residencia

Teléfona Email Fec nacimiento

Segundo Nombre

Segundo apelid

Edad Und med Sexo
1
Ocupacion TRég salud EAPB
Actualizar . Guardar #4 Buscar Iermmav .Egrrar Ajustar Seguimiento

2. Haga [‘clic’] en el boton [‘Nuevo’]. Esta opcion le permitira registrar un nuevo contacto de un caso
positivo confirmado o probable:

()

CONTACTOS

= |

1Pag

2Pag

CASO POSITIVO

Cod. evento  Tipo y nimero de identificacion Primer nombre.

Primer apelido

Segundo Nombre:

Segundo apelido

IDENTIFICACION DEL CONTACTO

Ajuste Fec grabacion Fec notificacion
I It

Tipo y niimero de identificacion Primer nombre

Frimer apelido

TRég salud EAPE

Segundo Nombre

Segundo apelido

Edad Und med Sexo

Actualizar

M cuardar [ #, Buscar ] Iermmar] .Bgrrar

Austar

Sequimiento

El formulario esta compuesto por 2 paginas para el registro de los datos del contacto. Existe ademas, un
formulario de captura adicional para la captura de los datos del seguimiento realizado al contacto, este
formulario se explicara mas adelante en este documento.

La péagina 1 del formulario de contactos estd dividida en dos secciones: “CASO POSITIVO" e
“IDENTIFICACION DEL CONTACTO”. En la primera, se puden diligenciar los datos identificadores del caso
positivo confirmado o probable: Codigo del evento, tipo y nimero de identidad; en la segunda, se
diligencian los datos del contacto de ese caso.

3. Enla seccion “CASO POSITIVO” tendré que diligenciar los datos segun se indica a continuacién:
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e Cod evento: cddigo de evento correspondiente al caso positivo. Solo podré elegir un codigo de
evento que se haya caracterizado para el seguimiento de contactos.
e Tipo y numero de documento: que identifican el caso positivo. Una vez se ubique en este

campo, el sistema despliega un mensaje en la parte inferior izquierda indicando qué caracteres son

validos.

ol

le=

CONTACTOS

1Pag

2Pag

CASO POSITVO

Cod events  Tipo y nimero de identificacion
346 CC | | 346346-14

Primer nombre

Primer apelido

Segundo Nombre

Segundo apelido

IDENTIFICACION DEL CONTACTO

Ajuste Fec grabacion Fec notificacion
1 1

Tipo y nimero de identificacion

Teléfono Email

Lugar de residencia

Direccin de residencia

Primer nombre:

Primer apelido

Nacionalidad QOcupacién TReég salud EAPB.

Segundo Nombre

Segundo apelido

Edad Un:

d med Sexo

Nuevo Actualizar =l Guardar

M Buscar | [[@)cancetar| | [llaover

Ajustar

Seguimiento

Si el documento digitado existe en datos basicos el sistema muestra la siguiente pantalla:

1Pag

%, Busqueda de casos positives (datos basicos)

2Pan

=3

Dfec 34634614  ALBERTO 346

Juan POSADA

BUENDIA

_[Tipo doc_himero doc._Segundo nombre Codigo evento Priemr nombre Primer apelido Segundo apelido Clasif inicial Ajuste |

& 0

[ Aceptar ] [ Cancelar

)

=

En esta pantalla estan los registros encontrados en datos basicos correspondientes al caso positivo que
usted digitd. En esta pantalla debe usted elegir el que tenga el cddigo de evento y clasificacion inicial o
ajuste que se requiere. Una vez elija el registro de su interés, haga clic en el botén “Aceptar”, accién que
desplegara los nombres y apellidos del caso positivo elegido en la seccién “CASO POSITIVO”.
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Importante

La grilla de resultados le muestra todo el historial del(os) caso(s) positivo encontrado(s). Ello incluye
todos los registros de ajuste que se le hayan efectuado al (los) caso(s) indice(s). Seleccione
solamente casos positivos que, luego de ajustes, correspondan a clasificaciones/ajustes
confirmatorios o probables.

1Pag 2Pag

CASO POSITNVO

Cod_evento  Tipo y niimero de identificacion
346 cc 346346-14

Sequndo Nombre
ALBERTO
Frimer apelido Sequndo apelido
POSADA BUENDIA

Tipo y niimero de identificacién Primer nomi bre Segundo Nombre

Primer apelido Segundo apelido

Teléfono Email Fec nacimiento Edad Und med Sexo

Nueve Actualizar |l Guardar M Buscar Qance\av .Egrrar Ajustar Sequimiento

4. El cursor pasara a la seccion “IDENTIFICACION DEL CONTACTO’ la cual debera usted diligenciar
segun las siguientes consideraciones — tenga en cuenta que todos de la seccion son obligatorios a
excepcion del campo “Email” y segundo nombre y apellido:

e Fec notificacion: La fecha digitrada no puede ser mayor que la fecha del sistema ni menor que el
01/01/2020.

o Fec nacimiento: debe ser coherente con el tipo de documento digitado.

e Edad: Es calculada automaticamente por el sistema si usted ha diligenciado la fecha de nacimiento
del contacto, en caso contrario debe usted digitarla.

e Unidad de medida: indica si el dato “Edad’esta en afios, meses, dias o minutos.
e Sexo: Digite M para masculino, F para femenino.

e Nacionalidad: Codigo del pais de nacionalidad del contacto. Si no conoce el codigo oprima la tecla
“Enter” para que el sistema despliegue un listado del cual podré elegir el pais que require; lo puede
buscar digitando parte o totalidad del nombre del pais o recorriendo el listado con la fecha de
desplazamiento que se encuentra a la derecha de la lista; una vez lo encuentre, ubique el cursor
sobre el pais seleccionado y haga [“Clic”] en el botdn [“Aceptar”].
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Entre el texto a buscar
ESPAfiY

BUSQUEDA DE REGISTROS

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Codigo) PAIS -
» 004 AFGANISTAN [
003 ALBANIA
276 ALEMANIA
020 ANDORRA
024 ANGOLA
660 ANGUILA
028 ANTIGUA Y BARBUDA
530 ANTILLAS NEERLANDESAS
010 ANTARTIDA
632 ARABIA SAUDI -
r< [ 1 ] +
= 22
BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar
ESPAfIA
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
PAIS -

(Codigo)
ESPARA

G

El aplicativo despliega el codigo elegido en la casilla correspondiente del formulario.

CONTACTOS

Ocupacion
[r24 ]

1Pag 2Pag
CASO POSITIVO
Cod. events  Tipo y nimero de identificacion Segundo Nombre
346 cC || 34634614 ALBERTO
Segundo apelido
BUENDIA
IDENTIFICACION DEL CONTACTO
Ajuste Fec grabacion Fec notificacion
I 22/02/2020
Tipo y niimero de identificacion Primer nombre Segundo Nombre
CC || 1234567890 JUAN ESTEBAN
Primer apelido Segundoe apelido
LONDORO PEREZ
Teléfono. Email Fec nacimiento Edad Und med Sexo
12121212121 CORREO@DFDD.COM 1210211986 kS 1 F

TRég said EAPB

Nuevo Actualizar

l.ﬂ guardar]

M Buscar

Seguimiento

Qance\arl .Elgrrar Ajustar

e Ocupacioén: Si conoce el cddigo digitelo, en caso contrario oprima la tecla [‘Enter”] para que el
aplicativo le permita consultarlo yproceda a seleccionarla de la misma forma en que hizo para
seleccionar la nacionalidad.
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&

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Cod_ocu MOWBRE_VIGENTE_OCUPACION &
¥2611 Abogados [
9624 Acarreadores de agua y recoledtores de lefia

5162 fiantes y ayudantes de camara

2655 Actores

2522 de sistemas

3352 Agentes de 6n fributaria

3351 Agentes de aduana e inspectores de fronteras

3311 Agentes de bolsa, cambio y ofros senvicios financieros

3323 Agentes de compras

3324 Agentes de compras y -

| Kl T b

T Rég salud: Digite: C para contributivo; S para Subsidiado, P para Excepcion, N para No
asegurado; | para Indeterminado/Pendiente.

EAPB: Si no conoce el codigo de la entidad aseguradora, oprima la tecla “Enter” para que el
sistema despliegue un listado del cual podra elegir el codigo que require; lo puede buscar digitando
el nombre de la aseguradora o recorriendo el listado con la flecha de desplazamiento que se
encuentra a la derecha del mismo, una vez lo encuentre, ponga el cursor sobre la aseguradora
seleccionada y haga [“Clic”] en el botén [“Aceptar”], esta accion desplegara el codigo en el
formulario.

Lugar de Residencia - Pais: Si no conoce el cddigo del pais de residencia, oprima la tecla
[‘Enter”] para que el sistema despliegue un listado del cual podra elegir el cddigo que require; lo
puede buscar digitando el nombre del pais o recorriendo el listado con la flecha de desplazamiento
que se encuentra a la derecha del mismo, una vez lo encuentre, ponga el cursor sobre el pais
seleccionado y haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].

&

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Codnumpais PAIS
204 BENIN L
080 BERMUDAS =
064 BHUTAN
068 BOLIVIA
070 BOSNIAY HERZEGOVINA
072 BOTSWANA
076 TBRAGIC
096 BRUNEI DARUSSALAM
BULGARIA |
= BURKINA FASO L
— K

Lugar de Residencia - Departamento: Si no conoce el cddigo del departamento de residencia,
oprima la tecla [‘Enter’] para que el sistema despliegue un listado de departamentos
pertenecientes al pais previamente seleccionado; de este listado podra elegir el codigo que require;
lo puede buscar digitando el nombre del departamento o recorriendo el listado con la flecha de
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desplazamiento que se encuentra a la derecha, una vez lo encuentre, ponga el cursor sobre el
departamento seleccionado y haga [“Clic”] en el botdn [“Aceptar”].

=

Entre el texto a buscar

5

BUSQUEDA DE REGISTROS

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Cod_dep NOM_DEP =
A2 AMAPA 7
Az AMAZONAS |3
A4 BAHIA I
A5 CEARA |
A6 DISTRITO FEDERAL

AT ESPIRITO SANTO

B TGOS

Ag MARANHAD
MATO GROSS0

4B MATO GROSSO DI

EL SUR -

3

e Lugar de residencia -Municipio. Si no conoce el cddigo del municipio de residencia, oprima la
tecla [‘Enter”] para que el sistema despliegue un listado con la lista de municipios pertenecientes al
departamento previamente seleccionado; de este listado cual podra elegir el codigo que require; lo
puede buscar digitando el nombre del municipio o recorriendo el listado con la flecha de
desplazamiento que se encuentra a la derecha del mismo, una vez lo encuentre, ponga el cursor
sobre el municipio seleccionado y haga [“Clic”] en el botén [“Aceptar”].

CONTACTOS

1Pag

2Pag

Tipo y nimere de identificacion

CASO POSITIVO

Cod evento  Tipoy nimero de dentificacion Segundo Nombre

346 cC 346346-14 JUAN ALBERTO
Primer apelido Segundo apelido

POSADA BUENDIA

IDENTIFICACION DEL CONTACTO
Auste  Fecgrabacion Fec notificacisn
T 2210212020

Primer nombre.

CC || 1234567890 JUAN ESTEBAN
Primer apelido Segundo apellide
LONDORIO PEREZ

Teléfono Email Fec nacimiento Edad Und med Sexo

12121212121 CORREO@DFDD.COM 12/02/1986 34 1 F
Nacionaiidad Ocupacién TRégsaud  EAPD

24 Lul [l w

Lugar de residencia

076 | BRASIL AA || MATO GROSSO AADD1 CUIABA
Direccibn de residencia

DIRRES CLL CRA

Nuevo Actualizar |l Guardar

Seguimiento

M Buscar Qance\av .Elgrrar Ajustar

5. Oprima la tecla [‘Enter’] para pasar a la pagina 2 y continuar diligenciando el formulario. Esta pagna
esta dividida en tres secciones: “DESPLAZAMIENTO Y TIPO DE CONTACTO’, “DATOS CLINICOS
DEL CONTACTO"Y “DATOS DE LABORATORIO DEL CONTACTO".
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o3

les |

CONTACTOS

1Pag | 2Pag

DESPLAZAMIENTO Y TIPO DE CONTACTO

Desplazamien to  Pals

institucién donde labora (si es personal de salud)

Fecha posible exp

H

=l Guardar Seguimiento

M Buscar Qance\ar .Egrrar Ajustar

Nuevo Actualizar

6. En laseccion “DESPLAZAMIENTO” tendra que diligenciar los datos segun se indica a continuacion:

o Desplazamiento: Digite 1 si el contacto se ha desplazado o0 2, si no lo ha hecho.

Si digita 1, el aplicativo activara la grilla de desplazamientos para que digite pais, departamento y
municipio a los que se ha desplazado el contacto, si no conoce los codigos, proceda como en igual
forma como lo hizo para diligenciar el “Lugar de residencia” del contacto.

CONTACTOS

1Pag | 2Pag

Despiffam s EparTamento =
1 044 || BAHAMAS 01 || DEPTO DESCONOCIDO 01044 *BAHAMAS - SIN ESPECIFICRC
— —
604 || PERU BZ |[ICA B2001 ICA
170 || COLOMBIA 91 || AMAZONAS 91001 LETICIA

finstitucién donde labora (si es personal de salud)
INTITUCION DEL ESTADO

Fecha posible exp.  Tipo contacto
10/02/2020 3

DATOS DE LABORATORIO DEL CONTACTO

DATOS CLINICOS DEL CONTACTO
Fecha toma muestra  Resuftado
16/02/2020 1

Fecha inicion sinfomas. Toma muestra

15102/2020 1

W cuardar [ # Buscar ] Ievmmarl [ X Borrar ] Ajustar Sequimiento

Actualizar

e Fecha posible exp: digite la fecha de la posible exposicion; esta fecha no puede ser mayor que la
del sistema ni menor que la fecha de notificacion del contacto.
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o Tipo contacto: Digite 1, Familiares, 2, De vuelo, 3, Personal de salud, 4, sala de espera 0 5,
evento social. En caso de que la opcidn digitada sea 3, el sistema activara la casilla “Institucion
donde labora...”.

¢ |Institucion donde labora (si es personal de salud): digite la direccion en donde la bora el
contacto.

7. Enla seccion “DATOS CLINICOS DEL CONTACTO” tendra que diligenciar los datos segun se indica a
continuacion:

¢ Sintomatico: Digite 1 si el contacto esta sintomatico en el momento de la notificacion o 2 en caso
contrario. Si digita 1, el campo “Inicio de sintomas” se activa.

¢ Fecha inicio sintomas: esta fecha no puede ser mayor a la del sistema ni menor a la de posible
exposicion del contacto.

8. En la seccion “DATOS DE LABORATORIO DEL CONTACTQO?” tendra que diligenciar los datos segun
se indica a continuacion:

e Toma de muestra: Digite 1 si se tom6 la muestra 0 2, en caso contrario. Si digita 1, los campos
“Fecha toma de muestra” y “Resultado” se activaran.

e Fecha toma de muestra: Digite la fecha de toma de muestra la cual no debe ser mayor a la del
sistema.

e Resultado: Digite 1 para Positivo 0 2, en caso contrario. Si no conoce el resultado por estar
pendiente 0 en espera, pude pulsar la tecla “Enter” y dejar esta casila en blanco.

9. El cursor pasara automaticamente al botén [“Guardar”], haga clic en este boton para registrar los
datos del contacto del caso positivo. Una vez se graba el registro, el aplicativo automaticamente
muestra el formulario para la captura de los datos de seguimiento, en este caso, para que usted
diligencie los datos del primer acercamiento que hizo al contacto:
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CONTACTOS

1Pag | 2Pag
DESPLAZAMIENTO Y TIPO DE CONTACTO
Desplazamients  Pais Departamento Municipio
[044 |[BAHAMAS [o1 |[oepropEsconocioo  |[01044 || “BAHAMAS - SIN ESPECIFICAG
[ena |locen ez |y laznn1 [
) L=

Seguimiento a contactos

Fecha seguimfent Hora sequimiento Ajuste Fecha ajuste

22i0212020f ’ e "

Fiebre Dif. respiratoria  Odinofagia Adinamia Hospitalizado

intomético Tos
0 = 8 O [ c (I
Actualizar . Guardar [0 Terminar] .Bgrrar Ajustar

Nuevo Actualizar i Guardar] | [ Buscar Qance\ar] .Bgrrar Austar Sequimiento

7.22.4. REGISTRO DE SEGUIMIENTOS

Para el primer registro de seguimientos, una vez que usted haya diligenciado los datos del contacto, el
sistema desplegara automaticamente el formulario de seguimientos y asignara el valor de dos casillas: la
fecha del primer seguimiento que corresponderaa la de notificacion del contacto, y el valor del campo

“Sintomatico”, que corerspondera al valor que se digité para el contacto.

Importante

asi lo desea.

Tenga en cuenta que el sistema no le permitira abandonar la ficha de captura del primer
seguimiento hasta tanto haya usted diligenciado los datos de esta ficha y la haya Guardado. El
diligenciamiento de posteriores seguimientos puede ser cancelado en cualquier momento, si usted

CONTACTOS

1Pag | 2Pag
DESPLAZAMIENTO Y TIPO DE CONTACTO
Desplazamiento  Pais Departamento. Hunicipio
[044 |[BarAMAS [[o1 |[oerroDEsconocibo |[ot044 ][ -BAHAMAS - SN ESPECIFICAC]
lena oron a7 Il | oznng I
c) =
Seguimiento a contactos

Fecha sequimiento Hora sequimiento Ajuste Fecha ajuste

[22/02/2020 ou

Sintomatice Tos. Fiebre Dif. respiratoria  Odinofagia Adinamia Hespitalizado

[i] (I 0B = (I (I

Nueve Actualizar W istar Qance\ar .Egrrar Ajustar

Nuevo Actualizar I Guardar M Buscar Qancelarl .Bgrrar Ajustar Seguimiento
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Para hacer el registro de seguimientos proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en el boton [“Seguimiento”] ubicado en la parte inferior derecha del formulario de
captura de contactos. El sistema le mostrara la pantalla titulada “Seguimiento a contactos” Recuerde
que si se trata del primer seguimiento, el sistema automaticamente lo llevara a esta dltima pantalla.

CONTACTOS

1Pag

DESPLAZAMIENTO Y TIPO DE CONTACTO

Desplazamienio  Pais

1

044 || BAHAMAS
YTt

Departamento
01 DEPTO DESCONOCIDO

o

2Pag

Municipio
01044
o704

*BAHAMAS - SIN ESPECIFICAC

s , \
5 =
Seguimiento a contactos

Hora seguimiento Ajuste
15:30 i

Fecha seguimiento
221022020
Sintomatico Tos Fiebre

Dif. respiratoria  Odinofagia Adinamia Hospitalizado

1 1 1 2 2 1 1

Nuevo M Listar Ajustar

Actualizar

Ajustar Sequimiento

i cuardar| | [ Buscar | |[@)cancetar .Bgrrar

Nuevo Actualizar

2. Haga [“clic”] en el boton [“Nuevo™].
3. Diligencie los datos el seguimiento segun se indica a continuacion

¢ Fecha seguimiento: Digite la fecha del seguimiento la cual no debe ser mayor a la del sistema ni
inferior a la fecha de posible exposicion del contacto.

o Hora seguimiento: Digite la hora en que se llevo a cabo el seguimiento en el formato de 24 horas,
es decir, el que va desde las 00:00 hasta las 23:59.

¢ Sintomatico: Digite 1 si el contacto presenta sintomas, en caso contrario, digite 2.

Si “Sintomatico” es igual a 1, el sistema activara las casillas siguientes que pertenecen a los sintomas
del contacto. Si el valor de “Sintomético” es 2, el sistema activara solamente la casilla “Hospitalizado”.
En las casillas de sintomas, digite 1 si el contacto tiene el sintoma para ese seguimiento 0 2 en caso
contrario.

¢ Hospitalizado: Digite 1 si el contacto esta hospitalizado o 2, en caso contrario.

4. Una vez termine de diligenciar el formulario de seguimiento haga clic en el botdn [‘Guardar’] para
registrar el seguimiento.
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7.22.5. BUSQUEDA DE CASOS POSITIVOS Y CONTACTOS

Si usted necesita buscar una ficha especifica de un contacto, bien sea para actualizar sus datos, bien para
imprimir la ficha del contacto o simplemente para consulta de sus datos, proceda asi:

10.Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

11.Entre al médulo de contactos, haciendo [“clic”] en la opcion “Contactos” del menu principal del

sistema.

12.El sistema le mostrara la pantalla de captura de contactos completamente vacia.

13.Haga [“clic”] en el boton [“Buscar”]

1Pag

2Pag

CONTACTOS

CASO POSITVO

Cod. evento  Tipo y ndmero de identificacion Primer nombre Segundo Nombre
346 CC 346346346-4
Primer apelido Segundo apelido
IDENTIFICACION DEL CONTACTO
Ajuste Fec grabacion Fec notificacion
0 30/03/2020 01/071/2020
Tipo ¥ nimero de identificacién Primer nombre: Segundo Nombre
cC 1234567890 PRIMER SEGNOM
Primer apellido Segundo apelido
SEG SEG APE
Teléfono Email Fec nacimiento Edad Und med Sexo
TOTTTTTag CORREO@FFFF.COM 05/01/2011 9 1 M
Macionalidad Ocupacién T Rég salud EAPB
604 6210 C EPSI01
Lugar de residencia
682 || ARABIA SAUDI 01 || DEPTO DESCONOQCIDO 01682 *ARABIA SAUDI - SIN ESPECIFI

Direccion de residencia
DIR RES

[ | | st |

Ajustar

. Gudrdar I 44 ﬂusi;ar ]
e - vt =

'I_'ermiﬂar] [ XElgrrar

Seguimiento

14.El sistema le mostrara la grilla “Busqueda de contactos” en donde usted podra buscar la ficha que
desea consultar o con la que desea operar
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| % Bisqueda de contactos X
:. Tipo doc. positivo Mimero de documento positive Cddigo evento positive Tipo doc. MUmero de documento M =
g
p KN T 3 :
Tipo y numero de documente positivo Codigo ev  Tipo y ndmere de documento contacto Nombre completo cuntaju |
|
iq
ig ’ Buscar ] ’ Aceptar ] ’ Cancelar ] Iﬂ
rECCION a€ Tesmencia

Para efectuar la busqueda, debe diligenciar uno o varios de los cuadros de texto ubicados en la parte
inferior de la pantalla de busqueda, segun se indica a continuacion:
e Tipo y nimero de documento positivo: del caso positivo confirmado o probable, si lo que desea
hacer la bisqueda por caso positivo o probable.

e Cobdigo ev: codigo del evento que requiera (configurado para seguimiento), si necesita hacer la
busqueda por evento.

e Tipo y nimero de documento contacto: si desea realizar la busqueda de un contacto por tipo y/o
numero de documento

o Nombre completo contacto: nombre completo o parcial del contacto.
15. Una vez digitados los parametros haga [“clic’] en el botén [‘Buscar”]. El sistema Sivigila procedera

a buscar los registros coincidentes con los criterios que usted ha especificado y si encuentra alguno,
mostraré la informacion del contacto y del caso positivo con el que esta relacionado.
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1Pag I 2Pan
%), Bisqueda de contactos |E|
Tipo doc. positivo NUmero de documento positivo Cddigo evento positivo Tipo doc. Nimero de documento r\:
cc 34834811 348 Tl 34834811 F
cc 346346-11 345 T 123456 v
cc 348348348-11 348 T 3434811 1
cc 346346345-4 345 cc 111111 1
cc 346346345-4 345 T 111111 N
T B an = T =
I 4 I 3
Tipo y nimero de documento positive Codigo ev  Tipo y nimero de documento contacto Nombre completo contacto |
CC
|
CBuscar ) | mceptar | [ cancelar | g

16. Para elegir el registro que necesite, ubique el cursor sobre la linea y haga [“clic”] el boton
[“Aceptar”], accidn que desplegara el registro elegido en el formulario de contacto. Esto le permitira
actualizar o ajustar los datos del contacto o ir al botdn [‘Seguimientos”] para modificar la informacion alli
registrada o para adicionar mas seguimientos o imprimir la ficha del contacto.

Esta pantalla también le permite generar un archivos xlIs con la informacion desplegada en la grilla como
resultado de la busqueda. Para ello proceda asi:

1. Haga [“clic”] en el icono de Excel que esta en la parte inferior derecha de la pantalla.

2. El sistema generara un archivo en formato xIs y le mostrara un mensaje informando al usuario que
genero el archivo y en qué carpeta lo guardé:
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&) SIVIGILA - 2018 - =@ J
Tablas Procesos Datos Contactos Sistema ]
B |
) =1
CONTACTOS
Ficha Nguit 1Pagq [ 2Paq
| 2. Busqueda de contactos [
C:: | |Tipo doc. positivo Nimero de positivo Cddigo evento positivo Tipo doc. Nimero de Na ‘
cC 348348-11 348 T 34834811 Fo
CcC 346346-11 346 T 123456 ul -
cc 4534834511 348 i 3434811 < |
CcC 346346346-4 346 cC 11111 1
cC 346346346-4 346 uw 11111 N
Ajug |lee 346346346-4. 346 cC 244228 G
b — T ———T—
;:o rResu‘Itados de exportacién : : I [
4 Nimero inicial de registros en la tabla: 13 =
Ted (R A Se ha generado un archivo en formato compatible con Excel 2007 en: 3 : Sexo
|21 C uments\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS XLS\ F
Nad Tipo y némera] | | fpeto contacto
|1 cc
o =4 =
E T =
DireTTION U TESReEnca
| SDKJ SKF | [1
Nuevo Actualizar B cuardar .Egrrar Ajustar Seguimiento
— e y & o = - !' U =

8:55:41 am
08:55

ES . M @
L

El archivo muestra la misma informaciéon que se muestra en la pantalla de busqueda: tipo y numero de
documento de identidad del caso positivo o probable, codigo del evento asociado al caso, tipo y nimero de
documento de identidad del contacto, nombre completo del contacto y un nimero de identificaciéon de uso
interno del sistema.

HERE—— |

Archivo Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos Revizar Vista

Al - I | tipide_pos

A B C D E F G
1 ltipide pos Inumide_pos cod_evepos tip_ide num_ide nombre_com|nreg
2 CC 231444432 CC 2314241243 DGSDFGSD 2
3 CC 3483483484 48 Tl 3483481 348-41 3
4 CC 3483483484 48 RC 34834842 34842 4
5 |CC 3483483484 48 CcC "23456 KKK 5
6 CC 3463463464 346 cC "234567890 PRIMER 6
7 |CC 3483486 48 CcC 348348-6 PPPPPP 7
8 CC 34834811 M348 Tl 34834811 PRI HOM 8
9 |cc 346346-11 346 Ll 123456 VAWV 9
10 CC 3483483481348 Tl 3434811 QaQ 10
11 CC 3463463464 346 cC 111111 111-1 1
12 CC 346346346-4 346 Tl 111111 NOM1 12
13 |CC 3463463464 346 cC 144444 D 13
14 [CC 346346-12 348 cCc 346346-12 ERF 14
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7.22.6. BUSQUEDA DE SEGUIMIENTOS

Para ver los seguimientos digitados en un momento determinado, haga clic en el boton[‘Listar”] del
formulario “Seguimiento a contactos”, esta accion desplegard un listado como el que se muesta a

continuacion:

| 2. Listado de seguimientos para el contacto

1 |_|Fecha seguimiento Hora de seguimiento Sintomatico Hospitalizado Tos Fiebre Dificultad Respiratoria)oding ~
#{01701/2020 w

02/01/2020 1512 1 2 z |2 B 2
16/03/2020 15:12 1 2 1|1 2 2
17/03/2020 0211 1 2 11 2 2

[

Aceptar | [ cancelar =

T TESTOENTT

Si desea modificar o ajustar alguno de los registros que se muestran en la grilla de resultados, ponga el
cursor sobre la linea seleccionada y haga clic en el boton [‘Aceptar’], esta accion desplegara la
informacion de detalle en el formulario de seguimiento, donde ademas de las opciones mencionadas
también podra eliminarlo, siempre y cuando aun no lo haya notificado.

7.22.6.1. SALIDA EXCEL DEL LISTADO DE SEGUIMIENTOS

Si desea usted generar un archivo en formato xls (excel) de todos los registros de seguimientos proceda

asl.

1. Haga en el botdn [‘Listar”] del formulario “Seguimiento a contactos” :

= =]
K Seguimiento a contactos

Fecha seguimiento Hora seguimiento Ajuste Fecha ajuste
1t It

Sintomatico Tos Fiebre Dif. respiratoria  Odinofagia Adinamia Hospitalizado

Actualizar 4§uamar # Listar Iermmar .Elgrrar Ajustar

| S

2. El sistema desplegaréa un listado como el que se muesta a continuacion. Para generar el archivo xIs de
estos registros haga [“clic’] en el icono de Excel:
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| &) Listado de seguimientos para el contacto =&
1 J.;e’;:\zns;’gmm\enln Hora de seguimiento Sintomatico Hospitalizado Tos Fiebre Dificultad Respiratoria Odinc »
I 1740372020 0z:11 1 2 1 1 2 2

—
Aceptar | [ cancelar | =
T T eSO

3. Una vez generado el archivo xls, el sistema muestra el sitio donde qued6 grabado y generara un
archivo como el mostrado a continuacion:

EEd9- - = -— — jimi [Modo de ¢ ibilidad] - Microsoft Excel (Emor de activacion de products |= 2
Inico | Insertar  Disefio depigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista & (
= Cort; - = Aut -
=2 & cotar Arial 10 v v S Ajustar texto Genersl wtosuma

[&] retienar -
ato
(2 Borrar

Z3 copiar -
Pegar
+ < Copiar formato
Portapapeles o Fuente o Alineacion o Himero

S 55 5 Combinary centrar + | § v % 000 | %8 5% or
condici

I A1 - £ | fec_segumi

A B & D E F G H I J K L M N o P d
1 [fec sequmi_lhora_sequi sintomatic  hospitaliz tos fiebre dif_res odinofagia  adinamia  ajuste fec_aju nreg :
2 0170172020 11:22 " 2 il 2 " 2 " 7 28/03/2020 6
3| 02/01/2020 15:12 " 2 2 2 2 2 1 (] 28/03/2020 7
4 16/03/2020 15:12 " %2 " " 2 2 2 ] 30/03/2020 33
5 17/03/2020 02:11 " 2 | " 2 2 2 ] 30/03/2020 34
3
£l

El archivo muestra la siguiente informacion: Fecha del seguimiento, hora en que se realizd, si el contacto
estaba o no sintomatico, los sintomas que tenia en el momento del seguimiento, si estaba o no
hopitalizado, el numero de ajuste,en caso de que tenga uno, la fecha de ajuste y un numero de
identificacion de uso interno para el sistema.

7.22.7. ACTUALIZAR O MODIFICAR LOS DATOS DE UNA FICHA EXISTENTE DE CONTACTOS

Se entiende por modificar/actualizar los datos de una ficha existente, la operacion mediante la cual se
cambia el contenido de uno o varios campos dentro de una ficha. Esta labor debe ser realizada previa al
proceso de notificacion.

Importante...
Si usted desea madificar el contenido de alguna ficha de contactos que ya ha sido reportada (generada
en archivo plano), tendra que hacerlo por medio de un Ajuste.

Para actualizar los datos de un registro de “Contactos” proceda asi:
1. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

2. Entre al médulo de contactos, haciendo [“clic”] en la opcion “Contactos” del mend principal del
sistema.
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3. El sistema le mostrara la pantalla de captura de contactos completamente vacia

4. Haga [“clic”] en el boton [“Buscar”] y busque la ficha que desea actualizar siguiendo el
procedimiento que se ha especificado previamente en la secciéon “BUSQUEDA DE CASOS
POSITIVOS Y CONTACTOS” de este manual.

5. Si la ficha seleccionada, ya ha sido notificada, se mostrara en pantalla, pero no se activara el boton
[“Guardar”], en cambio se visualizara el boton [“Ajustar”].

Importante...

Recuerde que las fichas que ya han sido notificadas no se pueden Actualizar, tan solo se pueden
Ajustar.

6. Realice los cambios que tiene previstos para esta ficha y una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el
boton [“Guardar”]. El sistema le informa mediante un cuadro de didlogo, que los cambios se han
almacenado. Haga [“Clic”] en [“Aceptar”] para cerrar el cuadro de dialogo.

7.22.8. ACTUALIZAR O MODIFICAR LOS DATOS DE UN REGISTRO DE SEGUIMIENTO EXISTENTE

Importante...

Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido notificada, tendra que hacerlo por
medio de un Ajuste.

Si requiere hacer alguna modificacién a un registro grabado antes de hacer su notificacion al sistema de
Vigilancia, proceda asi:

—_

. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

2. Entre al médulo de contactos, haciendo [“clic”] en la opcién “Contactos” del menu principal del

sistema.

3. El sistema le mostrara la pantalla de captura de contactos completamente vacia

4. Haga [“clic”] en el boton [“Buscar”] y busque la ficha del contacto para el cual desea actualizar el
registro de seguimiento; para ello, siga el procedimiento que se ha especificado previamente en la
seccion “BUSQUEDA DE CASOS POSITIVOS Y CONTACTOS” de este manual.

5. Una vez que el sistema le haya mostrado la informacién detallada del contacto, haga [“clic”] en el

botdn [“Seguimiento”]
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6. Genere el listado de seguimientos haciendo [“clic”] en el boton [“Listar”] del formulario “Seguimiento a
contactos”.

7. El sistema le mostrara la pantalla titulada “Listado de seguimientos para el contacto”. Elija el registro
que necesita modificar y haga clic en el botén aceptar

1Pag I 2Pan
% Listado de seguimientes para el contacto 2

iebre Dificuliad Odinc »

[ [Fecha seguimiento Hora de seguimient ; Tos
010172020 I
15:12

BEE IR

17/03i2020

Aceptar | [ cancelar =]

8. El Sistema desplegara los datos detallados del registro seleccionado por usted en el formulario
“Seguimiento a contactos” que se muestra a continuacion:

@ ==
N Seguimiento a contactos

Fecha seguimiento Hora seguimiento Ajuste Fecha ajuste
16/03/2020 15:12 0 30/03/2020

Sintomatico Tos Fiebre Dif. respiratoria  Odinofagia Adinamia Hospitalizado
1 1 1 2 2 2 2

l Muevo l l Actualizar l .Quardar | 34 Listar ‘ 'I_'erminar] l XElgrrarl Ajustar

9. Haga [*clic’] en el botdn [*Actualizar’], modifique los datos que necesita y finalmente haga [“clic”] en el
boton [“Guardar”] para que los cambios queden registrados.

7.22.9. ELIMINAR UN REGISTRO DE SEGUIMIENTO

Esta opcion le permite eliminar un registro de seguimiento siempre y cuando no haya sido notificado. Una

vez que se surta el proceso de notificacion rutinaria, no podra eliminar registros de seguimientos.

Para eliminar un registro de seguimiento que no ha sido notificado proceda asi:

1. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.
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2. Entre al modulo de contactos, haciendo [“clic”] en la opcién “Contactos” del menu principal del
sistema.

3. El sistema le mostrara la pantalla de captura de contactos completamente vacia

~

. Haga [“clic”] en el boton [“Buscar”] y busque la ficha del contacto para el cual desea actualizar el
registro de seguimiento; para ello, siga el procedimiento que se ha especificado previamente en la
seccion “‘BUSQUEDA DE CASOS POSITIVOS Y CONTACTOS” de este manual.

5. Una vez que el sistema le haya mostrado la informacion detallada del contacto, haga [“clic”] en el
boton [“Seguimiento”]

6. Genere el listado de seguimientos haciendo [“clic”] en el boton [“Listar”] del formulario “Seguimiento a
contactos”.

7. El sistema le mostrara la pantalla titulada “Listado de seguimientos para el contacto”. Elija el registro
que necesita modificar y haga clic en el boton aceptar

1Pag I 2Pan
% Listado de seguimientes para el contacto 2

_|Fecha seguimiento Hora de seguimient & Tos Fiebre Dificultad Oding
2 220 [T

1512

BEE 3B

17/03i2020

Aceptar | [ cancelar =]

8. El Sistema desplegara los datos detallados del registro seleccionado por usted en el formulario
“Seguimiento a contactos” que se muestra a continuacion:

Ic =
N Seguimiento a contactos
Fecha seguimiento Hora seguimiento Ajuste Fecha ajuste
16/03/2020 1812 0 30/03/2020
Sintomatico Tos Fiebre Dif. respiratoria  Odinofagia Adinamia Hospitalizado
1 1 1 2 2 2 2

l Muevo l l Actualizar l .Quardar | 34 Listar ‘ 'I_'erminar] l XElgrrarl Ajustar
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9. Haga clic en el boton [‘Borrar’]

Seguimiento a contactos

Fecha seguimiento Hora seguimiento  Ajuste Fecha ajuste
16/03/2020 1512 0 30/03/2020
Sintomatico Tos Fiebre Dif. respiratoria  Odinofagia Adinamia Hoszpitalizade
1 1 1 2 2 2 2
( N
l MNueva l l Actualizar l . Guardar [;ﬁgstal] [ Termirjar l l x Borrar l Ajustar
|

7.22.10.NOTIFICACION DE CONTACTOS Y SEGUIMIENTOS

La notificacion de contactos y seguimientos en el Sistema aplicativo Sivigla se enmarca dentro del proceso
general de notificacion rutinaria de eventos que se ha especificado previamente en la seccion
“TRANSFERENCIA Y RECEPCION DE ARCHIVOS PLANOS’ de este manual; por lo tanto, ésta ocurrira
como parte integral del proceso de notificacion descrito en esa seccién.

Cabe notar, que en el momento en que se esta generando el proceso de notificacion, en la ventana titulada
‘REGISTROS A NOTIFICAR” desplegada por el sistema, los datos de contactos y seguimientos pueden
ser visualizados en la pestafia “Complementarios”, tal y como se observa en la siguiente imagen:

=

Naotificacion Individual

|22 |

| Complementarios INotiﬁcaciénCoIectiva || Laboratorios ” UPGDs / Talento Humano - Senvicios
J

158 Datos Complementarios

|¢| N —li—

Semana Afio Cod_pre Cod_sub Evento Tip_ide Num_ide

2 2020 400100001 |22 345 |CC 3453455

2 2020 5400100001 |22 345 cC 345345-5

11 29&%.’& 345 cC 3453453451
CONTISEGUI ‘ 348 cc 2134324234
CONTISEGUI 348 cc 2134324234
CONTISEGUI 348 |CC 2134324234
COMTISEGUI 348 |RC 348348-42
CONTISEGUI 348 |RC 348348-42
CONT/SEGUI 345 |CC 1234567380
CONTISEGUI y 345 cc 1234567890

Continuar " Cancelar
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Puede observar que en la columna “Cod_pre” esta escrito “CONT/SEGUI" para distinguir los registros de
datos de contactos y seguimientos de los registros de datos complementarios de eventos.

7.22.11.NOTIFICACION INMEDIATA DE CONTACTOS Y SEGUIMIENTOS

La notificacién inmediata de contactos y seguimientos en el Sistema aplicativo Sivigla se enmarca dentro
del proceso general de notificacion inmediata de eventos que se ha especificado previamente en la seccion
“REGISTRO DE DATOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS PARA NOTIFICACION INMEDIATA’ de este
manual; por lo tanto, ésta ocurrira como parte integral del proceso de notificacion descrito en esa seccion.

7.22.12.AJUSTES A LOS CONTACTOS Y/O SEGUIMIENTOS NOTIFICADOS

Recuerde que...

Cuando se registra un contacto o seguimiento en el sistema y se detecta antes del envio o
remision al siguiente nivel un dato que se debe modificar, se debe utilizar el proceso de
actualizacion de este tipo de registros, no el de ajuste.

El sistema Sivigila le permite hacer ajustes tanto a los datos de contactos como a los de seguimiento. La
condicién para realizar un ajuste es que el registro haya sido notificado con anterioridad.

7.22.12.1. AJUSTES A CONTACTOS.

Para ajustar los datos de un registro de “Contactos” proceda asi:
1. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

2. Entre al mddulo de contactos, haciendo [“clic”] en la opcién “Contactos” del menu principal del
sistema.

3. El sistema le mostrara la pantalla de captura de contactos completamente vacia

4. Haga [“clic”] en el boton [“Buscar”] y busque la ficha que desea actualizar siguiendo el procedimiento
que se ha especificado previamente en la seccién “BUSQUEDA DE CASOS POSITIVOS Y
CONTACTOS” de este manual.

5. Una vez tenga el registro a ajustar en pantalla, haga [“clic”] en el boton [“Ajustar”]:
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-

CONTACTOS

Lu

Ficha Notificada 1rag | 2Pag
CASO POSITIVO
Cod. evento  Tipo y nimero de identificacion Primer nombre: Segundo Nombre
348 CC | 45364656
Primer apelido Segundo apelido
IDENTIFICACION DEL CONTACTO M

Ajuste Fec grabacion Fec notificacion

o 30/03/2020 03/03/2020
Tipo ¥ ndmero de identificacion Primer nombre Segundo Nombre

CC | | 4536536356 FGDHGFDHG

Primer apelido Segundo apelido
FGDHGFHG

Teléfono Email Fec nacimiento Edad Und med Sexo

463565645 I 54 1 F
Nacionalidad Ocupacién T Rég salud EAPE

170 9999 N

Lugar de residencia

004 || AFGANISTAN 01 || DEPTOQ DESCONOCIDO 01004 *AFGANISTAN - SIN ESPECIFIC

Direccion de residencia

FSDGSFDGFDG r—

Nuevo Actualizar . Guardar h &4 Buscar J Iermmar] . orrar [ Ajustar ] Igegmm\ento I

6. El cursor pasara automaticamente al campo [‘Ajuste”] el cual debera usted diligenciar de acuerdo con
las siguientes consideraciones:

Ajuste. Digite un 7 para modificar datos o D para descartar el registro.

Si digita 7, el aplicativo le permitira modificar cualquier campo tanto de la pagina 1 como de la pagina

2

Si digita una D, el cursor pasa directamente al boton [“Guardar”] por cuanto se trata de ajuste que
descarta el registro por error de digitacién de tal manera que no tiene sentido modificar ninguna de sus

variables.

7. Una vez modifique los campos requeridos haga clic en el boton [“Guardar”] para terminar el proceso

7.22.12.2. AJUSTES A SEGUIMIENTOS

Para realizar un

ajuste a un registro de seguimiento proceda asi:

1. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

2. Entre al modulo de contactos, haciendo [“clic”] en la opcidn “Contactos” del menu principal del

sistema.

3. El sistema le mostrara la pantalla de captura de contactos completamente vacia
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4. Haga [“clic”] en el boton [“Buscar”] y busque la ficha del contacto para el cual desea actualizar el

registro de seguimiento; para ello, siga el procedimiento que se ha especificado previamente en la
seccion “BUSQUEDA DE CASOS POSITIVOS Y CONTACTOS” de este manual.

5. Una vez que el sistema le haya mostrado la informacion detallada del contacto, haga [“clic”] en el
boton [“Seguimiento”]

6. Genere el listado de seguimientos haciendo [“clic”] en el boton [*Listar”] del formulario “Seguimiento a

contactos”.

7. El sistema le mostrara la pantalla titulada “Listado de seguimientos para el contacto”. Elija el registro
que necesita ajustar y haga clic en el boton aceptar

1Pag

| 2Paq

2 Listado de seguimientos para el contacto

|| Fecha seguimiento Hora de seguimiento Si
2 I

=

Tos Fiebre Dificultad i3 Oding ~
I

01,0120

1

I I LT I

0240112020
16/03/2020

1740372020

1512

[15:12

02:11

1 2 2 |2 2
1 2 11 2
1 2 1 2

1«

I

Aceptar | [ cancear =

TOT O TESTOEMTE

8. El Sistema desplegara los datos detallados del registro seleccionado por usted en el formulario
“Seguimiento a contactos” que se muestra a continuacion -note que el sistema muestra que la ficha ya

fue notificada:

=2

Ficha Notificada

L2

] Seguimiento a contactos

Fecha =eguimiento

Hora sequimiento Ajuste

Fecha ajuste

01/03/2020 12:34 0 30/03/2020
Sintomatico Tos Fiebre Dif. respiratoria  Odinofagia Adinamia Hospitalizado

1 1 1 2 2 2 2

Actualizar . Guardar h 34 Listar ‘ l'_l'erminarl .Elgrrar
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9. Haga [“clic”] en el boton [*Ajustar”]. Esta accion llevara el cursor a la casilla [‘Ajuste”]. El sistema
Sivigla solamente permite los ajustes 7 o D: si digita 7, el aplicativo le permite modificar todos los datos
del registro; por el contrario, si digita D, no le permitira cambiar ninguna de ellas.

10. Una vez realice las modificaciones, haga clic en el botén [“Guardar”].

11. Para terminar el proceso, haga clic en el boton [“Terminar”].
7.22.13.REPORTE EXCEL DE CONTACTOS Y SEGUIMIENTOS

El reporte excel de contactos y seguimientos en el Sistema aplicativo Sivigla se enmarca dentro del
proceso general de generacidn de este tipo de archivos para eventos, que se ha especificado previamente
en la seccion “Retroalimentacion de datos para analisis mediante la generacion de archivos en
formato XLS” de este manual; por lo tanto, estos reportes se generaran como parte integral del proceso de
retroalimentacion descrito en esa seccion.

Solamente debe tenerse en cuenta que ademés del juego de archivos XLS generados usualmente, el
aplicativo genera el archivo “evento nnn_contactos y seguimientos.xls”, en donde nnn correspondera al
codigo que usted haya elegido para la produccién de los archivos. Este archivo contendra toda la
informacidn de los contactos y sus seguimientos al igual que los datos basicos del caso positivo o probable.

EH9- o -] = | O
Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista e @@
Al - 5 ‘ cod_evepos
A B g D E F G H i J K L M N o P G
1 [cod_evepos lec_not_contztip_ide_conta num_ide_con pri_nom_cont seg_nom_col pri_ape_cont: seg_ape_con telefana_cont cor_ele fecha_nto_co edad_contactuni_med_con sexo_contact nacionalidad_ocupacion_cctip_ss,”
2 348 01/01/2020 TI 3483481 34541 348-41 "23456789 CORREO@3. 05/06/20109 " M i " N
3 348 12/12/2019 RC 34834842 34842 "34842 232122121 CORREO@3 05/10/201772 " F 04 "9999 C
4 348 12/12/2019 RC 34834842 34842 "34842 232122121 CORREO@3 05/10/201772 " F 04 "9999 c
5 348 05/02/2020 CC "123456 X004 cce "2132121232 CORREO@1 01/01/1989 31 " M 604 3214 c
6 348 15/03/2020 CC 3483486 PPPPPP KKKKK  BBBBBBB CCCCCC 5555555555 CORREO@S 15/10/1988'31 i F 170 214 c
7 148 15/03/2020 CC 3483486 PPPPPP  KKKKK ~ BBBBBBB CCCCCC 5555655555 CORREO@S 15/10/1988731 i F 170 214 c
8 348 15/02/2020 TI 34834811  PRINOM SEGNO  PRIAPE  SEGAPE 12121212121 CORREO@D 15/12/2003"16 il F "170 "997 s
9 348 15/02/2020 T1 34834811 PRINOM SEGNO  PRIAPE  SEGAPE 12121212121 CORREO@D 15/12/2003"16 il F "170 "9997 ]
10 1348 15/02/2020 TI 4834811 PRINOM SEGMNO  PRIAPE  SEGAPE 12121212121 CORREO@D 15112/2003 "6 " F "70 "9997 s
11348 15/02/2020 TI 4834811  PRINOM SEGMNO  PRIAPE  SEGAPE 12121212121 CORREO@D 15112/2003 16 " F "70 "9997 s
12348 15/02/2020 TI 34834811 PRINOM SEGMO  PRIAPE  SEGAPE 12121212121 CORREO@D 15/12/2003 16 " F "170 "9997 s
13 7348 20/02/2020 Tl 3434811 [ele] AA DFF HHJ "3333333333 CORE@DDD 22/02/2004 16 " M "170 "9997 s
14 7348 20/02/2020 Tl "3434811 [ele] AA DFF HHJ "3333333333 CORE@DDD 22/02/2004 16 " M 170 "9997 s
15 348 20/02/2020 TI 434811 QQ AA DFF HHJ "3333333333 CORE@DDD 22/02/2004 16 il M "170 "997 ]
16 348 20/02/2020 TI 434811 Q@ AA DFF HHJ "3333333333 CORE@DDD  22/02/2004 16 " M "170 "997 s
7

El reporte esta estructurado de la siguiente manera:

De la columna titulada “cod_evepos” (codigo del evento del caso positivo) hasta la columna
“fec_aju_contacto”, usted encontrara los datos del contacto, de la columna “fec_seguimi” hasta la columna
“fec_not”, encontrara los datos de seguimientos hechos al contacto y de la columna “semana” en adelante,
los datos basicos del caso positivo confirmado o probable.

Importante...

Tenga en cuenta que por cada contacto, usted posiblemente haya registrado mas de un
seguimiento y por tanto, en el reporte Excel los datos del contacto apareceran repetidos tantas
veces como seguimientos haya incluido por cada contacto; igual situacién ocurrira con los datos
basicos del caso positivo.
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7.23. REPORTES
7.23.3. CARACTERISTICAS GENERALES

El sistema Sivigila produce reportes con las siguientes caracteristicas:

1. Todos los informes se obtienen primero en una vista previa, de la cual se puede salir presionando la
tecla [“ESC”], o haciendo [“Clic”] en el botdn [“salir”’] de la barra de botones de impresiédn, esta vista
previa esta acompafiada de uno botones de comando que le permiten navegar a lo largo del
documento asi como cambiar sus caracteristicas de visualizacién segun se muestra en seguida:

Yista preliminar

8
Mo« B >>|EL*[>‘§‘

rﬁ Ir a la pagina \

|
¥

Numero de pagina: | 2

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

N

Figura 243.0pciones de navegacion en un reporte en pantalla.

En su orden, estos controles le permitiran efectuar las siguientes operaciones:
Ir a la primera pagina del reporte

Ir a la anterior pagina

Ir a la pagina No:

Ir a la siguiente pagina

Ir a la Ultima pagina

Hacer zoom

Salir del reporte o Presionar la tecla escape

imprimir el informe

VVVVVYVYYY

2. Sise desea enviar el resultado del informe a una impresora, puede hacer clic en el boton [“imprimir”]

El sistema mostrara una ventana en donde debera especificar los parametros de impresion:




neriroro PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
@ DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
g ACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2020-03-20
SaLup PUBLICA
MNL-R02.4000-001 Pagina 232 de 372
Imprimi 2J&3| . .
m'l"'m" ] > Puede ajustar las propiedades de
mpresora . s
Nombre: | Epson FX-1180 de Red (Contabiidad 3] | v ¥~|_Propiedades ]“/ Impresion.
e o > Laimpresora en donde enviara el resultado
Ubicacién:  LPT1: (puede ser una impresora de matriz de
Eordan punto, inyeccion de tinta, laser, fax, efc....)
Intervalo de impresidn Copias Local 0 impreSOI'a de red.
®al Nimero de copias: 1 |3
O Paginas desde: 1 | hasta: 85534 o | \\> El'nimero de copias.
» Elrango de paginas a imprimir.
Aceptar I Cancelar ~

Figura 244 Opciones de configuracion para la impresion de un reporte

3. Todo reporte en pantalla se puede enviar hacia un archivo en formato PDF, seleccionando como
impresora “Microsoft print to PDF™ En este caso el sistema operativo le preguntara en qué carpeta
quiere almacenar el archivo resultante y que nombre desea darle.

7.22.1. REPORTES POR ANO, PERIODOS Y SEMANAS EPIDEMIOLOGICAS
Para generar el reporte proceda asi:

1. Haga [*Clic"] en la opcién [‘Procesos’] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [*Clic’] en
[‘Reportes”] 'y finalmente en [‘Afio, Periodos Y Semanas Epidemioldgicas”], como lo muestra la
siguiente imagen:

Tablas | Procesos | Datos Sistema

o
S
S

Recepcion y Transferencia de Archivos Planos 3 i

Semanas Notificadas por las UPGD

|'|.h Graficos con M5 Graph . e
Canales Endémicos Cumplimiente en la Netificacién
- Sequimiento a la oportunidad en recepeidn de notificacién

Graficar en mapa con EpiMap Cumplimiento en la Netificacién PMNS

Eventos erradicacidn y control Internal

Figura 245 Menu para la generacion de reportes.

2. El sistema mostrara el formulario “REPORTES POR ANO, PERIODOS Y SEMANAS
EPIDEMIOLOGICAS” en donde usted debe definir cuales son los parametros que se van a tener en
cuenta para generar el reporte:

% Solo si el sistema operativo incorpora esta opcion.
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REPORTES POR ANO, PERIODO Y SEMANAS EPIDEMIOLOGICAS

Reporte...

@ Por Periodo / Semanal Afio Periodo Semana Desde Hasta
() Afio Epidemioldgico = 0= D
Notificacion... Tener en cuenta el municipio de...
(® Individual () Colectiva ® Procedencia () Residencia () UPGD

Departamente / Municipio
Codigo de la UPGD

Cadigo del Evento

Opciones de presentacion Incluir solo casos con clasificacion inicial...

(® Por eventos () 1- Sospechosos
(") 2- Probables

() Eventos / Municipio
(0 3- Conf. Laboratorio

(JPor Municipio Sectores

() 4- Conf. Clinica i Informe
[ ]Ver/Discriminar Pacientes (© 5- Cont. Néxo Epidemiolégico
(0 Solo los confirmados |l Archivo
(®) Todo )
Salir

[Jcasos Pendientes
[JCasos Ajustados
[~] Tener en cuenta casos Descartados

Figura 246 Pantalla para la definicion de parametros.

Reporte: desde aqui se pueden generar varios tipos de informe: por semana, periodo
epidemioldgico o por afio, para cada uno, salen aparte los datos de notificacién individual o
colectiva, también por procedencia, residencia o UPGD. Podremos observar el comportamiento de
eventos de interés en salud publica de una semana epidemiolégica o de un periodo
epidemioldgico, capturando el dato en las cajas texto.

Departamento/Municipio: cada informe de los mencionados se saca filtrando: uno o todos los
departamentos que se encuentran en la base de datos y/o uno o todos los municipios, UPGD o si
se quiere uno o todos los Eventos notificados

Incluir solo casos con clasificacion inicial...: las opciones relacionadas con el tipo de caso
(clasificacién inicial), presentan variaciones en los informes segun la opcién seleccionada (solo
admite una por informe).

Ver/Discriminar Pacientes: Permite relacionar en el informe los pacientes para cada Tipo de
Reporte: Eventos, Eventos/Municipios y Municipio.
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o Casos Ajustados: Presenta un informe con los casos que se registraron como ajustes.

e Casos Pendientes: Presenta el informe con los casos sospechosos y probables de toda la
vigencia hasta el periodo ingresado.

Reporte de semana - Notificacion individual por eventos.

INSTITUTO NACIONAL DE SALLD )
Subdirecclon de Vigllancia y Carerol en Salud Phblics 780 UPG D adtivas Pagina: 11

x

‘ 554 UPGDQUO Noican Fecha: 17172014

W ouisicaciin individus! Periodo No: 7 DEL 15062014 AL 120772014 a Hora: 14:47:00
Wl vrco: 110000000000 PRUEEAS VERSION 13

Grupos de Edad Confirmadoa Por

Cédiga Nambre del svento <1 14 514 1544 4550 80 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Mewe Desc  Yives Mios
210 CEMNGLE o 0 2 2 o 0 4 1) 4 ] ] 0 ] 4 0
345 EBl- IRAG (¥IGILANGIA CENTINELA) a 0 o o 1 o 1 1 0 o o ] o 1 o
410 LEISHMAM AEIS CUTAMES o 0 o 2 o o 2 a 0 2 o o [ 2 o
455 LEFTOSPIROSIS 1 0 o o 1 o z 2 0 o o o ] 2 ]
490 MALS AL W i} 0 1 o ¢ ¢ 1 1} 0 1 o 0 ] 1 ¢
580 WORTALIDAD FERINATAL Y MEGNATAL TARDIA o 0 ] o o o 3 o 0 o 3 o ] o 3
200 TOE FERINA } 2 2 o o o o 4 a 4 o o o (] 4 o
BYS WIGILANCIA EM BEALUD PUBLICA DELAS VIOLENCIAS DE 1} o 1 2 1 o 4 4 o o o o o 4 0

GERERC

TOTALES 3 2 C B i o n

-
o
a
a
@
=)
=
a

Figura 247 Listado generado de notificaciones.

Reporte de semana - Notificacion individual por eventos, discriminado por pacientes

Bl /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pablica 1 UPGD getivas Pagina: 4/50

. 299 UPGLD que Nobifcan Fecha: OTA04/2012

Notificacion Individual Periodo No: 10 DEL 11/09/2011 AL 08/10/201¢ Hora: 10414
. UPGD: 010000000000 PRUEBA
Grupos de Edad Confimados Por
Paciente ! Hunicipio de Procedencia <1 14 514 1544 4559 560 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic  Nexo Desc  Vivos Htos
duan Manuel Moteno Ordofiez -Chia i i 1 i i i 1 i i i i 1 i 1 o
Donis Rodiguez Sactistan - Puerto Salgar [/ 1 [/ 1 1 /] /] 1 d
Esteban Orfando Guayara Rojas - Espinal [/ [/ 1 [/ [/ [/ 1 i 1 /] /] /] [/ 1 d
Medgrdo Cacers Mahechs - Puerto Salgar /] /] /] /] /] 1 1 i 1 i i i /] 1 d
220 TOTAL: DEMGUE GRAVE 0 0 2 { 0 { 4 [ 2 1 0 1 0 4 [

Figura 248 Reportes de notificacion individual.

Reporte de semana - Notificacion individual por residencia
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Il INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pablica 1 UPGD achivas Pagina 1061106

‘ 299 UPGD que Mobifcan Fechg: 07012012

Notificacion Individual Periodo No: T0 DEL 110920 1T AL 08/10.2077 Hora: 210743
. UPGD: 010000000000 PRUEBA
Grupos de Edad Confimiados Por
Cddigo  Barrio ! Municipio de <1 4 514 1544 4559 560 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Mexo Desc  Vivos Htos
Pablo Emilio Quintero Rincon - Flandaes 0 0 0 0 0 i i 0 1 0 0 0 0 1 0
Emanuel Hettarg Hincaple - Flandas 1 [ [ [ 4 [ i [ 1 [ [ 4 [ 1 a
Mariz Angelca Gomez Prada - Flandes 0 0 Q 1 [ Q i 0 0 Q 1 [ Q 1 0
Juan Dauid Gonz afez Manos - Flandes 4 0 1 4 @ Q 1 4 0 Q 1 @ Q 1 0
Luis Sanbizgo Apache Pinzon - Flandes 0 0 i 0 0 Q i 0 0 Q 1 0 Q 1 0
Felisa Rocha Garda - Flandes 4 0 Q 4 @ 1 1 4 0 Q 1 @ Q 1 0
Johanng Paticia Leal Leal - Flandes 0 0 0 1 0 0 i 0 0 0 1 0 0 1 0
Hiio De Eana Margants Hernandar Corter - Flandas 1 [ [ [ 4 [ i [ a [ [ 1 [ 1 a
Edna Margatits Hemandez Cortez - Flandes 0 0 Q 1 [ Q i 0 0 i 0 [ Q 1 0
Sharon Wicole az Moncads - Flandas [ 1 [ [ 4 [ i [ a [ 1 4 [ 1 a
Adtian Adey 5 anmiguel Rojas - Aandes 0 0 i 0 ! 0 i 0 0 0 0 1 0 1 0
73275 TOTAL: 2 { El 3 0 2 i 0 2 i § 2 0 i 0

Figura 249 Reporte de notificacion para una UPGD.

Reporte de semana - Notificacion individual por residencia, discriminado por pacientes

Il INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@) Subdireccion de Vigiiancia y Control en Salud Pabiica 1 UPGD activas Pagina: 4107
. 299 UPGD gue Motifican Fecha: OTA04/2012
Notificacion Individual Periodo No: T0 DEL 11092071 AL 08/1072071 Hora: 24:40:52
. UPGD: 010000000000 PRUEBA
Grupos de Edad Confimados Por
Paciente - Evento ! Hunicipio de Residencia «1 14 514 1544 4559 60 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Mexo Desc Vivos Hios
Jose Benito Sancher - Agresiones Por Anmales 1 0 1 0 1 1 1 0 1 0 i 0 1 1 0
Matiz Fernandz Luna Rofas -V aicels Indivigusl [ 0 [ i [ 0 i 0 [ 0 i 0 [ i 0
HOM TOTAL BOGOTA 1 o 1 1 1 1 2 1 1 1 2 1 1 2 1

Figura 250 Informe de notificacién individual para un periodo determinado.

Reporte de semana - Notificacion individual por Evento / Residencia

Bl /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD Paging. i1
. Subdireccion de Vigilancia y Cortrol en Salud Pablica 1 UPED activas ) Eemia DTS
- .. . 251 UPED qgue Motifcan Cad-dg-
Notificacion Individual Semana No: 20 DEL 15/05/207TT AL 21/05/20 17 Hara: 24:48:47
UPGD: 010000000000 PRUEBA
Grupos de Edad Gonfirmados Por
Cadigo Hombre del evento «1 14 514 1544 4559 »60 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Nexo Desc  Vivos Mtos
100 ACCIDENTE OFIDICT [ [ [ [ ] [ 1 [ [ [ ? o o 1 [2
205  CHAGAS [ [ [ 2 a [ 2 [ [ 2 o o o 2 [
210  DENGUE [ [ 2 13 3 4 22 [ 13 & [ 2 1 22 [
300 AGRESIONES POR ANIMALES POTENCIALMENTE 1 & az 23 13 ] &4 [ [ [ &6 o 18 &4 [
TRANSMISORES DE RABIA
310 FIEBRE AMARILLA 2 [ [ [ a [ 2 [ 2 [ [ o o 2 [
330 HEPATITIS A o 1 1 1 a o 3 o o 1 2 a o 3 o
340 HEPATITIS B a a a 2 a a 2 a a 2 a a o 2 a
343 HIPOTIROIDISMO CONGEMITD 1 [/ [/ [/ a [/ 1 [/ [/ [/ ? o o 1 [/
347 2 [ [ [ a [ 2 2 [ [ o o o 2 [

Figura 251. Notificacion por evento.

Reporte de semana - Notificacion colectiva por evento
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INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

UPGD: 010000000000 PRUEBA

[ ]
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pablica

Notificacion Individual Semana No: 20 DEL 15052011 AL 21052017

1 UPGD achiras
261 UPGD que Motifican

Pagina: 14
Fecha: OFOH2012
Horg: 24:24:03

Grupos de Edad

Confimados Por

Figura 252. Reporte de eventos notificados por grupos de edad.

Reporte de semana - Notificacion colectiva por municipio de procedencia

Cadigo Nombre del evento €1 14 514 1544 4559 »60 TOTAL Prob Labor Clinic Nexo Homb Hujer Vivos HMtos
330 IVARICELA COLECTIVD [ 0 g 4 Q 0 9 ) Q 9 0 4 & 9 0
995 MORBILIDAD POR EDA LS A 1 B F A ] 52 1,023 o 04,023 [/ 479 544 1023 /]
999 MORRILIDAD POR IRA 207 409 ar7 442 163 2 1670 0 04670 0 817 683 1670 0

TOTALES 266 626 573 793 258 {64 2702 o 02708 0 4,300 1400 2707 0

P INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

UPGD: 010000000000 PRUEEA

@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Puablica

MNotificacién Individual Semana No: 20 DEL 15/05/2077 Al 21052017

1 UPGD activas
251 UPGD goa Mobifican

Pagina: 1#/2
Facha: OF02012
Hora: 212444

Cadigo icipio de i <

:m

rupos de Edad
514 1544

45-59

Confirados Por

=60 TOTAL Prob Labor Clinic Nexo Homb Hujer Vivos Htos

25200 COGUA
25324 GUATAQU!
25875 VWLETA
25307 GIRARDOT
5019 ALBAN
25053 ARBELAEZ
25099 BOJACA
25126 CAJNCA
25154  CARMEN DE CARUPA
25175 CHIA

25181 CHOACH!
25200  COGUA
25214 COTA
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Figura 253. Reporte denotificacion por evento y grupos de edad para una semana epidemioldgica.

Reporte de semana - Notificacion Colectiva por Evento / Municipio

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

UPGD: 010000000000 PRUEBA

[
@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Piblica

Notificacion Individual Semana No: 20 DEL 15052011 AL 21052011

1 UPGD gclivas
251 UPGD gue MobiTcan

Pagina: 173
Facha: 0702012
Hora: 2M:30:40

Hombre del Evento Hunicipio de Procedencia <1

Grpos de Edad
14 npﬁ-ﬂ 1544 4550

Confimados Por

»60 TOTAL Prob Labor Clinic Nexo Homb Mujer vivos HMtos

Varicela Colectivo - Cogua i /] 3 2 o 7 ] [/ o 5 7 3 2 5 /]
Varicela Colactivo - Goatagul 0 0 0 2 o [} 2 0 o 2 [} 1 1 2 0
W aicela Colechivo - Villeta [ Y 2 [ [ @ 2 [/ [ 2 @ [ 2 2 Y
Mowbilidzd PorE da - Girardot 3 2 2 7 2 4 0 i [ il @ 12 g il 4
Mobilidad PorE da - Aban 2 0 0 o o [} 2 0 o 2 [} 1 1 2 0
Mowbifidad PorE da - Abealzer 1 3 i 1 [ 1 [ i [ & o ki 3 & /]
Morbilidzd PorE da - Bojaca 1 2 [/ 1 o 3 7 [/ o 7 7 2 ] 7 /]
Mobilidad PorE da - Calica & 9 10 i T 1 46 0 o 46 [} 16 25 46 0
Mowbifidad PorE da - Carmen De Carupa [ a i 4 [ @ 7 i [ 7 @ 3 4 7 4
Moibifidzd ForE da - Chiz o 23 13 il [ @ 73 i [ 73 @ 3 a8 73 4
Mowbiidad PorE da - Cho zchl 1 1 2 ) ) [ £ 0 ) g4 [ 2 2 g4 0
Mowbifidad PorE da - Cogua 1 4 2 3 1 @ 7 i [ 7 @ [ 7 7 4
Mowbifidzd ForE da - Cota 1 2 2 3 5 @ i Y 5 & @ 3 g & i

Figura 254. Notificacidn por eventos por municipio.

Todos los informes anteriores se pueden guardar en un archivo en Excel, una vez marque las
especificaciones del mismo, haga [“Clic”] en el boton [“Archivo”], aparecera la ruta, haga [“Clic”] en

[“guardar”] y cada archivo generado quedaréa en la carpeta

‘ARCHIVOS XLS” de la carpeta Sivigila.
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REPORTES POR ANO, PERIODO Y SEMANAS EPIDEMIOLOGICAS

Reporte...
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Figura 255. Reportes por afio y periodo / semanal y otros parametros y su ubicacion una vez generados.

7.22.2. REPORTE DE SEMANAS NOTIFICADAS POR LAS UPGD

Para generar el reporte proceda asi:

1. Haga [*Clic"] en la opcién [‘Procesos’] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [“Clic’] en
[‘Reportes”] y finalmente en [‘Semanas Notificadas Por Las Upgd”], como lo muestra la siguiente
imagen:

(& SIVIGILA - 2018 -

Tablas Sisterna

Procesos | Datos

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planes 4

i

fi.f) Gréficos con MS Graph

Afio, Periodos y S5emanas Epidemicldgicas

Semanas Motificadas por las UPGD

Canales Endémicos

Curmnplimiento en la Notificacion

Graficar en mapa con EpiMap

Cumplimiento en la Notificacion PNS

Eventos erradicacion y control Internal

Seguimiento a la oportunidad en recepcién de notificacior

Figura 256, Reportes por semanas notificadas por las UPGDs.

2. Elsistema mostrara el formulario “Reporte de semanas notificadas”:

5
Semanas
Afio Departaments Desde  Hasta
[z011 | | [ropos 1 10

¥ Ver las semanas Sin Notificar

¥ MO Incluir Unidades Informadaras

Figura 257. Pantalla para registrar los parametros para la generacion
de reportes por semanas notificadas.
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Bl /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pablica Pagina: 1/32
Fecha: 17/11/2014
REPORTE DE CUMPLIMENTO ACUMULADO SEMANAL Hora: 15:23:12 =
B Urco: 110000000000 PRUEBAS VERSION 13 TOTAL Notificadas T
CODIGO PRESTADOR, RAZON SOCIAL, RESPONSABLE NOTIFICACION, ACTVA | SEMANAS % Notificacion
050010001201, Instituo Del Corazon Sas, Natalia Molina Araque, Tel: 3207240 - ACTIVA:ST 47
212
050010022401, Eliana Ramirez Velez, Martha Paez, Tel: 3120741 - ACTIVA:ST a7
42 212
050010030201, Eme gencia Medica Integral Emi Sa, lsabel Rabe, Tel: 4444364 - ACTIVA:ST 3l 47
374142 638
050010065806, Diagnostico ¥ Asistencia Medica Sa Ips De Salud, Alina Maria Echeverr, Tek: 3211717 - ACTIVA:ST of 47
4042 425
050010115001, Fundacion Insttiro Neurologico De Antioquia, Clara Ines Osorio Arcla, Tel: 5718432 - ACTIVAIST &l a7
40414243 8.51
050010129401, Serviios Medicos San Ignacio Sas, Monica Arbokeda, Tel: 2161144 - ACTIVA'ST 14T
42 212
050010153301, Centro Medios Nueva Vida Limitada, Carlos Eduardo Obregon Velasquez, Tel: 4419292 - ACTIVA:S] a4t
42 212
050010153801, Instuto Del Torax, Maria Del Plar Alzate Hincapie, Tel: 4037020 - ACTIVA:ST E
404243 638
050010182101, Clinica Urgencias Fediatricas Urpedian, Alexandra Hurtade Puera, Tel: 2641979 - ACTIVAST 2l 47
4142 425
050010180501, Sedesalud Ltda, Gloria Maria Agudelo Gomez, Tel: 4111911 - ACTIVA:ST 4T
42 212
050010209201, Comunidad De Hermanas Dominicas De La Presentacion, Liliana Andrea Rendon Restrepo, Tel: 2059000 2l 47
4042 425
050010209202, Comunidad De Hermanas Dominicas De La Presentacion, Luz Aida Mejia Cadawd, Tel: 2658000 - 3l 47
404142 638
050010210101, Cinica Soma, Comite Infecciones, Tel: 5768599 - ACTIVA:ST ey
4041 42 638 -

Figura 258. Reporte por semanas notificadas por las UPGDs.

—— )
Resultados de reportes - SIVIGILA ﬂ
—

L I_g Se ha generado un archivo con los resultado del Informe en formato
compatible con Excel 2007 en:
ChUsers\jlecmADocuments\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS XLS

|

Figura 259. Ruta de los reportes generados.

7.22.3. REPORTE DE CUMPLIMIENTO EN LA NOTIFICACION SEMANAL

Este reporte le permitira establecer el nivel de cumplimiento de las entidades territoriales o de las UPGD
para una semana especifica de notificacién en el marco de la evaluacion del sistema de vigilancia, para el
cual “...se tendra en cuenta la notificacion sea positiva 0 negativa de la ocurrencia de eventos objeto de
vigilancia en salud publica para todas las semanas epidemioldgicas. Se considera incumplimiento la
ausencia de cualquier tipo de reporte (silencio epidemiolégico).”0 Este reporte también permite dar cuenta
del indicador de silencio epidemioldgico denominado “Cumplimiento de la entrega del reporte semanal
definido como “...[el] porcentaje semanal de la entrega del reporte de notificacién en los dias y horas

10 |NSTITUTO NACIONAL DE SALUD. MANUAL DE INDICADORES PARA LA EVALUACION DE LA OPERACION DE LA
VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA BASADA EN EVENTOS PRE DEFINIDOS. [en linea]
<http://www.ins.gov.co/Direcciones/Vigilancia/Lineamientosydocumentos/5.%20Manual%20de%20analisis%20de%

20indicadores.pdf> [Citado en 30 de junio de 2019]



http://www.ins.gov.co/Direcciones/Vigilancia/Lineamientosydocumentos/5.%20Manual%20de%20analisis%20de%20indicadores.pdf
http://www.ins.gov.co/Direcciones/Vigilancia/Lineamientosydocumentos/5.%20Manual%20de%20analisis%20de%20indicadores.pdf
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establecidos para cada nivel del flujo de informacién, en el Sivigila, sin exceptuar los festivos™! cuyo
objetivo es “Identificar departamentos, municipios y UPGD en silencio epidemioldgico”

Para generar el reporte proceda asi:

1. Haga [‘Clic"] en la opcién [‘Procesos’] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [“Clic’] en

[‘Reportes”] y finalmente en [“Cumplimiento en la Notificacion”], como lo muestra la siguiente imagen:

=, SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1.0 - 110017678801PRUEBAS -
Tablas [ Procesos ] Datos  Sistema

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos 3 i

b

- Semanas Motificadas por las UPGD
7l Graficos con M5 Graph

. Cumplimiento en la Notificacion
Canales Endémicos b

Seguimiento a |a oportunidad en recepcidn de notificacién
Cumnplimiento en la Notificacion PNS
Eventos erradicacién y control Internal

Graficar en mapa cen EpiMap

Figura 260. Reportes de cumplimiento en la notificacion.

2. El sistema le mostrara la pantalla titulada “CUMPLIMIENTO EN LA NOTIFICACION SEMANAL” en
donde usted debe definir cuales son los registros que se van a tener en cuenta para generar el reporte:

X

Afio Semana Desde Hasta
2018 = 6= 04/02/2018 10/02/2018
Departamento / Municipio
Tipo de Informe
@ Departamento
) Municipio

[ {NO Incluir Unidades Informadoras:

Figura 261. Pantalla para la generacion del reporte de cumplimento en la notificacion.

El cuadro de dialogo, tiene las siguientes casillas:

Ano: digite el afio epidemioldgico de los registros que desea incluir en el reporte.

Semana: digite la semana epidemiolégica para la cual desea usted generar el reporte,
normalmente ésta correspondera a la semana a la que corresponden los archivos planos recién

1 pidem.
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cargados en el sistema. El sistema automaticamente asignara los campos [‘Desde’] y [‘Hasta’]

que se muestran en el formulario.

Codigo del Departamento o Municipio: en ella se debe digitar el codigo del departamento
(codigo DANE de dos digitos) o del municipio o (codigo DANE de cinco digitos) al que pertenecen
los registros que se van a tener en cuenta en el reporte. En caso que desee un informe que incluya
todas las entidades territoriales, deje esta casilla en blanco.

Tipo de informe: seleccione el nivel de desagregacién que desea para el informe teniendo en

cuenta lo siguiente

» Departamento: el informe mostrara una lista de departamentos cada uno con el indicador

de cumplimiento respectivo

» Municipio: el informe mostrara al interior de cada departamento, una lista de municipios
indicando si se encuentran en silencio 0 no para la semana seleccionada y, al final, un
resumen del nivel de cumplimiento de cada municipio.

» UPGD: el informe mostrara al interior de cada municipio, una lista de UPGD v, si usted lo
ha seleccionado, de Unidades Informadoras y para cada una indicara si se encuentra en
silencio 0 no para la semana seleccionada; al final, se mostrara un resumen del nivel de

cumplimiento de cada municipio.

No incluir unidades informadoras: haga [“Clic’] en esta casilla, si no desea que en el reporte se
tengan en cuenta registros notificados por unidades informadoras.

3. Haga [“Clic’] en el botdn [“Generar’]. El sistema SIVIGILA generara el informe que contiene el listado
de unidades territoriales 0 UPGD indicando para cada una, el detalle de si permaneci6 en silencio o no

para la semana epidemioldgica seleccionada.

El reporte especifico mostrado, dependera de la seleccion que usted haya de “Tipo de Informe” y de si ha
seleccionado un Departamento/Municipio especifico 0 no segiin se muestra en los siguientes ejemplos:
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I /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Piblica Pagina: 1/1
Fecha: 02/07/2019
™ CUMPLIMENTO EN LA NOTIFICACION DE LA SEMANA: 10 Hora: 12:41:46
DEPARTAMENTOS
05 ANTICQUIA TOTAL MUNICIFIOS: 126 NOTIFICARON: 1 % CUMPLIMIENTO 0.80
08 ATLANTICO TOTAL MUNICIPIOS: 22 NOTIFICARCN. 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
09 BARRANQUILLA TOTAL MUNICIPIOS: 1 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
11 BOGOTA TOTAL MUNICIFIOS: 1 NOTIFICARCN: 1 S CUMPLIMIENTC  100.00
13 BOLIVAR TOTAL MUNICIFIOS: 45 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
14 CARTAGENA TOTAL MUNICIFIOS: 1 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
15 BOYACA TOTAL MUNICIFIOS: 123 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
17 CALDAS TOTAL MUNICIPIOS: 27 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
18 CAQUETA TOTAL MUNICIFIOS: 18 NOTIFICARGN: 0 % CUMPLIMIENTO  0.00
19 CAUCA TOTAL MUNICIPIOS: 42 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
20 CESAR TOTAL MUNICIFIOS: 25 NOTIFICARCHN: 25 S CUMPLIMIENTC  100.00
23 CORDOBA TOTAL MUNICIFIOS: 30 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
25 CUNDINAMARCA TOTAL MUNICIFIOS: 116 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
27 CHOCO TOTAL MUNICIFIOS: 3 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
41 HUILA TOTAL MUNICIPIOS: 3T NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00

Figura 262 Reporte de cumplimiento por departamentos (Cédigo de departamento/Municipio vacio desagregado hasta el nivel de departamento (Tipo de informe)

I /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Piblica Pagina: 1/45
Fecha: 02/07/2019
. CUMPLIMIENTO EN LA NOTIFICACION DE LA SEMANA: 10 Hora: 12:45:36
DEPARTAMENTO / MUNICIPIOS EN SILENCIO
DEPARTAMENTO: ANTIOQUIA
05001 MEDELLIM NO
05002 ABEJORRAL si
05004 ABRIAGUI si
05021 ALEJANDRIA si
05030 AMAGA si
05031 AMALFI si
05034 ANDES si
05035 ANGELOPOLIS si
05038 ANGOSTURA si
05040 ANORI si
05042 ANTIOQUIA si
05044 ANZA si
05045 APARTADO si
05861 VEMECIA s
05873 VIGIA DEL FUERTE si
05885 YALI s
05887 YARUMAL si
05880 YOLOMBO &)
05823 YONDO (CASABE) 5
05885 ZARAGOZA si
TOTAL MUNICIPIOS: 125 NOTIFICARON: 1 % CUMPLIMIENTO  0.80

Figura 263 Reporte de cumplimiento por departamentos (Codigo de departamento/Municipio vacio desagregado hasta el nivel de Municipio (Tipo de informe)
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M /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Pablica Pagina: 1/3
. Fecha: 02/07/2019
. CUMPLIMENTO EN LANOTIFICACION DE LA SEMANA: 10 Hora: 12:54:58
UPGD/ MUNICIPIOS
DEPARTAMENTO:ANTIOQUIA TIPO  ACTIVA EN SILENCIO
050018509280 MULL. UPGD INDETERMI NO
MUNICIPIO: 05001 MEDELLIN UPGDACTIVAS: O NOTIFICARON: 1 % CUMPLIMIENTO T
UIACTIVAS: 0 NOTIFICARON: 0 % CUMPLIMIENTO NA
DEFARTAMENTO:BOGOTA TIPO  ACTNVA EN SILENCIO
110010911101 NULL. UFGD [NDETERMI NO
110012482601 MNULL. UFPGD [NDETERMI NO
110019100255 MULL. UPGD INDETERMI NO
MUNICIPIO: 11001 BOGOTA UPGDACTIVAS: 0 NOTIFICARON: 3 % CUMPLIMIENTO i
UIACTIVAS: 0 NOTIFICARON: 0 % CUMPLIMIENTO NA
DEFPARTAMENTO:CESAR TIPO  ACTNVA EN SILENCIO
200000000000 SECRETARIA DE SALUD DEPARTAMENTAL DEL CESAR ul si si
MUNICIPIO: 20000 * CESAR. MUNICIPIO UPGDACTIVAS: 0 NOTIFICARON: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
UIACTIVAS: 1 NOTIFICARON: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
200010001201 DUSAKAWI IPS UPGD Si NO
200010001801 CLINICA LAURA DAMIELA SA UPGD si NO
200010001803 CLINICA SANTA ISABEL LD UPGD si NO
200010018301 CLINICA BUENOS AIRES UPGD i NO
200010205701 CARDICLOGIA FAMILIAR CARFAM SAS ul si si
200010211301 CENTRO MEDICO COLSANITAS VALLEDUPAR Ul si si
200010214801 ODONT JOMAR VALLEDUFPAR ul si si
200010215601 ACCION SALUD PARA TODOS IPS VALLEDUFAR ul si si
200014000000 HEMOCENTRO Y UNIDAD DE AFERISIS VALLEDUP AR ul si si
200017131601 AREA DE SANIDAD CESAR FOLICIA NACIONAL ul si si
MUNICIPIO: 20001 VALLEDUPAR UPGDACTIVAS: 34 NOTIFICARON: 33 % CUMPLIMIENTO 97.05
UIACTIVAS: "7 NOTIFICARON: 12 % CUMPLIMIENTO 10.25

Figura 264 Reporte de cumplimiento por departamentos (Codigo de departamento/Municipio vacio, desagregado hasta el nivel de Upgd (Tipo de informe)

4. Al salir de la pantalla del reporte, el sistema generara un archivo Excel con los datos que utilizo para
generarlo y lo dejara en la carpeta en donde usualmente se alojan las salidas en formato Excel
producidas por el sistema Sivigila (carpeta “Mis documentos\SIVIGILA - {VersionpfARCHIVOS XLS). El
nombre del archivo Excel generado sera ‘reporte de cumplimiento semanal de
notificacion_Snn_dd_mm_aaaa_thh_mm_ss en donde nn es el nimero de semana epidemiol6gica
seleccionado por usted para producir el reporte, dd_mm_aaaa es el dia, mes y afio de generacién del
reporte y, hh_mm_ss, la hora, minutos y segundos de generacion.

Para mirar el reporte en excel debe buscar en su computador la ruta dada en el punto 4 de este
procedimiento. El aplicativo Sivigila generara un archivo como el siguiente, si es que el nivel de
desagregacion es hasta departamento o municipio:
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3= R el reporte de cumplimiento semanal de notificacién_s10_02_ 072019 t12_44 01xls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel —

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Utilidades Programador Complementos Equipo & o = =3
£ ] ] [==} [S = -
g i’:::'” Avial <10 AT AT S5 Ajustar texto General - ij‘ % 5’4 o= EX ’E ;::::T ﬂ ﬁ
PP Caprtomae. N K 8 [ S A Efcomtinarpcentir - | $ - % 00 | B ORR e a eeimee | o M T | @ g PR eveanare

Portapapeles £l Fuente £l Alineacién u Mamero u Estilos Celdas Modificar
I E5 - 5| si v
A B c D E F G H 1 J K L M N 0 P (?"

1 |cod_dep nom_dep cod_mun nom_mun ensilencio E
2 ANTIOQUIA 05001 MEDELLIN NO

3 05 ANTIOQUIA 05002 ABEJORRAL Si

4 (08 ANTIOQUIA 05004 ABRIAQUI  SI

505 ANTIOQUIA 05021 ALEJANDRIZ[ET 1

6 (05 ANTIOQUIA 05030 AMAGA ST

7 (05 ANTIOQUIA 05031 AMALFI Si

8 05 ANTIOQUIA 05034 ANDES si

9 05 ANTIOQUIA 05036 ANGELOPOL Si

10 05 ANTIOQUIA 05038 ANGOSTUR/ Si

1105 ANTIOQUIA 05040 ANORI Si

1205 ANTIOQUIA 05042 ANTIOQUIA Si

1305 ANTIOQUIA 05044 ANZA Si

14105 ANTIOQUIA 05045 APARTADO i

15 05 ANTIOQUIA 05081 ARBOLETES 8

16 05 ANTIOQUIA 05085 ARGELIA 8

17 05 ANTIOQUIA D509 ARMENIA S

18 05 ANTIOQUIA 05079 BARBOSA  Si

19 05 ANTIOQUIA 05086 BELMIRA  Si

2005 ANTIOQUIA 05088 BELLO si

21705 ANTIOQUIA 05091 BETANIA  Si

22705 ANTIOQUIA 05093 BETULIA S

23705 ANTIOQUIA 05101 BOLIVAR  SI

2405 ANTIOQUIA 05107 BRICENO S

25 [05 ANTIOQUIA 05113 BURITICA  Si

26 [05 ANTIOQUIA 05120 CACERES  Si

27 [05 ANTIOQUIA 05125 CAICEDO  Si

28 (05 ANTIOQUIA 05129 CALDAS  Si

29 (05 ANTIOQUIA 05134 CAMPAMEN Si

30 05 ANTIOQUIA 05138 CAHASGORI S|

3105 ANTIOQUIA 05142 CARACOLI S

32005 ANTIOQUIA 105145 CARAMANTE S| -
A4¥ 41| reporte de cumplimiento semanal .~ %J - nENl i |
listo | F3 | \@@E 100% (=} ] (+)

Como se observa, el archivo muestra inicialmente columnas que dan cuenta de la caracterizacién de la
Entidad territorial y a continuacion, una columna que muestra el comportamiento encontrado indicando si la
entidad esta o no en silencio epidemiologico.

Ahora, si el nivel de desagregacion es hasta UPGD, el archivo generado serd como el que se muestra en
sequida:




-
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(XN L - reporte de cumplimiento semanal de notificacién_s10_02_07_2019_t12_56_37xls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel - x |
Archive Inicio Insertar Diseio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Utilidades Programador Complementos Equipo a @ = @ £3

=5 4 Cortar

. ) = 4 E Autosuma -
Avial <10 AT AT S5 Ajustar texto General - ﬂ , £ cm T ’7

e £ A N oo F % D %jjdt E:\‘d;j \Jn E\j F-a_t‘ ] et - ord BE&
egar - - - - iF iE - i - -y - ‘ormato ar formato Estilos de nsertar Eliminar Formato rdenar uscar

P Copiartomato | N £ 8 - [ [ & A A T T (S s T e e e e - ZBorart yfitar~ seleccionar

Fartapapeles 1 Fuente ] Alineacién 1 Nimero 1 Estilos Celdas Modificar
Al - f= | cod_upgd he
A B (o] D E F G H | J K :

1 [cod_upgd raz_soc res_noti activa_ tipo_uni cod_mun nom_mun cod_der nom_dep ensilencio
2 7050018509280 INDETERMINADO UPGD 'D5001  MEDELLIN 05 ANTIOQUIA NO
3 1110010911101 INDETERMINADO UPGD "11001  BOGOTA 11 BOGOTA NO
4 110012482601 INDETERMINADO UPGD "11001  BOGOTA 1 BOGOTA NO
5 110019100255 |NDETERWNADO UPGD M1001 BOGOTA "1 BOGOTA NO
6 200000000001 SECRETARIA DE SALUD DEPARTAMENTAL DEL CESAR JAMIER LUIS DUQUE, Tel: 5803243 Ul 20000 " CESAR MUNICIPIO DESCON20 CESAR si
7 ’20001000120' DUSAKAWI IPS ODALIS TORRES PACHECO, Tel 31EBEEQB7ES\ UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
8 20001000180 CLINICA LAURA DANIELA SA ISRAEL MOLINA MEDINA, Tel: 5803535 si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
9 20001000180: CLINICA SANTAISABEL LD HILDA CARINA NIEBLES VEGA, Tel: 852222 SI UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
10 "20001001830° CLINICA BUENOS AIRES JOSUE SEPULVEDA NIETO, Tel: 5806494 Sl UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
11 [20001002690° CLINICA ERASHO LTDA KATHERINE SANTIAGO GUERRA, Tel: 301510 SI UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
12 (20001003300 CLINICA DEL CESAR SA MADELEINE ZULETA GARCES, Tel: 5748654 S\ UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
13 [20001004170' CORPORACION Ml IPS COSTA ATLANTICA SANDRA DAZA, Tel: 5806325 UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
14 20001004310 HOSPITAL ROSARIO PUMAREJO DE LOPEZ - EMPRESA { CARMEN JIMENO MARTINEZ, Tel: 5712339 5\ UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
15 [20001004380° CLINICA VALLEDUPAR SA HENRY SAAVEDRA GONZALEZ, Tel: 5748550 Si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
16 [20001004640° HEAD- SAN MARTIN PRISICILA CARRILLO, Tel: 5842828 si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
17 [20001004640; HEAD- CDV PRISICILA CARRILLO, Tel: 5842828 si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
18 (200010046441 HEAD-MARIANGOLA PRISCILA CARRILLO, Tel: 5842828 si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
19 [20001004644! HEAD-RAFAEL VALLE MEZA- 450 ARIOS PRISCILA CARRILLO, Tel: 5842828 si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
20 200010046441 HEAD - LA NEVADA PRICILA CARRILLO DELGADO, Tel: 5842628 Si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
21 (20001004710t UAB LOPERENA SALUD TOTAL EPS SA HELEN MARIA GANAS ONATE, Tel: 31563081181 UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
22 120001005050 FUNDACION MEDICO PREVENTIVA SEDE PRINCIPAL  CARLOS JOSE TORRES MEDINA, Tel: 315708 Si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
23 /200010050501 FUNDACION MEDICO PREVENTIVA SEDE CENTROVIDA CARLOS JOSE TORRES MEDINA, Tel: 315708 Si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
24 120001005300° CLINICA MEDICOS SA JUAN DAVID LOAIZA, Tel: 3003435290 Sl UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NQ
25 (20001005300 CLINICA MEDICOS ALTA COMPLEIDAD DEL CARIBE  LEIDYS DIAZ MERCADO, Tel: 3013266172 SI UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
26 (200010094901 KANKUAWA IPS ANA CAROLINA MONTERO, Tel: 3168627132 SI UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
27 [20001009790° SANTA HELENA DEL VALLE IPS MARCELA GOWEZ C, Tel: 5602781 S\ UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
28 120001009830 WINTUKWA IPSI PAOLA GONGORA, Tel: 5735000 UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
29 200010110001 CALIDAD MEDICA IPS SIMON TOSCANQ CANTILLO, Tel: 5894008 S\ UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
30 (20001011940 BIENESTAR IPS SAS TATIANA PACHECO GONZALEZ, Tel: 3015243 Si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
31 (20001015700 SINERGIA UNIDAD BASICA ALFONSO LOPEZ GHIZELLA SOLANO DAZA, Tel: 3007978635 SI UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
32 120001015700 SINERGIA SALUD ATENCION BASICA 12 OCTUBRE  ADRIANA BECERRRA, Tel: 3183868120 si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
33 120001017940 UNIDAD PEDIATRICA SIMION BOLIVAR MARIA MAIRETH AREVALO TORRES, Tel: 318E S| UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
34 720001019100 NUEVA CLINICA DE SANTO TOMAS SAS LINDA SOCARRAS VARGAS, Tel. 5743227 Sl UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
35 [20001019290° CLINICA ARENAS VALLEDUPAR SAS PABLO EMILIO HERNANDEZ BERMUDEZ, Tel: Si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
36 [20001021410° CAJA DE COMPENSAGICN FAMILIAR CAFAM SILDRETH MARTINEZ OSPING, Tel: 30226786 Si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
'17 FANN1NTANG FPC VAL | FNIIPAR ADRIANA CRISTINA f‘ATAMﬂV;f‘A Tel 30N3E 81 LIPGN 20001 L1 ENLIPAR =0 CESAR NOY il

4 ¥ | reporte de cumplimiento semanal .~ ¥J IR i ] 30}
listo | P | |[EmmEm sm - ] (¥)

En este caso, el archivo muestra inicialmente columnas que dan cuenta de la caracterizacion de la
UPGD/Ul y a continuacion, una columna que muestra el comportamiento encontrado indicando si la
UPGD/UI estd o no en silencio epidemioldgico. Nétese que la columna TIPO_UNI, le permitira establecer
con certeza si la unidad notificadora corresponde a una UPGD o a una Unidad Informadora (Ul). También,
debe tener en cuenta que aquellas filas en donde no aparece “Razén social de la Unidad” (Columna
RAZ_SOC), es porque ella no aparece en la tabla de UPGDs del Sistema aun cuando tienen alguna
notificacién para la semana objeto del reporte; en este caso ademas, la columna ACTIVA_ aparecera con
la etiqueta “INDETERMINADQO".

7.22.4. REPORTE DE SEGUIMIENTO A LA OPORTUNIDAD EN RECEPCION DE NOTIFICACION

Este reporte le ayudara a establecer si, a la semana de corte del reporte, las notificaciones cargadas al
sistema desde archivos planos de notificacion, son oportunas en cuanto la semana epidemioldgica de la
que dan cuenta sea inmediatamente anterior a la semana de carga. Este reporte pretende dar cuenta de si
‘el negocio” estd operando en forma apropiada, dado que los archivos planos que se cargan en una
semana X, deben traer notificaciones principalmente de la semana x-1 y eventualmente solo algunas de
semanas anteriores. Un incumplimiento para una semana en este sentido puede darse porque la UPGD no
notificd o porque la notificacion de la semana no traia ninglin caso correspondiente a la semana
inmediatamente anterior incluso, ni siquiera una notificacién negativa para esa semana.

Para generar el reporte proceda asi:
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1. Haga [*Clic"] en la opcién [‘Procesos’] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [‘Clic”] en
[‘Reportes”] 'y finalmente en [“Seguimiento a la oportunidad en recepcién de notificacion”], como lo
muestra la siguiente imagen:

ARos

o el pgg {8

CARACTERIZACION

INDIVIDUAL COLECTIVO

SIANIESP RIPS

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

3 @ verson2018-200 sttate 1300 onro 6 2018

LABORATORIOS

SIANIESP RUAF- ND

Figura 265. Opcion para la generacion de reportes de cumplimiento semanal en la notificacion.

3. El sistema mostrara el formulario “CUMPLIMIENTO OPORTUNO SEMANAL EN LA NOTIFICACION”
en donde usted debe definir cuéles son los registros que se van a tener en cuenta para genera el

reporte:

CUMPLIMIENTO OPORTUNO SEMANAL EN LA NOTIFICACION

Afio Semana Desde Hasta
EGE 5 5215 251202016 | 311202016

Departamente / Municipio

Generar

Salir
[INO Incluir Unidades Informadoras

Figura 266. Pantalla para los parametros de la generacion del reporte de notificacion.

El cuadro de dialogo, tiene las siguientes casillas:

¢ Ano: digite el afio epidemiolégico de los registros que desea incluir en el reporte.

e Semana: digite la semana epidemiolégica hasta la cual desea usted generar el reporte; dicho de
otra manera, la semana de corte para el reporte. El sistema automaticamente asignara los campos
[‘Desde”] y [‘Hasta’] que se muestran en el formulario.

e Cobdigo del Departamento o Municipio: en ella se debe digitar el codigo del departamento
(codigo DANE de dos digitos) o del municipio o (codigo DANE de cinco digitos) al que pertenecen
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los registros que se se van a tener en cuenta en el reporte. En caso que desee retroalimentar a

todos los departamentos, deje esta casilla en blanco.

Si desea generar el reporte para un municipio especifico y no conoce su codigo DANE, digite un
numero del 0 al 9y pulse la tecla [“Intro”]. Se mostraré un cuadro de didlogo como el siguiente:

-

2016 [+

Departamento / :El Cadigo no existe,
0 ) Dezea Consultar?

, ar
S0 No

MO Incluir Unidades Informadoras

Figura 267. Mensaje de validacion del codigo del departamento.

Haga [*Clic”] en el botdn etiquetado [“Si”] para desplegar la pantalla de busqueda de municipios

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Codigo) (Mombre) Click para ordenar
» 91000 * AMAZONAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
" |os000 * ANTIOQUIA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
" |z1000 * ARAUCA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
" |oz000 * ATLANTICO. MUNICIPIO DESCONOCIDO
12000 * BOLIVAR. MUNICIFIO DESCONOCIDO
" |15000 * BOYACA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
17000 * CALDAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
" |12000 * CAQUETA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
" |z5000 * CASANARE. MUNICIPIO DESCONOCIDO
19000 * CAUCA. MUNICIPIO DESCONOCIDO

I<

Aceptar

Figura 268. Listado para la consulta de municipios.

Busque el codigo del municipio que va a tener en cuenta y seleccionelo haciendo [“Clic”] sobre el registro
correspondiente. A continuacion, haga [“Clic’] en el boton [‘Aceptar’]. Aparecera el cddigo del municipio

seleccionado dentro de la casilla correspondiente al codigo.
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¢ No incluir unidades informadoras: haga [‘Clic’] en esta casilla, si no desea que en el reporte se
tengan en cuenta registros notificados por unidades informadoras.

5. Haga [“Clic”] en el boton [‘Generar”]. El sistema SIVIGILA generaréa el informe que contiene para cada
UPGD, el detalle por semana epidemiologica notificada, si cumplié oportunamente en la semana,
aparecera un signo “*”, si no cumplié oportunamente, aparecera un espacio en blanco. En las columnas
finales apareceran los datos de porcentaje de incumplimiento y de cumplimiento oportuno. Es
importante aclarar que las semanas que no se encuentran dentro del alcance del reporte, apareceran

wn

con .
B NSTITUTO NACIONAL DE SALUD Pagna: U2
@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Publica Fecha: 28212016
CUMPLIMIENTO EN LANOTIFICACION SEMAMALT - 52 Hora: 12:41:31
CODIGO UPGD RAZON SOCIAL RESPONSABLE DE LA NOTIFICACION ACTIVA(SIN) FEC. CARACT
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 12 19 20 21 22 23 24 25 25 27 28 20 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 4545 47 48 40 60 51 62 63
%INC %CUM
Convenciones: %INC = Incumplimiento 9%CUM = Cumplimiel
810000000000 UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SALUD DE ARAUCA  YOHANA CARONI SUAREZ REYES, Tel: 8857929 Si 0110172015
100 0.00

RESULTADOS MUNICIPIO * ARAUCA. MUNICIPIO
01 02 03 04 05 06 07 08 08 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 26 25 27
00 00 OO0 00 00 00 00 00 00 OO0 00 OO 00 OO0 00 00 OO0 00 00 00 00 00 00 00 0.0 00 00

28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 B0 51 B2 83
00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 0.0

310010000000 UNIDAD NOTIFICADORA MUNICIPAL ARAUCA NELLY CAPACHO ROMERD, Tel: 8856686 sl 2710612016

094 005

810010002301 CIRC ALFONSO LOPEZ SANCHEZ SERGIO CASTRO, Tel: 3205708126 5l 2210512014

1.00  0.00

310010002601 CARMEN ELVIRA BENAVIDES DE MIJARES MARTHA CASANCVA, Tel 8857084 5 0MMziz04
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa + o o2 .

0.21 078

Figura 269. Reporte de cumplimiento por municipio.

6. Al salir de la pantalla del reporte, el sistema generara un archivo Excel con la misma informacion que
mostré en el reporte en pantalla y muestra el siguiente mensaje indicandole en qué carpeta de su
computador lo almacené
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Resultados de reportes - SIVIGILA

Cx2)

! % 5eha generade un archive con los resultado del Informe en formato
compatible con Excel 2007 en:
Ch\Users\jleoma\Documents)\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS XLS

Figura 270. Ruta del archivo XLS generado.

7. Haga [*Clic’] en en boton [‘Aceptar’] y el sistema volvera a mostrar el formulario “CUMPLIMIENTO
OPORTUNO SEMANAL EN LA NOTIFICACION”

Para mirar el reporte en excel debe buscar en su computador la ruta dada en el punto 4 de este
procedimiento. El aplicativo Sivigila generara un archivo como el siguiente:

et reponedeoponunicad nlarecepeibn denotfiacionsl [Vodo de compatisidad] - Micosch el Eror deactiacién deproducied - x
m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Vista Utilidades Programador @ = B 2
R1 - Je | s04 >
A B D E G H 1 J K L M O P[QlR[S[T|U =
1 |cod_dep  nom_dep nom_mun cod pre  cod sub  razsoc  respnoti fec_car  activa_  n_sem_inc n_sem_cum porcen_inc porcen_cumsdi s02 s03 [s04]s05 s06 s07 +
2 81 ARAUCA * ARAUCA. 8100000000 D0 UNIDAD ADIvYOHANA CA  1/01/2015 Si 2 0 1
3 81 ARAUCA ARAUCA 3100100000 00 UNIDAD NOTNELLY CAP/  27/06/2016 S| 49 3 0.942
4 %1 ARAUCA ARAUCA 3100100023 01 CIRO ALFONSERGIO CAS  22/05/2014 S| 52 0
5 b1 ARAUCA ARAUCA 3100100026 01 CARMEN EL'MARTHA CA  1/12/2014 5] 1 4 0.212 * S
6 b1 ARAUCA ARAUCA 3100100035 01 JOSE IVAN CJOSE IVAN ¢ 5/02/2015 Si 50 2 0.962
7 b1 ARAUCA ARAUCA 3100100061 01 EMPRESA SMARTHANE  2/01/2016 Si 1 4 0.212 * i G
8 b1 ARAUCA ARAUCA 3100100061 02 CENTRO DE MARTHANE  23/08/2016 NO 21 31 0.404 . S I
9 81 ARAUCA ARAUCA 8100100061 03 CENTRO DE MARTHANE  1/01/2016 NO 32 20 0615 - = F 5
10 /81 ARAUCA ARAUCA 8100100061 04 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 Si 1 41 0.212 =
1181 ARAUCA ARAUCA 8100100061 05 CENTRO DE MARTHA NE  23/04/2016 NO 31 21 0.596 =
12 (81 ARAUCA ARAUCA 3100100061 07 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 Si 51 1 0.981
13 /81 ARAUCA ARAUCA 3100100061 08 CENTRO DE MARTRHA N 1/01/2016 S 51 1 0.981
14 /81 ARAUCA ARAUCA 3100100061 09 CENTRO DE MARTHANE  1/01/2016 ] 50 2 0.962
15 81 ARAUCA ARAUCA 3100100061 "13 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 S| 51 1 0.981
16 /81 ARAUCA ARAUCA 3100100061 "15 CENTRO DE MARTHA NE  27/06/2016 S| U 18 0.654 L
17 81 ARAUCA ARAUCA 3100100061 "16 CENTRO DE MARTHA NE  27/06/2016 S| " 18 0.654
18 /81 ARAUCA ARAUCA 3100100081 117 UNIDAD DE +MARTHA NE  29/07/2016 Si 42 10 0.808
19 /81 ARAUCA ARAUCA 8100100077 01 HOSPITAL S.GLORIA PAT  18/08/2016 Si 1 41 0.212 - =
20 /31 ARAUCA ARAUCA 8100100079 01 ASOCIACION SANDRA MIL  22/02/2016 i 1 41 0.212 - =
2181 ARAUCA ARAUCA 3100100227 01 MEDICINA Y MARCOS AL 1/01/2016 Si 11 41 0.212 - =
22 /31 ARAUCA ARAUCA 3100100227 "1 MEDICINA Y MARCOS AL 1/01/2016 Si 45 7 0.865 - =
23 /81 ARAUCA ARAUCA 3100100245 01 CORPORACI GINNA ACOS  9/09/2015 S| 1 41 0212 - =
24 /81 ARAUCA ARAUCA 3100100284 01 CENTRO ME ANDREA DE  18/07/2016 S| 1 4 0.212 * i G
25 /31 ARAUCA ARAUCA 3100100348 06 SEKEIMO IP YETSEMIA B 18/07/2016 S 13 El 0.25 * = -
26 /31 ARAUCA ARAUCA 3100100407 01 SERVICIO CJHON HAROI  1/01/2015 S| 50 2 0.962
27 /31 ARAUCA ARAUCA 3100100414 01 DIRECCION [EDNA MARI  23/03/2016 S 22 Ell 0.423
23 /31 ARAUCA ARAUCA 3100100436 01 CERTIMEDICFERNANDO  6/05/2016 Si 51 1 0.981
29 /31 ARAUCA ARAUCA 8100100433 01 SALUD Y SEANA KEYLA  5/02/2015 Si 1 41 0.212 -
30 81 ARAUCA ARAUCA 8100100473 01 BIOSAVAR | MARTHA LILI  20/08/2015 Si 1 41 0.212 -
31781 ARAUCA ARAUCA 3100100501 01 SALUD REN/LELYS COTE  1/01/2015 S 49 3 0.942
32 81 ARAUCA ARAUCA 3100100710 01 FUNDACION OLGA JULIAT  23/08/2016 Si 12 40 0.231 - =
33 %1 ARAUCA ARAUCA 3100101000 01 POLICIA NACMARIANA CE  1/01/2016 NO 42 10 0.808 - =
34 %1 ARAUCA ARAUCA 3100140100 39 EPMSC ARAZULDE MAYL  1/01/2016 S 1 4 0.212 * i G
£ ARAUCA ARAUCA 3100184025 30 BATALLON CDUBY RODR  14/10/2016 S| 12 40 0.2:1 i G
36 31 ARAUCA ARAUQUITA 3106500000 00 ARAUQUITA KAREN ORTI  4/05/2015 SI 52 0 1
37 781 ARAUCA ARAUQUITA 3106500089 01 WILLIAN PIN.WILLIAN PIN. 22/08/2016 S| 51 1 0.981 5
\ALiTa Thaneraanny ChOEA LT AR anianmadr o] .

ET. nrarina
WM 4 » »| reporte de oportu

Listo | B3 |

nidad en la re ¥J

1] ]

|[FE@E 100 (=)

Figura 271. Archivo XLS con la notificacién semanal.

Como se observa, el archivo muestra inicialmente columnas que dan cuenta de la caracterizacion de la
UPGD o Unidad Informadora y a continuacién, el comportamiento encontrado en cada una de las semanas

incluidas en el informe: si cumplié oportunamente en la semana, aparecera un signo

[1£34)

, Si no cumplio

oportunamente aparecera un espacio en blanco y, si la semana no estd en el alcance del informe,
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aparecera un “”. Ademas, el archivo incluye columnas con los porcentajes de cumplimiento e
incumplimiento oportuno.

7.22.5. REPORTE DE CUMPLIMIENTO EN LA NOTIFICACION PNS

Este reporte le ayudara a definir qué proporcion de UPGD notificaron por lo menos un evento, qué
proporcion presentd notificacion negativa y la proporcion de silencio epidemioldgico (ausencia de
notificacion), al usar la ruta indicada en la pantalla, aparecera una ventana similar a la anterior, defina los
parametros y pulse generar.

NOTIFICACION POSITIVA, NEGATIVA Y SILENCIOS

Afio Semana Desde Hasta
[ 20150 47 | 22M1/2015 | 281112015

Departamento / Municipio

OD Incluir Unidades Informadoras

Figura 272. Pantalla para los parametros de notificacion positiva, negativa y silencios.

Se generara el informe que contiene para cada UPGD, el detalle por semana epidemioldgica notificada, si
reportd por o menos un evento, aparecera un signo “+”, si envio una notificacién negativa, aparecera el
signo “-” y un espacio en blanco para los silenciosos, en las columnas iniciales apareceran los datos que le
ayudaran a establecer las diferentes proporciones. Es importante aclarar que siempre aparecen las

semanas que hasta el momento no han sido notificadas con un signo “.”, estas no seran consideradas en el
andlisis.

Bl INSTITUTO NACIONAL DE SALUD [

@) Subdireccidn de Vigilancia y Control en Salud Pblica

» CUMPLIMIENT O EN LA NOTIFICACION SEMANAL - POSIT VA, NEGATIVA, SILENCIO
) 1 SEMANAS 1 - 52

CODIGD UPGD RAFOHNH SOCIAL RESPONSABLE DE LA NOTIFICACION ACTI
01 0Z 0% 04 05 06 OF 0% 09 1011 12 13 14 15 16 17 1% 19 20 21 22 25 24 25 26 27 2% 29 30 31 32 33 34 35 36 37 3% 3940 41 42 43 44 4546 47 4% 49

Comvenciones: %P = Motificacion Positiva + 26NN = Motificacidon Neg

11001 058620 CEMNTRO DE SALUD SAM JUAMN GRANDE MARIA EUGEMLA CALDAS, Tel: 2838282 MO
+
110011 613301 HOSP INFANTIL UNMER DE SAMN JOSE - BARRIOS UNIDOS LINA MARA GUTIERREZ CAMACHO, Tel: 6603495 MO
+
RESULTADO S HUNICIPIO BOGOTA % UPDS en riesgo por silencio 100.00 % UPDS en riesgo por notif. neq.  0.00
15001 OO0 SECRETARIA DE SALUD MUNICIPAL DE FLOREMCIA LIZA CATALINA TORRES WANEGAS, Tel: 3143066130 NG
+

120010002501 ESE HOSPITAL MARIA INMACULADA AMGELA MARIA RAMIREZ CIFUENTES, Tel: 4266464 MO
+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++

12001 0002510 ESE HOSPITAL MARLA INMACULADA SEDE PUEBLO MUEWO LILA ESPERAMNZA ANAYA RUIZ, Tel: 4357628 MO
T Ui

12001 0T 0 CORPORACION MEDICA DEL CAQUETA BEATRIZ OSORIO GIRALDO, Tel: 4341921 MO

++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++

Figura 273. Cumplimiento semanal de la notificacion positiva, negativa y silencias.




Insriroro PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
Q'™ DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
NACIONAL DE i
™™ ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2020-03-20
Savup PUBLICA
MNL-R02.4000-001 Pagina 250 de 372

Al salir de la pantalla inicial, aparece un aviso que le informa sobre la existencia de un archivo en Excel con
los datos generados y la ruta donde se encuentra el mismo (carpeta archivos XLS, EN Sivigila)

Resultados de reportes - SIVIGILA &J

I . 5e ha generado un archive con los resultade del Informe en formato
compatible con Excel 2007 en:
ChUsers\jleomviDocuments\SIVIGILA - 2018VARCHIVOS XLS

|

Figura 274. Mensaje con la ubicacion del informe generado.

7.22.6. REPORTE DE NOTIFICACION NEGATIVA SEMANAL PARA LOS EVENTOS EN ELIMINACION
Y CONTROL INTERNACIONAL (EECI)

Para dar cumplimiento a los lineamientos impartidos por el Instituto Nacional de Salud, en cuanto a la
inclusion en la notificacion rutinaria semanal del reporte de los eventos en eliminaciéon y control
internacional por parte de la entidades Territoriales, el aplicativo Sivigila cuenta con una opcion que permite
generar un reporte excel con ésta informacion de manera automatica, tal como el que se muestra en

seguida:
[&]IN e~ erradicacion_control_internal_2016_semana_la24.xls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel — X
m Inicio Insertar  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar Vista  Utilidades  Programador  Foxit Reader PDF @ o @
Al - Jc | semana v
A B C D E F G H J K L M N [o] P ~

1 [semana _|c_200 ©_250_270_290 c_310 c_348 c_450 c_590 c_610 c_630 c_670 c_T10 c 720 c_730 c_T40 c_T70

2 1 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0

3 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0

4 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

5 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

6 5 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0

i 6 0 0 0 0 1 0 2 0 0 0 0 0 1 0

8 7 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0

9 8 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 2 0

10 9 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0

11 10 0 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0

12 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

13 12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

14 13 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0

15 14 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

16 15 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0

17 16 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

18 17 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

19 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

20 19 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0

21 20 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

22 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0

23 22 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0

24 23 0 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0

25 24 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

26

27

28

29

30

Kl

32

33

34

35

36

k14 L
H 4 » ¥ erradicacion_control_internal 2 3 K] »[]
Listo | B3 | |[EEEm 100 (=) » (1)

Figura 275. Informe con toda la informacion generada de notificacion, eventos eliminados y control internacional.
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Este reporte muestra el nimero de casos notificados por semana en el aplicativo SIVIGILA correspondiente
a eventos ECI agrupados por codigo de evento. Como puede verse en la figura, la implementacion actual
incluida en el aplicativo agrupa los eventos 250, 270 y 290 y da cuenta de ellos en una sola columna; las
restantes, no presentan agrupamiento de eventos pero podria darse tal agrupacion si el usuario asi lo
necesita.

Tenga en cuenta que...

Para el evento 307 - “vigilancia integrada de la rabia humana”, el usuario deberd verificar en datos
complementarios si los casos que aparecen en el reporte, corresponde a una agresion o a rabia
humana, ésto antes de declarar la notificacion positiva para el evento.

Para generar el reporte proceda asi:

8. Haga [‘Clic"] en la opcion [‘Procesos’] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [‘Clic’] en
[‘Reportes”] y finalmente en [‘Eventos erradicacion y control Internacional’], como lo muestra la
siguiente imagen:

o

Tables Procesos Datos Sistema

Becepcién y Transferencia de Archivos Planos ') | l

& ] 7o emans pdencigcs

il Gréficos con MS Graph
Canales Endémicos

N SALUD PUBLICA 1 (.)

AROS

Graficar

po con EpiMdap

CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

SIANIESP RIPS ' SIANIESP RUAF-ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

y
} @ versien2018-200 sibado, 12 de enero de 2018

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con |a Salud Pubiica
S0 WEB: ww . 00v.c0 - Comeo: swighagins gov.co - PEX 2207700 ©2018 - 2020 Todos s derechos reservados.

Eventos (BasiviialEvertos) Flegistio 97151 Regsio desbloquesdo

Figura 276. Generacion de reportes deeventos de erradicacion y control internacional.
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El sistema mostrara el formulario “EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL”:

= EVEMTOS EN ERRADICACION ¥ CONTROL INTERNACIONAL
ldGrupo Cod_eve Activo Label
1|200 T 200
3|250 T 260-270-290
3|270 T 260-270-290
11310 T 310
1|348 T 348
1|450 T 450
1|590 T 530
1610 T 610
1630 T 630
1670 T 670
Borrar Nuevo
Afia Desde Hasta
o 15 53 £ Generar Salir

Figura 277. Busqueda de eventos e erradicacion y control internacional.

9. En el campo [“afi0”], digite el afio epidemioldgico de los datos que desea incluir en el reporte. En el
campo [‘Desde”] digite el numero de la semana epidemiolégica inicial de los datos y en el campo
[‘Hasta”] digite la semana hasta la cual desea incluir datos. Estos numeros los puede digitar, o elegir de
la lista desplegable de cada uno de los campos.

10. Haga [*Clic”] en el boton [“Generar”]. En caso de que el reporte haya sido generado con anterioridad, el
sistema despliega un mensaje para que usted confirme si desea sobreescribirlo, en cuyo caso debera
hacer clic en la opcion [“Si”]. Si el archivo no habia sido generado, el sistema muestra el siguiente
mensaje indicandole en que carpeta de su computador dejé el archivo Excel con el reporte:

& EVENTOHS N ERRADICACHM ¥ CONTROL INTERNACICHAL

3o Cod_wi

2| 203

AT
T

Labad
BBAA
—
—

Rriulsda: de erxporiacidn #IH_

Fluerepan insel G regeefocd en By tablde: 30

S ha e ado un chssg en forerafo compatible con Bopel J000 en
LUt ML Digoarments ' SIVIGILATART HITS K15

" 4 [ g | Sl

Figura 278. Mensaje con la ubicacién del informe generado.
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11. Haga [“Clic’] en en botdn [‘Aceptar”], accion que desplegara el siguiente mensaje, en el cual le informa
dénde queda ubicado el archivo (informe) generado:

Rariuiader de exportacidn T e

I Mg inscal i regeeies en b fable: 10
S ha generado un sechivg en Formato compatibie con Exoel 2007 ex
O L Dt STVIGILA S RCHI GRS LS

Auiphal

Figura 279. Nimero de registros generados.

12. Al hacer clic en [‘Aceptar’], la siguiente pantalla es desplegada:

2 EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL =
IdGrupo Cod_eve Activo Label
2|200 T AAAA
2|250 T AAAA
2)270 T AAAA
3[310 T TRES
3[348 T TRES
1/450 T UNO
5[590 T QUIN
6/610 T seis
6/630 T seis
6670 T seis hd

Borrar Muevo

Afia Desde Hasta

7IE IS K \

Figura 280. Opcién para la generacion de reportes de eventos en erradicion y control internacional.

13. Para salir de la pantalla, haga [“Clic”] en el boton [“Salir”].

Para mirar el reporte debe buscar en su computador la ruta dada en el punto 3 de este procedimiento,
donde lo encontrara generado en formato Excel.

El aplicativo Sivigila generara un reporte como el siguiente:
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A B B D E F G H
1 semana aaaa quin sels siet tres uno
2 1 1 0 4 0 3 0
3 2 0 1] 1] 0 0 0
4 3 0 3 0 3 0 7
g 4 0 0 0 0 0 0
6 5 9 0 3 0 5 0
7 6 0 0 0 0 0 0
8 7 1 1] 1] 1 0 1
2 ] 0 0 10 0 0 0
10 9 0 1] 1] 0 0 0
11 10 0 2 0 4 UI 1‘

M 4 » M| erradicacion_control_internal_2 ¥J

Figura 281. Reportes con casos notificados por semana.

Como se observa, el reporte muestra el nimero de casos notificados por semana, por grupo o por cédigo
configurado y con los titulos elegidos para cada columna. Por ejemplo en la columna “aaaa” esta la
informacion agrupada de los codigos “200”, “250” y “270”: para la semana 1 (uno), tenemos un caso, para
la semana 5 (cinco), hubo 9 casos y para la 7 (siete) un caso.

Tenga en cuenta que...

El sistema verificara cuales eventos del grupo establecido en los lineamientos presentaron casos
(cuantos por cada uno) y cuales no, por lo tanto, es indispensable que la notificacién rutinaria ya haya
sido realizada, en caso contrario el reporte no mostrara datos para la Ultima semana notificada.

7.22.6.1. Como cambiar la configuracion del reporte de ECI

Con el objeto de que el usuario pueda definir cdmo debe producir el aplicativo el reporte de eventos ECI, se
suministra una herramienta de gestion de estos eventos que permite al usuario:

1. Establecer como deben ser agrupados los eventos en el reporte
2. Establecer el titulo de cada columna que se mostrara en el reporte
3. Incluir o excluir eventos en el reporte.
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Vaya al formulario “EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL’. Si desea modificar el
agrupamiento de los eventos, debera modificar los valores de la columna ldGrupo de la grilla mostrada en
ese formulario:

= EVEMTOSEN ERRADICACION ¥ CONTROL INTERNACIOMAL 3
dGrupo bod_eve Activo Label A
00 T 200
3j250 T 250-270-290
3j270 T 250-270-290
14310 T 310
14348 T 348
150 T 450
14590 T 590
14610 T 610
14630 T 620
1J670 T 670 v
Borrar MNuevo
Afio Desde Hasta
2016 5 15 24 15 Generar Salir

Figura 282. Eventos en erradicacion y control internacional.

Si quiere que en una columna del reporte aparezca un solo cédigo de evento, debera colocar un uno (1) en
la columna [“IdGrupo”] y en la fila correspondiente al cddigo o cddigos que desea en una sola columna. En
la figura anterior, por ejemplo, se puede ver que los eventos con codigos 200, 310, 348, etc. saldran en el
reporte en una unica columna; por otra parte, los eventos con codigos 250, 270 y 290 apareceran en el
reporte en una sola columna por cuanto ellos han sido agrupados con el identificador de grupo IdGrupo=3

Si desea que un conjunto de eventos se agrupen en una columna, digite el numero dos en la columna
[“ldGrupo”] de esos codigos. Si desea tener otro grupo con cddigos diferentes, debera digitar 3 y asi
sucesivamente hasta que haya agrupado todos los eventos que desee; por ejemplo, si quiere agrupar en
una solo columna los codigos 200, 250 y 270, digite el numero dos (2) en la columna [“ldGrupo”] y en las
filas correspondientes a éstos codigos de evento.

Si desea que alguno de los eventos que aparecen en la grilla no salga en el reporte, debera digitar en la
columna [*Activo”] la letra “F”; ndétese que en la actual implementacién del aplicativo Sivigla, todos los
eventos aparecen activos (letra [“T”]) pero cualquiera de ellos puede desactivarse si, por ejemplo, el evento
a desactivar ya no es un evento tipo ECI.

Para modificar el titulo de la columna en el reporte Excel que producira el aplicativo Sivigila, digite el titulo
que desee en la columna [“Label”] de la fila del cddigo de evento elegido como se muestra en la siguiente
figura:
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,.Q EVEMTOS EN ERRADICACION ¥ COMTROL INTERMNACIOMAL |§
IdGrupo Cod_eve Activa Label -
2[200 T AAAA T
250 T AAAL
20270 T AAAA =
31310 T TRES
3348 T TRES
11450 T LIMNO
5590 T QUIN
G610 T seis
G630 T seis
G670 T J -

Borrar MNuevo

Afio Desde Hasta

e RIE

Figura 283. Listado de eventos generados.

Todos los "labels” para eventos de un mismo grupo deben ser exactamente iguales pues de otra manera,
el aplicativo no los agrupa y los genera en columnas diferentes.

Si desea agregar un nuevo evento para que sea incluido en el reporte, primero deberé establecer que ese
evento es de eliminacion y control internacional segun el siguiente procedimiento:

1.

En la pantalla principal del aplicativo, haga [“Clic’] en la opcién [“Tablas’] - [‘Eventos’].

Ve .
st b Moniciios P s de ) 100 _  SISTEMADE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 16

| Ao ;s Afos
EVENTOS --> XLS
UPGD --> XLS

BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS 1 i
| Migrar desde...
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

(®
% SIANIESP RIPS . SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

° Version 2018 - 2020 sdbado, 13 de enero de 2018 4 Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con fa Salud Piblica
Sitio WEB: wwwns gov.co - Cormeo: sivigiains gov.co - PBX 2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados

Regsto: 190/248

Exclusivo

547.24pm

Figura 284. Opcion para creacion de eventos..
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El sistema despliega la siguiente pantalla:

[* Eventos de vigilancia 22

Cadigo Mombre del evento

000 MOTIFICACION NEGATIVA

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
i=SUSPECHis0 Para Notificacidn
2-Frobable @ Individual
3-Confirmado porlaboratorio O Individual y Colectiva
4-Caonfirmada por Elinica O Colectiva

5- Confirmado porNexo

Grupos de edad Permitidos para el Eventa

Paclentes - 1- Wenores de 140 Motificar el Evento a Mivel
() Municipal
() Departamental
(® Nacional

Captura resultados de Examenes de [Laboratorio Notificacion (nmediata

Bajo controll(en emradicacion, control internal. etc.)
Iofificacion negztiva

5i se inclupen nuevos eventos a vigilar, se debe remitir a las UNM yp
UPGD el archivo generado con el boton Exportar, para que estos datos
sean Importados. Si tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del
Usuario

_INuevolactualizar Guardar x Salir

Exportar Importar

Figura 285. Pantalla para la creacion de eventos.

2. Haga [‘Clic’] en el boton ["Nuevo/Actualizar’] y en el campo [*Cddigo™] digite el cddigo del evento que
desea incluir en el reporte y que actualmente no esta en el formulario “‘EVENTOS EN ERRADICACION

Y CONTROL INTERNACIONAL.

El sistema desplegara la siguiente pantalla:

Figura 286. Verificar si el usuario quiere cambiar la configuracién a control internacional..

3. Haga [“Clic”] en el botdn [“Si"] y luego marque el campo “Bajo control” con un clic

4. Haga [*Clic"] en el botén [*Guardar”]

Una vez haya declarado que el evento es de Eliminacion y control internacional, vuelva al formulario
‘EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL” y agréguelo al conjunto de eventos que

el sistema debe reportar siguiendo este procedimiento:
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Haga clic en el boton “Nuevo”, con ello, el cursor se posicionara en el siguiente registro después del
ultimo para digitar los datos de configuracion del evento ya explicados:

e |dGrupo: el numero que usted digite dependera de como quiera agrupar los eventos
e Cod_eve: codigo del evento que requiere incluir en el reporte

e Activo: “T” si desea que el numero de casos de éste evento se muestre en el reporte

e Label: nombre que desea para la columna en el reporte.

Una vez registrados todos los datos salga de ésta opcion del aplicativo haciendo clic en el botdn “Salir”
y genere nuevamente el reporte que ya tendra en cuenta esta nueva configuracién

[® EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERMACIONAL E3
1dGrupo Cod_eve Activo Label -
2710 F 710
2|670 F 217-910
3290 F 250-270-280
1(770 F 770
e

m

Borrar Muevo

Afio Desde Hasta

T R

Figura 287. Pantalla de configuracion de parametros.

7.22.7. REPORTE DE NOTIFICACION NEGATIVA SEMANAL PARA EVENTOS DE ALTO PODER
ENDEMICO

Ya se ha mencionado en la seccion “Transferencia de Archivos planos” de este manual que, como parte
integral de la notificacién, el sistema Sivigila produce un reporte de notificacion negativa hasta el nivel de
UPGD para los eventos que asi han sido configurados, es decir, para eventos que explicitamente han sido

configurados dentro del sistema para que €l dé cuenta semanalmente del numero de casos que de ellos
han ocurrido.

Recuérdese que al hacer la notificacién semanal, el sistema mostrara la pantalla titulada “Notificacion
negativa para eventos’
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= Notificacién negativa para eventos

Codigo de UPGD Subindice Razon social CodEvento #Casos Respons

»{ 1500000000
1500000000 0o SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 230 0.00|MONICA
1500000000 0o SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 310 0.00|MONICA
1500000000 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA g10 0.00|MONICA,
1500000000 0o SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 710 0.00|MONICA
1500000000 0o SECRETARIA DE SALUD DE BOYVACA 730 0.00|MONICA
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 200 0.00|YENIFER
1500100000 0o SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 230 0.00|YENIFER
1500100000 0o SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 310 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 610 0.00|YENIFER
1500100000 0o SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 710 0.00|YEMIFER
1500100000 0o SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 730 0.00|YENIFER

I 1500100266 01 EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO CENTRO DE REHABILTACION|200 0.00/FABIOG ¥
£ >

Aceptar

LCancelar

Figura 288. Notificacion negativa de eventos

En esta pantalla se muestra, para esos eventos, el nimero total de casos que se va a reportar de cada uno
de ellos para la semana de notificacién, hasta el nivel de UPGD. Es decir, por cada UPGD que se
encuentre activa en el sistema o que tenga casos por notificar para la semana, la pantalla da cuenta del
numero de casos que se va a notificar de esos eventos.

7.22.7.1. Cdmo cambiar la configuracion del reporte negativo de eventos de alto poder endémico

Con el objeto de que el usuario pueda definir cdmo debe producir el aplicativo el reporte de eventos de alto
poder endémico, se suministra una herramienta de gestion de estos eventos que permite al usuario incluir

0 excluir eventos en el reporte.

Para hacerlo realice los siguientes pasos:

1. Haga [‘Clic’] en la opcién [‘Tablas”] de la pantalla principal del Sivigila y luego haga [“Clic’] en
[‘Eventos”], como lo muestra la siguiente imagen:
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Tablas  Procesos Datos Sistema

os (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

~§

Municipios
Barrios o Sectores
Veredas i
Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap) SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
EAPB --> XLS ANOS
EVENTOS --> XLS
UPGD --> XLS
BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS h [ &
Migrar desde...
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS
] - &
% SIANIESP RIPS k SIANIESP RUAF- ND

L8 T

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

o Version 2018 - 2020 sdbado, 13 de enero de 2018

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Piblica
Sitio WEB: wwwins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX 2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

Rsaseguradoras Registro: 190/248 Exclusivo

[ | | [54724pm

Figura 289. Opcidn para generar eventos.

2. El sistema le mostrara la pantalla titulada “Eventos de vigilancia”. Haga [‘Clic’] en el boton

[“Nuevo/actualizar’]

® Eventos de vigilancia 23
Codigo Mombre del evento
000 MOTIFICACION NEGATIVA
Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
J-S0Spechoso Para Motificacian
2-Frobable @ Individual
2-Confirmado por [Laboratorio O Indvidual y Colectiva
A-Confirmado por Clinica O Colectiva
5-Confirmado por Nexo
Grupos de edad Permitidos para el Evento
Paclentes . 1-Wenores de 1 Afio MNotificar el Evento a Nivel
2-De 1 a4Afos () Municipal
2-De 5 a4 Afos () Departamental
4-De 152 44 Afios (® Nacional

5-De 45 a 50 Aros
6-De 60y Mas Afios

Captura resultados de Examenes de Laboratorio
Bajo control (en emadicacion, contral internal. etc.)

INofificacion negativa

Si se incluyen nuevos eventos a vigilar. se debe remitir a las UNM p
UPGD el archivo generado con el boton Exportar, para que estos datos
sean Importados. Si tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del

x salir

Importar

Usuario

B cuardar

Exportar

Notificacion (nmediata

Figura 290. Opcién para crear nuevos eventos.
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3. Enla casilla Cédigo, digite el cddigo del evento que va a actualizar. El sistema le indicara que el evento
seleccionado es de notificacion nacional y que su actualizacion esta restringida a solo dos campos:

x

;Este Evento es de notificacion nacional

e Sole podrd cambiar las variables que indican si estd bajo control
internacional o si admite notificacion negativa semanal.
Quiere hacerlo?

5

Figura 291. Validacion de datos digitados.

4. Haga [“Clic’] en el botdn [‘Si”] y el sistema le permitira tener acceso a la casilla “Notificacién negativa”
para que usted marque/desmarque el evento segun quiera que el sistema le dé cuenta de su
notificacion negativa semanal o no. Si quiere que el evento sea incluido en el reporte, esta casilla debe
quedar marcada; si quiere excluirlo del reporte, debe quedar desmarcada.

r

Jm 2

Cadigo Nombre del evento

230 DIFTERIA

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
1= S0spechioso Para MNotificacian
2-Frodable _ @® Individual
3-Confirmado porLaboratario ) Individual y Colectiva

Confirmada por Clinica () Colectiva

[a, I
i

- Confirmado por Mexo

Grupos de edad Permitidos para el Evento

Pacientes - 1-Menares de 1 Afo Motificar el Evento a Nivel
2-De 1 a4 Afios (O Municipal
3-De 5a 14 Afios () Departamental
e 15 a 44 Afios (® Macional

N e

-De 45 3 59 Afos
G- De 60y Mas Afos
Captura resultados de Examenes de Laboratorio Motificacion Inmediata
[Bajo control (en erradicacién, control internal. etc.);
Moftificacién negativa

Si ze incluyen nuevos eventos a vigilar, ze debe remitir a las UNM y
UPGD el archivo generado con el boton Exportar, para que estos datos
sean Importados. 5i tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del
Usuario

[ MNuevolActualizar 5_-‘ };uardar Salir

Exportar Importar

Figura 292. Configuracion del evento a crear.

5. Haga [“Clic’] en el boton [*Guardar”] y el sistema almacenara la configuracion del evento y el reporte
se producira en concordancia con el cambio efectuado.




o
—
(=

INsTITUTO
NACIONAL DE
SaLup

PROCESO
DIRECCION DE VIGILANCIA Y
ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD

PUBLICA

MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
SIVIGILA
2020-03-20
MNL-R02.4000-001 Pagina 262 de 372

7.22.8. REPORTE DE CASOS PENDIENTES DE AJUSTE

El sistema Sivigila generara una alerta cada vez que se ingrese al aplicativo, ésta detallara cuantos casos
por evento estan pendientes por ajustar para el afio epidemiologico en curso'?, ademas permitira la
generacion de un archivo xls con el detalle de datos basicos del evento. La alerta aplica para los casos
notificados cuya clasificacion inicial sea sospechoso o probable y que no hayan cambiado su clasificacion a

alguno de los valores de ajuste 3,4,5,6 y D.

Una vez que el usuario ha ingresado siguiendo los pasos de la seccion “INGRESO AL SISTEMA” de este
manual, el sistema mostrara la siguiente pantalla, en donde se encuentra la relacién de todos los casos
que aun no han sido ajustados y que, segun la caracterizacion del evento, ya deberian haberlo sido.

= Casos pendientes de ajuste

CodEvento Motificacion CodPrestador Semana Afio Subindice PrimerNom SegundoMom  Primerapell Seg A
205
115 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 (01 115115115115115 |115115115115| 115115 115
200 05/05/2017 (0100000000 (13 27| 200200200 200200200200 (20010010020020 |200
210 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 (01 210210210 210210210 2102121021 210
215 05/05/2017 (0100000000 (18 27| 2152152152152152)1 215215215 215215215215215(215
220 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 (01 220220220 220220220 220220220 220
250 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 (01 250250 250 250250 250
270 05/052017 (0100000000 (13 27| 270 270 270
295 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 (01 295295205 295 295
288 05/05/2017 (0100000000 (13 2M7 M 288288 2082082032088 | 268288288 288
310 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 (01 310 310 310 310
320 05/052017 (0100000000 (18 2M7 M 320320320320 320320320 302320320302 320

I 345 05/05/2017 (0100000000 118 2017101 345345 345 345345 <
< >

Aceptar Cancelar

=]

Figura 293. Casos pendientes de ajuste.

Al hacer [*Clic"] en el botén que tiene el icono de Excel, el sistema producira un archivo XLS que quedara
almacenado en donde se indica:

12 Se entiende aca por “afio epidemioldgico en curso”, aquel que inicia un dia después del cierre de la base de datos y va hasta

el dia del proximo cierre de la base de datos.
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Miarnero inicial de registros en la tabla: 37

5e ha generado un archive en formate compatible con Bxcel 2007 en:
ChUsers\wilson.aguilariDocumentsh SIVIGILA - 2018 ARCHIVOS XL5,

Aceptar

Figura 294. Ubicacion del archivo generado.

7.24. GRAFICOS

El sistema Sivigila nos permite, segun los datos registrados en las bases de datos, ya sea informacion
capturada o consolidada, generar graficos, por evento / Grupos de edad, Evento / Residencia, Eventos /

Semanas Epidemioldgicas...

El acceso a este modulo, se encuentra en el menu procesos, graficos

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Becepcidn y Transferencia de Archivos Planos »
@ Reportes »

7 Graficos con MS Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Figura 295. Menu de gréficos.

En seguida aparece una pantalla que muestra las variables con las cuales se puede disefiar el grafico; en
primer lugar, escoja el evento a graficar haciendo [“Clic”] en el codigo y en el evento seleccionado

cuando se desplieguen las opciones.
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‘GRAFICOS CON MSGRAPH
He Ajustes

Cédigo del Evento

Agrupada por:

@ 1- Grupos Etareos

BR |z| 2-Procedencia
@ Deptos Municipios
3-8emanas
Departamento / Municipio Sidesea peetzar mas de un even

Género
'@ Ambos
Masculine
Femenino

A 2015 |2

Semana®, por favor seleccionelos en estagrila.

| Cod_eve Nom_gve

Tipo de Gréfico 000 Notificacion Negativa
@ Bana Lineas 3D 100 Accidents Ofidico

Columnss () Linsas 150 |cancer
Circular Area 3D 200 Colera

Area 205 Chagas

210 Dengue

Ver Grafico Balir 220 Dengue Grave
\|[222 igilancia Centinela De Sind

Solo casos confirmados

Figura 296. Generacion de gréaficos por

evento.

Después escoja el departamento o municipio que desea graficar digitando el codigo del mismo y si ingresa

un codigo incorrecto aparecera un aviso que le informara que ese cddigo no existe y le permitira consultar
haciendo [“Clic”] en Si

&, SIVIGILA - 2018 -

‘GRAFICOS CON MSGRAPH
e Aistes

Codigo del Evento

210 [~]| DEMGUE

Departamento / Mul

45

Género
@ Ambos
Masculine
Femenino

Afio| 21 |+ Ver Grafico Salir 220

@ 1- Grupos Eta

2- Procedenci;

& Deotas ()

Agrupada por:

reos

a

SIVIGILA - 2018 -

“3 ADMINISTRADOR, ;Cédigo de Deptos no existe,
B Desea Consultar?

nelos en ests gl

Negativa
fidico

TT[z'0 |oengue

Dengue Grave

222 |vig

lancia Centinela De Sind

Solo casos confirmados

Figura 297. Mensaje por cddigo del departamento ma digitado.

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

evento enla opcidn

En ese momento aparecera la tabla con las entidades territoriales, escoja la que va a graficar buscandola y
haciendo [“Clic”] en ella o digitando el nombre, haga [“Clic”] en aceptar.

| (codigo)

Entre el texto a buscar

BUSQUEDA DE REGISTROS

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Nombre) Click para ordenar

o1
05
a1
08
09
"
13
15
17
18
F

AMAZONAS
ANTIOQUIA
ARAUCA
ATLANTICO
BARRANQUILLA
BOGOTA
BOLIVAR
BOYACA
CALDAS
CAQUETA

Figura 298.Listado de departamentos.

»




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
Q DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
NACIONAL DE A
w ANALISIS DEIL_URBIEI%C;O EN SALUD 2020-03-20
L MNL-R02.4000-001 Pagina 265 de 372
Entre el texto a buscar

Figura 299. Seleccion de un departamento.

Después escoja el género, el tipo de grafico, el afio y la variable por la que quiere agrupar los datos:

Agrupada por:
@ 1- Grupos Etareos

GRAFICOS CON MSGRAPH

Después de Ajustes

Cadigo del Evento
210 || DENGUE

2- Procedencia

Por grupos de edad.

/Soln casos confirmados :
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Si desea graficar solo los casos confirmados haga [“Clic”] aqui,
luego en ver grafico para que el sistema procese la consulta y
genere el grafico, a continuacion se ilustran diferentes ejemplos de
graficos segun las opciones escogidas:

Por procedencia: departamentos

0 municipios de un departamento.
Por semana: para este ultimo, se
puede seleccionar mas de un

@ Deptos Municipios °
3- Semanas
Si desea procesar mas de un evento en la opcidn
Semanas, por favor seleccionelos en esta grilla.
25 CUNDINAMARCA
Sel Cod_eve Nom_eve -
Género Tipo de Gréfico L 815 TL!barculusis |
@ Ambos @ Bara Lineas 30 459 Cancar infanti
Masculino LColumnas Lineas 215 Defectos Congenitos
Femening Lircular Area 3D 7777 |Creado Para Prugba
Area 333 Dpresion t
Aflo | 2013 [ \er Grafico || Salir |
<
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Dengue Hepatitis B, C Y Coinfeccién Hepatitis B Y Delta
e [ e | [ zeew |

Grafica 1. Evento/Grupos etareos-barras

SANTANDER
Dengue

a8 Moxbcrlascorcteistc s el G Ao, Hoga o con o]

echn e mouse » sleccion Modfcar, Podrd cambi of

de grifico, las fuertes, thuos; et toda lo que deses como si
stuviers an Maresolt Exce 1

Terminar

Grafica 3. Evento/Procedencia-Municipios

CUNDINAMARCA

Wo. Ganos 4

FRA x gy
Semanas Epldemniniogicas R A a4 .
Torminar

Grafica 2. Evento/Grupos Etareos-Columnas

CUNDINAMARCA
Leptospirosis

Terminar

Grafica 4. Evento/grupo edad-Municipios

CUNDINAMARCA

) 7 ® m s w® v 3w W ™ ®w W
Semanas Epidemiobigicas

—— 00
——

496

Grafica 5. Eventos/Semanas epidemiolégicas-Lineas 3D

Grafica 6. Eventos/Semasnas epidemioldgicas-Linas.

Recuerde que...

Cuando se presenta por semanas epidemiologicas es mas ilustrativo el tipo de grafico Lineas
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En esta ventana de graficos se presentan opciones basicas, si desea cambiar los atributos del gréfico,
haga [“Clic”] con el boton derecho del “mouse” y seleccione modificar

CUNDINAMARCA

-
-
o
-
o
-
o
o
-
L

S | [t

Al modificar los atributos del grafico, apareceran las herramientas de MSGraph en Sivigila:

Grafica 7. Ejemplo de grafico.

SANTANDER 18

D

Semanas Epidemioldgicas

Grafica 8. Notificacion por dengue.

Al seleccionar la opcién modificar se abre el
programa MS Graph de Microsoft, en el
cual podemos cambiar todos los atributos
del gréfico como: Tipos de gréfico, Fuentes,
Colores, Agregar titulos, entre otros.

Haga [“Clic”] nuevamente con el botdn derecho del “mouse” para ver las opciones del
grafico y complementarlas.
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Z m 1

Titulos Eje Lineas de division |
Titulo del grafico:
META - Malaria Yivax

Eje de categorias (X):

No. | Ejede valores (2):
Mo, Casos

Leyenda | Rétulos de datos | Tabldide datos |

META - Malaria Yivax

(L cepter ]
I Tl T TS

123 456 7 8 9101112131415 16 1718 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36

\

i

Grafica 9. Meta-Malatia Vivax.

Presione este boton para cambiar el tipo de gréfico.

En las opciones de gréafico, puede cambiar los titulos, informacion de los ejes, lineas de divisién, leyenda,

los rotulos de datos, tabla de datos....

Finalmente se obtendra un grafico asi...

META . Malaria Vivax

‘ Terminar

Grafica 10, Meta, Malaria Vivax.

Se le agregaron los siguientes atributos:

Tabla de datos

Rotulo de datos
Tamafio de las fuentes
Cambio de colores
Lineas de division eje Z
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7.25. CANALES ENDEMICOS

Este tipo de gréafico se obtiene a partir de datos, minimo de 5 afios atrés y los datos de la vigencia actual
por semanas epidemioldgicas. Su acceso se encuentra en el Menu Procesos, Canales Endémicos.

12, SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1 - 1001 767880 PRUEBAS NN

Tablas | Procesos | Datos  Sistema
Recepcion y Transferencia de Archivos Planos

@ Reportes

i) Graficos con M5 Graph

a4
Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Figura 300. Opcidn para canales endémicos.

Una vez se ingrese a la opcion se digitara el codigo del evento a generar el informe, si este codigo no
corresponde a ninguno de la base de datos arrojara una ventana de notificacién como la siguiente:

22
CANAL ENDEMICO

Después de Ajustes

=

Cddigo del Evento

210 | sviGILA - 2018 - .
Depart: [
45 Y ADMINISTRADOR, ;Cédigo de Deptos no eiste, L
SIVIGILA conli L ¢ Desea Consultar? ”
2007 a 2016 si iico
posteriores, col
SIVIGILA del | " 'D
actualizacion di Si I | HNo ‘
Las series de lo )
cons_tluldas con PUTSa0s ! 2073 =1 = 2017 |5
confirmados de los eventos de interés en salud
publica, a excepcidn de Dengue que considera
Solo casos confirmados [

loz cazos probables.

Figura 301. Validacion del cadigo digitado.

Ya evidenciado el evento a graficar se procede a digitar en la casilla codigo del evento y luego en el botdn
ver grafico.



o
—
(=

INsTITUTO
NACIONAL DE
SaLup

PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2020-03-20
PUBLICA
UBLIC MNL-R02.4000-001 Pagina 270 de 372

\

CANAL ENDEMICO

Después de Ajustes
Cddigo del Evento
210 DEMNGUE

Departamento / Municipio
PAIS

SIVIGILA contiene los datos de las vigencias
2007 a 2016 i desea procesar vigencias
posteriores, comuniquese con & Grupo
SIVIGILA del INS para que I8 suministren una
actualizacién de la tabla histérica de datos.

At | NIEEEE =

Datos Histéricos
Desde

Las series de los canales endémicas estan
construidas con los casas depuradas v
confimades de los eventos de interés en salud
publica, & excepcin de Dengue que considsra
los casas probables.

2013 (£ Hasta  zgq7 2

Figura 302.Parametros para generar el canal endémico.

Ver Grafico
Salir

Solo casos confirmados

Y de forma automatica se presenta una ventana con el grafico, el cual se puede editar como en el caso
anterior, con el [“Clic”] secundario del “mouse”.

Tenga presente que el Sivigila
contiene los datos de las vigencias
2007 a 2016, si desea procesar
vigencias posteriores por favor
complete las semanas faltantes,
por la opcion del Menu Tablas,
Datos para Canal Endémico.

Canal Endémico Evento: Dengue

atas | pisemicbingc s

Terminar

Figura 303. Canal endémico, evento: Dengue.

Al pulsar el boton [“terminar”], vuelve a la ventana anterior y presenta el siguiente mensaje:

ADMINISTRADOR, SE HA GENERADO UN ARCHIVO XLS PARA
! CONSULTA DE LOS DATOS PROCESADOS

RUTA: C:\Users\alexb\Documents\SIVIGILA -

\ARCHIVOS

XLS\RESULTADO_ULTIMO_CANAL_ENDEMICO_GENERADO

{ Aceptar

Figura 304. Ruta del archivo XLS generado.

Este mensaje le indica que se ha generado una base de datos en Excel con la informacién del canal.
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Sivigila cuenta con datos histdricos desde el afio 2007 hasta el 2014 por municipio, esta informacion
puede ser actualizada por el programador segun la necesidad de los usuarios.

7.26. REPRESENTACION GRAFICA DE MAPAS

Sivigila le permite a partir de los datos capturados o consolidados, graficar casos por evento y municipios
en mapas a través del Sistema aplicativo EpiMap de Epilnfo.

El acceso para la creacion grafica de mapas se encuentra en el menu procesos —> graficar en mapa con
EpiMap...

(& svioa - 2013 - e LTSRS

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Recepcion y Transferencia de Archivos Planos 2
i Reportes C

il Graficos con M5 Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Figura 305. Menu para la generacion de mapas.

Aparece la siguiente ventana con los parametros que debe ingresar para generar el mapa, €s necesario
que tenga en cuenta que debe tener instalado en programa Epimap de Epiinfo, el cual es de distribucion
gratuita y se puede obtener desde la pagina Web de la Organizacién Panamericana de Salud: OPS, haga
[“Clic”] en crear nuevo mapa y aparecera el siguiente aviso, siga las instrucciones.

‘GEOREFERENCIA CON EpiMap (r)

Ciddigo del Evento
300 AGRESIONES POR ANIMALES POTENC

Departamento
MACION

Aol aotafe] [ yerwaps |
or Mapa [ Seko casos confirmados

Salir Ver Mapa del Evento!

Crear Mapa a partir de la Plantilla basica del Departamento

o N m Actualice la Informacion del mapa en Epi_Map desde el menu Archiva,
e Gestor de Capas, Propiedades, ' en la pestafia Cloropleta, Ajuste sus

rangos de Alertas! para cada evento después de crear el Mapa

Modificar el contenido del Mapa

Si realiza modificaciones al Mapa en EpiMap v desea  Mombre del Archiva del Mapa
guardar los ajustes, dijase al Mend Archivo, Guardar | yacion 300

Mapa, y digite este nombre en Hombre del archivo =

Figura 306, Configuracion d parametros.
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. ADMINISTRADOR, SE HA CREADO UN NUEVO MAPA PARA EL EVENTO:
L
AHORA EN EPIMAP DIRUASE AL MENU, GESTOR DE CAPAS
PROPIEDADES, Y EN LA PESTARNA CLOROPETA ACTUALICE LOS
RANGOS PARA EL EVENTO

Figura 307. Mensaje de finalizacion de la creacion del mapa.

Digite el codigo del evento y el departamento, en este formulario podremos también generar copias del
mapa del departamento para ajustar en cada evento, puesto que cada evento se presenta con numeros de
casos diferentes y asi poder preestablecer para cada uno las propiedades especificas, titulos, rangos de

alerta, entre otros

Grafico — Mapa departamento del Meta

DEPARTAMENTO DEL META

% dentificar resultados

ubicacién: (10, 84)
1 Objeto encontrado

Lista de obietos
50577 =

Lista de atributos

NOTTErS=——e
PERIMETER = 226558.9
POB_CABECE = 4810
POB_RESTO = 9304
TASA = 34213768

Tema: Meta
Tipo de capa: Poligono

Cenar

40,01t0 50,00
50,01 to 60,00
60,01 y mas

Leyenda - HUMERO
[_] pesconocido o excluido
L_| 2,00t 10,00

10,01 to 30,00
[ 30,01 to 40,00

Figura 308, Mapa de alerta para el departamento del Meta.

Al presionar el boton [“ver Mapa”], se abre EpiMap presentando la vista de los Municipios del

departamento con su leyenda (Rango de alertas)
Presionando este botdn puede obtener informacién del

g g/n 8 QIQ!@M@] mapa, entre otros el total de casos
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La leyenda, que estd ubicada en la parte
inferior derecha de la vista del mapa, visualiza
los rangos de alerta que deben ser ajustados
dependiendo del nUumero de casos
presentados por el departamento a criterio del
personal a cargo de la vigilancia
epidemioldgica.

Leyenda - HUMERO
Desconocido o exclui
2,00 to 10,00

10,01 to 30,00

30,01 to 40,00

40,01 to 50,00

50,01 to 60,00

60,01 y mas

Figura 309. Alertas por rango de casos.

Es muy importante ajustar los rangos de alerta para obtener una vista del mapa que represente bien los
estados de alarma y seguridad. El acceso a estos rangos se encuentra en EpiMap en el Menu Archivo.

Gesto de Capas
Capas I Genelal]

Meta Afiadir Capa...

Agregar parte de una capa

Agregar datos

Agregar puntos

Quitar la capa

Fiopiedades

Composicién

Crear capa buffer...

|
|
!
I
|
Limpiar todas las capas I
|
|
|
|
|

Clasificar casos...

x BB

Figura 310. MenU para la generacion de mapas.

Pestafia Completa

% Layer properties for META
Capa: |Meta
Elegi simbolos para una serie de valores discretos.
Sencllo | UOnico | [Clotopieta | Etiquetas basico| Etiquetas avanz] Densidad puntos
Campo numéiico: Niimero de clases:
NUMERD = &l Graduacion de colores
META - NUMERD Comienzo: [
[Releno séido +| | b Fin: W
[Rellenc ssido  ~| [2.00 |- [1o00 Hesstabiacer
[Relleno séido v | 10,01 [- [s000 _lmndg_J
|| [Feleno séido =] [3001 [~ [ Al
[ [Rellenoséido ~] [40.01 |- [5000 ™ Cuaniles
[Releno séido | [50.01 [- [6000 [~ Superponer
Feleno sdido v [> [e000 NOTA: Para desactivar
COROPLETA, aplique
SENCILLO
Aceptar Capfelar Aplicar

Figura 311. Generador de tablas.

Después de asignar los nuevos valores active la casilla superponer y presione el boton “aplicar” o

“‘aceptar”.

Importante que después de ajustar los rangos, guarde los cambios del mapa por la opcién del menu

archivo, guardar mapa.
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Este nombre varia segun el departamento y también si
En esta ventana ingrese el nombre del archivo se quiere trabajar los mapas por un evento especifico.
<«—del mapa que desea guardar, este nombre se

presenta siempre en la ventana del Sivigila

Georeferencia.
GEOREFERENCIA CON EpiMap (r)
Guardar Archivo MAP @ Cddigo del Evento
Guardar en: [ MAPAS | o5 B 300 AGRESIONES PORWNIMALES POTENC
3 =] Amazonas.MAP & cundinamarca.map [ Talima.Map Departamento

4 = antioquia. Map
Documentos | antioquia_490.map =] Guajira.MaP
recientes = arauca.map =] Guaviare.map

=0 Guainia.map =0 valle.map o5
=) vaupes.map
=0 vichada.map

CUMNDINAMARCA

Afie o1 2

= 5.MAP
|5 caqueta.map
|5 Casanare.maP
=0 Cauca.map
() & Cesar.maP
%8 2

|= Nortesantander.MaP
|5 Putumayo.map

= Quindio.map

= risaralda.map

=) sanandres.map

Mis documentos

Modificar el contenido del Mapa

rangos de &lertas! para

=) atlantico. Map =) Huila.map Solo casos confirmados
- = Bogata.MaP |5 Magdalena.map er Mapa del Evento
Escitoio |/ pojivar MaP [E)meta.map
=] Boyaca.map = Narifio.map Crear Mapa a partir de Ia Plantilla basica del Departamento

c I M Actualice la Informacidn\del mapa en Epi_Map desde el menu Archivo,
Eeankievnaiang Gestor de Capas, Propiedades, ' en 3 pestafia Cloropleta, Ajuste sus
2 evento después de crear el Mapa

MiPC = choco.mar = santander.map Sirealiza modificaciones al Mapa en EpiMap y deses  Nombre del Achivo del Mapa

=) Cordoba.map = sucre.map guardar log ajustes, ditizse al Mend Archivo, Guardal | cunDINAMARCA
‘~ ) Mapa. » digite este nombre en Mombre del archivo
v Mis stios dered  Nombre: || ~| Guadar_ |
L [MaP ¢ Map) <] Cancelar
)

Figura 313. Pardmetros para la generacion del mapa de cundinamarca por casos del

Figura 312. Opcion para guardar el archiivo del mapa generado. evento 300

7.27. CORRESPONDECIA RUAF - ND

Este procedimiento permite hacer el cruce entre la informacion de los casos de nacimientos y defunciones
reportados al Registro Unico de Afiliados (RUAF) del Ministerio de Salud y los registrados en el sistema
Sivigila del Instituto Nacional de Salud. El resultado del proceso le permitira completar su base de datos
después de la respectiva confirmacion de los casos resultantes del cruce que debera efectuarse mediante
un procedimiento de BAI y/o consulta de historia clinica de los faltantes.

Para poder ejecutar este proceso usted debe bajar los archivos de nacimientos y/o defunciones de la
pagina web del sistema RUAF del Ministerio de Salud. Este proceso lo podran hacer solamente personas
autorizadas por cuanto el acceso a este Sistema requiere de un usuario y su contrasefia asignada para el
efecto. Una vez descargados, los archivos se deben guardar en el equipo en el cual se realizara el
proceso; debido a que estos archivos RUAF tienen errores, deberan abrirse primero en Excel y
posteriormente grabarse para poder ser utilizados posteriormente en el cruce de informacion; al tratar de
abrirlos en Excel el siguiente mensaje seré desplegado:



o
—
(=

INsTITUTO
NACIONAL DE
SaLup

ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD

PROCESO
DIRECCION DE VIGILANCIA Y

MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO
SIVIGILA

Version: 00

2020-03-20

PUBLICA

MNL-R02.4000-001

Pagina 275 de 372

El archivo que intenta abrir, '20159249168363d.xls', tiene otro formato que el especificado por la extensidn de
archivo. Compruebe que el archivo no estd dafiado y procede de un origen de confianza antes de abrirlo. Desea

A la pregunta “Desea abrir el archivo ahora?”, haga [‘Clic’] en el boton [*S

Figura 314,mensaje al intentar abrir archivos Excel con info proveniente de archivos RUAF

|’”

]. Luego utilice la opcion

“Guardar como” del Menu Archivo de Excel y grabelo como un archivo de tipo “Libro de Microsoft Excel
5.0/95” con un nombre que usted identifique posteriormente al momento de utilizarlo en el procedimiento

20159249168363dxls - Microsoft Excel

Disefio de pagina  Féemu Dat Revisar it Litilirla,

E

it Rearier POE

Libro de Excel (*.xlsx)
. |Libro de Excel habilitado para macros (*xlsm)

@AEde-09-I

% Cortar i
(23 copiar ~

. N

 Copiar farmato

Partapapeles 5

AL -

B

1 [pynOmERD doEPARTAM
2 | 713480734 BOGOTA, D,
3| 713480741 BOGOTA, D,
4 713420759 BOGOTA, D)
5 713483381 BOGOTA, D)
6 | 713625211 BOGOTA, D,
7 | 713502276 BOGOTA, D,
8 713496418 BOGOTA, D)
9 | 713468842 BOGOTA, D)|

10 713609232 BOGOTA, D|
11 713609240 BOGOTA, D|
12 713485239 BOGOTA, D|

13 713475648 BOGOTA, D|

iori "M libro binario de Excel (*dsb)
Libro de Excel §7-2003 (*:xls)
Datos XML (*xml)

Pagina web de un sole archive ("mht~.mhtmi)
4 | Pagina web . htm;” htmi)
Plantila de Excel (*adtx)
Plantila ce Excel habilitada para macros (*xitm)
Plantila ce Excel 97-2003 ("t}
Texto (delimitado por tabulacianes) (bt
Texto Unicode (*.bxt)
Hoja de calculo XML 2003 (*
ST PO Libro de Microsoft Excel 5.
CSV (delimitado por comas) (*.csv)

Texto con formato (delimitado por espacios) (*.prn)
o Grupo en el hog Texto (Macintosh) (~6)
Texto (MS-DOS) (*:04)
CSV (Macintosh) (*.csv)
C5V (MS-DOS) (“csv)
DIF (formato de intercambio de dates) (*<if)
SVLK (vinculo simbalico) (*slk)
Complemento de Excel (*xlam}
Complemento de Excel 97-2003 (“ada)
POF (*.pdf)
Documento XPS (*xps)
Hoja de cslculo de OpenDocument (*.ods)

Organizar =

. Documentos

. Documents

1% Este equipo
18 Descargas
¢ Documentos
1% Escritorio
® b

Mombre de archivo:

- 0
o @o B R
I A
* @ rettenar - &
Dar formata Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
omo tabla * celda - - - - &2 Bomar ™ yfiltrar - seleccionar
Estilos Celdas Modificar
v
K L M N o P

DEFUN SEXO FALLEC NOMBRES F£ APELLIDOS F. TIPO DOCUN NUMERO DO FECH,
:00 INDETERMIN '
:00 INDETERMIN
:00 INDETERMIN
:00 INDETERMIN
:00 INDETERMIN
200:00 INDETERMIN
:00 INDETERMIN
:00 INDETERMIN
:00 INDETERMIN
00 INDETERMIN

14 713485247 BOGOTA, D, Tipo: | Texto (delimitado por tabulaciones) (*:td) 200 INDETERMIN

15 713586068 BOGOTA, D| :00:00 INDETERMIN

16 713502330 BOGOTA, D) Autores:  wilson eduardo aguila. Etiquetas: Agregar una etiqueta .00 INDETERMIN

17 713609905 BOGOTA, D) :00 INDETERMIN

18 713611913 Boeonf, Ol @ Ocultar carpetas e e e, :00 INDETERMIN

15 713271179 BOGOTA, D) :00 INDETERMIN

20 713604865 BOGOTA, D.{BUGUIA, D.CCABECERA MUNICIPAL HUSPITAL/CT LIUE+IT TI00T051040 FETAL 19/0972015 :00 INDETERMIN

21 713581206 BOGOTA, D.( BOGOTA, D.(CABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/CI  1.10E+11 11001186420 FETAL '19/09/2015 :00 INDETERMIN '

22 713625293 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.(CABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/Cl  1.10E+11 11001119310 NO FETAL  '13/09/2015 :00 FEMENINO  EVA JOSEFINROBLES DE Y| CEDULADEC 26958511 '24/10,
23 713606978 BOGOTA, D.( BOGOTA, D.(CABECERA MUNICIPAL  CASA/DOMIC  1.10E+11 11001060650 NO FETAL  '19/09/2015 0:35:00 FEMENINO ZORAIDA  PARDO CASTCEDULADEC 41772193 '26/02
24 713475609 BOGOTA, D.( BOGOTA, D.(CABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/Cl  1.10E+11 11001093021 NO FETAL  '13/09/2015 1:15:00 MASCULINO EMBER TRUJILLO MACEDULADEC 79131517 '28/03
25 713597449 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.(CABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/CI  L10E+11 11001086730 FETAL '19/09/2015 1:43:00 FEMENINO '

26 713611895 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.( CABECERA MUNICIRPAL HOSPITAL/CL 1.10E+11 11001102590 NO FETAL  '19/09/2015 :00 FEMENINO  LILIA MARIN: SEGUA DE RC CEDULA DE C 23789099 '01/11,
27 713306370 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.( CABECERA MUNICIPAL CASA/DOMIC 1.10E+11 11001040350 NO FETAL  '19/09/2015 2:30:00 MASCULINO SERGIO AND CARDENAS CTARJETA DE | 1025062591 ‘03/05‘v
W 4 v W] 20159249168363d T | T § 30}
Listo | 73 | |[E@m e =) ) 3

Figura 315.

Eleccion formato para grabar el archivo RUAF en formato XLS 5.0.
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Importante...

Si usted no guarda el archivo Excel descargado del Sistema RUAF como un archivo de tipo “Libro de Microsoft
Excel 5.0/95", el archivo no sera interpretado por el Sistema SIVIGILA cuando se vaya a efectuar el proceso de
Correspondencia RUAF ND - Sivigila.

Para hacer el cruce de informacion RUAF ND - Sivigila, proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en el boton “SIANIESP RUAF-ND” del panel principal del Sistema Sivigila

= ,
o ?07 SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
S AROS
[T gj
66668
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

7
; SIANIESP RUAF- ND

SIANIESP RIPS

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

& Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018 « Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Pablica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

Figura 316. Opcion SIANIESP-RUAF en el panel de control..

o elija en el menu del Sistema, la opcidén Datos = Correspondencia RUAF -- > Sivigila
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2, SVIGILA - 2018 - Revision 1101001 7678801PRUEEAS W

Tablas Procesos | Datos | Sistema

Depuracién »
Verificar Tabla UPGDs

Depurar tabla UPGD

Calcular inicie de operacién UPGDs
Actuzlizar con datos externos

Validar datos

Correspondencia RUAF --> SIVIGILA

Figura 317. Opcién "Correspondencia RUAF - Sivigila"

2. Elsistema le mostrara la pantalla titulada “Cargador de datos externos - Sivigila” en donde se tendra
que configurar los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

M Cargador de datos externos --> SIVIGILA 3

Cdadigo del Evento

| [

Archivo a procesar

Buscar el archivo a procesar

Iniciar Terminar

Figura 318. Opcidn para cargar datos externos al sistema Sivigila.

e Cddigo del Evento: digite el codigo INS del evento de salud para el que se a realizar el cruce; en
caso de que no lo conozca, haga [“Clic’] en el triangulo invertido para desplegar el menu que le

permitira elegir el que desea:
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i#l Cargador de datos externos --> SIVIGILA 3

Cddigo del Evento

|ACCIDENTE OFIDICO
110 |BAJO PESO AL NACER
115  |CANCER EN MENORES DE 18 ANOS
330 |HEPATITIS A
340 |HEPATITIS B, C Y COINFECCION HEPATITIS B Y DELTA
550  |MORTALIDAD MATERNA

580 MORTALIDAD POR DENGUE -

Iniciar Terminar

Figura 319. Elegir cédigo del evento a cargar.

Importante...

Si se elige el evento 110 (BAJO PESO AL NACER), debera cruzarlo con el archivo correspondiente de
NACIMIENTOS que haya usted descargado del RUAF pues el sistema Sivigila no valida si el archivo
seleccionado por usted es uno de nacimientos o de defunciones.

Si elige el evento 591 (VIGILANCIA INTEGRADA DE MUERTES EN MENORES DE CINCO ANOS POR
INFECCION RESPIRATORIA AGUDA, ENFERMEDAD DIARREICA AGUDA Y/O DESNUTRICION), debera
cruzarlo con el archivo correspondiente de MUERTES que haya usted descargado del RUAF pues el sistema
Sivigila no valida si el archivo seleccionado por usted es uno de nacimientos o de defunciones.

Al elegir el evento, el sistema activa el boton [‘Buscar el archivo a procesar’] que le permite buscar el
archivo descargado del Sistema RUAF del Ministerio de Salud:
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iHH Cargador de datos externos --> SIVIGILA 53
Cddigo del Evento
[110 [+ ] BAJO PESO AL NACER
Archivo a procesar
<[ 44 Buscar el archivo a procesar :])

Iniciar

Terminar

Figura 320. Buscador del archivo a cargar.

3. Haga [“Clic"] en el botdn [‘Buscar el archivo a procesar”]. El sistema abrira una ventana de exploracion
que le permitira buscarlo:

[® Seleccione el archivo excel que contiene los datos ex_
g,

I

© 7 i m@-

Fecha de modifica.. Tipe

13/08/201507:03 ...  Carpetad
14/08/2015 03:09 a... Carpetad
13/08/201507:03 ...  Carpetad
13/08/201507:03 ...  Carpetad
13/08/201507:03 ...  Carpetad
13/08/201507:03 ...  Carpetad

2

- Aceptar

Buscar en: . Sivigila_12082015
i Mombre
el | AgreementData
Sitios recientes CodeUpdate
! ) DatosValidados
J MAPAS
Escritorio | REPORTES
— J SIANIESP
r=Hil
Bibliotecas
Equipo
‘ Y
A ]
Red
MNombre:
Tipo: “ads

v] [ Cancelar ]

Figura 321. Seleccién del archivo RUAF a cargar en el sistema Sivigila.

o)

Navegue hasta la carpeta en donde guardo6 el archivo que descargd del sistema RUAF y seleccidnelo
haciendo [“Clic"] en el boton [*Aceptar”].
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=) Seleccione el archivo excel que contiene los datos e'xt_ (S
Buscar en: . RUAF - (} z il E-
I= MNombre : Fecha de modifica.. Tipe
B "““;‘ | Sivigila_12082015 03/09/201509:05 a.. Carpetad
Sitios recientes [ MuestralfirchiveRiE-tiertatica—E L 27406/201512:36 Hoja deci
!@chwr{unmacimientos_Decodif... 26/06/2015 08:05 a... Hoja dex:i
Escritorio
Bibl_i‘otecas
A
Equipo
w
L3 “ 1 b
Red

MNombre: MuestraArchivo RUAF_Nacimientos_Decodficado xds -

Tipo: ~xls v] [ Cancelar ]

Figura 322. Seleccion del archivo RUAF a cargar.

4. El Sistema desplegara la siguiente pantalla en la cual se muestra la ruta en la cual usted guardé el
archivo que descargd del RUAF. Si la ubicaciéon no se muestra completa, pude ubicar el cursor del
“mouse” justo encima del cuadro de texto “Archivo a procesar” para que se lo muestre

iR Cargador de datos externos --> SIVIGILA £3

Cadigo del Evento
110 E BAJCO PESO AL NACER

Archivo a procesar
@5RS-.|.1L-.DOCU|.1EI-ITS-.L_#.-SI‘-.:'IGILL.-2D 15\REQUERIMIENTOS\RUAFIL

[ ﬂﬂuscar el archivo a procesar

Iniciar ] ’ Terminar

Figura 323. Archivo RUAF a cargar, seleccionado.

5. Haga [*Clic"] en el boton [“Iniciar’]. El sistema procedera a hacer el cruce de la informacién entre el
archivo del RUAF seleccionado, y los casos del evento seleccionado registrados en el Sivigila y le
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mostrara la siguiente pantalla con el resultado del proceso, es decir, los registros que existen en el
archivo RUAF ND pero no el Sivigila:

i Concordancias datos externos vs SIVIGILA

L= e =

NUMERO_CERTIFICADO DEPARTAMENTO  MUNICIPIO

AREA_NACIMIENTO

INSPECCION_CORR, «

(1

Figura 324. Registros que estan en RUAF pero no existen en el sistema Sivigila.

iR Correspondencia datos externos vs SIVIGILA

o 3] &=

COD_EVE NUMERO_CERTIFICADO DEPARTAMENTC MUNICIPIO AREA_DEFUNCION INSPECCION_CORR A

X |591 712546626 5 686 1

X |591 713795071 11 1 1

X |591 704726012 44 650 1

X |591 713581911 11 1 1

X |591 712548591 5 585 2 483

X |591 712328182 23 1 1

X |591 710192613 19 1 1

X |591 710685619 g 1 1

X |591 713801528 11 1 1

X |591 712547183 5 837 1

X 591 F02761737 52 835 3

X |5991 711926974 76 1 1

X |5991 712705701 23 1 1

X |5991 710910611 47 1 1

X |5991 805359644 27 205 1

X |991 710264998 18 256 3

< >

Enviar a Excel

Figura 325. Datos RUAF Vs. datos Sivigila
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6. Si usted tiene el propdsito de transferir la informacién de los casos que el sistema encontré en el
archivo RUAF ND y que no estan en el Sivigila, tendré que seleccionarlos de la grilla de resultados,
ubicandose en el que desee transferir/no transferir y haciendo click en la casilla ubicada en la primera
columna de la grilla: un “chulo”, le indica al sistema que usted desea transferir el registro hacia la base

de datos del Sivigla, una X, le indica que no desea transferirlo.

Para efectos de la marcaciéon o desmarcacion de casos, la grilla suministra una casilla de busqueda
que le permitira ubicar dentro del conjunto de resultados, un numero especifico de certificado de
nacimiento o defuncién. Una vez que lo haya hecho, podra marcarlo/desmarcarlo haciendo [“clic”] en la

casilla de la primera columna correspondiente al registro.

ﬂ Correspondencia datos externos vs SIVIGILA

COD_EVE NUMERQ_CERTIFICADO DEPARTAMENTO MUNICIPIO AREA_DEFUNCION INSPECCION_CORR A

= (=] ==

o

712546626

5

586

1

591

713795071

11

1

591

704726012

44

550

591

713581911

11

1

591

712548591

5

585

483

591

712328182

23

591

710192613

19

591

710685619

g

bl g el Eadlbad b b B 1B

591

713801528

11

S0

AN gTan

=Ca)

e TN

5

591

AY

702761737 |

52

237

7
(1120974

76

591

712705701

23

591

710910611

47

591

508359644

27

591

ol b

710264998

T -

702761737

5

18

Enviar a Excel

wlalalalalwula]alalalalm]ala]=

Salir

Figura 326. Busqueda de registros en el listado desplegado.
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Importante...

Si se elige el evento 110 (BAJO PESO AL NACER), el sistema supondra inicialmente que usted quiere transferir
todos los registros resultado del cruce, hacia el Sistema SIVIGILA; por ello, la primera columna de la grilla de

resultados aparecera “chuleada”.

Si elige el evento 591 (VIGILANCIA INTEGRADA DE MUERTES EN MENORES DE CINCO ANOS POR
INFECCION RESPIRATORIA AGUDA, ENFERMEDAD DIARREICA AGUDA Y/O DESNUTRICION), el sistema
supondra inicialmente que usted NO quiere transferir todos los registros resultado del cruce, hacia el Sistema
SIVIGILA; por ello, la primera columna de la grilla de resultados aparecera con una “x”.

7. Haga [‘Clic”] en el boton [‘Enviar a Excel”]. El sistema mostrara un mensaje que informa el nimero de
registros resultantes y la ruta en la cual quedara el archivo que se acaba de generar, que es la misma
en la cual usted habia guardado el archivo de RUAF que utiliz6 para hacer el cruce:

A Concordancias datos extemos vs SIVIGILA o @] &

AREA_NACIMIENTO INSPECCION_CORR ~

NUMERO_CERTIFICADO DEPARTAMENTO MUNICIPIO

Niamero inicial de registros en la tabla: 490

Se ha generado un archivo en formato compatible con Excel 2007 en:
C:\USERS\ML\DOCUMENTS\AA-SIVIGILA \REQUERIMIENTOS\RUAF

Figura 327. Generacion del archivo XLS con base en los datos RUAF.

El sistema Sivigila producira un archivo en formato Excel con los resultados del cruce y lo dejara con le
nombre CasosInexistentesxxx.xls (xxx es el codigo INS del evento de salud que se compard)
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T - ot testI05 [Mods de compatioiasal W erosor Exce (Emar d actwecian de producios) W [
m Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista 2@ =
== § Cortar Arial o A A S Ajustar texto General - ; B | Em x| Adtosuma - A
3 Copiar ~ A = ij ﬁi{ = = = ﬂ" [&] Rellenar - J}Y \?&
P copartomars N K S T/ E & A B Combinary centrar 7| $ 7 % (0SB T como towin et | o T movar e setesaonar -
Portapapeles Fuente Alineacién Nimero Estilos Celdas Modificar
AL - fx | seleccionado ~
=
-
A B C D E F G H | J K L M N [¢] P ;
1 [seleccionado Lnumem;emtdepanamem(munmpm area_nacimie inspeccion_c sitio_nacimie codiga_institt nombre_instit sexo peso talla fecha_nacimi hora_nacimie parta_atendidtiempo_de_ge
2 VERDADERO 128682999 MAGDALEN/PLATO CABECERA INSTITUCION 47555001060 47555001060 FEMENINO 2000 40 °01/01/2015 30/12/18 MEDICO 37 E|
3 VERDADERO  "128710060 MAGDALEN! SANTA MAR CABECERA INSTITUCION 47001004350 47001004350 MASCULINO 1800 41°01/01/2015 "30/12/18 MEDICO 38
4 VERDADERO  "130294822 ANTIOQUIA MEDELLIN CABECERA INSTITUCION 05001046480 05001046480 FEMENINO 2410 45 '01/01/2015  '30/12/18 MEDICO 38
5 VERDADERO 130505212 BOYACA  TUNJA CABECERA INSTITUCION 15001015960 15001015960 FEMENINO 2465 49°01/01/2015 3011218 MEDICO 38
6 VERDADERO 529779750 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCIGN 11001087490 11001087490 MASCULINO 2400 55°01/01/2015  30/12118 MEDICO kI
7 VERDADERO 130498209 BOYACA  SOATA CABECERA INSTITUCION 15753003320 15753003320 FEMENINO 2315 45 °01/01/2015 30112118 MEDICO 40
8 VERDADERO 533014514  ATLANTICO BARRANQUI CABECERA INSTITUCIGN 08001013300 08001013300 FEMENINO 2260 46 °01/01/2015 30112118 MEDICO 38
9 VERDADERO 128506257 SUCRE SINCELEJO CABECERA INSTITUCION 70001000660 70001000660 FEMENINO 2420 52 °01/01/2015 30/12118 MEDICO 38
10| VERDADERO 623268304 HUILA PITALITO CABECERA INSTITUCION 41551011620 41551011620 FEMENING 2400 46°01/01/2015 30/12/18 MEDICO 38
" VERDADERO  "30289451 ANTIOQUIA MEDELLIN CABECERA INSTITUCION 05001021440 05001021440 MASCULINO 2315 46°01/01/2015  30/12/18 MEDICO 40
12| VERDADERO 129263751 VALLE DEL (CALI CABECERA INSTITUCION 76001078720 760010758720 MASCULINO 2440 48°01/01/2015 30/12/18 MEDICO 38
13 VERDADERO 533010836 ATLANTICO SABANALARCABECERA INSTITUCION 08638002170 08638002170 FEMENINO 1980 46 '01/01/2015  30/12/18 MEDICO 38
14| VERDADERQ 128578598 CESAR VALLEDUPA CABECERA INSTITUCION 20001003300 20001003300 FEMENING 2100 45 '01/01/2015  '30/12/18 MEDICO 37
15| VERDADERO 129540860 MARIO PASTO CABECERA INSTITUCION 52001005570 52001005570 MASCULINO 1890 44°01/01/2015 3011218 MEDICO 38
16| VERDADERC 531044334 BOGOTA, D.BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001084910 11001084910 FEMENINO 2340 48 °01/01/2015 30112118 MEDICO 7
17| VERDADERO 531049324 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA, INSTITUCION 11001081440 11001081440 FEMENINO 2290 48 01/01/2015 30112118 MEDICO 38
18| VERDADERO 130016869 ANTIOQUIA RIONEGRO CABECERA INSTITUCION 05615021290 05615021290 FEMENINO 2080 47 '01/01/2015 30112118 MEDICO kI
19| VERDADERO 129485794 VALLE DEL (BUENAVENTCABECERA INSTITUCION 76109078430 76109078430 MASCULINO 2440 51°01/01/2015 30/12118 MEDICO 38
20 VERDADERO 531044359 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001084910 11001084910 MASCULINO 2440 48°01/01/2015 30112118 MEDICO 37
pal VERDADERO 522853575 CAUCA PAEZ RURAL DISP EL DOMICILK FEMENINO 2000 47 '01/0172015  30/12118 PARTERA 39
22 VERDADERO 533148723 BOLIVAR  EL CARMEN CABECERA INSTITUCION 13244004930 13244004930 MASCULINO 2400 46°01/01/2015  30/12/18 MEDICO 38
23 VERDADERO 129361680 CAUCA POPAYAN CABECERA INSTITUCION 19001000230 19001000230 MASCULINO 2400 48 '01/01/2015  '30/12/18 MEDICO 38
24 VERDADERO 128815798 LA GUAJIRA URIBIA CABECERA INSTITUCION 44847008360 44847008360 MASCULINO 2485 46 '01/01/2015  30/12/18 MEDICO 39
25| VERDADERO 530013720 BOGOTA, D-BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001084711 11001081711 FEMENINO 2440 47 '01/01/2015 3011218 MEDICO 38
26| VERDADERO 115260492 PUTUMAYQ PUERTO AS|CABECERA INSTITUCION 86568000070 86568000070 MASCULINO 2480 47 '01/01/2015 30112118 MEDICO 38
27| VERDADERO 128565679 CESAR VALLEDUPA CABECERA INSTITUCIGN 20001001830 20001001830 MASCULINO 2200 49°01/01/2015 30112118 MEDICO kI
28 VFRNANFRN  "1208R3511 _CHOCO ALIANG  CARFCFRA INSTITLIRIAN 2700100NAREN 27001ANAARSN FEMPENINO 2400 480102045 BNA2MR MEDICO A/
H 4 » »l| casosinexistentes110 ¥ []«] u ] »[]
Listo | |[EO @ 1005 (= +)

Figura 328. Resultado del cruce de registros -rUAF y el sistema Sivigila

Importante...

Este proceso compara todos los datos del archivo del RUAF contra los del Sistema Sivigila sin tener en cuenta un
rango de tiempo especifico.

El archivo resultante del proceso es practicamente igual al original del RUAF excepto en las ultimas
columnas que son agregadas por el Sivigila para efectos internos de procesamiento.

8. Haga [*Clic"] en el botén [‘Aceptar”] y luego haga [“Clic’] en el boton [“Salir”]. Esta accion lo llevara a la

siguiente pantalla:
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il Cargador de datos externos --> SIVIGILA ER

Cadigo del Evento
581 |+ | VIGILANCIA INTEGRADA DE MUERTES EN MENORES DE CINCOD ANOS F

Archivo a procesar
CAUSERSWILSON AGUILAR\DOCUMENTS\PROYECTOSIVIGILAREQUERIMII

Hﬂuscar el archivo a procesar

[ Iniciar Transferir Terminar

Figura 329. Busqueda de archivos a procesar.

9. Si el evento se ha configurado en el Sistema Sivigila para que sea posible transferir los registros
encontrados en el RUAF ND hacia la base de datos del Sivigila, entonces el botén [Transferir]
aparecera habilitado y al hacer clic en él, se transferirén los datos automaticamente hacia el Sivigila.

Importante...

Los registros cargados en el Sivigila desde el RUAF ND, seran en general registros incompletos, por
cuanto en RUAF ND no se manejan todas las variables que si se manejan en el Sivigila. En particular,
los datos basicos cargados desde ese sistema tendran las siguientes variables faltantes: Ocupacion,
Teléfonos de contacto y del que diligencia la ficha, Grupos poblacionales de pertenencia, Hospitalizado y
Fuente de la vigilancia. Los datos faltantes en la ficha de datos complementarios dependeran del evento
especifico y de la cantidad que de ellos se encuentre en el RUAF ND.

10. Haga [“Clic”] en el boton [“Terminar”] para finalizar el proceso.

Importante...

Los registros resultantes del cruce de informacion deberén ser registrados en la base de datos del
Sivigila previa confirmacién de los mismos ya sea con ayuda de la historia clinica o cualquier otra fuente
confiable.
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7.28. SUBSISTEMA DE APOYO A LA NOTIFICACION DE EVENTOS DE SALUD BASADO EN RIPS

El mddulo SIANIESP RIPS del Sistema SIVIGILA esté enfocado a facilitar el procesamiento y consolidacion
de la informacién de los RIPS por parte de cada uno de los actores del sistema para la notificacion de los
mismos de acuerdo con los lineamientos establecidos para la operacion del sistema de vigilancia.

7.28.1. CARGA Y CONSOLIDACION DE LOS RIPS

Se deben cargar los RIPS que cumplan con la estructura definida en el anexo técnico de la resolucién 3374
de 2000 del Ministerio de la Proteccién Social, segiin item 2: Archivos de datos que transfiere la institucion
prestadora de servicios de salud a la entidad administradora de planes de beneficios y previamente a este
proceso deben haber sido sometidos a un proceso de validacion de estructura y datos.

Importante...

Con el objeto de que la carga de archivos RIPS sea Util para la vigilancia en salud publica, se debe
contar con un minimo de archivos a cargar: CT= Control, AF= Transacciones, US= Usuarios y al menos
uno de los siguientes: AC= Consultas, AU= Urgencias, AH= Hospitalizacion, AP = Procedimientos. No
obstante, el mddulo esta en capacidad de funcionar Unicamente con los archivos CT y AF, aunque un
escenario como éste, no seria util para la vigilancia.

Los archivos RIPS traen columnas que tienen datos tipo monetario, estos datos no seran cargados en la
base de datos del mddulo SIANIESP.

7.28.1.1. Carga de un unico juego de archivos RIPS
Para efectuar la carga y consolidacion de un unico juego de archivos RIPS proceda asi:

5. Ingrese al Sistema SIVIGILA en la forma usual. El sistema le desplegara su pantalla principal.
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2. Haga click en el boton “SIANIESP RIPS”, el sistema le mostrara el panel de control del componente
SIANIESP-RIPS

Sistema de Informacion de Apoyo a
la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica

o3
Busqueda activa
b institucional

Correspondencia
@ SIVIGILA

IMPORTAR
>>> RIPS<<

.Eg; Resumen de atenciones

@ Reportes de morbilidad
IRAy EDA

de Salud y Pr 6n Social

Basado en RIPS, R 6n 3374 Mir

3. Ahora haga clic en el botdn “Importar RIPS”, el sistema despliega la siguiente Pantalla:
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Carga y consolidacion de RIPS

Ruta y nombre del archive de control CT

[AArchve ST ] [1RutalCampeta| |

2-Iniciar | | @ 3-Terminar

Importados

o oo oo ale e o o

V| Procesar SOLO eventos de Interés en Salud Publica

Consolidados
0| AD-Descripcién Agrupada
AF - Transaciones
US - Usuarios
AP - Procedimientos
AC - Consultas
Al - Urgencias
AH - Hospitalizacion
AN - Recién Macidos

AM - Medicamentos

o olo oo allele|la

AT - Otros Senvicios

Esta pantalla le permite hacer la carga de uno o més juegos de archivos RIPS. También le permite
especificar si el mddulo debe cargar los registros RIPS que correspondan exclusivamente a eventos de
interés en salud publica (EISP) o si debe cargar todos los registros que se encuentren en los archivos
planos, independientemente de que ellos correspondan o no a eventos de interés en salud publica. Si
solamente desea procesar los eventos de interés en salud publica debera hacer clic en la casilla de
verificacion que esta en la parte izquierda del mensaje “Procesar SOLO eventos de interés en Salud
Publica” y el sistema ignorara los archivos: AD (Descripcién Agrupada), AN (Recién Nacidos), AM
(Medicamentos) y AT (Otros Servicios).

SnGH &

Carga y consolidacion de RIPS

Ruta y nombre del archive de control CT

[Achivo CT | [1-RutalCampeta| |

2-lniciar | | @ 3-Terminar

Importados

aflelleslieslieleslleliele|les

( v F’ro’esar SOLO eventos de Interés en Salud Plbdlica

Consolidados
0| AD-Descripcién Agrupada
AF - Transaciones
US - Usuarios
AP - Procedimientos
AC - Consultas
AU - Urgencias
AH - Hospitalizacion
AN - Recién Nacidos

AM - Medicamentos

clolalala|lalle|le|a

AT - Otros Senvicios

4. Si usted quiere cargar todos los registros que vengan en los archivos RIPS, deje inhabilitada la opcién
“Procesar SOLO eventos de interés en salud Publica”; si lo que quiere es cargar unicamente registros
que correspondan a EISP, deje habilitada esta opcion.
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-LEI SIVIGH & 33

Carga y consolidacién de RIPS

Ruta y nombre del archivo de control CT

4 Il—RutaICarpeta‘ I 2-Iniciar ‘ I @ 2-Terminar

Importados Consolidados
0 0| AD-Descripcidn Agrupada
0 0 AF-Transaciones
0 0 US-Usuarios
0 0 AP -Procedimientos
0 0| AC-Consultas
0 0 AU-Urgencias
0 0| AH-Hospitalizacién
0 0 AN-Recién Nacidos
0 0| AM-Medicamentos
0 0 AT -Ofros Servicios

7 Procesar SOLO eventos de Interés en Salud Plblica

5. Elija el botdn “1-Archivo CT” para cargar un solo juego de archivos RIPS: el especificado en el archivo
CT que usted haya seleccionado. Esta accion le permitira a Ud., buscar la carpeta en la cual se
encuentra el archivo de control cuyo nombre tendra que ser de la forma CT......txt y demas archivos
que conforman el juego de archivos RIPS:

1%, Ubigue y seleccione el archiva de control CT AN A % WA A . ===
Buscaren: ENVIO_0D0DUZ_Jueves_12_Jurio 2014  ~ @ (¥ ©* @~
- Nombre ° Fecha de modifica... Ti Tamaiio
=l | ACD00002_INS.TXT 12/06/2014 2291 KB
Sitios recientes 1 A noggg02 INS.TXT 12/06/2014 10:13 a... 8731 KB
w | AF000002_INS.TXT 12/06/2014 10:13 a... 4914 KB
_ AHO00002_INS.TXT 12/06/2014 10:13 a... 111 KB
Escritorio | AMOOO002_INS.TXT 12/06/2014 10:13 a... 4,445 KB
_ ANDDD002_INS.TXT 12/06/2014 10:13 a... 3KB
=l | AP00000Z_INS.TXT 12/06/201410:13 a...  Docume 3.369 KB
Bibliotecas || AT00000Z_INS.TXT 12/06/201410:13 a... Do 2,565 KB
| AUD00002_INS.TXT 12/06/201410:13 a...  Documento de tex... 45 KB
lg - CT000002_INS.TXT 12/06/2014 10:13 a...  Documento de tex 1kB
B | US000002_INS.TXT 12/06/201410:13 a...  Documento de tex... 1228 KB
-
W
Red
Arch. Corrol: | ~| [ Seleccionar |
Tioe [Archiva -] [ Cancelar |
6. Selecci | archivo CT.....xt y h l | boton “Seleccionar’, est ion desplegara |
. oeleccione el arcnivo CUl..... Xt Y haga cClic en el boton "oeleccionar, esta acclon daesplegara la

siguiente pantalla en la cual Ud. debe hacer clic en la opcidn “2-Iniciar” para importar los registros de
RIPS. Una vez se han cargado los registros RIPS, la siguiente pantalla es desplegada:
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. Carga y consolidacion de RIPS
Ruta y nombre del archive de control CT
A-Archivo CT | |1—Rutar0arpeta| | Z-lniciar | | @ 3-Terminar

Importados

0
27,131
16,429
32,424
19,589

400
829

0

0

0

Consolidados
0 AD-Descripcidn Agrupada
10,076  AF -Transaciones
6,808 US-Usuarios
5,283 AP - Procedimientos
8748  AC-Consultas
72| AU-Urgencias
562 AH - Hospitalizacidn
0 AN -Recién Nacidos
0 AM-Medicamentos

0 AT-Otros Senicios

J|Procesar SOLO eventos de Interés en Salud Publica

Esta pantalla muestra en la columna “importados”, el numero de registros que fueron encontrados en el
juego de archivos RIPS, la columna “Consolidados” muestra el nimero de registros que después de ser
importados pudieron ser cargados en la base de datos del médulo SIANIESP RIPS. Estos registros estan
numerados por tipo de archivo RIPS, por ejemplo, para el tipo de archivo AP - “Procedimientos” el
resultado fue: Importados: 32.424 y consolidados solo 5.283.

En términos generales, cuando se selecciona la opcion de “Procesar solo eventos de interés en salud
publica”, el médulo SIANIESP RIPS consolidara una cantidad menor de registros en relacion a los que se
encuentran en los archivos RIPS a no ser que en los archivos a cargar, todos los registros correspondan a
eventos de interés en salud publica; en este ultimo caso, el numero de registros consolidados sera igual al
numero de registros importados.

Finalizado el proceso, el siguiente mensaje es desplegado:

r

Motificacion SIVIGILA

—

Proceso finalizado!

Aceptar

L

Para terminar el proceso Ud. debe hacer clic en el boton “Aceptar”.
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7.28.1.2. Carga masiva de varios juegos de archivos RIPS

Para importar mas de un juego de archivos RIPS a la vez, siga el siguiente procedimiento:

1. Guarde las carpetas de juegos de archivos RIPS bajo otra carpeta; por ejemplo, si usted quiere
cargar en una sola operacion los juegos de archivos RIPS de los departamentos de ARAUCA y
AMAZONAS, tendra que tener dos carpetas, digamos RIPS_AMAZONAS y RIPS_ARAUCA, que
contendran los archivos RIPS de esa entidades territoriales, y tendra que guardar esas carpeta en una
tercera del nombre de su preferencia; en este ejemplo, supondremos que esa tercera carpeta se llama
_AAASIANIESP.

6. Haga clic en el boton “1-Ruta / Carpeta” de la pantalla “Carga y consolidacion de RIPS”

SIVIGH &

Carga y consolidacién de RIPS

Ruta y nombre del archivo de control CT

| 1-Archivo CT || |1—RutaICarpeta | | 2-Iniciar | | @ 3-Terminar

Importados Consolidados

AD - Descripcidn Agrupada
AF - Transaciones

US - Usuarios

AP - Procedimientos

AC - Consultas

AU - Urgencias

AH - Hospitalizacidn

AN - Recién Nacidos

AM - Medicamentos

oo o o o o o o o o
oo o o o o o o o o

AT - Otros Senvicios

7| [¥]Procesar SOLO eventos de Interés en Salud Pblica

7. Al hacer clic en esta opcion, el sistema le permitira buscar la carpeta en la cual tiene los juegos de
archivos RIPS que va a cargar, en este caso _AAA_SIANIESP. Una vez localizada la carpeta ponga el
cursor sobre ella y haga clic en el botén “Aceptar”,
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_r' Buscar carpeta @1

i

Seleccione la carpeta en donde se encuentran los archivos
a cargar

—
4 ( MA_SIANIQP -

| RIPS_AMAZONAS
> | RIPS_ARAUCA
| Sivigila2017_V1.3.6
| A_Sivigila_2013
| AAAA
| AAA-Sivigila-2016 -

-

Carpeﬁ: _.b..b..b._SIANIESP

[Crear nueva carpeiﬁ] [ Aceptar ][ Cancelar ]

El sistema dara inicio a la carga de todos los juegos de archivos RIPS que se encuentren en la carpeta
seleccionada y los cargara uno tras otro en su base de datos. Al final del proceso, el sistema mostrara la
siguiente pantalla que le informara al ususario que los juegos de archivos RIPS han sido cargados en el
sistema. En el ejemplo que se estd siguiendo, el sistema habra cargado los archivos RIPS de los

departamentos de Arauca y de Amazonas. Para terminar, haga clic en “Aceptar”.

Notificacién SIVIGILA - — |

5e ha terminado de cargar y consclidar los archivos de
I"x CHUSERS\ML\DOCUMENTS, _AAS_STANIESPY

8. El sistema le mostrara el resultado de la carga correspondiente al ultimo juego de archivos RIPS

cargado:
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._ - 3
Carga y consolidacion de RIPS
Ruta y nombre del archive de control CT
dachivoCT | [1Ruta/Campetal | 2oniciar | [ [@) 3-Terminar
Importados Consolidados
0 0 AD-Descripcion Agrupada
10,246 4,155 AF-Transaciones
7524 2,965 US-Usuarios
25,252 354 AP -Procedimientos
10,419 4580 AC-Consultas
a1 31| AU-Urgencias
1,014 573 AH- Hospitalizacion
0 0 AM-Recién Nacidos
0 0 AM-Medicamentos
0 0| AT-Otros Senvicios

/| Procesar SOLO eventos de Interés en Salud Piblica

Aun cuando en la pantalla “Carga y consolidacion de RIPS”, el médulo SIANIESP RIPS solo muestra las
cifras correspondientes al Ultimo juego de archivos RIPS cargados, tenga en cuenta que el sistema habra
cargado la totalidad de registros que encuentre en cada carpeta.

Una carga masiva de RIPS genera un archivo .txt (ResultadosCargaArchivosPlanos_aaaa_mm_T......txt) en
la misma carpeta en la que se encuentra el juego de RIPS. Este archivo contiene el numero de archivos
importados y el nimero de registros cargados en la base de datos. También contiene los errores
encontrados en el proceso en caso de que se hubieran presentado.

[Procesando archivos de C:\USERS\RDUSERZ\DESKTOP\RIPS\CARGAMULTIPLENRIPS_AMAZONAS

ERROR: No se encontrd un archivo de control en la carpeta

w

Procesando archivos de C:\USERS\RDUSERZNDESKTOFNRIPSNCARGAMULTIPLENRIPS_AMAZOMASNENVIO_000002_JUEVES_12_JUNIO_2014

Importados consolidados

T
A

ocoooooooo

cooocooooon

w

Procesando archivos de C:“USERSYRDUSERZYDESKTOPYRIPSYCARGAMULTIPLEWRIPS_ARAUCANENVIO_ 000017 _MIERCOLES_11_JunIo_2014

Importados consolidados

\AD el 0

AF 1 102486 4113
s : 7524 2956
AP @ 25252 605

al

s

Tal como puede verse en la figura anterior, la estructura del archivo de resultados es la siguiente: la primera
linea tiene el nombre de la carpeta procesada, en la linea siguiente estéa el error encontrado al momento de
ser cargada (si lo hubiese) y finalmente tres columnas: la primera tiene las iniciales de los nombres de los
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archivos RIPS procesados: AD, AF, US, AP, AC, AU, AH, AN, AM y AT., la segunda columna (Importados),
tiene el numero de registros importados y la ultima columna (Consolidados), tiene el nimero de registros
consolidados, es decir, aquellos registros que fueron validados positivamente y por tanto cargados en la
base de datos. Como se han procesado varias carpetas, el archivo muestra el resultado neto de carga por
cada carpeta, separando uno de otro mediante una linea punteada.

Para finalizar el proceso, haga clic en la opcion “3-Terminar’, el sistema le mostrara nuevamente el panel de

control de SIANIESP-RIPS

SIANIESP

1=

IMPORTAR
>>> RIPS<<<

Basado en RIPS, Resolucion 3374 Ministerio de Salud y Proteccion Social

Sistema de Informacion de Apoyo a
la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica

Busqueda activa
institucional

Correspondencia
SIVIGILA

Resumen de atenciones

Reportes de morbilidad
IRAy EDA

7.28.1.3. Consideraciones importantes

1. Si Ud. vuelve a cargar exactamente los mismos archivos RIPS que ya habia cargado, es decir,
indicando al sistema que utilice la misma carpeta de juegos de RIPS que utilizo, el sistema no vuelve a
cargar ningun registro de los que contienen los archivos RIPS por cuanto ellos ya se encuentran en la

BD.

2. Esta versién de SIANIESP realiza una validacion minima a los RIPS y, segun sean las inconsistencias
encontradas, NO permitira la carga de un juego de RIPS cuando se presenten alguna situacion de

error.

3. En caso de que ocurra un error durante la carga de archivos, el aplicativo despliega un mensaje
relacionado con el error y activa un boton en la parte inferior derecha del formulario que le permitira
conocer qué tipo de error ocurrio, a la vez que le permitira enviar esta informacion a un archivo Excel.
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+ Correspondencia datos externos vs SIVIGILA

TIPO

CONTROL|ARCHIVO

LINEA

DESCRIP RUTA_RIPS [

cT

NO SE ENCONTRO EL ARCHIVG: AF000002_INS|CAUSERSIRDUSERNDESKTC

1

Salir |

Al hacer clic en el boton “Enviar a Excel” el sistema generara un archivo en excel con los errores
encontrados, desplegando la siguiente pantalla:

MResultados de exportacion

Mimera inicial de reqistros en la kablas 1

L

Se ha generado un archivo en Formato compatible con Excel 2007

er.

\USERSROUSERZ\DESK TOPRIPSIRIPS_AMAZONASIENYIO_00
000Z_JUEVES_12_JUNIO_2014)

Ik |

Los errores que se pueden encontrar durante el proceso de carga de archivos RIPS, son los siguientes:

» Sifalta un archivo que esta relacionado en el archivo CT, el sistema despliega el siguiente

mensaje:




neriroro PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
Q DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
g VACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2020-03-20
SaLup PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 296 de 372

¥iolacion de validacion SI¥IGILA

E=ISTEM ARCHIYOS RELACTIOMNADOCS EM EL &RCHIVO DE
! COMTROL QUE MO EXISTEM EM LA CARPETS DEL JUEGD DE RIPS

» En caso de que el nombre de uno de los archivos relacionados en el archivo de control “CT” tenga
un nombre diferente a los establecidos (AD, AF, US, AP, AC, AU, AH, AN, AM, AT), el siguiente
mensaje sera desplegado:

Notificacion SIVIGILA [x] |

! El archiva de control contiene errares de estruckura

7.28.2. NOTIFICACION DE REGISTROS DE RIPS CORRESPONDIENTES A EVENTOS DE INTERES
EN SALUD PUBLICA

La informacién de los eventos de salud publica provenientes de los RIPS (Registros Individuales de
Prestacién de Servicios de Salud) que ya ha sido cargada en el sistema debe ser notificada al nivel
superior con la opcién notificacion.

7.28.2.1. CARACTERISTICAS DEL PROCESO

v El médulo SIANIESP - RIPS solamente notifica registros que correspondan a interés en salud
publica; es decir, selecciona de su base de datos solamente aquellos registros que el Instituto
Nacional de Salud ha establecido que son de interés en salud publica. En ningin caso, este
proceso notifica otros registros de RIPS que, aun cuando puedan ser Utiles para realizar otros
procesos —como la BAI-, el INS no haya establecido explicitamente para efectos de notificacion.
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v" Elarchivo AF siempre se notifica completos independientemente de las fechas de inicio y final que

haya podido especificar el usuario en la pantalla de notificacion.

Los archivos planos de notificacién producidos como resultado de este proceso quedaran
almacenados en una carpeta de nombre “SIANIESPRips\ARCHIVOS PLANOS” ubicada dentro de
la carpeta de documentos del usuario.

Siempre que se ejecuta el proceso de NOTIFICACION, se exportan solo registros que no han sido
notificados con anterioridad.

En el conjunto de planos generados, los archivos AM, AN, AT y AD siempre tienen 0 lineas por
cuanto ninguno de esos archivos RIPS tiene informacién correspondiente a EISP.

Una vez que se ejecuta el proceso de notificacion, el sistema declarara que todos los registros que
estaban pendientes por notificar en la base de datos SIANIESP, han quedado notificados; por
tanto, NO es posible hacer una notificacién e intentar volver a hacer la misma notificacién
posteriormente dado que, al segundo intento de notificar, el sistema ya no encontrara registros
pendientes por notificar.

Importante...

Con el objeto de que la carga de archivos RIPS sea Util para la vigilancia en salud publica, se debe
contar con un minimo de archivos a cargar: CT= Control, AF= Transacciones, US= Usuarios y al menos
uno de los siguientes: AC= Consultas, AU= Urgencias, AH= Hospitalizacion, AP = Procedimientos. No
obstante, el mddulo esta en capacidad de funcionar Unicamente con los archivos CT y AF, aunque un
escenario como éste, no seria Util para la vigilancia.

Los archivos RIPS traen columnas que tienen datos tipo monetario, estos datos no serén cargados en la
base de datos del modulo SIANIESP.

Para ejecutar el proceso de notificacion de registros RIPS de interés en salud publica hacia el siguiente
nivel, proceda asi:

1. Haga clic en la opcidén "Procesos RIPS", opcién que esta en el menu situado en la parte superior
izquierda de la pantalla, accion que desplegara la siguiente pantalla:

13 Exceptuando, claro estd, los registros que de ese archivo ya se hayan notificado
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Procesos RIPS | Reportes  BAI

Evaluacion a la calidad del RIPS

Total de registros RIPS Consclidados
Motificar / Enviar RIPS al siguente nivel
Censultar CIE 10 Revision

REIMICIALIZAR. (Elimninar TODOS los RIPS consolidados)
Backup (Copia de respaldo)

2. De estas opciones elija Notificar / Enviar RIPS al siguiente nivel:

eebiee el ]
Procesos RIPS | Reportes  BAI

Evaluacién a la calidad del RIPS

Total de registros RIPS Conselidados

Natificar / Enviar RIPS al siguente nivel

Consultar CIE 10 Revision

REINICIALIZAR (Eliminar TODOS los RIPS consolidados)
Backup (Copia de respalda)

3. Haga clic en la opcion “Notificar / Enviar RIPS al siguiente nivel” para iniciar la notificacion, el sistema
desplegara la pantalla “Notificacion de RIPS”:

(w) 23

L

Notificacién de RIPS

Desde Hasta
|2'1.|'|:|4J'2|:|'1E 2110472018

Generar @ Terminar

4. Digite en los campos “Desde” y “Hasta” el rango de fechas para el cual va a generar la notificacién de
RIPS; el sistema tendra en cuenta estas fechas para la extraccion de los registros RIPS que sean de
interés en salud publica y que deba notificar.

Importante...

El modulo SIANIESP — RIPS solamente notificara los registros que se encuentren entre las fechas
‘Desde” y “Hasta”, utilizando para ello alguno de los campos de fechas existentes en ellos; por ejemplo,




.
@
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5. Haga clic en el boton “Generar’, para iniciar el proceso. Dentro de la carpeta SIANIESPRIips,

subcarpeta ARCHIVOS PLANOS, el mddulo SIANIESP RIPS creara otra cuyo nombre esta

conformado por la palabra PLANOS, el rango de fechas elegido para la notificacion y la hora en la cual
se ejecuto el proceso.

En la imagen siguiente se puede ver el esquema del nombre de los archivos que fueron creados en el
proceso de notificacion. Ej. PLANOS_RIPS_01_02_2017_a_30_02_2017T16_02_30, donde la palabra
PLANOS esta seguida por un guién bajo, la fecha inicial del rango elegido para la notificacién, la fecha

final del rango, la letra T que significa Tiempo y la hora en que fue ejecutado el proceso de produccion
de archivos para notificar al siguiente nivel.

[~ s | ARCHIVOS PLANOS

m Inicio Compartir Vista

r.;Nuevo elemento \/’ ESeleccionartodo
e Ej Facil acceso = J No seleccionar ninguno

Anclar al Eliminar Nueva Propiedades
Acceso rapido || - carpeta - &) Historial Dﬂlnvemr seleccion
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
« A + Accesorapide * Documentos » SIANIESPRips » ARCHIVOS PLANOS v O
~
) Nombre ~ Fecha de modifica... Tipo Tamafio

# Acceso rapido

I Escritorio

J Descargas

L. GoogleDrive_SivigilaDesi

. Carpeta de archivos

20718 TUo 65
02_2018T11_40_17 40 a.. Carpeta de archivos
Archivo WinRAR Z..,

40a.. Archivo WinRAR Z...

2018_a_10_11_2018T08_04_01.ZIP

PLANOS_RIPS_28_01_2018_a_03

13 KB
26KB

“s| Documentos
SkyDrive

=] Imagenes
ProyectaSivigila

Pruebas

6. Haga clic en esta carpeta, para encontrar el juego de archivos RIPS que el mdédulo produjo para
notificar. También se genera un archivo comprimido con los mismos archivos planos antes
mencionados. Los archivos generados se muestran en la siguiente imagen.

Membre

| CTO000040_INS.TXT
| USD000040_INS.TXT
| ACD000040_INS. TXT
|| ADO0000A0_INS.TXT
| AFDO00040_INS.TXT
| AHO000040_INS.TXT
| AMO000040_INS. TXT
| ANOGO0040_INS.TXT
| APO0D00040_INS.TXT
| ATO000040_INS.TXT
| AU0000040_INS.TXT
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El nombre de estos archivos planos estd conformado de esta manera: las dos letras iniciales
describen el contenido del archivo (AC, AD, AF, etc), los cinco siguientes, el codigo de la unidad
notificadora (UPGD, UNM, UND) segun se haya configurado en el sistema SIVIGILA Escritorio, las
dos siguientes, corresponden al numero de la semana epidemiologica en que se genera la
notificacion y termina con guidn bajo e INS y extension txt.

Una vez terminado el proceso de notificacion, el sistema muestra el siguiente mensaje

r-l-' . E-E A
Resultados de exportacion

. 5e han generado los archivos texto en:
__I_l ChUsers\Dell\Docurnentsh SLAMIESPRips  ARCHIVOS
PLAMOSWWPLANOS 01 10 2017 _a 31 10 2017721 34 24

|
| I

También le mostrard un mensaje adicional en donde se le recomienda que efectue un backup
preventivo de la base de datos del sistema (Si no recuerda como hacerlo, consulte la seccion
“GENERACION DE BACKUP (Copia de respaldo)’ de este manual).

El proceso de notificacion ha terminada,

Se le recomienda que saque un backup [copia de respaldo)
de la base de datos SIAMIESP, como medida preventiva

En caso de que el modulo SIANIEESP-RIPS no encuentre ningun registro para notificar que
corresponda a las fechas inicial y final especificadas por usted en la pantalla “Notificacién de RIPS”,
se lo indicara mostrandole el siguiente mensaje:
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Mo se encontraron registros para notificar,

7. Haga clic en el boton “Aceptar” para cerrar el mensaje desplegado y luego clic en el boton “Terminar”
para finalizar el proceso de notificacion.

I

10}

Notificacién de RIPS

Desde Hasta
lE‘Im:UE[HB 2110412018

Generar @ Terminar

El modulo SIANIESP RIPS, desplegara nuevamente el panel su control
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=
Sistema de Informacion de Apoyo a
I la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica

Busqueda activa
b institucional

.—: Correspondencia
—— GE) SIVIGILA
IMPORTAR An = Resumen de atenciones

>>> RIPS<<<

H Reportes de morbilidad
IRAy EDA

Basado en RIPS, Resolucitn 3374 de Salud y Proteccion Social 4« Salir

Una vez terminado el proceso de notificacién con ayuda del explorador de archivos de Windows
puede verificar que se han generado los archivos planos en Documentos\SIANIESPRips\Archivos
Planos, los cuales deberan ser notificados al siguiente nivel.

7.28.3. BUSQUEDA ACTIVA INSTITUCIONAL - BAI
La busqueda activa institucional (BAI) se genera tomando como fuente los RIPS cargados y consolidados

en el sistema; para saber cdmo se cargan y consolidan RIPS, por favor remitase en este mismo manual al
capitulo que habla de carga de RIPS.

Importante...

Cuando el médulo SIANIESP — RIPS efectua la BAI en el archivo de consulta (AC), solo tiene en cuenta
registros cuyo tipo de diagndstico sea 1 (Impresién diagndstica) o 2 (Confirmado nuevo).

Para efectuar una busqueda activa institucional — BAI, ejecute los siguientes pasos:

1. Ingrese al aplicativo Sivigila en la forma usual; el sistema desplegara su panel de control:
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CARACTERIZACION

SIANIESP RIPS

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

l Direccién de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
| Desde 1919 comprometidos con la Salud Piblica

° Version 2018 - 2020

SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 G)

INDIVIDUAL

viernes, 12 de enero de 2018

ANOS

& A 9B

COLECTIVO LABORATORIOS

&
) SIANIESP RUAF-ND

i Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

2. Haga clic en el boton “SIANIESP RIPS”, accion que desplegara el panel de control del SIANIESP

"SIANIESP

o
LI

IMPORTAR
>>> RIPS<<<

Sistema de Informacion de Apoyo a
la Notificacién e Investigacion de
Eventos en Salud Publica

Busqueda activa
b institucional
Correspondencia
@ SIVIGILA
=
= Resumen de atenciones

@ Reportes de morbilidad
IRAy EDA

Basado en RIPS, R

de Salud y Pr on Social

3. Haga clic en el botdn “Busqeda Activa Institucional”, el sistema mostraréa la pantalla titulada “Busqueda

activa institucional” que se indica en seguida.
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Bisqueda activa institucional
| Transmisibles | ‘ No Transmisibles ‘ ‘ Salud Bucal ‘

Los eventos nuevos generados para una BAI ‘

" Seleccionar eventos ‘ local, deben ser procesados por la opoion ;'(j Terminar

Tr

Buscar diagndsticos de ingreso, relacionados, complicacion y de muerte en RIPS Urgencias v Hospitalizacion

4. Desde esta pantalla, usted puede hacer una de las siguientes busquedas activas: enfermedades
transmisibles, no transmisibles, relacionadas con la salud bucal o seleccionar eventos especificos en
una o mas de estas categorias. En lo que sigue de este manual, utilizaremos a manera de ejemplo, la
opcién de busqueda activa de eventos “Transmisibles”, por cuanto la busqueda por las demas
opciones (no transmisibles, salud bucal o eventos especificos) sigue exactamente el mismo patrén de
interacciones que mostraremos aca.

5. Haga clic en el botdn “Seleccionar eventos” para elegir los eventos especificos para los cuales desea
hacer la busqueda. El sistema le mostrara la pantalla titulada “BAI — Seleccion de eventos a procesar”

BAI - Seleccién de eventos a procesar

Procesar Nombre del Evento BAI -

Leishmaniasis cutanea Transmisible

>

v

| Leishmaniasis mucasa Transmisible

V|

Leishmaniasis visceral Transmisible
Lepra Transmisible
Leptospirosis Transmisible
Walaria Transmisible
Meningitis Transmisible
Neisseria Transmisible
pangiditis Transmisible
is Flacida Transmisible
e Transmisible
Prionicas Transmisible
Rabia humana Transmisible

*

| Desmarcar todo

| Transmisibles

Mo transmisibles

‘ ;@ Continuar ‘

6. Haga clic en él o los eventos que desee buscar. Si desea buscar todos los eventos transmisibles
definidos en el sistema, haga clic en el botn “Transmisibles”, si desea hacer la busqueda de todos los
eventos no transmisibles, haga clic en el boton “No transmisibles” y si desea buscar eventos
relacionados con salud bucal, selecciénelos de la lista que el sistema le muestra, ubicandolos dentro
de la categoria “Salud bucal”’ de la columna BAI. Cuando termine su eleccién haga clic en el botdn

“Continuar”

7. El sistema despliega nuevamente la pantalla de “Busqueda activa institucional”:
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Busqueda activa institucional
TJransmisibles i No Transmisibles Salud Bucal
8. Ahora haga clic en el boton “Transmisibles” para continuar con el proceso de busqueda de

transmisibles; el sistema desplegara la siguiente pantalla, en donde tendra que configurar los

parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

*). Bisqueda Activa Institucicnal para: TRANSMISIBLES 23

DepMun/UPGD Afio Semana Desde Hasta Local

= 05| 1001172017 | 10111/2018

Procesar Imprimir

Generar XLS Por:

Total Procesados  Total reg Interés

@ Terminar

Departamento Municipio @ General Archiva por evento

Rips Prestador Tipo No Documento Fecha Evento Interés Salud Publica Codigo Dx Diagnéstice CIE10

Evento Interés SP Total zde1Afic Delad DESal4 Del5ad4é Ded5afé  »=afs

e Dep/Mun/UPGD: Cédigo DANE del municipio o del departamento o codigo de la UPGD en

donde se han reportado los casos.

e Aiio - Semana: afio y semana epidemiolégica que determinan automaticamente un rango de
fechas inicial y final segun el calendario epidemioldgico, de tal forma que en la BAI se tendra

en cuenta casos reportados en RIPS entre esas dos fechas.

e Desde y Hasta: fechas inicial y final que usted puede fijar manualmente de tal forma que en la
BAI se tenga en cuenta casos reportados en RIPS entre esas dos fechas. Tenga en cuenta
que si usted digitd Afio y Semana, el sistema calculard automaticamente las fechas “Desde” y
“‘Hasta” pero usted puede cambiarlas digitdndolas directamente en estas casillas; en cualquier
caso, el mddulo SIANIESP, tendra en cuenta las fechas especificadas en las casillas “Desde” y

“Hasta”




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
@ DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
NACIONAL DE A
w» G ANALISIS DEPLUFEE%C/;AO EN SALUD 2020-03-20
L MNL-R02.4000-001 Pagina 306 de 372
9. Haga clic en el campo “Local” para hacer una busqueda local (Ver numeral 3.1.). Esta opcion permite

hacer busqueda de los eventos que hayan sido agregados y configurados por parte del usuario al
mddulo SIANESP RIPS del Sistema SIVIGILA™.

10.

Haga clic en el botdn “Procesar” para iniciar el proceso de busqueda. El Sistema Sivigila iniciara la BAI

de acuerdo con los criterios especificados por el usuario. Una vez finalizada la operacion, el Sistema le
avisaré al usuario indicandole en una ventana los resultados encontrados.

1.

BUSQUEDA ACTIVA INSTITUCIONAL - TRANSMISIBLES

PROCESC: 010172017 - 31122017
UPGD: 0100000001

Si desea generar un informe con los casos encontrados, haga clic en el boton “Imprimir”,

Pagina: 11
Fecha: 10W11/2017 Hora: 22:08:56

Sistema de informacién de apoyo a fa notificacion
e investigacion de eventos de salud pablica!

Idenfificacion Usuarioc Fecha

Codigo y Nombre del Diagnostico

Protocolo 2 EnDx TipoDx RIP!

CC 83214574 2302207

1 REGISTROS: PROCEDIMIENTOS COMPATIBLES PARA: CHAGAS

12. También puede optar por generar un conjunto de archivos Excel haciendo clic en el botén “Generar
XLS". Estos juegos de archivos se pueden ademas desagregar por departamento o Municipio, 0 se
puede producir un solo juego General con todos los casos encontrados en la BAL.

2., Busqueda Activa Institucional para: TRANSMISIBLES £2

Dep/Mun/UPGD
0100000001

Afio

Procesar Imprimir

[ Generarxis |

Por:

[Rips Prestador Tipo No Documento

Semana Desde

Total Procesados  Total reg interés

Departamento

Hasta ocal
0 5 | 01/01/2017 || 31/12/2017 ]

| @ Terminar

Municipio @ General ] Archivo por evento

poigo Dx _Diagnéstico CIE10

=)

i6n SIVIGILA

1), Procesoterminado

Aceptar

e1Afio De1ad4 DESal4 Del5a44 Ded5abs >=abs

Los archivos generados quedaran guardados en la carpeta documentos\SIANIESPRips\ARCHIVOS XLS

del usuario, seguin se muestra en seguida:

14 | os detalles de como agregar eventos al modulo y configurarlos, se pueden consultar en la seccion BUSQUEDA ACTIVA

INSTITUCIONAL - BAI LOCAL de este manual.
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Archivo 0

Copiar

€ v

7 Acceso rapido
I Escritorio
b Descargas

& GoogleDrive_Sivi

Documentos
SkyDrive
| Imagenes

Pilotaje

Compartir Vista
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MNembre Fecha de;;wdifi:a... Tipo Tamafio
@l_J bai_dx_diferenciales.xls 31112720 Haja de calcule d.. 433 KB
* B codigos_ciel0xds 31/12/2017 5:49 Hoja de calcule d... 1,309 KB
* E._J bai_transmisibles_bai_consclidado_grupos_edad.xls 3112/201712:31 .. Hoja de célculo d.. 6KE
@._J bai_transmisibles_consolidado_grupos_de_edad.xls 31/12/201712:31 ... Hoja de célculo d... 6KB
#  E] bai_transmisibles_generalxls 31/12/2017 1231 ... Hoja de célculo d... 219KB
- E._J bai_no transmisibles_bai_consclidade_grupos_edadxls  22/09/2017 12:46...  Hoja de calculo d.. B KB
- @,_] bai_no transmisibles_conselidado_grupos_de_edad.xls  22/08/2017 12:46 .. Hoja de calculo d.. B KB
@,_J bai_no transmisibles_general xls 22/069/2017 12:46 ... Heja de calcule d... 4475 KB

La estructura de los archivos XLS que detallan los resultados de la BAI, es la misma para los tres casos:
transmisibles, no transmisibles y salud bucal. En particular, la estructura del archivo llamado
bai_transmisibles_general.xls es la siguiente:

ARCHIVO
NOMBRE P RIPS
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGEN VALORES ENCONTRADOS
DEL DATO
cod_pre Cadigo asignado en el AC, AF, AD,
SGSSS a los prestadores AP, AU,
(Codigo del de AH,AN, AM,
prestador del servicios de salud que se AT
servicio de salud) hayan registrado en el
“Registro Especial de
Prestadores de Servicios de
Salud”
cod_con Codigo de la consulta Consulta médica electiva: Cuando la consulta es solicitada AC
definido por un usuario que acude al médico porque se siente
(Codigo de la en el Sistema, segun los enfermo, presenta alguna sintomatologia o
consulta, si codificadores vigentes. disfuncionalidad, pero no la percibe como riesgo de
aplica) Corresponde al cédigo de la agravamiento o muerte se considera que es una consulta

consulta, segin disciplina
(medicina, odontologia,
enfermeria, nutricion,
sicologia, optometria, etc).

electiva, de tipo resolutivo (quiere decir para resolver un
problema de salud, un cuadro mérbido o una patologia o
sindrome)

Los cédigos de consulta electiva de primera vez son los
siguientes: - Consulta de Medicina General electiva:
89.02.01 - Consulta de Medicina Especializada electiva:
89.02.02

Consulta de Medicina General de control: 89.03.01 -
Consulta de Medicina Especializada de control: 89.03.02
Consulta de urgencia por medicina general: 89.07.01 -
Consulta de urgencia por medicina especializada 89.07.02
Consulta Médica domiciliaria o al sitio de trabajo

Consulta por medicina general: 89.01.01 - Consulta por
medicina especializada: 89.01.02

Consulta odontolégica general de primera vez: 89.02.03 -
Consulta odontolégica especializada de primera vez:
89.02.04

Consulta odontolégica especializada de control: 89.03.04 -
Consulta odontolégica general de control: 89.03.03
89.07.03: Consulta de odontologia general: - 89.07.04:
Consulta de odontologia especializada:

Consulta de primera vez por enfermeria: 890205 - Consulta
de control o seguimiento por enfermeria: 890305 - Atencién
(visita) domiciliaria por enfermeria: 890105

De primera vez: - Trabajo Social: 890209 - Foniatria y
fonoaudiologia: 890210 - Fisioterapia: 890211 - Terapia
respiratoria : 890212 - Terapia ocupacional: 89.02.13 -
Sicologia: 890208 - Optometria: 890207 - Nutricién y
dietética: 890206
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NOMBRE
COLUMNA

DESCRIPCION

ARCHIVO
RIPS
ORIGEN
DEL DATO

VALORES PERMITIDOS

VALORES ENCONTRADOS

Consulta de control: - 890309: Trabajo Social: - 890310:
Foniatria y fonoaudiologia - 890311: Fisioterapia: - 890312:
Terapia respiratoria — 890313

Terapia ocupacional: - 890308 Sicologia: - 890307
Optometria: - 890306 Nutricién y dietética

Los cédigos correspondientes a las interconsultas son: Del
89.04.02 al 89.04.13

Los cédigos para la Junta Médica son: 89.05.01:
Participacién en Junta médica, por medicina general,
cuando la Junta Médica sea de médicos generales:
89.05.02: Participacién en Junta médica por medicina
especializada, cuando la Junta Médica sea de médicos
especialistas 89.05.03: Participacién en Junta médica por
otro profesional de salud, cuando en la Junta Médica
participen distintos profesionales. Consulta de Medicina
alternativa 890214: De primera vez: 890314: De control
Salud mental:

89.02.02: Consulta de primera vez por medicina
especializada 89.02.08: Consulta de primera vez por
sicologia

Las consultas de control o seguimiento a la evolucién y
cumplimiento de tratamiento, se codifican con: 89.03.02:
Consulta de control o seguimiento por medicina
especializada: 89.03.08: Consulta de control o seguimiento
por sicologia: Las demas atenciones en salud mental se
registran como procedimientos, con los cédigos: Del
94.01.00 al 94.14.00 con finalidad diagnéstica, De la
94.26.00 a la 94.49.15 con finalidad terapéutica

tip_doc

(Tipo de
documento)

Tipo de documento de
identificacion del usuario

CC = Cédula ciudadania us
CE = Cédula de extranjeria

PA = Pasaporte

RC = Registro civil (Recién Nacido vivo identificado (hasta
los 30 dias de nacido))

Tl = Tarjeta de identidad (nifios entre 7 y 17 afios)

AS = Adulto sin identificacion

MS = Menor sin identificacion (Solo se debe utilizar para el
Recién Nacido vivo sin identificar (hasta los 30 dias de
nacido))

NU = NUmero unico de identificacion

num_doc

(Namero de
documento)

Corresponde al nimero del
documento de identificacién
del usuario o el que le
asigne la entidad
administradora del plan de
beneficios en salud.
Cuando un vinculado no
presente documento de
identificacion asignar el
ntmero de historia clinica.

El personal de admision de pacientes de la IPS debe tener us
en cuenta la siguiente tabla de longitudes maximas segln
el tipo de documento:

CC =10 posiciones - CE = 6 posiciones - PA = 16
posiciones - RC = 11 posiciones - Tl = 11 posiciones - AS =
10 posiciones

MS= 10 posiciones

Fecha

(Fechade la
consultau
hospitalizacién)

Fecha de consulta

AC

Dx

(Cédigo CIE del
diagndstico)

Cadigo asignado al
diagndstico del paciente.

AC, AU, AH

Si viene de AC, su valor es: Dx
ppal, Dx relacionado 1, Dx
relacionado 2 o Dx relacionado 3.

Si viene de AU, su valor es: Dx
relacionado 1, Dx relacionado 2, Dx
relacionado 3 o causa de muerte.

Si viene de AH, su valor es: Dx.
principal al egreso, Dx. principal al
ingreso, Dx relacionado 1, Dx
relacionado 2, Dx relacionado 3,
Dx. de la complicacién o Dx. de la
causa basica de muerte.

tipo_dx

(Tipo de
diagndstico)

Identificador para
determinar

si el diagnéstico es
confirmado 6 presuntivo

1 = Impresi6n diagnéstica

2 = Confirmado nuevo

3 = Confirmado repetido

4 = Valor asignado por el Médulo SIANIESP segtn se
indica en la columna “VALORES ENCONTRADOS” de esta
tabla.

AC, AU, AH

Si el registro ha sido tomado del
archivo de consulta y corresponde
a un Dx. Principal, el campo se
toma tal cual aparece en ese
archivo; si corresponde a uno de
los diagnésticos relacionados 1,2 o
3, el valor siempre es 4.

-Si viene de Urgencias, el valor es
4.

-Si viene de Hospitalizacion, el
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ARCHIVO
NOMBRE - RIPS
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGEN VALORES ENCONTRADOS
DEL DATO
valor es 4.
Num_dx Nombre identificador del Ppal = Dx principal AC, AU, AH Si viene de AC, su valor es: Ppal,
diagndstico Rell = Dx. Relacionado 1 Rel 1, Rel2 o0 Rel 3
(Cédigo del confirmado 6 presuntivo Rel2 = Dx. Relacionado 2
diagndstico) Rel3 = Dx. Relacionado 3 Si viene de AU, su valor es: Ppal,
Egre = Dx. Al egreso Rel 1, Rel 2 o Rel 3
Ingr = Dx. Al ingreso
Comp = Dx. De la complicacién Si viene de AH, su valor es: Egre,
M/te = Dx. de la causa basica de muerte Ingr, Rel 1, Rel 2, Rel 3, Comp o
M/te.
nom_cie Nombre correspondiente al
codigo CIE 10 registrado en
(Nombre del la columna Dx
cédigo CIE10
(Diagndstico))
dx_ppal Cadigo CIE de la afeccion Si la consulta es de P y P (Promocién y Prevencion) AC, AP, AU,
principal que se define (finalidad 1 al 9) lleva un cédigo “Z”, si es resolutiva AH,
(Cédigo del como la afeccién (finalidad 10) no puede llevar un cédigo “Z”. Validar
diagndstico diagnosticada al final del referencia cruzada entre: datos de edad y sexo y los
principal) proceso de atencion de la diagndsticos de la CIE 10, tabla de referencia con rangos
salud o de la consulta, como | permitidos para edad y sexo
la causante primaria de la
solicitud de atencion del
paciente. Si no se hace
ningln diagnéstico, se
selecciona el sintoma
principal, hallazgo anormal
0 problema mas importante,
como afeccién principal
(CIE 10 Vol 2).
nom_dx_pal Nombre correspondiente al
caédigo CIE 10 registrado en
(Nombre del la columna dx ppal
diagndstico
principal)
Cadigo interno asignado al
cod_bai evento por el Médulo
SIANIESP RIPS del
(Codigo de la SIVIGILA

Busqueda Activa
Institucional)

nt_subgru

(No transmisibles

Caodigo del subgrupo al que
pertenece el cédigo CIE10,
si es que aplica.

subgrupo)
Nombre del evento o
evto_int procedimiento
(evento o
procedimiento)
s_evto_int Nombre del subgrupo al que
pertenece el cédigo CIE10,
si es que aplica.
cod_eapb Caodigo de la aseguradora
tip_usu Identificador para Los valores de este dato quedan asi: Us, AC
determinar 1: Contributivo
(Tipo de usuario) la condicién del usuario en 2: Subsidiado
relacién con el SGSSS 3: Vinculado
4: Particular
5: Otro
6: Desplazado con afiliacién al Régimen Contributivo
7: Desplazado con afiliacién al Régimen subsidiado
8: Desplazado no asegurado (Vinculado)
us
pri_ape
(Primer apellido
del paciente)
us
seg_ape
(Segundo
apellido del
paciente)
us

pri_nom
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ARCHIVO
NOMBRE - RIPS
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGEN VALORES ENCONTRADOS
DEL DATO
(Primer nombre
del paciente)
us
seg_nom
(Segundo nombre
del paciente)
us
Edad
(Edad del
paciente)
uni_med Unidad de medida de la 1 = Afios us
edad. 2 = Meses
(Unidad de 3 = Dias
medida)
Sexo F=Femenino us
M=Masculino
(Sexo del
paciente)
cod_dep Segln la clasificacion us
sociopolitica del DANE.
(Cédigo del
departamento de
residencia
habitual)
nom_departamen Nombre del_ departamento
to correspondiente a la
columna cod_dep
Segun la clasificacion us
cod_mun sociopolitica del DANE.
(Cédigo del
municipio de
residencia
habitual)
Nombre del municipio
nom_municipio correspondiente a la
columna cod_mun
Zona R = Rural us
U = Urbana
(Identificador
para determinar
lazona de
residencia del
usuario.)
fin_con La consulta puede ser 01 = Atencion del parto (puerperio) AC
realizada al usuario con 02 = Atencion del recién nacido
(Finalidad fines de resolucion de 03 = Atencion en planificacion familiar
consulta) problemas de salud 04 = Deteccion de alteraciones de
(diagnésticos y 05 = Deteccioén de alteracion del desarrollo joven
terapéuticos) o de 06 = Deteccion de alteraciones del embarazo
Promocion de la salud y 07 = Deteccion de alteraciones del adulto
Prevencion de la 08 = Deteccion de alteraciones de agudeza visual
enfermedad ( deteccion 09 = Deteccién de enfermedad profesional
temprana o proteccién 10 = No aplica
especifica). Los valores del
01 al 09 corresponden a
una finalidad de
PROMOCION Y
PREVENCION. La finalidad
10 corresponde a una
finalidad RESOLUTIVA, es
decir cuando el paciente
acude al médico porque se
siente enfermo, presenta
alguna sintomatologia o ha
sido victima de un evento
de causa externa, tales
como accidentes, maltrato,
agresion, violencia.
cau_ext Identificador de la causa 01 = Accidente de trabajo AC,AU, AH,
externa que origina el 02 = Accidente de transito AC

(Identificador de
la causa
Externa.)

servicio
de salud

03 = Accidente rabico

04 = Accidente ofidico

05 = Otro tipo de accidente

06 = Evento catastréfico

07 = Lesion por agresion

08 = Lesion auto infligida

09 = Sospecha de maltrato fisico

Pagina 310 de 372




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
| DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
. I:AC‘ON“ PE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2020-03-20
ALUD PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 311 de 372
ARCHIVO
NOMBRE - RIPS
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGEN VALORES ENCONTRADOS
DEL DATO
10 = Sospecha de abuso sexual
11 = Sospecha de violencia sexual
12 = Sospecha de maltrato emocional
13 = Enfermedad general
14 = Enfermedad profesional
15 = Otra
est_salida Identificador para eterminar 1 =Vivo AU; AH,
la condicién de salida del 2 = Muerto
(Estado ala usuario
salida)
Rips Letra que identifica C = Consulta
univocamente el archivo U = Urgencias
(Registro RIPS fuente del registro H = Hospitalizacion
Individual de P = Procedimientos
Prestacion de N = Recién nacidos
Servicios de
Salud)
Alerta Indica si el registro VERDADERO
encontrado debe FALSO
considerarse como una
alerta para el evento, seglin
la configuracion establecida
para tales efectos por el INS
raz_soc Razoén social o apellidos y AF
nombre del prestador de
(Razén social) servicios de salud
Tiene la estructura: Grupo, AP, AC Si viene de AP, es el nombre del
nombre_cup subgrupo, categoria y procedimiento.
subcategoria.
(Nombre de la Si viene de AC, es el nombre de la
Clasificacion consulta.
Unica de
Procedimientos
en Salud.)
cal_rips Actualmente no se utiliza,
se usara en versiones
futuras.
orden Variable de uso interno
ctrl_ Variable de uso interno
registro Variable de uso interno

La estructura de los otros dos archivos Excel generados como resultado de la BAI es autoexplicativa, por
cuanto basicamente corresponden a resultados agrupados por diferentes rangos de edad segun se
muestra en seguida:

Archivo bai_transmisibles_bai_consolidado_grupos_edad.xls

A B C D E F G H
1 |evento total grup_menl |grup_lad grup_5al4  |grup 15ad44 |grup 45a64 [grup_mayB5
2 | .Procedimien 1 0 0 0 0 1 0
3

Archivo bai_transmisibles_consolidado_grupos_edad.xlIs

R =

A B C D E F G H
evento total grup_men1 grup_lad grup_5a14  grup_15a44 grup_45a64 grup_may65
.Procedimien 1 0 0 0 0 1

0
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7.28.4. CONFIGURACION DE UNA BUSQUEDA ACTIVA INSTITUCIONAL LOCAL - BAI LOCAL

El sistema aplicativo Sivigila permite a los usuarios de nivel departamental, municipal o UPGD hacer una
BAI de eventos de interés local, es decir, eventos que no estan configurados en el médulo SIANIESP del

sistema pero sobre los cuales la entidad territorial o la UPGD tienen interés en vigilar.

Importante...

“Transmisibles”.

Todo evento definido por el usuario quedara asignado en el mddulo SIANIESP RIPS al grupo

7.28.4.1. CONFIGURACION DE EVENTOS DE INTERES LOCAL PARA HACER BAI

Para configurar un evento de interés local para la busqueda activa institucional siga los pasos que se

detallan a continuacion:

1. En el menu del médulo SIANIESP, elija la opcién “BAI” y luego la opcién “Agregar un evento local”

| Eventos de Interés vs Dx Diferenciales a XLS

Asignar Procedimientos a Eventos

SIA

Sistema de Informacion de Apoyo a
i la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica

El sistema le mostrara la siguiente pantalla.

L1

|
p IMPORTAR
>>> RIPS<<<

W4 Basado en RIPS, Resolucién 3374 Ministerio de Salud y Proteccién Social 4« Salir

Busqueda activa

G institucional
Correspondencia

@ SIVIGILA

ﬁg Resumen de atenciones

Reportes de morbilidad
IRAy EDA
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9.

Eventos de Interés para BA/

Codigo  Nombre

Wb @

Haga [Clic] en el primer boton que esta en la parte inferior de esta pantalla, con ello el sistema le
permitira agregar un nuevo evento a la lista de eventos con la que viene configurado.

Eventos de Interés para BAl

Codigo  Nombre

T

En el campo Cédigo digite un numero menor de 100, en caso de que el cddigo ya pertenezca a un
evento nacional, el sistema desplegara el siguiente mensaje:

En este caso debera elegir otro cadigo.

Una vez encuentre un cddigo sin asignar'® debera digitar el nombre del evento de interés para la BAI
en la casilla titulada “Nombre”.

Eventos de Interés para BAl

Haga clic en el segundo botdn de la pantalla para guardar el nuevo codigo BAI.

10. Para terminar, haga clic en el boton de salida de la pantalla “Eventos de interés para BAI”

7.28.4.2. ASIGNACION DE DIAGNOSTICOS DIFERENCIALES A LOS NUEVOS EVENTOS

DEFINIDOS POR EL USUARIO

Al evento recién creado, se le deben asignar los diagndsticos diferenciales, es decir, debe asignarsele
codigos CIE10 de diagnésticos de tal forma que al hacer la BAI, el mddulo SIANIES RIPS pueda buscar

15 Ala fecha 30/12/2017 estan libres los codigos del 62 al 99
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pacientes que vengan asociados a esos codigos en alguno de los archivos RIPS que se utilizan para la
BAI. Para hacerlo debe proceder de la siguiente manera:

1. Haga clic en la opcion BAI del menu y elija la opcidn “Asignar Diagnésticos a Eventos”.

Agregar un evento local
Asignar Diagnéwicos a Eventos
‘Asignar Procedimientos a Eventos

Sistema de Informacion de Apoyo a
la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica
Q Biisqueda activa
institucional

Eventos de Interés vs Dx Diferenciales a XLS i j l

Col denci
I ] rrespondencia
E @ SIVIGILA
-
IMPORTAR é. Resumen de atenciones
>>> RIPS<<<

g Reportes de morbilidad

IRAY EDA

Basado en RIPS, Resolucién 3374 Ministerio de Salud y Proteccién Social « Salir §f

2. Elsistema desplegara la pantalla “Configuracion BAI Local con base CIE”:

I5)
5

Configuracion BAl local con base en CIE

Codigo  Mombre del diagnéstico

Cddiga  Nombre del evento

Registrar @CargardesdexLSJ l @Ierminar I

3. Enla casilla “Cédigo” digite el codigo CIE-10 del diagnostico a asignar al codigo del evento BAI que ha
creado en pasos anteriores.

4. Siel codigo digitado no existe, el sistema desplegara el siguiente mensaje:

Notificads

0 {1 valor no existe. Deses Consultar?
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5. Para consultar haga clic en “Si”, accién que desplegaré una pantalla de busqueda de registros en
donde podra buscar el diagnéstico CIE10 que desee, digitando todo o parte del nombre; por ejemplo, si
usted sabe que el diagndstico esta relacionado con “COLERA”, digite este nombre en el cuadro titulado
“Entre el texto a buscar” y pulse la tecla “Enter”:

Entre el texto a buscar

Cod_cie

]

BUSQUEDA DE REGISTROS

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

NOM_CIE

A000
A001
AD09
A010
A011
A012
AD13
AD14
A020
A021
«

COLERA DEBIDO A VIBRIO CHOLERAE 01, BIOTIPO CHOLERAE
COLERA DEBIDO A VIBRIO CHOLERAE 01, BIOTIPO EL TOR
COLERA NO ESPECIFICADO

FIEBRE TIFOIDEA

FIEBRE PARATIFOIDEA A

FIEBRE PARATIFOIDEA B

FIEBRE PARATIFOIDEA C

FIEBRE PARATIFOIDEA, NO ESPECIFICADA

ENTERITIS DEBIDA A SALMONELLA

SEPTICEMIA DEBIDA A SALMONELLA

Aceptar

6. El sistema le mostrara todos los diagnésticos CIE10 que contengan la palabra “COLERA”; seleccione
el que corresponda al que usted estd buscando, haciendo [“Clic”] sobre el registro a elegir y luego,
haciendo [“Clic”] en el botdn “Aceptar”.

7. El sistema le mostrara entonces el nombre del cddigo del diagndstico seleccionado por usted:

AD41

£

Configuracion BAl local con base en CIE

Codigo  Nombre del diagndstico

INFECCION DEBIDA A ESCHERICHIA COLI ENTEROTOXIGENA

Cédigo  Nombre del evento

[&]cargar desde xS ‘ @) Terminar ‘

8. En el siguiente campo, “Cédigo” digite el cddigo del evento que acaba de crear, siguiendo el ejemplo,

en este caso seria 62:

A041

62

Cddige  Nombre del diagndstico

Cédigo  Nombre del evento

Configuracién BAl local con base en CIE

INFECCION DEBIDA A ESCHERICHIA COLI ENTEROTOXIGENA

Enfermedades Huerfanas

| Registrar | ‘_ﬂcargardesdeiLS‘ ‘ @) Terminar ‘

9. Para grabar la configuracién haga clic en el boton “Registrar” y luego clic en “Terminar” para salir de la
pantalla “Configuracion BAl local con base en CIE”.
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7.28.4.3. ASIGNACION DE DIAGNOSTICOS DIFERENCIALES DESDE UN ARCHIVO EXCEL
5.0/95

Este modulo también permite hacer la configuracion para la BAI, cargando los diagnésticos desde un
archivo XLS el cual debe estar en version 5.0 0 95y tener dos columnas: en la primera estara el cédigo del
diagnostico CIE-10 y en la segunda el codigo del evento el cual debié ser previamente creado en el
sistema segun se ha explicado antes en este manual. Para cargar el archivo XLS debera proceder asi:

1. Estando en la pantalla “Configuracion BAI local con base en CIE” haga clic en el boton “Cargar desde
XLS”

Configuracion BAl local con base en CIE

Cadigo  Nombre del diagndstico

Cédigo  Nembre del eventa

2. El sistema le mostrara el siguiente mensaje, en el cual se indica como debe estar conformado el
archivo Excel y en qué version tiene que estar grabado: el archivo debera tener Unicamente dos
columnas; la primera con el cddigo CIE-10 y la segunda con el codigo del evento que desea relacionar;
estas columnas no deben tener titulo.

Debe disponer los diagnésticos en un XL5 version 5.0 095 con la
! . siguiente estructura:

Columna A: Cddigo del Diagndstice (CIE-10)
Columna B: Cédigo del evento de interés

3. Haga clic en el botdn “Aceptar”, ésta accion despliega la siguiente pantalla que le permite buscar el
archivo XLS a cargar:
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1%, Seleccione el archivo excel de asignaciones de cédigos CIE a cédigos BAL . ==
Buscaren SIANIESP -~ @ m

. Nombre ‘ Fecha de modifica... Tipo Tamafio
= Datos 10/01/2018 08:58 ...
Sitkzl=gesis) Manual 11/01/201812:11 ...
w Sivigila2018 V18,037 02/01/201807:30 .. Carpeta
Varios 11/11/201710:46 2. Carpeta

Escitorio B CIp10-£51 30/12/2017 0312

B3] CIEL0-ES1-85 03/01/2018 07:55 ...
B Codigos CUPS Consulta 28/12/2017 06:13 a.

1.706 KB
25KB
28KB

=/l
Bibliotecas

4. Haga clic sobre el archivo que desea cargar y luego clic en el boton “Seleccionar”, accion que muestra
el siguiente mensaje informando cuantos registros fueron cargados.

Aviso de importacian SIVIGILA (eS|

I, Seagregeron 2 registros

5. Haga clic en el boton “Aceptar”, accién que desplegara nuevamente la pantalla “Configuracion BAI
local con base en CIE”

Configuracion BAI local con base en CIE

Cadigo  Nombre del diagndstico

Cadigo  Nombre del evento

Registrar ‘ﬂcargardesds&_s‘ ‘ [©) Terminar

6. Para salir de la pantalla de configuracion, haga clic en el boton “Terminar”.

7.28.4.4. ASIGNACION DE PROCEDIMIENTOS A LOS NUEVOS EVENTOS DEFINIDOS POR EL
USUARIO

A los eventos locales definidos para la BAI, también es posible asignarle procedimientos de salud, es decir,
codigos CUPS de procedimientos de tal forma que al hacer la BAI, el modulo SIANIES RIPS pueda buscar
pacientes que vengan asociados a esos codigos en alguno de los archivos RIPS que se utilizan para la
BAI. Para hacerlo debe proceder de la siguiente manera:

1. Haga clic en la opcion BAI del menu y elija la opcion “Asignar Procedimientos a Eventos”.
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SIANIESP » s
Q Busqueda activa
institucional
[Ed] ©® “mea
IMPORTAR ny esumen de atenciones
>>> RIPS<<< .g. : =
ﬂ Reportes de morbilidad
IRAy EDA

2. Elsistema desplegara la pantalla “Configuracién BAI Local con base en CUPS”:

Basado en RIPS, Resolucion 3374 Ministerio de Salud y Proteccion Social

=

Configuracién BAl local con base en CUPS

Cédigo Nombre del diagndstico

Cédigo Nombre del evento

Registrar

® 1erminar

[« s I

3. En el campo “Cédigo” digite el codigo CUPS del procedimiento que desee relacionar con el cddigo del
evento local que ha definido previamente. Al hacer clic en la tecla Enter, el nombre del procedimiento
sera desplegado y el cursor pasara a la casilla del codigo del evento.

4. Si el cddigo digitado no existe, el sistema desplegara el siguiente mensaje:

Notificacién

e

e\ {EI valor no existe, Desea Consultar?

si

5. Para consultar haga clic en “Si”, accion que desplegara una pantalla de busqueda de registros en
donde podra buscar el cédigo CUPS que desee, digitando todo o parte del nombre; por ejemplo, si
usted sabe que el diagndstico esta relacionado con “RADIOGRAF”, digite este nombre en el cuadro
titulado “Entre el texto a buscar” y pulse la tecla “Enter”:
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o £3
BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar
RADIOGRAF
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codiga) NOM_CUP -
__|870451 RADIOGRAFIAS INTRADRALES PERIAPICALES DIENTES ANTERIORES SUPERIORES
__|870456 RADIOGRAFIAS INTRAORALES PERIAPICALES JUEGO COMPLETO
| 870450 RADIDGRAFIAS INTRADRALES PERIAPICALES MILIMETRADAS
870455 RADIOGRAFIAS INTRADRALES PERIAPICALES MOLARES
870454 RADIOGRAFIAS INTRAORALES PERIAPICALES PREMOLARES
I 870453 RADIOGRAFIAS INTRADRALES PERIAPICALES ZONA DE CANINOS
W W
T« >
Aceptar

6. El sistema le mostrara todos los cddigos CUPS que contengan la palabra “RADIOGRAF”; seleccione
el que corresponda al que usted estd buscando, haciendo [“Clic’] sobre el registro a elegir y luego,
haciendo [“Clic”] en el botdn “Aceptar”.

7. Elsistema le mostrara entonces el cddigo CUPS seleccionado por usted:

28
Configuracién BAl local con base en CUPS
Cddigo Nombre del diagndstico
"
v
Cddigo MNombre del evento
Registrar @) Terminar

8. Pulse la tecla “Enter” para que el sistema complete el nombre del procedimiento.

9. Enelsiguiente campo, “Cddigo” digite el cddigo del evento que acaba de crear, continuando con el
ejemplo, en este caso seria el 62

10. Para grabar la configuracion haga clic en el botdn “Registrar” y luego clic en “Terminar” para salir de la
pantalla “Configuracion BAl local con base en CUPS’.
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( Motificacion SIVIGILA Iﬁ
l ke Configuracidn registrada!

7.28.5. BUSQUEDA ACTIVA INSTITUCIONAL LOCAL - BAI LOCAL

Importante...

Para realizar una busqueda activa institucional local, primero debe hacer la “Configuracién para una
busqueda activa institucional local — BAI local’, tal como se explica en la seccion correspondiente de

este manual. Recuerde que es necesario, no solamente configurar el evento sino asignarle diagndsticos
ylo procedimientos.

La busqueda activa institucional local basicamente sigue los mismos pasos de cualquier BAI, tal como se
han detallado en la seccién “BUSQUEDA ACTIVA INSTITUCIONAL" de este manual, por lo tanto, en esta
seccion solamente se dara una guia resumida del proceso.

Para efectuar una BAI LOCAL siga los pasos que se detallan a continuacion:

1. En el panel de SIANIESP, haga clic en el boton “Busqueda activa institucional”.

=
Sistema de Informacion de Apoyo a
I la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica
c. Busqueda activa
G institucional

.—_' Correspondencia
e @ SIVIGILA
IMPORTAR g Resumen de atenciones

>>> RIPS<<<

Reportes de morbilidad
IRAy EDA

Basado en RIPS, Resolucion 3374 Ministerio de Salud y Proteccion Social « Salir
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2. Enla pantalla “Busqueda activa institucional” haga clic en el botdn “Seleccionar eventos”:

Transmisibles

Seleccionar eventos

Buscar diagnésticos de ingreso, relacionados

Busqueda activa institucional

No Transmisibles

Salud Bucal

©) Terminar

compicacin y de muerte en RIPS Urgencias y Hosptalzacion

3. Enla pantalla desplegada, elija el evento o eventos que usted haya creado y luego haga clic en el
botdn “Continuar”.

BAI - Seleccion de eventos a procesar

JProcesar Nombre del Evento

Tifus

Tosferina

Tracoma

Tuberculosis
IH

7ﬁ/‘w---

TIIIIII[\X}[IJ

o] todo ‘

‘ @) continuar ‘

4. Elsistema mostrara la pantalla “Busqueda activa institucional”, haga clic en el boton “Transmisibles”

Busqueda activa institucional

Transmisibles No Transmisibles Salud Bucal
o) Los eventos nuevos generados para una BAI =
Seleccionar eventos [ local, deben ser procesados por la opcion ‘ ©) Terminar

y de muerte en RIPS Urgencias y Hosptakzacin

5. En el formulario desplegado, digite los parametros con los cuales desea hacer la busqueda activa local.
La especificacion detallada de cada parametro, la puede consultar en la seccion “BUSQUEDA ACTIVA
INSTITUCIONAL’ de este manual.
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6. Haga clic en la casilla “Local’ y finalmente clic en el botén “Procesar”.

2., Busqueda Activa Institucional para: TRANSMISIBLES

Dep/Mun/UPGD Afio

Semana Desde Hasta

Local

0 0 -5 | 02/01/2018 || 02/01/2019

Total Procesados  Total reg Interés

Procesar | | Impri

| @) Terminar

Por: () Departamento Municipo @ General ] Archivo por evento

[Rips Prestador Tipo No Documento Fecha _Evento Interés Salud Pibiica

Cédigo Dx_Diagnéstico CIE10

Evento Interés SP Total <de1Aflo Delad4 DESal4 DelSads DedSaB4 >=a6s

El formulario mostraréa los registros encontrados correspondientes al evento seleccionado de acuerdo con
la configuracion que usted haya establecido para él y segun los pardmetros establecidos. En la parte
superior muestra los datos detallados de los pacientes encontrados y en la parte inferior, el total de casos
encontrados, agrupandolos por rango de edad.

2. Blsqueda Activa Institucional para: TRANSMISIBLES

Dep/Mun/UPGD Afio

Semana Desde Hasta

Local

0 0 54 | 01/0172017 | 12/01/2019 v

Total Procesados  Total reg Interés

Procesar | | Imprimir ] | 20284 ) Terminar
GenerarXLS | Por: () Departamento Municipo (@ General AFCHivG por éveaio
[Rips Prestador T vento interés Salud Piblica __ Cédigo Dx_Diagnéstico CE10
»540 3 0 Pra
540
40
400
—+
540
540
|__Evente-nteresSP” Total <delAno Deilad DESald DeTSa3T Desswté—aafs
»zZika 106 11 9 18 s 15 8

7. Seleccione la opcién de salida que prefiera para almacenar los resultados de la busqueda. Si tiene
duda sobre cual es la opcion a utilizar, consulte la seccion “‘BUSQUEDA ACTIVA INSTITUCIONAL’ de
este manual en donde encontrara los detalles de cada opcion.

8. Para terminar la busqueda haga clic en el botdn “Terminar”.
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7.28.6. CORRESPONDENCIA SIVIGILA

Esta opcidn del aplicativo Sivigila le permite buscar los casos de eventos de interés en salud publica que
existen en los RIPS AC, AH, AU, y probablemente no se encuentran en el sistema Sivigila. El proceso,
también le mostrara los casos de eventos que existen en los dos sistemas.

1. Ingrese al aplicativo Sivigila en la forma usual; el sistema desplegara su panel de control:

L
- e ‘QO SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
- ' AROS
o )
g5 > Eaa
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

77
SIANIESP RIPS A SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

o Version 2018 - 2020 viemes, 12 de enero de 2018 4« Salir

| Di ion de Vigi ia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

2. Haga clic en el botdén “SIANIESP RIPS”, accion que desplegara el panel de control del modulo
SIANIESP

3. Haga clic en el botdn “Correspondencia SIVIGILA” del panel principal del médulo



. INsTITUTO

. NACIONAL DE
SaLup

PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2020-03-20
PUBLICA
UBLIC MNL-R02.4000-001 Pagina 324 de 372

=
Sistema de Informacion de Apoyo a
I la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica
Busqueda activa
& institucional

:: Correspondencia
—— (6 SIVIGILA p

IMPORTAR
>>> RIPS<<<

Resumen de atenciones

H Reportes de morbilidad
IRAy EDA

Basado en RIPS, Resolucion 3374 Ministerio de Salud y Proteccion Social « Salir

4. El sistema le mostrara la pantalla “Correspondencia SIVIGILA”, en donde tendra que configurar los
parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

Correspondencia SIVIGILA

Procesar un periodo Procesar rango de fechas
DepMun/JPGD Vigencia Periodo Desde Hasta
2018 (5 0 0012017 | 3111212017

Casos por, @ Personas () Consultas [T Discriminar semanas

Generar | l @Iermmar I

Dep/Mun/UPGD: Cddigo DANE del municipio o del departamento o cédigo de la UPGD en
donde se han reportado los casos.

Vigencia Periodo: vigencia y periodo epidemiologico que determinan automaticamente un
rango de fechas inicial y final segun el calendario epidemiologico, de tal forma que en la BAI se
tendra en cuenta casos reportados en RIPS entre esas dos fechas.

Desde y Hasta: fechas inicial y final que usted puede fijar manualmente de tal forma que en la
BAI se tenga en cuenta casos reportados en RIPS entre esas dos fechas. Tenga en cuenta
que si usted digitd Afio y Semana, el sistema calculard automaticamente las fechas “Desde” y
“Hasta” pero usted puede cambiarlas digitandolas directamente en estas casillas; en cualquier
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caso, el mddulo SIANIESP, tendra en cuenta las fechas especificadas en las casillas “Desde” y
“‘Hasta”.

e Casos por: Personas/Consultas: no se usa en el momento, se prevé habilitarla en futuras
versiones del mddulo SIANIES RIPS.

o Discriminar semanas: permite especificar si el archivo agrupado producto de este
procesamiento, debe o no salir discriminado por periodo y semana epidemiolégicas.

El archivo detallado de resultados tiene siempre la misma informacion (ver. Tabla No.2 mas

adelante) con independencia de lo que usted haya seleccionado en la opcion “Discriminar
semanas”.

5. Haga clic en el botdn “Generar” para ejecutar el proceso. Una vez terminado, el sistema despliega el
siguiente mensaje:

Notificacién SIVIGILA

! Proceso terminado

e

6. Haga clic en el boton “Aceptar” y luego en el boton “Terminar’, para para salir de la pantalla
“Correspondencia SIVIGILA”.

Como resultado del procesamiento, el médulo SIANIESP RIPS genera dos archivos XLS, uno detallado y
otro agrupado con los casos de eventos encontrados en los archivos RIPS pero que probablemente no
estan en el sistema Sivigila. Los archivos generados quedaran guardados en la carpeta de Documentos
del usuario: Documents\SIANIESPRips\ARCHIVOS XLS, segun se muestra en seguida:
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=NREE X

» Bibliotecas » Documentos » SIANIESPRips » ARCHIVOS XLS

Gu-

- [ ¢ )| BuscarArCHIVOS XIS P |

Organizar ~ (] Abrir ~ Compartir con v TImprimir Correo electranico Grabar Nueva carpeta

Biblioteca Documentos
ARCHIVOS XLS

't Favoritos
1 Descargas
Bl Escritorio

i) Sitios recientes

Mombre

correspondencia_rips_sivigila_01_01_2017_a_31_12_2017t20_30_27
5 Bibliotecss B correspondencia_rips_sivigila_agrupado_01 01 2017 a 31 12 201

[ Documentos

) correspondencia_rips_sivigila_agrupado_01 01 2017 a 31 12 201...

] cones =
B morbilidad por ira

a0l 0 2017 23]
& Imdgenes

Organizar por:  Carpeta ¥

Fecha de modificacion

15/01/2018 07:19 p.m.
15/01/2018 07:19 p.m
15/01/2018 07:19 p.m.

=

- 0 ®

Tipo

Hoja de cdlculg

Hoja de caleulq

Hoja de calcule| |
Hoja de calculo
Hoja de calculo
Hoja de calculo

Hoia de calculo

o Misica £
BB videos ) tmp_re_depuracionduplicados
B3] tmp_rh_depuracionduplicados

1% Equipo B tmp_ru_depuracionduplicados

Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003
Tamafio: 620 KB

&, Disco local (C)
s Disco local (D)
©% Unidad de DVD RW (E:) 17 sep. aaaa

i Red

correspondencia_rips_sivigila_01 01 2017... Fecha de modifica... 16/01/2018 06:04 p.m.
Hoja de calculo de Microsoft Excel 7-2003

élculo
dlculo

ol de caleulo

B correspondencia_rips_sivigila_agrupado_01 01 2017 a | Fecha de modificacién: 15/01/2018 07:19 p.m.
B correspondencia_rips_sivigila 01 01_2017_a 31 12 2017417 55 54  15/01/2018 05555 p.m
] correspondencia_rips_sivigila_agrupado_01 01 2017_a 3112 20... 15/01/2018 0551 p.m.
B3] correspondencia_rips_sivigila_01_01_2017_a_31_12 20171175133 15/01/2018 0551 p.m.
B morbilidad por eda 14/01/2018 05:32 p.m.
B correspondencia_rips_sivigila_agrupado_01 01 2017 o 3112 201.. 14/01/2018 03:52 p.m.
] correspondencia_rips_sivigila_01_01_2017_s_31_12 20171551 54  14/01/2018 03:51 p.m.
B correspondencia_rips_sivigila_agrupado_01_01 2017_a 3112 201... 14/01/2018 03:48 p.m.

< 1 B

Hoje de calculo
Hoja de cdlculo
Hoja de caleulo
Hoje de calculo
Hoja de calculo

Hoja de cdlculo

Etiquetas: Agregar una etiqueta
Autores: Agregar un autor

El formato del nombre del archivo agrupado es el siguiente:
“correspondencia_rips_sivigila_agrupado_”, rango de fecha para el cual se buscaron los casos en los RIPS
en formato dd_mm_aaaa(01_01_2017_a_31_12_2017), t que indica la hora con minutos y segundos en los

que se genero el XLS (t22_26_49).

El formato del nombre del archivo XLS detallado es igual al de agrupado pero sin la palabra “agrupado”
correspondencia_rips_sivigila_01_01_2017_a_31_12_2017t22_26_41.

La estructura del archivo XLS agrupado es la siguiente:

NOMBRE COLUMNA

DESCRIPCION

periodo_rips

Periodo RIPS

Si no se ha seleccionado la opcion “Discriminar semanas’, esta columna no tiene valor ya que no se
hace agrupamiento por periodo y semana; en caso contrario, corresponde al periodo epidemiolégico
calculado de acuerdo con las fechas que se encuentran en los archivo RIPS

semana_rips

Si no se ha seleccionado la opcion “Discriminar semanas”, esta columna no tiene valor ya que no se
hace agrupamiento por periodo y semana; en caso contrario, corresponde a la semana epidemioldgica
calculada de acuerdo con las fechas que se encuentran en los archivo RIPS

cod_evto

Codigo evento

Cadigo del evento en el sistema Sivigila que corresponde al caso reportado en los archivos RIPS.

Evento

Nombre del evento

Nombre del evento en el sistema Sivigila

Grupo de edad de 0 a 29 dias

total
Total casos que se encontraron en los RIPS
tot_svgla
Total de casos que si se encuentran en el Sistema SIVIGILA
Dia-0a-29

Numero de casos del dia 0 al dia 29..

mes_1a11
Grupo de edad de 1 a 11 meses

Numero de casos presentados entre 1y 11 meses de edad

ano_1al4

Numero de casos presentados entre 1y 4 afios de edad
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NOMBRE COLUMNA DESCRIPCION

Grupo de edad de 1 a 4 afios de edad

afio_5a9
NUmero de casos presentados entre 5y 9 afios de edad
Grupo de edad de 5 a 9 afios de edad

15 columnas mas correspondientes a grupos de edad quinquenales de 10 a mas de 84 afios que al
igual que las anteriores, registran el numero de casos presentados en esos rangos de edad,

afio_85a999 Numero de casos presentados en personas de 85 y mas afios.

Grupo de edad de 85 y mas afos

TABLA No. 1

La estructura del archivo XLS que detalla los resultados del proceso de correspondencia es la siguiente:

NOMBRE DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHIVO VALORES ENCONTRADOS
COLUMNA RIPS
ORIGEN
DEL DATO
AU, AC, AH
Se calcula a partir de la Si viene de AU, el valor se calcula
fecha que viene en el Afio de la fecha a partir de la fecha de salida.
Afio_rips archivo RIPS

Si viene de AC, el valor se calcula a
partir de la fecha de consulta.

Si viene de AH, el valor se calcula a
partir de la fecha de egreso.

AU, AC, AH
Se calcula a partir de la Si viene de AU, su valor se calcula
Periodo_rips fecha que viene en el Periodo epidemiolégico correspondiente a la fecha a partir de la fecha de salida.
archivo RIPS
Si viene de AC, su valor se calcula
a partir de la fecha de consulta.
Si viene de AH, su valor se calcula
a partir de la fecha de egreso.
Semana_rips Se calcula a partir de la AU, AC, AH
fecha que viene en el Si viene de AU, su valor se calcula
archivo RIPS Semana epidemioldgica correspondiente a la fecha a partir de la fecha de salida.
Si viene de AC, su valor se calcula
a partir de la fecha de consulta.
Si viene de AH, su valor se calcula
a partir de la fecha de egreso.
Rips Letra que identifica C = Consulta
univocamente el archivo U= Urgencias
RIPS fuente del registro H = Hospitalizacion
Cod_pre Cadigo asignado en el AU, AC, AH
SGSSS a los prestadores
de
servicios de salud que se
hayan registrado en el
“Registro Especial de
Prestadores de Servicios de
Salud”
Tip_doc Tipo de documento de CC = Cédula ciudadania us
identificacion del usuario CE = Cédula de extranjeria

PA = Pasaporte

RC = Registro civil (Recién Nacido vivo identificado (hasta
los 30 dias de nacido))

Tl = Tarjeta de identidad (nifios entre 7 y 17 afios)

AS = Adulto sin identificacion

MS = Menor sin identificacién (Solo se debe utilizar para el
Recién Nacido vivo sin identificar (hasta los 30 dias de
nacido))

NU = NUmero tnico de identificacién
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NOMBRE DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHIVO VALORES ENCONTRADOS
COLUMNA RIPS
ORIGEN
DEL DATO
Num_doc Corresponde al nimero del El personal de admision de pacientes de la IPS debe tener us
documento de identificacién en cuenta la siguiente tabla de longitudes maximas segin
del usuario o el que le el tipo de documento:
asigne la entidad CC =10 posiciones - CE = 6 posiciones - PA = 16
administradora del plan de posiciones - RC = 11 posiciones - Tl = 11 posiciones - AS =
beneficios en salud. 10 posiciones
Cuando un vinculado no MS= 10 posiciones
presente documento de
identificacion asignar el
numero de historia clinica.
AU, AC, AH
Si viene de AC su valor lo toma de:
Dx ppal, relacionado 1, relacionado
Dx 2 o relacionado 3,
Cédigo CIE del Cadigo del diagndstico Si viene de AH su valor lo toma del
diagndstico confirmado 6 presuntivo, Dx ppal al ingreso o del Dx ppal al
segUn la Clasificacion egreso o Dx relacionado 1, Dx
Internacional de relacionado | 2 o Dx relacionado 3.
Enfermedades vigente
Si viene de AU, su valor lo toma de:
Dx a la salida o Dx Relacionado 1 o
Dx Relacionado 2 Dx Relacionado
3
AU, AC, AH
Si viene de AC lo toma de “Tipo de
Tipo_dx 1 = Impresioén diagndstica diagnéstico principal”
Identificador para 2 = Confirmado nuevo
Tipo de determinar 3 = Confirmado repetido -Si viene de AU, el valor es 4.
diagndstico si el diagndstico es 4=NA
confirmado 6 presuntivo -Si viene de AH, el valor es 4.
AU, AC, AH
Si viene de AC su valor lo toma de:
Dx ppal, relacionado 1, relacionado
2 o relacionado 3,
Num_dx Cadigo del diagnéstico Si viene de AH su valor lo toma del
confirmado 6 presuntivo, Dx ppal al ingreso o del Dx ppal al
Codigo del segun la Clasificacion egreso o Dx relacionado 1, Dx
diagndstico Internacional de relacionado | 2 o Dx relacionado 3.
Enfermedades vigente
Si viene de AU, su valor lo toma de:
Dx a la salida o Dx Relacionado 1 o
Dx Relacionado 2 Dx Relacionado
3
AU, AC, AH
Fecha Si viene de AU, el valor se toma de
Fecha de la ocurrencia la fecha de salida.
(Fechade la
consulta, Si viene de AC, el valor se toma de
urgencia u la fecha de consulta.
hospitalizacién)
Si viene de AH, el valor se toma de
la fecha de egreso.
La consulta puede ser AC

Fin_con

Finalidad de la
consulta

realizada al usuario con
fines de resolucion de
problemas de salud
(diagnésticos y
terapéuticos) o de
Promocién de la salud y
Prevencion de la
enfermedad ( deteccion
temprana o protecciéon
especifica). Los valores del
01 al 09 corresponden a
una finalidad de
PROMOCION Y
PREVENCION. La finalidad
10 corresponde a una
finalidad RESOLUTIVA, es
decir cuando el paciente
acude al médico porque se
siente enfermo, presenta
alguna sintomatologia o ha
sido victima de un evento

01 = Atencidn del parto (puerperio)

02 = Atencion del recién nacido

03 = Atencién en planificacion familiar
04 = Deteccion de alteraciones de

05 = Deteccion de alteracion del
desarrollo joven

06 = Deteccion de alteraciones del

embarazo

07 = Deteccion de alteraciones del

adulto

08 = Deteccion de alteraciones de
agudeza visual

09 = Deteccién de enfermedad profesional
10 = No aplica

Se toma del campo “Finalidad de
la consulta”




o
—
(=

INsTITUTO
NACIONAL DE
SaLup

PROCESO
DIRECCION DE VIGILANCIA Y
ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD
PUBLICA

MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO
SIVIGILA

Version: 00

2020-03-20

MNL-R02.4000-001

Pagina 329 de 372

NOMBRE DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHIVO VALORES ENCONTRADOS
COLUMNA RIPS
ORIGEN
DEL DATO
de causa externa, tales
como accidentes, maltrato,
agresion, violencia.
01 = Accidente de trabajo AC
02 = Accidente de transito
03 = Accidente rabico
04 = Accidente ofidico
Cau_ext 05 = Otro tipo de accidente
Identificador de la causa 06 = Evento catastréfico
Identificador de la externa que origina el 07 = Lesi6n por agresién
causa externa servicio 08 = Lesi6n auto infligida Se toma del campo “causa
de salud 09 = Sospecha de maltrato fisico externa”

10 = Sospecha de abuso sexual
11 = Sospecha de violencia sexual
12 = Sospecha de maltrato emocional
13 = Enfermedad general
14 = Enfermedad profesional
15 = Otra
Consulta médica electiva: Cuando la consulta es solicitada AC

Cod_con

(Codigo de la
consulta, si
aplica)

Cadigo de la consulta
definido
en el Sistema, segun los
codificadores vigentes.
Corresponde al codigo de la
consulta, segin disciplina
(medicina, odontologia,
enfermeria, nutricion,
sicologia, optometria, etc).

por un usuario que acude al médico porque se siente
enfermo, presenta alguna sintomatologia o
disfuncionalidad, pero no la percibe como riesgo de
agravamiento o muerte se considera que es una consulta
electiva, de tipo resolutivo (quiere decir para resolver un
problema de salud, un cuadro mérbido o una patologia o
sindrome)

Los cédigos de consulta electiva de primera vez son los
siguientes: - Consulta de Medicina General electiva:
89.02.01 — Consulta de Medicina Especializada electiva:
89.02.02

Consulta de Medicina General de control: 89.03.01 —
Consulta de Medicina Especializada de control: 89.03.02
Consulta de urgencia por medicina general: 89.07.01 —
Consulta de urgencia por medicina especializada 89.07.02
Consulta Médica domiciliaria o al sitio de trabajo

Consulta por medicina general: 89.01.01 — Consulta por
medicina especializada: 89.01.02

Consulta odontolégica general de primera vez: 89.02.03 —
Consulta odontolégica especializada de primera vez:
89.02.04

Consulta odontolégica especializada de control: 89.03.04 —
Consulta odontolégica general de control: 89.03.03
89.07.03: Consulta de odontologia general: - 89.07.04:
Consulta de odontologia especializada:

Consulta de primera vez por enfermeria: 890205 —
Consulta de control o seguimiento por enfermeria: 890305
— Atencién (visita) domiciliaria por enfermeria: 890105

De primera vez: - Trabajo Social: 890209 — Foniatria y
fonoaudiologia: 890210 — Fisioterapia: 890211 — Terapia
respiratoria : 890212 — Terapia ocupacional: 89.02.13 —
Sicologia: 890208 — Optometria: 890207 — Nutricion y
dietética: 890206

Consulta de control: - 890309: Trabajo Social: - 890310:

Foniatria y fonoaudiologia — 890311: Fisioterapia: - 890312:

Terapia respiratoria — 890313

Terapia ocupacional: - 890308 Sicologia: - 890307
Optometria: - 890306 Nutricion y dietética

Los cédigos correspondientes a las interconsultas son: Del
89.04.02 al 89.04.13

Los cédigos para la Junta Médica son: 89.05.01:
Participacion en Junta médica, por medicina general,
cuando la Junta Médica sea de médicos generales:
89.05.02: Participacién en Junta médica por medicina
especializada, cuando la Junta Médica sea de médicos
especialistas 89.05.03: Participacion en Junta médica por
otro profesional de salud, cuando en la Junta Médica
participen distintos profesionales. Consulta de Medicina
alternativa 890214: De primera vez: 890314: De control
Salud mental:

89.02.02: Consulta de primera vez por medicina
especializada 89.02.08: Consulta de primera vez por
sicologia

Las consultas de control o seguimiento a la evolucion y
cumplimiento de tratamiento, se codifican con: 89.03.02:
Consulta de control o seguimiento por medicina
especializada: 89.03.08: Consulta de control o seguimiento
por sicologia: Las demés atenciones en salud mental se
registran como procedimientos, con los cédigos: Del
94.01.00 al 94.14.00 con finalidad diagnéstica, De la
94.26.00 a la 94.49.15 con finalidad terapéutica

Se toma del campo “Cédigo de la
consulta”
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no en el sistema Sivigila

NOMBRE DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHIVO VALORES ENCONTRADOS
COLUMNA RIPS
ORIGEN
DEL DATO
us
Edad
(Edad del
paciente)
1 = Afios us
Uni_med Unidad de medida de la 2 = Meses
edad. 3 = Dias
us
Cod_dep Segun la clasificacion
sociopolitica del DANE.
(Cédigo del Diligenciable
departamento de obligatoriamente
residencia cuando los servicios se
habitual) hayan
prestado a poblacion
vinculada
us
Cod_mun Segun la clasificacion
sociopolitica del DANE.
(Codigo del Diligenciable
municipio de obligatoriamente
residencia cuando los servicios se
habitual) hayan
prestado a poblacion
vinculada
us
Zona Diligenciable
obligatoriamente cuando los R = Rural
(Identificador servicios se hayan prestado U = Urbana
para determinar a
lazona de poblacién vinculada
residencia del
usuario.)
us
Cod_eapb Codigo de la aseguradora,
1: Contributivo us
2: Subsidiado
3: Vinculado
Tip_usu Tipo de usuario 4: Particular
5: Otro
6: Desplazado con afiliacién al Régimen Contributivo
7: Desplazado con afiliacién al Régimen subsidiado
8: Desplazado no asegurado (Vinculado)
Cod_evto Cadigo del evento en el
sistema Sivigila
Evento Nombre del evento en el
sistema Sivigila
en_svgla Muestra si el registro esta o Si, No

Semana_ocurren
cia

Semana de ocurrencia en el
sistema Sivigila (en caso de
que exista en ese sistema).

Ajustes_sivigila

Relacion de clasificacién
inicial del caso y ajustes
hechos a él en el sistema
Sivigila (en caso de que
exista en ese sistema) con
la fecha del mismo.

Nom_dx Nombre del diagnéstico
correspondiente a la
columna DX
Nom_consul Nombre del procedimiento

(CUP) correspondiente a la
columna cod_con (cédigo
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NOMBRE DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHIVO VALORES ENCONTRADOS
COLUMNA RIPS
ORIGEN
DEL DATO
de la consulta)
Finalidad Nombre de la finalidad de la
consulta correspondiente a
la columna fin_con,
Causa_ext Nombre de la causa externa
correspondiente a la
columna cau_ext.
Municipio us
Pri_ape us
(Primer apellido
del paciente)
Seg_ape us
(Segundo
apellido del
paciente)
Pri_Nom us
(Primer nombre
del paciente)
Seg_nom us
(Segundo nombre
del paciente)
Sexo F=Femenino us
M=Masculino
(Sexo del
paciente)
Svgla_nomb Nombre completo del Datos
paciente en el sistema basicos del
Sivigila. Sistema
SIVIGLA
Svgla_eapb Codigo de la aseguradora Datos
en el sistema Sivigila. basicos del
Sistema
SIVIGLA

7.28.7. RESUMEN DE ATENCIONES

Tabla No. 2

Esta opcion del médulo SIANIESP RIPS, le permite generar un archivo XLSX en el cual se registran las
atenciones que se encuentren registradas en los RIPS para uno o varios pacientes de su eleccion.

Importante...

Cada vez que usted utilice esta funcionalidad, el sistema sobreescribird cualquier otro archivo
‘resumen_atenciones.xIsx” que haya generado con anterioridad; si desea conservar un historico, debera
renombrar el existente 0 moverlo a otra carpeta antes de ejecutar nuevamente este proceso.

Para obtener el resumen de atenciones siga el siguiente procedimiento:

1. En el panel principal del SIANIESP haga clic en el botén “Resumen de atenciones”.
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"SIANIESP

= (0
IMPORTAR
>>> RIPS<<<

=f

Basado en RIPS, Resolucion 3374 Ministerio de Salud y Proteccion Social

Sistema de Informacion de Apoyo a
la Notificacién e Investigacion de
Eventos en Salud Publica

Busqueda activa
institucional

Correspondencia
SIVIGILA

Resumen de atenciones

Reportes de morbilidad

IRAy EDA

El sistema le mostrara la siguiente pantalla en donde tendré que configurar los pardmetros necesarios
para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion

ey F

(03

Resumen de atenci

Tipo Doc.

ones a usuarios

Documento de identidad

Generar

| |£|CargarnesaegLs| | [©) Terminar ‘

Tipo Doc.: digite el tipo de documento del paciente que desea buscar.

Documento de identidad: digite el numero del documento de identidad del paciente a buscar.

2. Haga clic en el botdn “Generar”. El sistema procedera a hacer la busqueda de atenciones en los RIPS
y le ira dando cuenta del avance mediante un mensaje que muestra en la parte superior derecha de la

pantalla.
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Resumen de atenciones a usuarios

Tipo Doc Documento de identidad
cc 13248433

‘ Generar ‘ ‘lélcargar desde iLS‘ ‘ @ Terminar

Una vez generado el reporte XLSX, se despliega el siguiente mensaje indicandole en donde ha
quedado ubicado el archivo generado:

Resultados de exportacion &J

I MNimere inicial de registros en la tabla: 1
b
Se ha generado un archivo en formate compatible con Excel 2007 en:
Ch\Users\Del\Documents\SIANIESPRips\ARCHIVOS XLS\

J

3. Haga clic en el botdn “Aceptar” y finalmente clic en el botdn “Terminar” para salir de esta funcionalidad.

El nombre del archivo XLS generado por el modulo es “resumen atenciones.xlsx” y contiene, en siete
hojas, la informacion que el mddulo ha encontrado en los archivos RIP: “Consulta’, “Hospitalizacion”,
“Urgencias”, “Nacimientos”, “Procedimientos”, “Medicamentos”y “Otros servicios”. El contenido detallado de
cada hoja corresponde con la estructura de archivos RIPS segln se encuentra definida en la Resolucion

3374 de 2000 del Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Importante...

Las columnas tipo fecha contenidas en este archivo aparecen como nimeros; si quiere verlas como
fechas asigneles formato fecha desde Excel.

La pantalla “Resumen de atencion a usuarios” permite también cargar por medio de un archivo XLS varios
numeros de documento de pacientes de los cuales usted requiera hacer la busqueda de atencion prestada.
Para realizar este cargue siga estos pasos:

1. Prepare un archivo en Excel version 5.0 0 95 en cuya primera columna ira el tipo de documento de
identidad y en la segunda el numero de documento de identidad.

2. Enla pantalla “Resumen de atencidn a usuarios”, haga clic en el botén “Cargar desde XLS”
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Resumen de atenciones a usuarios

Tipo Doc Documento de identidad

‘ Generar ‘ J|Cargar desde XLS @ Terminar

El sistema le mostrara el siguiente mensaje recordandole la version y datos que debe tener el archivo

XLS a cargar:

o]

Notificacion SIVIGILA

Debe disponer los pacientes en un XLS versién 5.0 0 95 con la siguiente
I % estructura:

Columna A: Tipe de documento de identidad
Columna B: Numero de documento

3. Haga clic en el boton “Aceptar”, accidon que despliega la pantalla que le permite buscar y elegir el

archivo Excel que desea cargar:

= Seleccione el archivo excel de pacienles‘ -
b ol a

- oo
Fecha de modifica... Tipo
17/01/2018 05:49 .. Hoja de cdlcule d... 18KB

Buscar en Trabajando

Nombre Tamaiio

';} B Usuarios

Sitios recientes

Escritorio

4. Haga clic sobre el nombre del archivo que desea cargar. Una vez cargados el sistema muestra un

5.

mensaje informando el nimero de registros:

Aviso de importacion SIVIGILA (SRESH)

l . Seagregaron 4 registros

J

Haga clic en el boton aceptar para salir de este proceso.

6. Ahora haga clic en el botdn “Generar” para producir el archivo XLSX con las atenciones prestadas a

los usuarios que estaban relacionados en el archivo Excel que acaba de cargar. ”.
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Resumen de atenciones a usuarios

Tipo Doc. Documento de identidad

Generar

liilCargardesdexLSl l :’fjl'erminar l

El sistema mostrara un mensaje informando el niumero de registros encontrados y la carpeta en la
cual queda el archivo XLSX de atenciones prestadas y registradas en los archivos RIPS:

Resultados de exportacion

[

LN

Mdrmere inicial de registros en la tabla: 7

Se ha generado un archivo en formato compatible con Excel 2007 en:
C\Users\Dell\Documents\ SIANIESPRips\ARCHIVOS XL5\

Archivo generado:

[ ™ i | Umen_atenciol crosoft Excel (Error de activacion de product
m Inicio Insertar D de pagi

uj ii:: Calibri 1 :EJ:E‘ ﬁ ;__}

Peg Nl & s o Formato  Darformato Estilos

 Copiar formats S > ndicional = como tabla ~  celda
Portapapel Fuent acion Estilos
A B c D E F G H 1 J K L M

1 'Num fac I&Cnd)re Tip_doc 'Numidon Fec_con Num_aut 'Endicnn 'Finicnn 'Eauiext Dia_pal Dia_rel Dia_re2 Dia_re3 'Tipidia

2 (0000000425330 540010085501 CC 13248433 42849 390701 10 13 1255 1509 110X 1

3 3224 810010043901 CC 17584059 227680 ‘90301 10 13 120% 1

4 224 810010043901 CC 17584641 227800 ‘90301 10 13 120% 1

5 3224 810010043901 CC 16485514 427800 ‘890301 10 13 120% 1

6 [3224 's10010043901 cC 17584059 227880 ‘ss0301 10 13 120% 1

7 's10010022701 TI "1006453834 42852 ‘ss0201 10 13 Q279 3

s [00000001479976 310010007701 CC 17584059 22824 ‘so0202 10 13 2958 10X 1255 K297 1

El

7.28.8. REPORTES DE MORBILIDAD POR IRA - EDA

El médulo SIANIESP RIPS permite generar la ficha de notificacion de los eventos de Morbilidad por IRA'y
Morbilidad por EDA a partir de los datos que se encuentren en los archivos RIPS. El siguiente es el
procedimiento:

1.

En la pantalla SINIESP haga clic en el botén “Reportes de Morbilidad IRA'y EDA”.
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I
Sistema de Informacién de Apoyo a
I la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica

Busqueda activa
& institucional

_—_- Correspondencia
“ el “ @ SIVIGILA
IMPORTAR ;_' = Resumen de atenciones
>>> RIPS<<<
H Reportes de morbilidad
= IRAy EDA
Basado en RIPS, Resolucion 3374 Ministerio de Salud y Proteccion Social

El sistema le mostrara la siguiente pantalla en donde tendra que configurar los parametros necesarios para
iniciar el proceso, segun se definen a continuacion

o = e =

5
Morbilidad por IRA - EDA

Prestador (IPS) Afo Semana: Desde Hasta
2018 (= 015 |14/012016 | 14/01/2018

© IRA(Cod. INS 995) Procesar H @ Terminar
“) EDA (Cod. INS 998)

2. En esta pantalla debera configurar los pardmetros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen
a continuacion:

e Prestador (IPS): Cddigo de la institucion prestadora de servicios de salud.

e Afio - Semana: afio y semana epidemioldgica que determinan automaticamente un rango de
fechas inicial y final segun el calendario epidemiolégico, de tal forma que en la generacion del
reporte se tendra en cuenta casos reportados en RIPS entre esas dos fechas.

e Desde y Hasta: fechas inicial y final que usted puede fijar manualmente de tal forma que en la
generacion del reporte se tenga en cuenta casos reportados en RIPS entre esas dos fechas.
Tenga en cuenta que si usted digitd Afio y Semana, el sistema calcularéd automaticamente las
fechas “Desde” y “Hasta” pero usted puede cambiarlas digitandolas directamente en estas
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casillas; en cualquier caso, el médulo SIANIESP, tendra en cuenta las fechas especificadas en
las casillas “Desde” y “Hasta”

e Por defecto el reporte a generar corresponde al evento Morbilidad por IRA pero si desea generar
Morbilidad por EDA, haga clic en esta opcion.

F W W I TN TN NP WP THTLTT, |

&2 = =
Morbilidad por IRA - EDA
Prestador (IPS) Afio Semana; Desde Hasta -
2018 5 0 = |1501:2018 | | 15/01/2018
b od. INS 995) " Procesar H @ Terminar
@i £qa. NS 998): )

3. Ahora haga clic en el boton “Procesar” Una vez que el sistema ha terminado con el proceso, mostrara
el siguiente mensaje indicandole en donde ha quedado ubicado el archivo de resultados generado:

Resultados de exportacion e

! MNimero inicial de registros en la tabla: 1
Se ha generado un archive en formato compatible con Excel 2007 en:
C:\Users\Dell\Documents\SIAMIESPRips\ ARCHIVOS XLS\

J

4. Haga clic en el boton “aceptar” y luego en el boton “Terminar” de la pantalla titulada “Morbilidad por IRA
- EDA” para finalizar la operacion.

Los archivos generados quedaran guardados en la carpeta documentos\SIANIESPRips\ARCHIVOS XLS
del usuario, segun se muestra en la figura siguiente. Notese que el nombre del archivo, contiene las fechas
“‘Desde” y “Hasta” que usted selecciond en la pantalla titulada “Morbilidad por IRA - EDA” de tal manera
que usted tenga una indicacién clara de qué periodo esta cobijado por el reporte.
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LIN-§ K
Archivo [JTIETY Compartir Vista []
1 & Cortar B x iﬁ TJ Nuevo elemento = \ﬂ \zjanw - EHseteccionar todo
IJ W Copiar ruta de acceso « < | Facil acceso ~ A Madificar Mo seleccionar ninguno
al  Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar ~ Nueva Propiedades )
[#] Pega o = e | e - @ Historial £ Invertir seleccion
Organizar Muevo Abrir Seleccionar
« - v & Buscaren.. p
- Fecha de modifica..  Tip Tamafio ®
3 Acceso répido BEd] correspondencia_rips_sivigila_agrupade_01_01_2017_a_09_04_2018t12_21_55.xds /1 12:2 Hoja de calculo d... 16 KB
I Escritorio EZ] correspondencia_rips_sivigils_agrupado_01_01.2017_a_09_04 2018t12 22 50.4s Hoja de csleulo d... 16KB
& Descargas [T’ CORRESPONDENCIA_RIPS SIVIGILA_AGRUPADO_01_01_2017_a_15_03 2018T. Archive CSV 3KB
& GoogleDrive_SivigilaD B . ia_iips_sivigila_agrupado_01_01_.2017_a_25_01_2016t14_36_11.ds Hoja de c3lculo d... 16KB
e — B correspondencia.rips_sivigila_agrupado_01_01.2017_a_31_12_2017t10_37_16.ds Hoja de c3lculo d... S3KE
D EZ] correspondencia_rips_sivigils_agrupado_01_01.2017_a_31_12_2017t17_24 52.4s Hoja de cslelo d... 13kB
rive
ES) correspondencia._rips_sivigila_agrupade_01_01_2017_a_31_12_2017t18_08_14.ds . Hoja de célculo d... 15KB
B I
&= Imagenes &) correspond, ado_01_01.2017_a_31_12_2017t18_42_d7.ds . Hoja de calculo d... 15KB
ProyectoSivigila Torespondencia_rips._sivigila_agrupado_D1 DT8A7_a_31_12_2017¢18 47 19:s Hoja de céleulo d... 15KB
SIANIESP_RIPS B morbilidad por eda 01 01 2017 a 07 01 2017.ds Hoja de calculo d...
SoftwareTools tificacion_por_periodoals - e E .m.  Hoja de cilculo d...
tmp Ed] notificacion por Semana e | Tamario: 10.5 KI .m. Hoja de célculo d...
=) procedimi I Fecha de modificacién: 12/04/2018 11:3 2. m Hoja de calculo d...
@ OneDrive ) procedimientos_consolidad_x_cupadls Hoja de calculo d...
[ Este equipo B3] procedimientos_x_edades_simples.xls Hoja de cilculo d...
B Descargas B procedimientos_x_grupos_quinquenales.xls Hoja de calculo d...
o . ES) registros rips consolidades a 02_06_2017.ds . Hoja de célculo d...
| Documentos
ES) registros rips consolidades a 05_02_2017.xs . Hoja de cilculo d...
) Escritorio 5] registros rips consolidades a 06_02_2017s Hoja de cslculo d...
& Imagenes ] registros rips consolidades a 16_01_2018xls Hoja de cilculo d...
D Musica ] resumen_atenciones.sx Hoja de cilculo d...
¥ Objetos 3D ED] rips_eventos_2017_Bads Hoja de c3lculo d... 2,044 KB
B videos ) tbeoncon ivigila_dep xls Hoja de csleulo d... 2,343 KB
4. Discolocal (G ES) tmp_rc_depuracionduplicados.ds Hoja de cilculo d... 239KB
E— B tmp_rh_depuracionduplicados.dls Hoja de c3lculo d... 11KB
ivigilaEscritorio (\10.8.0.1]
it « B tmp_ru_depuracionduplicados ds Hoja de céleulo d... KB v

106 elementos 1 elemento seleccionado 10.5KB

Elr

En el archivo Excel morbilidad_por_ira_dd_mm_yyyy_a_d

d_mm_yyyy.xls, generado por el mddulo

SIANIESP RIPS, encontrara informacion que es equivalente a la que se captura en la ficha Morbilidad por

IRA del Sistema Sivigila, segun se indica en seguida:

DATOS ARCHIVO EXCEL GENERADO POR EL MODULO
SIANIESP RIPS

DATOS CAPTURADOS EN Sivigila

MORBILIDAD POR IR

A

1- Numero total de Hospitalizaciones por IRA

Total hospitalizacion.por IRAG

2- Numero total de Hospitalizaciones por todas las causas

Todas las causas de Hospitalizacion.

3- Numero total de Hospitalizaciones por IRA en UCI

Total Hosp. UCI IRAG

4- Numero total de Hospitalizaciones por todas las causas en UCI

Todas las causas de Hosp. En UCI.

5- NUumero total de Muertes por IRA

Total muertes por IRAG

6- Numero total de Muertes por todas las causas

Todas las causas de muerte.

7- Consulta por IRA

Total IRA consulta externa y urgencias.

8- Consultas por todas las causas

Total consulta externa y urgencias.

Después del numeral 7 el archivo Excel muestra una lista di
cuales no tienen correspondencia con el sistema Sivigila:

scriminada por tipo de consultas de IRA las
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A B c D
1 [agrupacion lg1_0_11 9211 g3 2 4 g4
2 1- Ndmero total de Hospitalizaciones por IRA 22 17 30
3 |2- Ndmero total de Hospitalizaciones por todas las causas 50 4 50
4 | 3- Ndmero total de Hospitalizaciones por IRA en UCI 0 0 0
5 |4- Ndmero total de Hospitalizaciones por todas las causas en UCI 0 0 0
6 |5- Ndmero total de Muertes por IRA 0 0 0
7 |6- Ndmero total de Muertes por todas las causas 0 0 0
8 |7- Consultas por IRA 74 64 104
9 |7- Consultas por IRA§90201 -CONSULTA DE PRIMERA VEZ POR MEDICINA GENERAL 3 4 7
7- Consultas por IRAB90202 -CONSULTA DE PRIMERA VEZ POR MEDICINA ESPECIALIZADA 18 9 1
7- Consultas por IRAB90301 -CONSULTA DE CONTROL O DE SEGUIMIENTO POR MEDICINA GEMERAL + 5 3 1
7- Consultas por IRAB90402 -INTERCONSULTA POR MEDICINA ESPECIALIZADA + 0 0 1
7- Consultas por IRABI0406 -INTERCONSULTA POR NUTRICION Y DIETITICA ° 1 0 0
7- Consultas por IRAB90408 -INTERCONSULTA POR PSICOLOGIA °© 0 0 0
7- Consultas por IRAB90602 -CUIDADO (MANEJO) INTRAHOSPITALARIO POR MEDICINA ESPECIALIZADA 42 45 64
7- Consultas por IRAB30701 -CONSULTA DE URGENCIAS, POR MEDICINA GENERAL 5 3 1
17 8- Consultas por todas las causas 297 174 255

Los datos enumerados en la tabla anterior son generados para los siguientes rangos de edad: < de 1, 1, 2
a4,5a19,20a39,40a59y>=60.

En el archivo Excel también encontramos el numero de casos por sexo (hombre, mujer) y una tercera
columna “sex_err’ que muestra el nimero de casos que no fue clasificado dentro de una de estas dos
categorias debido a anomalias presentes en los archivos RIPS que se toman como fuente.

La ultima columna del archivo Excel muestra el total de casos por cada uno de los items relacionados en la
tabla anterior.

A continuacion se muestra el formulario de captura de datos del evento Morbilidad por IRA en el aplicativo
Sivigila, con el objeto de que usted pueda comparar la estructura del archivo Excel generado por el
SIANIES RIPS vy la estructura de este formulario:

%, Evento: 995 MORBILIDAD POR IRA B2
INFORMACION GENERAL
a . N Semana
Cédiga UPGD de la Ficha F. Notficacién  AFo Mot oy Consscutiva Municipio Biuste F Ajuste
it (]
CONSULTA A ARCHIVOS RIPS
Grupos de Edad
<del 1 2ad 5al9 20a39 40 ab9 »=60
Total Hospitali. por IRAG [J00-122] 0 0 0 0 0 0 0
Todas las causas de
Hospitalizacion g g g g g g g
Total Hosp. UCHIRAG [J00-122] 0 0 0 0 0 0 0
Todas las causas de
Hosp. en UCI 8 8 0 0 0 8 0
Total muertes por IRAG LO0W22) P P h h h P h
Todas las causas de muerte 0 0 0 0 0 0 0
Total IRA consulta externa y
urgencias 0 0 0 0 0 0 0
Total consulta extema y urgencias 0 0 0 0 0 0 0
DATOS DEL NOTIFICADOR
Nombre: Cargo Teléfono
Corren
Actualizar Ajustar Guardar %4 Buscar @_ermmar Borrar
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El archivo excel morbilidad_por_eda_dd_mm_yyyy_a_dd_mm_yyyy.xls, generado por el modulo SIANIESP
RIPS, muestra las mismas columnas que el de morbilidad por IRA, ademéas de una en la cual muestra el
numero de casos que no fueron clasificados en ningun rango de edad debido a anomalias presentes en los

archivos RIPS que se toman como fuente.

A B C D
lagrupacion lg1 menor deg3 1 4 g4 6 9
1- Mdmero total de Hospitalizaciones por EDA
2- Ndmero total de Hospitalizaciones por todas las causas
3- Nimero total de Hospitalizaciones por EDA en UCI
4- Nimero total de Hospitalizaciones por todas las causas en UCI
5- Namero total de Muertes por EDA
6
T
8

- Namero total de Muertes por todas las causas
- Consultas por EDA
- Consultas por todas las causas

[E=R== R R RS L RN S FURY G P
oo oo o oo o
[ R o B o B B o B e B e R

Lo I e R R o R R

g5_10_14

oo o o o o oo

F
g6_15_

En este archivo excel, encontrara informacién que es equivalente a la que se captura en la ficha colectiva
del evento Morbilidad por EDA del Sistema Sivigila; especificamente, total de casos de Morbilidad por EDA

para cada rango de edad y total de casos reportados entre hombres y mujeres.

La siguiente es una vista del formulario de captura de los casos de Morbilidad por EDA, utilizado por el

sistema Sivigila.

% NOTIFICACION COLECTIVA

INFORMACION GEMERAL

— AJUSTES
Everto F.Motifcacidn  Afio  Not Deu Comsecutiva Muricipio  Cédigo UPGD delaFicha 30 ey i
998 | MORBILIDAD POR EDA [/} 1 [=] I
Grupos de Edad
<del  1ad 5a3 10a14 15213 20a24 25223 023 35233 40add 45243 G0a%4 55259
E0a64 65269 70a74 75273 Bymés Tatal

Hospitalarios  Ambulatorios Tatal Depto / Muricipio de Procedencia
0

Barrio, Sector o Institucion

COMPLEMENTARIOS PARAENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS (ETA

Actualizar Ajustar Guardar Egaﬂcelar Borrar |Buscar

@

0
Clasificacidn ) Sexo Condicidn Final
Confirmados por.
Sosp. Probables  Lab Clinica MexoE  Total Hombres Mujeres  Total Wivos Muertos  Total
o 0 0

Los datos resaltados en la figura, son los que podemos obtener de los archivos RIPS; el resto de datos no
los hallamos en esos archivos: Municipio, Clasificacion (Confirmado por: Sosp, Probabls, Lab., Clinica,
Nexo E, Total.), Condicion final, Hospitalizados, ambulatorios, Depto/Municipio de procedencia, Barrio,

Sector o Institucion.
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7.28.9. NOTIFICACION POR UPGD/UNM/UND

El modulo SIANESP RIPS nos permite ver qué informacién se encuentra cargada en la base de datos a
nivel de UPGD, UNM o UND.

Para generar el reporte siga el siguiente procedimiento:

1. En el menu del modulo SIANESP RIPS , haga clic en la opcion Reportes y luego en la opcion
“Notificacion por UPGD/UNM/UND

A
Notificacién por UPGD/UNM/UND
———

Primeras Causas de Morbilidad
Procedimientos

SIANIESP

2. Esta accion despliega la pantalla “Notificacion por UPGD/UNM/UND” en donde tendra que configurar
los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacién:

¢ Vigencia: afo epidemioldgico para el cual se desea generar el reporte

o Periodicidad: puede elegir que el reporte sea generado discriminando por semana o por periodo
epidemioldgico

e Reporte por: puede elegir generarlo por UPGD, UNM o UND

e Consultar en: mediante esta opcion, le puede indicar al Sistema que para la produccion del
reporte debe tener en cuenta los registros cargados de los archivos RIPS de Consulta, Urgencia u
Hospitalizaciones o, en su defecto, todos los anteriores.

e

Notificacion por UPGD/UNM/UND

Ylgencia Periodicidad Reporte por Consultar en:
@ Semanal @ UPGD ) AC - Consulta
") Periodo T UMM 7 AU - Urgencias
UMD ) AH - Hospitalizacién

@ TODO - Las fres fuentes

Generar ] l @ Terminar

3. Haga clic en el botdn “Generar”, el siguiente mensaje sera desplegado:
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[ Resultados de exportacién &

Mimero inicial de registros en |a tabla: 82

Se ha generado un archive en formato compatible con Excel 2007 en:
Ch\Users\Dell\Documents\ SIANIESPRips\ ARCHIVOS XL5\

El mensaje informa cuéntos registros fueron encontrados en la base de datos RIPS del mddulo
SIANIESP y en qué carpeta queda ubicado el archivo Excel generado. EI nombre del archivo
generado es notificacion_por_semana.xls o notificacion_por_periodo.xls, segun las opciones que
usted haya configurado. El archivo “por semana” tiene las siguientes columnas:

cod_entidad
Cddigo de la UPGD, UNM o UND
Nombre Nombre de la UPGD, UNM o UND
sivigila Indica si la UPGD, UNM o UND existe o no en Sivigila
s01
NuUmero de casos cargados en la base de datos SIANESP
correspondientes a la semana 1 por entidad
s02
NuUmero de casos cargados en la base de datos SIANESP
correspondientes a la semana 2 por entidad
Columnas de la S3 ala S53

En caso de encontrar celdas vacias en la columna cod_entidad o nombre, tenga en cuenta que ello se
debe a que en los archivos RIPS, que se han ido cargando en la base de datos, no existe la informacién o

esta mal diligenciada.
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(3] I~ P
Inicio | Insertar  DiseAo depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista
©=) % Cortar

c@o !

@

= ) P = 7 EZ I Autosuma ~
5. Arial [%] - SiAjustartexto General - ij % _’;’ﬂ s E‘ | & vt
Pegar o S - g <8 08 Formato Darformate Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
M copartormato | M £ § = & combinary centrar = | § -+ % o0 | Wb 7B condicional = como tabla= celda* B - - 2 Bormar~  yfiltrar~ seleccionar v
Portapapeles G Fuente 2 Alineacién G Niimero & Estilos Celdas Modificar
A B C D E F G H | J K L M N o P (IE
1 cod entidad _nombre sivigila s01 s02 s03 s04 s05 s06 s07 s08 s09 s10 s11 s12 513 s14
2 [5400100045 !@M\ SA NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3 54001001060 NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4 5400100157 NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5 /54001001570 JAIRO E_ AS NO 2 5 ) 4 1 ) 5 10 24 6 0 0 4
6 54001004700 CLINICA SANNO 2 1 0 0 0 3 0 5 8 10 4 6 18
7 54001006030 CLINICA SANNO 0 0 0 0 1 0 1 3 1 0 0 30 kLl
8 54001006030 CLINICA SANNO 0 0 0 0 0 0 0 3 5 0 0 0 14
9 54001006290 HERNANDEZ NO 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 1 0
10 54001006440 CLINICA METNO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
11 (54001006440 CLINICA METNO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
12 54001008100 NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 2 7
13 '54001008280 CLINICA LOENO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0
14 '64001008550 CLINICAMED NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2
15 64001008610 NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
16 54001008610 NO 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1
17 54001008610 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 362 560 632 555 486
18 (54001008610 NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
19 54001008610 NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
20 54001008610 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 42 55 67 52 50
21 54001008610 EMPRESA SHO 0 0 0 0 0 0 0 0 36 75 76 96 72
22 54001008610 EMPRESA SHO 0 0 0 0 0 0 0 42 33 4 45 2 0
23 54001008610 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 33 43 70 M 59
24 54001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 T 4 5 1 1 0
25 54001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 63 125 107 61 51
26 54001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 7 10 12 0 0
27 /54001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 68 72 65 83 58
28 54001008611 EMPRESA SHO 0 0 0 0 0 0 0 0 59 149 84 92 Eal
29 54001008611 EMPRESA SHO 0 0 0 0 0 0 0 0 32 49 55 47 35
30 54001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 23 54 36 82 57
31 54001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 20 28 27 29 23 |
29 7EANNANNAG11 EMDDERA & A n n n n n n 1 4 n 2 bt} e
W« » M| notificacion_por_semana . ¥J [« [ v
T e — =

En caso de que el reporte se haya pedido por periodo el nombre del archivo es “notificacion_por_periodo” y

esta conformado por las siguientes columnas:

R

JCOUTM  Inicio | Insertar  Disefio depagina  Fomulas  Datos  Revisar  Vista

= = | v e S == = .
j  Corat Arial 10 A EE[%] P FAustartedo General v ijil % 9 D"- 5‘ L!—_I I futosums % [ﬁ

= |6

c@o@m

~— 33 Copiar - 8 A @Re\\enar'
Pegar N K §- i A~ EiE Combi trar v . «0 0 Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- f Copiarfomato = = - EE Hoominayeae § % 09 condicional * comotabla v celda” v v e QBUTET itrare selecconar-
Partapapeles Fl Fuente Fl Alineacion Fl Nimero Fl Estilos Celdas Modificar
A B C D E F G H I J K L M N 0 P (A
1 [cod entidad Jnombre  sivigila o1 pl2 pl3 pl4 pl3 pl& 7 il 09 pl0 plt pi2 o3
2 (54001 CUCUTA  NO 0 0 4 89 96 0 0 0 0 0 0 0
3 5410 TIBU NO 0 0 10 2 0 0 0 0 0 0 0 0
4 51001 ARAUCA  NO 0 0 5 3 0 0 0 0 0 0 0 0
5
6

Cod_entidad
Cddigo de la UPGD, UNM o UND

Nombre Nombre de la UPGD, UNM o UND

Sivigila
Indica si la UPGD, UNM o UND existe o no en Sivigila

Numero de casos cargados en la base de datos
SIANESP correspondientes al periodo 1 por entidad
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pO1l
p02 Numero de casos cargados en la base de datos

SIANESP correspondientes al periodo 2 por entidad

p03....p12 NUmero de casos cargados en la base de datos
SIANESP correspondientes al periodo 3, 4, etc. por
entidad

7.28.10. TOTAL DE REGISTROS RIPS CONSOLIDADOS

Esta opcion del mddulo SIANIESP RIPS, permite ver el total de registros RIPS consolidados en su base de
datos

Para generar el reporte siga el siguiente procedimiento:

1.

En el mend del modulo SIANESP RIPS, haga clic en la opcién “Procesos RIPS™ y luego en la opcién
“Total de registros RIPS consolidados”

) SIVIGILA - 2018 - Revisién 0.39.0 - 050000000101RAZON PROBANDO
Procesos RIPS| Reportes BAI
Evaluacién a la calidad del RIPS ‘

Total de registros RIPS Consolidados L

Notificar / Enviar RIPS al siguente nivel

Consultar CIE 10 Revisién
REINICIALIZAR (Eliminar TODOS los RIPS consolidados) :
Backup (Copia de respaldo)

El sistema desplegara la siguiente pantalla que muestra el total de casos cargados a la base de datos
por tipo de archivo RIPS:
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SELEN BN NN W B I3 MANNASSIAR S LRSS
= £
Total registros consolidados RIPS
Transaciones | 43,633
Descripcidn Agrupada ]
44,272
Consultas 45:452
1102
1003
0
2
0
Contar solo la UPGD
l Contar I [ Terminar I |£|

3. Para generar estos totales por UPGD, digite el codigo de la UPGD en la casilla “Contar solo la UPGD”

4. Haga clic en el botén “Contar”. El sistema mostrara los totales para esa UPGD:

=

Total registros consolidados RIPS

TIPO DE ARCHIVO Consolidados

:
44272

4 3074

u
a0
0
0

8100100077

Contar sole la UPGD
‘ Contar | [ Terminar qﬂ

5. Si desea generar esta informacién en un archivo XLS, haga clic en el icono de Excel, el sistema
mostraré el siguiente mensaje donde informa niimero de registros generados y ruta del archivo Excel.

P
Resultados de exportacién—

=)

L

Mumero inicial de registros en la tabla: 1

Se ha generade un archive en formato compatible con Excel 2007 en:

C\Users\Dell\ Documents!\SIANIESPRips\ ARCHIVOS XLS\

|

6. Haga clic en el boton “Aceptar” para terminar el proceso.
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El nombre del archivo generado es “registros rips consolidados a dd_mm_aaaa” y muestra el total de casos
existentes en la base de datos por tipo de archivo RIPS:

W egistros rips consolidados a 17_01_2018 [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel (Errar de activacion de prod
Formulas Datos Revisar Vista

S Ajustar texto General - __E:g fj :;(

= B Combinary centrar | $ v % 000 | %o 5% Darformato Estilos
condicional ~ como tabla ~  celda
Alineacién Nimero Estilos
D E F G H | J K L
an ap at ad af us nreg
0 0 27 0 0 1845 44272 1

7.28.11. GENERACION DE BACKUP (Copia de respaldo)

Usted puede crear copias de respaldo (“Backup”) de todos los RIPS que han sido consolidados en el
modulo SIANIESP RIPS del sistema SIVIGILA. Estos archivos pueden ser utilizados para salvaguardar la
informacion a partir de la cual se ha efectuado la Busqueda Activa Institucional y también pueden ser
utilizados para restaurar el sistema en caso de fallos catastréficos en el computador en el cual esta
instalado, por ejemplo, en caso de dafio permanente del disco en donde se encontraba instalado el
Sistema o robo del computador.

Importante...

El médulo SIANIESP RIPS del Sistema Sivigila crea copias de respaldo que quedan almacenadas en el
disco duro del computador en donde esta instalado.

El Instituto Nacional de Salud recomienda que las copias de respaldo asi generadas sean trasladadas a
un medio de almacenamiento removible tal como un CD o un DVD o un Disco Duro Extraible u otro
medio de almacenamiento magnético, de tal forma que ante la ocurrencia de eventos catastréficos en el
computador en donde esta el sistema, la Organizacion pueda recuperar la informacién registrada a partir
de la copia de respaldo guardada en el CD o DVD u otro medio de almacenamiento magnético.

Importante...

Si usted planea generar un backup, debe ser la primera accién que ejecute al entrar al moédulo
SIANIESP RIPS pues, si ha realizado alguna otra operaciéon previamente, muy probablemente el
sistema desplegara el siguiente mensaje y el backup quedara incompleto o no se podra efectuar:

Violacién de validacion SIVIGILA =

Mo se pudo efectuar un backup completo. Posiblemente algunos
! “. archivos tipe DBF del sistema estaban abiertos por otros usuarios.
Mensaje especifice: Se predujo un errer empaquetando EVE_BALDEF
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Para efectuar el “Backup” de la base de datos de RIPS consolidados en el sistema SIANIESP proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcion “Procesos RIPS” — “Backup”(Copia de respaldo) del Menu del Sistema

SIANIESP.

2. El' mddulo SIANIESP RIPS del Sistema Sivigila iniciaré en forma automatica la generacion de la copia
de respaldo (“Backup”) solicitada por el usuario.

3. Una vez finalizada la operacion, el Sistema le avisara al usuario indicandole en una ventana en donde

ha generado el archivo de “Backup”.

Notificacién SIVIGILA

=

Copia de respaldo finalizada!

Se ha generado un archivo zip en la carpeta:
ChUsers\Del\Documents\SIANIESPRips\COPIAS DE SEGURIDAD

Como resultado de la operacion, el Sistema generard un archivo en formato ZIP con el contenido del
“Backup” y lo dejara en la carpeta Mis documentos\SIANIESPRips\COPIAS DE SEGURIDAD con un
nombre que inicia con la expresion “Sianiesp_Rips_Backup_" seguido de la fecha y hora de realizacion,

segun se muestra en la siguiente figura:

Nombre

g Sianiesp_Rips_Backup_04_09_2017_T16_09_02.7ip
@ Sianiesp_Rips_Backup_20_01_2013_T18_0&_43.7ip
@ Sianiesp_Rips_Backup_21_01_2013_T15_55_23.7ip

Sianiesp_Rips_Backup_25_01_2018_T11_31_17.7ip

§Sianiesp_Rips_Backup 25_01_2018_T12_23_52.7p

Tamario

BOSKB
22 hytes
B91KB
22 bytes
22 bytes

Tipo de elemento

Archivo WinRAR ZIP
Archivo WinRAR ZIP
Archivo WinRAR ZIP
Archivo WinRAR ZIP
Archivo WinRAR ZIP

Fecha de modificac. ..
403/2017 4:09 p. m.

20/01/2018 5:06 p. m.
21j01/2018 3:55 p. m.
25/01/2018 11:31 a....
28/01/2018 12:23p....

El archivo de “Backup” generado por el modulo SIANIESP RIPS del Sistema Sivigila es de tipo ZIP y
contiene una copia de todas las tablas de referencia y de datos que conforman su base de datos y que ha
sido el resultado de la consolidacion de RIPS hasta la fecha de la realizacion del “Backup”.

7.28.12. REINICIALIZAR LA BASE DE DATOS

La opcion “Reinicializar la base de datos” sirve para eliminar todos los datos de todas las tablas que
conforman la base de datos del modulo SIANIESP RIPS del Sistema Sivigila.
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Importante...

Si usted planea reinicializar la base de datos, debe ser la primera accion que ejecute al entrar al médulo
SIANIESP RIPS pues, si ha realizado alguna otra operacién previamente, muy probablemente el
sistema desplegara un mensaje indicandole que no puede efectuar la operaciéon por cuanto existen
tablas abiertas por otros procesos o por otros usuarios.

Para reinicializar la base de datos proceda asi:

1. Haga clic en la opcién “Procesos RIPS” del ment del mddulo SIANIESP RIPS y luego en la opcion

‘REINICIALIZAR (Eliminar todos los RIPS consolidados). El sistema desplegaré el siguiente mensaje:

4 " 1 (Al Aceptar |a gjecucion de este proceso
' SE ELIMINARAN TODOS LOS REGISTROS RIPS COMSOLIDADOS

Desea Continuar con el proceso?

2. Siesta seguro de que desea eliminar en forma definitiva los RIPS que han sido consolidados haga clic

en el boton “Si”, de lo contrario haga clic en el boton “No”. Una vez los datos son eliminados, el sistema
desplegara el siguiente mensaje:

.
Notificacion SIVIGILA [

l . BASE DE DATOS REINICIALIZADA

3. Haga clic en el boton “Aceptar” para salir de esta opcion.

7.29. MANTENIMIENTO AL SISTEMA

Sivigila, requiere de un procedimiento de mantenimiento sencillo, que se recomienda ejecutar, cada vez

que el sistema no se haya cerrado normalmente, ya sea porque otra aplicacién bloquee el funcionamiento
del computador, por una caida del fluido eléctrico, entre otros.

7.29.1. EJECUCION DE “BACKUP” POR SOLICITUD DEL USUARIO
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Usted puede crear copias de respaldo (“Backup”) de toda la informacion de los eventos de salud publica
registrados en el sistema Sivigila. Estos archivos pueden ser utilizados para salvaguardar la informacién de
las actividades efectuadas con el sistema Sivigila y también pueden ser utilizados para restaurar el sistema
en caso de fallos catastréficos en el computador en el cual esta instalado, por ejemplo, en caso de dafio
permanente del disco en donde se encontraba instalado el Sistema o robo del computador.

Importante...
El Sistema Sivigila crea copias de respaldo que quedan almacenadas en el disco duro del computador
en donde esta instalado.

El Instituto Nacional de Salud recomienda que las copias de respaldo asi generadas sean trasladadas a
un medio de almacenamiento removible tal como un CD o un DVD o un Disco Duro Extraible u otro
medio de almacenamiento magnético., de tal forma que ante la ocurrencia de eventos catastroficos en el
computador en donde esté el sistema, la Organizacion pueda recuperar la informacion registrada a partir
de la copia de respaldo guardada en el CD o DVD u otro medio de almacenamiento magnético.

Para efectuar el “Backup” de los datos del sistema Sivigila proceda asi:

8. Haga [“Clic”] en la opcion Tablas — “BACKUP”(Copia De Respaldo) del Menu del Sistema

= SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1.0 - 110017678801PRUEBAS

Tablas | Procesos Datos  Sistemna

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios
Barrios o Sectores
Veredas

Asignar Peblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)

EAPB --» XLS
EVENTQS --> XLS
UPGD --» XLS

BACKUP (Copia de Respaldo)

REINDEXAR. (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATQS
Migrar desde...

Figura 330. Opcién para la generacion de backups.

9. El Sistema Sivigila iniciara en forma automatica la generacién de la copia de respaldo (“Backup”)
solicitado por el usuario

10. Una vez finalizada la operacién, el Sistema le avisara al usuario indicandole en una ventana en donde
ha generado el archivo de “Backup”.
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SIVIGILA - 2018 - [ x

ADMINISTRADOR, Copia de respaldo finalizada!

5e ha generado en la carpeta:
ChUsers\jleonviDocuments\SIVIGILA - 2018 COPIAS DE

SEGURIDADNLunes

Figura 331. Ruta del archivo generado.
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Como resultado de la operacion, el Sistema generara un archivo en formato ZIP con el contenido del
“‘Backup” y lo dejara en la carpeta Mis documentos\Sivigila\COPIAS DE SEGURIDAD con un nombre

correspondiente a la fecha de realizacion del “Backup” (en formato dd_mm_aaaa) seguido de la expresion
_"Backup”Sivigila segun se muestra en la siguiente figura:

&)=/ | » Biblivtecss » Documentos » SMIGILA- 2018 » COPIAS DE SEGURIDAD » Lunes »
Organizar « Compartir con « Grabar MNueva carpeta
't Favoritos Biblioteca Documentos
Ml Escritorio Lunes
£ Sitios recientes Nombre
& Descargas
B 05_02_2018_BackupSivigila

3 Bibliotecas
| Documentos

[=| Imdgenes
@ Musica

E Videos
1 Equipo

€ Red

Figura 332. Archivo comprimido con la informacion del sistema.

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Explorador de archivos

El archivo de “Backup” generado por el Sistema es de tipo ZIP y contiene una copia de todas las tablas de
referencia y de datos que conforman el sistema y que han sido gestionadas por la Organizacién hasta la
fecha de la realizacion del “Backup”. Las tablas en cuestion, se guardan en el archivo ZIP, en general, por

pares de archivos DBF y su correspondiente archivo indice asociado CDX.
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7.29.2. EJECUCION DE “BACKUP”S AUTOMATICOS POR PARTE DEL SISTEMA

El sistema Sivigila produce copias de respaldo automaticas una vez que haya transcurrido cierto nimero
de dias a partir de la ejecucion del ultimo “Backup”. EI nimero de dias que tiene en cuenta el sistema para
ejecutar estos “Backup” automaticos esta determinado por los parametros de configuracion que usted haya
especificado para la unidad que notifica los datos; en particular, durante el proceso de configuracion, usted
tuvo que indicar el numero de dias que debian transcurrir entre la ocurrencia de “Backup” (Ver los detalles
en el capitulo “configuracion y caracterizacion de la unidad que reporta los datos” de este Manual.

Las copias de respaldo (“Backup”) generadas por el sistema se ejecutan cuando se hace [“Clic”] en el
boton [“Salir’] de su pantalla principal. Las copias de respaldo asi producidas, tienen las mismas
caracteristicas de las que se producen por solicitud del usuario (Ver detalles en el acapite “ejecucion de
“Backup por solicitud del usuario” de este Manual).

7.29.3. REINICIALIZACION DEL SISTEMA

Importante...
Esta operacion eliminara todos los datos almacenados en la base de datos del sistema Sivigila .

Antes de efectuar esta operacidn es su responsabilidad garantizar que podré recuperar la informacion de
la base de datos del sistema a partir de una copia de respaldo (“Backup”), realizada previamente de
acuerdo con el procedimiento descrito en “ejecucion de “Backup” por solicitud del usuario” de este
manual.

El sistema Sivigila puede ser reiniciado por solicitud del usuario. Como resultado de esta operacion seran
eliminados de la base de datos del sistema todos los registros de eventos de salud publica gestionados por
la Organizacion hasta la fecha de reiniciado; es decir, todas las tablas de almacenamiento de datos de
eventos de salud publica seran desocupadas y el sistema volvera a un estado casi idéntico a como se
encontraba recién instalado. La unica informacion que no se perdera es la de caracterizacion de la unidad
que reporta los datos.

Para reiniciar el sistema, el usuario administrador del sistema, que por defecto es Sivigila, debe asignarle
permiso al usuario que va a realizar la operacién. Si es el mismo usuario Sivigila el que la va a efectuar,
tendra que autoasignarse permiso para hacerlo.

Importante...

Con el objeto de evitar hacer uso accidental al reiniciar y con ello borrar todos los datos almacenados en
la base de datos del sistema Sivigila, el Instituto Nacional de Salud, recomienda quitar el permiso de
reiniciar al usuario al que se le concedid, una vez el Sistema haya concluido la operacién.
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1. Haga [“Clic”] en la opcion Sistema — Usuarios / Entradas al Sistema) del menu del sistema.

= SIVIGILA - 2018 - Revisidn 1.1.0 - 110017678801PRUEBAS

Tablas Procesos Datos | Sistema
i) Usuarios / Entradas al sistema

Cenfiguracién del Sisterna

Modo de pruebas
Estado de actualizacion por entidad

Figura 333. Opcién para la administracion de usuarios y entradas al sistema.

2. El Sistema le mostrara la ventana de configuracion de Entradas/Permisos.
Haga [“Clic”] en el botdn [“Ingresar / Actualizar”]. El sistema habilitara el cuadro de texto [Cédigo]

en el cual debe usted digitar el codigo del usuario al que se le va a asignar el permiso para hacer el
reinicio.

A continuacién puse la tecla [“Enter”].

Cddigo .
P Contrasefias
Actual
Nombre de Usuario Nivel
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 1
Mueva
Usuario Activa
Confirmar

Size crea un Nuevo Usuario, se le debe asignar a éste los permizos
respectivos para poder acceder a cada uno de los Madulos del
Siztema, Para més Informacion consulte el Manual del Usuario

Ingresar / Actualizar Contrasefias Asignar Permisos

Guardar I salir |

Figura 334. Pantalla para administracién usuarios y permisos.

Recuerde...
Si usted es el usuario Sivigila, debe auto asignarse permiso; en ese caso, tendra que digitar en el

cuadro de texto [Codigo], el nombre Sivigila.

3. Una vez digitado el codigo del usuario, el sistema habilitara el botdén [“Asignar Permisos”]. Haga
[“Clic”] en ese botdn.
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-

Guardar " Cancelar ]

Acceso Permitir acceso a:
o CONFIGURAR EL SISTEMA |
] 5 CREAR O ACTUALIZAR UPGD

5 CREAR O ACTUALIZAR EL TALENTO HUMAND / SERVICIOS DE LAS UPGD

5 REEMPLAZAR CODIGOS DE UPGD MAL CONFIGURADOS

s CREAR NOTIFICACION INDIVIDUAL

S ACTUALIZAR NOTIFICACION INDIVIDUAL

= REGISTRAR DATOS COMPLEMENTARIOS

3 ACTUALIZAR DATOS COMPLEMENTARIOS

5 CREAR Y ACTUALIZAR RESULTADOS DE EXAMENES DE LABORATORIOS

5 CREAR NOTIFICACION COLECTIVA
I = ACTHAIIZAR FICHA NF NOTIFICACINN O FOTR A

L] 3

Figura 335. Asignar permisos para las diferentes funcionalidades del aplicativo y los diferentes eventos,

4. El Sistema le mostrara la ventana de asignacion de permisos para el usuario seleccionado. En el
listado que se le muestra, desplacese hasta encontrar la entrada correspondiente al permiso
“reinicializar las bases de datos” y en la casilla correspondiente a la columna acceso de esa
entrada digite una S. A continuacion haga [“Clic”] en el botén [“Guardar”] y de alli en adelante, en
las pantallas que le presentara el sistema, haga [“Clic”] en [“Guardar”] y luego en [“Salir”].
Aparecera el siguiente mensaje:

Motificacion SIVIGILA

Se han cambiado los privilegios de acceso para los usuarios del
. siskema.
El siskema se reiniciara.

Figura 336. Mensaje de modificacion de permisos.

Recuerde...
Siusted quiere reinicializar las bases de datos debe hacer antes un “Backup” de la informacion.

5. El Sistema Sivigila volvera a mostrar su pantalla principal a partir de la cual debe usted hacer [“Clic”]
en la opcion Tablas — REINICIAR LAS BASES DE DATOS del Menu
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Tablas | Procesos Datos  Sistema
Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)
Municipios
Barrios o Sectores
Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)

Datos para Canales Endémicos
Caracterizacian de la UPGD

UPGD --= XLS
BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (Crganizar Bases de Datos)

REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...

Figura 337. Opcion para reinicializar la base de datos.

6. El sistema Sivigila le mostrara un ultimo aviso solicitandole confirmacién para iniciar la operacién. Si
esta usted seguro de que desea hacer el reinicio, haga [“Clic”] en el boton [“Si”]

I,.f"_"‘-.l MARCELA, IMPORTANTE, Si acepta este proceso,
‘&' SEELIMINARAN TODOS LOS REGISTROS DIGITADOS O IMPORTADOS
- ENLASBASE DE DATOS DEL SVIGILA?

S |F Mo

Figura 338. Mensaje para confirmar la reinicializacion de la base de datos.

El sistema procedera a borrar la informacion de todos los eventos de salud almacenados en su base de
datos y al terminar le dara el siguiente aviso:
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X
l 1 BASES DE DATOS REINICIALIZADAS CON CERO REGISTROS!
Areptar

Figura 339. Mensaje de confirmacion de reinicializacion de la base de datos.

7.29.4. RECUPERACION DESPUES DE CIERRES ANORMALES DEL SISTEMA

7.29.4.1.

Dirigidos por el usuario

Cuando se inicie el sistema después de un cierre anormal, se recomienda ejecutar el proceso de
generacion de indices (reindexar) segun se describe en esta seccion.

1. Haga [“Clic”] en la opciéon Tablas — REINDEXAR (Organizar Bases de Datos) del menu del

Sistema

Tablas | Procesos Datos  Sisterna

Eventos (Crear Muevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Caracterizacion de la UPGD

UPGD --» XLS
BACKUP (Copia de Respaldo)

REIMDEXAR (Organizar Bases de Datos)

REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Figura 340.Reindexar la base de datos.

El sistema Sivigila 2016 le indicara que para ejecutar este proceso es conveniente que todas las estaciones
de la red hayan cerrado sesion. Si esta condicion esta garantizada o si el sistema se esta ejecutando en un
unico computador, haga [“Clic”] en el botdn [“Si”].
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' Desea continuar?

\ MARCELA, ;Se debe cerrar el aplicativo en todas las estaciones de red...

h L 2 e = = 3

s [ e ]

—

Figura 341. Mensaje para avisar que la base de datos se cierra una vez inicializada la base de datos.

2. El sistema procedera de manera automatica a reconstruir todos los archivos de indice de todas las
tablas que conforman su base de datos y le notificara de la evolucién del proceso en una ventana
ubicada en la parte superior de la pantalla.

Generando indices para |a tabla DATO5_CE

1 registro seleccionado en 0.00 sequndos
1187300 registros indizados

Figura 342. Reindexacion de la base dedatos.

3. Una vez finalizado el proceso, el Sistema se lo hara saber y le avisara que se cerrara para que usted lo
vuelva a iniciar, luego de lo cual, podra seguir utilizandolo para la gestion de los eventos de salud.

SIVIGILA |

Se han generado todos los indices de todas |as tablas del siskema,

! . Elsistema se cerrara.

Figura 343. Mensaje para informar la creacion de los indices.
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7.29.4.2. Recuperacién automatica del sistema

Dado que los archivos indice CDX de las tablas de la base de datos del sistema Sivigila, son
fundamentales para su correcto funcionamiento, cada vez que se ejecuta o inicia, el sistema realiza una
comprobacion de su integridad. Si durante esta comprobacion el Sistema detecta problemas en alguno de
estos archivos, ejecutara automaticamente el proceso de regeneracion de todos los archivos indice. En
este caso, al usuario se le indicara de la ocurrencia del problema mediante un aviso como el que se
muestra en seguida:

Problema de integridad SIVIGILA x|

.,*_\ Se ha detectado un problema con el archivo COX para la tabla CALENDARIO
L] Se procedera a hacer una reindexacion completa del Sistema,

Figura 344. Mensaje de error en el proceso de indexacion.

Luego de dar [“Clic”] en el boton [“Aceptar”], el sistema procedera a reconstruir todos los archivos
indice CDX de su base de datos y una vez finalizado el proceso, le indicara que el sistema se cerrarg,
luego de lo cual podré seguir utilizandolo.

7.29.5. DANOS SEVEROS DEL SISTEMA

Importante...
El Sistema Sivigila crea copias de respaldo que quedan almacenadas en el disco duro del computador
en donde esta instalado.

El Instituto Nacional de Salud recomienda que las copias de respaldo asi generadas sean trasladadas a
un medio de almacenamiento removible tal como un CD o un DVD o un Disco Duro Extraible, de tal
forma que ante la ocurrencia de eventos catastroficos en el computador en donde esta el sistema, la
Organizacion pueda recuperar la informacion registrada a partir de la copia de respaldo guardada en el
CD o DVD u otro medio de almacenamiento magnético.

Cada vez que se inicia o se ejecuta, el sistema Sivigila hace una comprobacion de la integridad de su base
de datos con el fin de garantizar su correcto funcionamiento.

Aunque es poco frecuente, ocasionalmente podria ocurrir que una o varias de las tablas DBF del sistema
se dafie debido, entre otros, a factores como el ataque de un virus, sectores dafiados en el disco duro en
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donde se almacenan, fallas repentinas e inesperadas en el fluido eléctrico, problemas a nivel fisico de la
red, entre otros. En estos casos, el sistema Sivigila le indicara de la existencia del problema mediante un
mensaje como el que se muestra en seguida:

Error desconocido - SIVIGILA x|

3 Se ha producido un error grave en €l archivo DBF para la tabla PACIENTE
L] Cadigo interno de error; 2091
Mensaje de error: La
FiDocumentosiwisonagulariProyectosIVIGILAPreproduccionipaciente DBF' estd
dafiada. Se debe reparar antes de volver a utilizarla.
Posible objeto del error: paciente

Debe usted volver a instalar el Sistema Sivigila vy Migrar
la informacién desde el Uitimo Backup que tenga a disposicidn,

El sistema se cerrara.

Figura 345. Mensaje de error por dafio de una tabla.

Luego de hacer [“Clic”] en el botdn [“Aceptar”], el Sistema se cerrara.

Esta circunstancia es de caracter grave por cuanto no podra seguir utilizando el Sistema Sivigila hasta
tanto no repare la tabla que se ha estropeado. Para ello, podria hacer uso de una de las herramientas
comerciales de reparacion de archivos DBF que existen en el mercado, si es que ello esta a su alcance.

La otra forma de recuperar el Sistema es siguiendo las instrucciones que él mismo suministra cuando se
detecta esta anomalia, esto es, desinstalar el Sistema, volverlo a instalar y recuperar la informacién de la
base de datos gestionada por su Organizacién a partir de una copia de respaldo (‘Backup”) que tenga a su
disposicion; para cargar la informacion desde el archivo de “Backup”, luego de descomprimirlo en alguna
carpeta del computador, debe seguir el procedimiento descrito en el capitulo “migracion desde versiones
anteriores” de este manual.

7.30. CREAR UN EVENTO NUEVO

El aplicativo Sivigila tiene la opcidn de crear eventos que no estan dentro de los nacionales, por tanto si el
departamento, municipio o UPGD desea implementar la vigilancia de un evento lo puede realizar
ejecutando los siguiente pasos.

Ingresar al aplicativo sivigila. En la opcion “Eventos (crear nuevos eventos a vigilar)”:
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Tablas | Procesos Datos  Sisterna

Eventos (Crear Muevos Eventos a Vigilar)

Municipios
Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)

Datos para Canales Endémicos

Caracterizacian de la UPGD

UPGD --> XLS
BACKUP (Copia de Respaldo)

REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REIMICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...

Figura 346. Opcién para la creacion de nuevos eventos.

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Se presentara la siguiente pantalla donde se define
las caracteristicas del evento: Clasificacion del caso,
Grupos de edad permitidos, tipo de notificacion, nivel
de notificacion, captura de laboratorios, si es 0 no
notificacion inmediata. Pulse la opcidn
[“Nuevo/Actualizar”].

Cadigo Nombre del evento
000 MNOTIFICACION NEGATIVA

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
1- Sospechoso
2-Frobable

3- Confirmado porLaboratario Para Nofificacidn

4- Gonfirmado perGlinica @ Individual
5- Confirmado poriexo (2 Individual y Colectiva
() Colectiva

Grupos de edad Permitidos para el Evento
Pacientes 1-Wenores de 1 Afio

2-De a4 Anes Motificar el Evento a Mivel
2 De&al4hnos ) Municipal

4-De 15 a 44 Afios I3I5:”|3C|g?-nema|
5- D 45 2 5 AR0S .é-Na;onal

6- De 60 y Mas Afios

Capturaresultados de Examenes de Laboratorio Iptificacion nmediata

Si se incluyen nuevos eventos a vigilar, se debe remitir a las UNM y
UPGD el archive generado con el boton Exportar, para que estos datos
sean Importados. 5i tiene dudas sobre el proceso conzulte el Manual del
Usuario

g Catir

Figura 347. Pantalla para la configuracion del nuevo evento.

R L T Mriardar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Luego de ingresar la informacion del evento pulse el botdn [“Guardar”].
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5 Confirmado por Nexo

Grupos de edad Permitidos para el Evento
Pacientes || 1- Menores de 1 Afio

Caddigo Mombre del evento

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas

1- Sospechoso

2- Probable 7 B
Confirmado por Laboratorio [Para Nofificacién
Confirmado por Clinica Eﬂdiwdual

Individual y Colectiva
Colectiva

i Noificar el Evento a Nivel
De 5 a 14 Afios B
4-De 15 a 44Afios Jlunicipal
5 De 45 a 59 Afios epartamental
Nacional

6- De 60 y Mas Afios

Usuario

ICaptura resultados de Examenes de Laboratorio,
Bajo control (en erradicacidn, control internal. etc)

Motificacion Inmediata

S5i se incluyen nuevos eventos a vigilar, se debe remitir a las UNM »
UPGD el archive generado con el boton Exportar, para que estos datos
sean Importados. Si tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del

[NuevolActualizar | H Guardar ‘

‘ Salir ‘

Exportar Importar

Figura 348. Una vez guardada la configuracion del nuevo evento, esta debe guardarse.

A continuacién debe ingresar por la opcion [“Exportar”] donde aparecera la siguiente ventana:

Cadigo Nombre del evento
333 DPRESION

Clasificaciones Inicales del Caso Permitidas
1-Sospechosa
2-Frobable .
Para Mnfifirarifn

%) SIVIGILA - | Exportar Eventos

Unidad
c hediante esta opcidn, se distribupen los Nuevos Eventos a
‘igilar. El archivo NUEVOS_EVEMTOS.DEF generado en la
Carpeta SIVIGILA de la Unidad de disco digitada, se debe
entregar a laz UPGD del &rea del Depto o Municipio.

Exportar | ‘ @ganr ‘

archivo

€l nerado con el boto! @r. para que estos da
sean Importados.

n Expoitar, 0%
tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del
Usuario

_INuevoiActualizar Guardar

l Exportar ” Importar |

gel
Si

Figura 349. Archivo generado con el nuevo evento para distribucion.

que van a vigilar el evento creado.

Al exportar mostrara el siguiente mensaje:

1. SMGILA, Se han exportado 2 Eventos para Vigilancia

exportados.

Figura 350. Numero de eventos nuevos para ser

Se generaré en la ruta que usted escoja
C/D/H...entre otros. Un archivo con el nombre “sivigila” este archivo debe ser enviado a las UNM o UPGD

A continuacién se describe el procedimiento que debe realizar la UNM o UPGD con el archivo “Sivigila” que
es el resultado de la exportacion y que contiene el evento nuevo a vigilar.
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Cuando recba la  carpeta  “Sivigila” [y

’ , . L.
descomprlmala y asegurese de que el arCh|V0 Archiva  Edicidn  Wer  Faworitos  Herramientas  Avoda

que contiene quede en la raiz de la carpeta

ejemplo:
C/Sivigila/Eventos_nuevos.

Ingresar al aplicativo Sivigila. En la opcion

“Eventos (crear nuevos eventos a vigilar)”:

Pulse la opcion [“importar”]

Gntrés - ? ) 'ﬂ"

: Direccion | CSIVIGILA

/ | Bisqueda [~ Carpetas El" s

nuevos_evenkos, DEF
= = | Microsoft Visual FoxPro Table
— == 1 KB

Carpetas x

[lﬂ' Escrikorio
= .,D Mis documentos
|2 actualizador
|2 aseguradoras
* | ) ASISTENCIAS TECH]
+ |2} Blocs de notas de Cr
I~ Downloads

Figura 351. Archivos con los eventos nuevos.

EVEntos rear Nuevos entos 3 Igl ar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Peblacién a Municipios (Para datos de EpiMag)
Datos para Canales Endémicos

Caracterizacion de la UPGD

UPGD --= XLS

BACKUP (Copia de Respaldc)
REIMDEXAR. (Organizar Bases de Datos)
REIMICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Cddigo
333 Depresidn

Mombre del evento

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
[ 11- Sospechoso

["|2- Probable _ »
["] 3 Confirmado por Laboratorio Para Notificacion
|/ 4 Confirmado por Clinica @ Individual
| |5 Confirmado por Nexo ) Individual y Colectiva
Colecti
Grupos de edad Permitidos para el Evento S Gele
Pacientes | | 1-Menores de 1 Afio
W 2R e Nofificar el Evento a Nivel
|//3-De 5 a 14 Afios -
[ ]4-De 15 a 44 Afios ~) Municipal
[|5-De 45 a 53 Afios @ Departamental
Macional

| 16-De 60 y Mds Afios -

|/} Captura resultados de B de Lab ioi || Motificacién Inmediata
|| Bajo control (en erradicacidn, control internal. etc.)
Si ze inclupen nuevos eventos a vigilar, se debe remitir a las UNM y
UPGD el archivo generado con el boton Exportar. para que estos datos

szean Importados. Si iene dudas zobre el proceso conzulte el Manual del
Usuario

Muevo/Actualizar H Guardar | | Salir ‘

Exportar Importar

Figura 352. Configuracion del nuevo evento.
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Luego aparecera el recuadro donde

debe indicar en qUé rUta se encuentra Digite la Unidad en donde se encuentra IaCarpetaSlVIGlLA

|a Carpeta “SiVigiIa”, ingrese |a rUta y con el archivo NUEVOS_EVENTOS.DEBF

pUISe [“aceptar"]. Apareceré un |mponaf [ @Sa"r ‘

mensaje  informandole que la — -

migracién SIVIGILA - 2014 - i

del evento nuevo fue exitosa. _ , _
Figura 353. Pantalla para busqueda del archivo de eventos nuevos.

SIVIGILA, Resultado de la Importacidan:

l'\

0 Eventos Muevos
1 Eventos Existentes

Figura 354. Resultado de la importacion de eventos

Finalmente para que puede comenzar a notificar el evento nuevo es importante asignarle permisos, para
ello contine con el capitulo asignacion de permisos en la opcion “usuarios/entradas al sistema” del menu
Sistema.

7.31. OPCIONES DEL MENU SISTEMA

7.31.1. Usuarios / Entrada al sistema

En este menU usted podra realizar dos actividades: Tablas  Procesa -

{1/ Usuarios / Entradas al sistema

Creacion de nuevos usuarios Configuracion del Sistema

Ingrese por la opcién Sistemas/usuarios-entrada al
sistema.

Figura 355. Mddulo de admin del sistema.
Ingrese mediante la opcion “Ingresar/Actualizar”,
luego digite el cddigo del usuario (por defecto el codigo
es sivigila), pulse [“Enter’].

Ingrese el cddigo de usuario, el nombre y el nivel posteriormente pulse [“Enter’] y [‘salir ‘]




= Ineriroro DRECC! gﬁgﬁammm y | MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Versién: 00
g [ CIONAEPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD SVIGILA 2020-03-20
Saup PUBLICA
MNL-R02.4000-001 Pagina 363 de 372

Contrasefias

Guardar el nuevo Usuario o los cambios realizadosl

Figura 356. Ingreso al sistema de administracion del sistema.

7.31.2. Asignacion de contrasena

Ingrese por la opcién Sistemas/usuarios-entrada al sistema.

Figura 357. Autenticacion del usuario.

Ingrese mediante la opcion “Ingresar/Actualizar”, luego digite el codigo del usuario (por defecto el codigo
es sivigila), pulse [“Enter”].

Aparecera un mensaje “usuario existente”, pulse la opcién y guardar y luego “contraseia”. Debe
diligenciar nuevamente el campo cddigo y pulsar [“Enter”], posteriormente ingrese la nueva contrasefia y
confirmela. Pulse finalmente el botén [“guardar”]

Contrasefias

Inaresar [ Actualizar Contrasefias Asianar Permisos

Figura 358. Cambio de clave.
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7.31.3. Asignacion de permisos

Se deben repetir los pasos anteriores hasta llegar a la opcion “asignar permisos”, aqui usted podra
asignar privilegios a los usuarios en caso de haberlos creado.

Aparecera la siguiente ventana donde usted puede escoger cuales privilegios asignar a sus usuarios, debe
marcar una S para (si tiene el permiso) y una N para (no tiene el permiso):

Guardar

" Cancelar

Acceso

Permitir acceso a:

| »

COMFIGURAR EL SISTEMA,

CREAR O ACTUALIZAR UPGD

CREAR O ACTUALIZAR EL TALENTO HUMANO J SERVICIOS DE LAS UPGD

O T-cE iFLAZ AR CODIGOS DE UPGD MAL CONFIGURADOS

CREAR NOTIFICACION INDWIDUAL

ACTUALIZAR NOTIFICACION INDIVIDUAL

REGISTRAR DATOS COMPLEMENTARIOS

ACTUALIZAR DATOS COMPLEMENTARIOS

CREAR Y ACTUALIZAR RESULTADOS DE EXAMENES DE LABORATORIOS

wmit|w(t|n|n

CREAR NOTIFICACION COLECTIVA

CTIAl IFAR FICHA NE MOTIFIC ACION COH FETRAA

Figura 359. Listado de actualizacion de las funcionalidades y los eventos.

Pulse el boton [“guardar”] y luego [“salir”].

7.31.4. Configuracion del sistema

Ingrese a esta opcion a través del menu Sistema
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%) SIVIGILA - 2018 - Revisién 1.1.0 - 110017678801PRUEBAS o

Tablas Procesos  Datos | Sistema

()7 Usuarnios / Entradas al sisterna
Cenfiguracion del Sisterna
Mode de pruebas

Estado de actualizacien por entidad
-_

Figura 360.0Ocién para la configuracion del sistema.

En esta ventana usted puede realizar cambios a la configuracién hecha cuando instalo el aplicativo es muy
importante tener en cuenta que cuando hay cambio de afio recurrimos a esta opcion para cambiar la
vigencia del aplicativo.

= 2

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracién del Cédigo
Cddigo Para:
110017678801 UPGD Ingrese el codigo que =& asignd en la Habilitacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros™ (0}

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE y complete
a la lengitud permitida con "Ceros” (0)

Razon Social
PRUEBAS
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1| @ 1-UPGD []Laboratorio? c 3 2018
) 2-UNM  [[|Fuerzas Militares?

Figura 361. Pantalla para la configuracion del aplicativo.

Pulse guardary salir para aceptar los cambios.

7.32. REPORTE EN EXCEL DE LA CARACTERIZACION DE LAS UPGD

Este reporte tiene como finalidad la revision constante de la caracterizacion de las UPGD. Para verificar
que no existan duplicados, mal caracterizadas, entre otros.

Ingresamos por el menu Tabas y escogemos la opcién UPGD - XLS.
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Exportador SIVIGILA [

I i, Exportacion finalizada.

-

Figura 362. Mensaje de finalizacion del proceso.

Tablas | Procesos Datos  Sistemna

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacidn a Municipios (Para datos de EpiMap)

Datos para Canales Endémicos

Caracterizacion de la UPGD

UPGD --= XLS

BACKUP (Copia de Respaldo)
REIMDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Figura 363, Generar listado de las UPGDs en archivo XLS..

Aparecera un mensaje que le informa el éxito de su exportacion a Excel.
El archivo se almacenaré en la ruta: Mis documentos/Sivigila/Archivos XLS/Upgd.xls
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———————

| PR e— (] (o] B e |
—. —_— = __ & - - ‘
@—'Qvl « SVIGILA » ARCHIVOS XLS v [ 43 | Buscar ARCHIVOS X5 o
-_ - - - A - e A -
Organizar v Incluir en biblioteca v Compartir con v Grabar Nueva carpeta =~ [ @
Fax 4 Nombre 2
Freemake : =
| & evento 215 upgd.xls

A Mi musica -
- g " _ @j evento 217 datos basicos.xds
Mis archivos recibidos

1_1 Mis formas

@ evento 217 laboratorios y datos basicos.xls

E;] evento 217 notificados por laboratorios.xls

. Mis imagenes L
[k Misimagene | 5] evento 217 upgd.xls

@8 Mis videos
., MotorolaMedialink

lg;] evento 452 datos basicos y complementarios.xls
Bj evento 452 laboratorios y datos basicos.xls

pe A Passw?rd Recovess- o | 2] evento 452 upgd.xls |
= :er\{::::es E;] evento 110 datos basicos y complementarios.xls
g & evento 110 laboratorios y datos basicos.xls
[OLA Sl | &) evento 110 upgd.xis |
. ::;Z;t @] evento 228 datos basicos y complementarios.xls
&) evento 228 laboratorios y datos basicos.xls
SIANIESP

B9) evento 228 ubad.xls
Figura 364. Archivos XLS generados.

7.33. DEPURACION DE DATOS

Este proceso esta disefiado para eliminar de las tablas de datos del Sistema Sivigila registros que
presenten las siguientes anomalias:

o Datos faltantes: registro que tiene en blanco o vacio alguna de las variables que conforman su
clave identificadora ante el Sistema; por ejemplo, en datos basicos se considera que un registro
esta univocamente identificado ante el sistema por las siguientes variables:

Tabla 9.Nombre de las variables basicas de los datos del paciente.

- Nombre de

Nombre Ldgico VI
Cdédigo Evento COD_EVE
Semana SEMANA
Afio ANO
Cabdigo del prestador de servicios de salud COD_PRE
Cabdigo de prestador de servicios de salud — Sub indice |[COD_SUB
Tipo Identificacion TIP_IDE




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 00
L DIRECCION DE VIGILANCIA Y oy
NACIONAL DE A
w e ANALISIS DE;’_UFEIEI%C;O EN SALUD 2020-03-20
L MNL-R02.4000-001 Pagina 368 de 372
o Nombre de
Nombre Logico ———
Numero Identificacion NUM_IDE

Si alguna de ellas se encuentra en blanco para un registro, se considera que ese registro tiene
datos faltantes.

o Duplicados: se considera que un registro en una tabla es duplicado con otro, si todas sus
variables son iguales

Para efectuar la depuracion de registros proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcidn Procesos - Datos - Depuracion - Duplicados/Datos faltantes del Menu
del Sistema

% SIVIGILA - 2018 - Revisién 1.1.0 - 110017678801PRUEBAS

Tablas Procesos | Datos | Sistema

Verificar Tabla UPGDs Datos faltantes

Depurar tabla UPGD

Calcular inicio de operacién UPGDs
Actualizar con datos externos
Validar datos

Correspondencia RBUAF --> SIVIGILA

Figura 365. Opcién para depurar la base de datos.

2. Elsistema mostrara la pantalla titulada “Depurador Sivigila” en donde se tendra que seleccionar la tabla
o tablas a las que se desea aplicar el proceso de depuracién seleccionado en el paso 1

i Depurador SIVIGILA £3

Tablas disponibles

Accidente ofidico (Cod. 100)

Bajo peso al nacer (Cod. 110)

Brotes de enfermedades fransmitidas por alimentos y vehiculizadas por ac
CAB - Infecciones asociadas consumo de antibioticos (Cod. 354)
Caracterizacion de UCI en UPGD

Chikungunya (Cod. 217)

Cancer de la mama y cuello uterino (Cod. 155)

Cancer en menores de 18 afios (Cod. 115)

Cdlera (Cod. 200)

Datos Basicos (incluye eventos gue solo tienen cara &) -

antinuar

Figura 366. Listado de las Tablas a depurar.

m| »
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3. De lalista desplegable que el Sistema le muestra, proceda a hacer la seleccidn de tablas manteniendo
oprimida la tecla [“Ctrl’] y haciendo en [“Clic”] en cada una de las tablas que desea depurar. Si es
necesario, utilice la barra lateral de desplazamiento de la lista para tener acceso a otra tabla que no se
muestren en el listado inicial. Recuerde mantener siempre oprimida la tecla [“Ctrl"] para que no pierda
las selecciones previas. Luego de finalizada la seleccion, haga [“Clic”] en el botdn [“Continuar”]

4. El sistema Sivigila iniciara la ejecucion del proceso y le ira mostrando los resultados parciales en la
parte superior derecha de la pantalla

H Depurador SIVIGILA

Tablas disponibles

Accidente ofidico (Cod. 100) -
Agresiones por animales potencialmente transmisores de |E|

Anomalias congénitas (Cod. 735)

Bajo peso al nacer (Cod. 110)

Cancer infantil (Cod. 459)

Cdlera (Cod. 200)
Datos Bdsicos

Datos colectivos - Ficha de notificacidn
Defectos congénitos (Cod. 215)
Dengue - Dengue grave - Mortalidad por dengue (Cod. 210- -

Continuar

Figura 367. Ejecucion de la depuracion para las tablas seleccionadas.

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

5. Una vez finalizada la operacion, haga [“Clic”] en el boton [“Salir”]
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8. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Decreto 3518 de 2006, por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia y Control en Salud
Publica.

Protocolos de Vigilancia y Control en Salud Publica.

e Lineamientos de Vigilancia y Control en Salud Publica.
o Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés
nacional en el aplicativo Sivigila.

e Estructura de los registros para notificacion de datos de eventos de interés en salud publica.

¢ Notificacidén de RIPS para analisis de morbilidad atendida en salud bucal.

e Manual portal Sivigila

9. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA )
VERSION APROBACION DESCRIPCION
AA | MM DD

00 2011 01 03 | Descripcion de los proceso del sistema. Autores: Dra Norma Ricio Lozano Falla.
Benavides, Wilson Aguilar.

01 2012 | 01 03 | Actualizacion conceptos: Autores Wilson Aguilar, Marcela Benavides, Norma Rocio Lozano
Falla.

02 2012 10 01 [ Actualizacidn debidas al lanzamiento del Sistema Sivigila 2012, Version 2.0.0. Autor.
Wilson Aguilar.

03 2014 | 02 03 | Actualizacion segun Sistema Sivigila 2014, Versioén 1.0.0.

04 2014 | 12 01 | Actualizacion segun Sistema Sivigila 2015, Versién 1.0.0.
Actualizacidn segun Sistema Sivigila 2015, Version 1.2.0

05 2015\ 03 06 Actualizacion anexo Sistema de Informacion de Apoyo a La Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica - SIANIEPS.
Actualizacion segun Sistema Sivigila 2016, Version 1.0.0
10.4.1  Inclusion de configuracion para bancos de sangre y EAPB
8.4.2.2 Aclaraciones en cuanto homologacion de datos postmigracion
8.4.3 Aclaraciones para actualizacion de datos de talento humano, incluyendo IAAS

06 2016 | 03 11 185 Inclusion registro de datos para bancos de sangre
8.7 Datos complementarios para notificacién inmediata
8.15 Inclusion reporte notificacion negativa para eventos en eliminacion, erradicacion y

control internacional

8.19 Inclusién médulo de correspondencia RUAF
Actualizacién segun Sistema Sivigila 2017, Version 1.0.0
8.4.4. Caracterizacion de la Unidades Primarias Generadoras de Datos-UPGD
8.11.1. Actualizar o modificar datos basicos en una notificacién individual

07 2016 | 11 28 8.12.1. Transfgrenma dg Arch!vos planos
8.14.7. Retroalimentacién a carceles
8.15 Reportes
8.15.1 Reporte Notificacion negativa semanal, para los eventos en eliminacion y control
internacional (EECI)
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8.15.1.1 Cémo cambiar la configuracion del reporte ECI

08

2018

02

16

Actualizacion segun Sistema Sivigila 2018, Version 1.0.0

1. Objetivo

3. RESPOSABILIDAD

4, DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

8.2.2.  Instalacién

8.2.3.  Verificacidn de la instalacién

8.3. INGRESO AL SISTEMA DESPUES DE LA INSTALACION

8.4.1 Configuracién

8.4.3.  Actualizacion de la caracterizacion de UPGD en el aplicativo Sivigila
8.6. REGISTRO DE LA FICHA DE DATOS BASICOS DE NOTIFICACION
INDIVIDUAL

8.9. REGISTRO DE EVENTOS QUE NO OBEDECEN EL ESQUEMA DATOS
BASICOS + DATOS COMPLEMENTARIOS

8.10.1.  Registro de informacién general, caracterizacion y ajustes

8.11.4. Actualizar o modificar eventos que no obedecen el esquema datos basicos +
datos complementarios.

8.11.5. Actualizar o modificar una notificacion colectiva

8.12.1. Transferencia de Archivos planos

8.13.  AJUSTES A LOS CASOS NOTIFICADOS

8.14.1.  Retroalimentacion a unidades de nivel inferior

8.14.3.  Como ejecutar la retroalimentacion de datos para anélisis XLS

8.19.  REPRESENTACION GRAFICA DE MAPAS

8.20. CORRESPONDECIA RUAF —ND

Adicion de las siguientes secciones segun Sistema Sivigila 2018, Version 1.0.0

8.5 INGRESO AL SISTEMA

8.12.3. Volver a generar archivos planos con casos ya notificados

8.15.2  Reporte Notificacion negativa semanal para eventos de alto poder endémico
8.16.  REPORTE DE CASOS PENDIENTES DE AJUSTE

09

2019

01

30

Actualizacién segun Sistema Sivigila 2018, Version 1.5.0
Sivigila
8.7. REGISTRO DE LA FICHA DE DATOS PARA NOTIFICACION NEGATIVA

Integracion del manual del SIANIESP

10

2020

03

07

Actualizacidn segun Sistema Sivigila 2018, Version 1.7.0

7.2 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA APLICATIVO SIVIGILA
7.21 RETROALIMENTACION DE DATOS

7.23 REPORTES

10

2020

03

07

Actualizacién segun Sistema Sivigila 2018, Version 1.7.0

7.3 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA APLICATIVO SIVIGILA
7.21 RETROALIMENTACION DE DATOS

7.23 REPORTES
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Actualizacion segun Sistema Sivigila 2018, Version 1.7.0
10 12020 05 | 25 |722 GESTION DE CONTACTOS Y SUS SEGUIMIENTOS
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